

















































































































































































































































































































































































































TITULO XX.

Expedicion de valijas de certificados

SERVICIO INTERNACIONAL.

Art. 241.—La correspondencia certificada para el exterior
de la repablica, s6lo podran recibirla y expedirlala seccifn res-
pectiva de la administracién central de Lima y las oficinas de
canje, especialmente autorizadas para hacer este servicio.

Art. 242.—Con todo objeto que se reciba del pGblico para
su eavio certificado al exterior, se observarin, cuando se ad-

mita v despache en valijas, los mismos procedimientos esta-’

blecidos en las disposiciones pertinentes para los que giran
en el servicio interno de la reptiblica ¥, ademds, los que fijala
Conveacién Postal Universal.

Art. 243,—Las oficinas que no estén autorizadas 4 expe-
dir certificados al exterior, los remitirdn 4 la central de Lama
6 4 las de canje en la repiiblica, siempre que las dltimas estén
més inmediatas 4 ellas, que ia prunera.

Art. 244.—Las guias vy los avisos de recepcidn gue usen
las oficinas de correas de canje, para el envio de la correspon-
dencia al exterior, serdn iguaies # los prescritos por la Con-

vencién. Los empleados expedidores cuidardn de que cada .
guia lleve el nfimero de orden correspondiente al envio y que

éste sea continuado para cada oficina. Eu la filtima casilla de

dichas zuias, que se llaman suglementarias, porque forman
4 v g ’ N
parte del envio general, se marcaré cada objeto con laletra L,

cuando es carta;con una I, si es impreso;con una £, si es mues-
tra. Cuando se trate de devoluci6n de correspondencia, con

la palabra Rebut, y con A. I, los objetos que lleven aviso de:

recepcidn,

wim 83"_.

~ Art, 245.—Cuando un envio conste de varias guias, se es-
eribird en la parte snperior'deellas los signos 1%, 2%, 3%, etc.,
¥ enla dltima se anotard el resumen de cada foja y la suma
total, con Jo que quedara cerrada la guia. :

Art. 246.—Las guias deberdu formularse en libros de do--
ble foja, con papel trasporte; la copia gquedard en ¢llos, y ¢l ori-
ginal se colocari bajo sobre que llevara el lema impreso Feui-
fle & avis, El embalaje se hard en sacos, que irdn debidamen-
te cerrados y sellados con plomo y con un brevete sobre el cie.
rre, en el que se indicard, de manera legible, la oficina de ori-
gen y la de destino.

Art. 247.—Cerradas las valijas en la condicidn indicada,
se entregardn 4 los empleados encargados del despacho de co-
rrespondencia comdn, quienes otorgardn recibo en el libro es-
pecial, designado para ese objeto.

TITULO XXI
. De la seccion de encomiendas _nacionaies

Art, 248.—Son deberes y atribuciones del jefe de la seceidn:

a) estar presente en todos los actos del servicio;

b) pasar parte diario al admimstrador sobre la_asis-
tencia de os empleados de su dependencia, ¥ en una lihreta
anotar 4 los que no concarran por enfermedad 4 otras can~
sas;.

¢) disponer el rol de servicio de guardias que deben ha-
cer los empleados y subalternos de [a seccidn;

d) dar cuenta al administrador de las faltas de discipli-
na que ocurran en Ia seccidn y elevarie copia de las actas gue
extienda, segfin la naturaleza de ellas;

£} recibir los expedientes gue se relacionen con el servi-

-cio de la secci6n, tramitarlos é informarlos en el tiémpo regla-

mentario;
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£) formular los boletines de verificacién por las faltas
que adviertan, y enviarlos por primer correo 4 las oficinas que
en ellas hayan incurrido;

2} vigilar el cierre de valijas; visar los recibos de entre.
ga 4 la seccién de correspondencia comfin; presenciar la aper-
tura de las que ingresen, y extender, previo aviso al adminis.
trador, el acta respectiva, en la que haré constar lasfaltasé
irregularidades que notare;

LI} revisar los cierres, sellos y vr6tufos de las valijas, an-
tes de su salida; tomar el peso de cada una, 4 fin de anotarlo
en el cierre, 4 Ia vez que en una libreta en que consignard por
despachos, el que lleva cada saco;

i) cuidar de que el peso y franqueo de cada encomienda
estén arreglados & tarifa, asi como que sus dimensiones sean
las fijadas en el Reglamento;

7 ) llevar en una libreta la cuenta del nfimero de enco-
miendas recibidas y despachadas, y con vista de ella, formar
la cuenta trimestral de las conducidas por las compafiias de
vapores; '

k) designar é instruir al empleado que debe levar la es-
tadistica. mensual del movimiento de los servicios de la sec-
ci6n y remitirla 4 la oficina central;

1} remitir por conducto regular 4 la oficina central de
rezagos las encomiendas de esta naturaleza, en los plazos re-
glamentarios;

Iy formar legajos de las guias que ingresen 4 la seccibn,
inscribiendo en la carfitula que ponga 4 cada uno de ellos los
datos pertinentes,

Art. 249.—E] jefe de la seccién es responsable de las faltas
que ocurran en el servicio: debe vigilar las labores de todos
Ios empleados y dependientes de ella; corregir y enmendar los
defectos que advierta y dar cuenta al superior inmediato de
todo lo que no esté en sus facultades remediar.

»
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TITULO XXIL

De los oficiales auxiliares

Art. 250.—Son obligaciones de estos empleados:

a) _abrir las valijas y coufrontar las encomiendas con
las guias en que est4n consignadas;

b) acusar recibo, si el envio estéd correcto; pero si descu-
briesen algunas faltas 6 errores, los anotardn eula misma
guia, dando cuenta inmediata al jefe;

¢) registrar en los libros las encomiendas que ingresen
¥ las que se expidan;

d) expedir papeletas de aviso 4 los destinatarios de las
encomiendas que ingresen 4 la oficina;

e) formar listas de las encomiendas rezagadas para el
pfiblico, mes & mes, separando las de hombres de las de sefio-
ras, asi como de las que sea necesario publicar y de las que se
deban enviar 4 la oficina central de rezagos;

£} llevar un archivo de los libros y documentos de que
hace uso la seccifn, para su servicio;

g) bacer guardias en horas que se les fije por rol;

: B) asistir 4 la oficina 4 las horas de reglamento y en
las extraordinarias que el jefe inmediato les sefiale;

: i) llevar cuenta del movimiento de sacos en la forma
réglamentaria;

j ) informar en los expedientes en que el jefe de la sec-

©ibn considere conveniente oirles;

k) formular la estadistica de la seccibn, mes 4 mes, con

‘sujecién 4 las instrucciones que reciban.
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sello con el nfimero correspondiente al empleado que efectfie la
.comprobacién. Este mismo selio lo impoundré el empleado en
€l recibo que otorgue al remitente por cada ‘encomienda recti-
—"'ﬁcada. ' s
: Art. 955.—Fn los casos de turno de los referidos emplea-
" dos, el jefe de la seccidn dard al de guardia, bajo - recibo, el nfi-
mero de orden cerrespondiente & la primera encomienda gue
. ~ensu turno debe recibir,
© Art: 256.—Fljefe dela seccifn levard el control de este
“gervicio y cuidard de que los empleados expedidores, al'tomar
‘las encomiendas, dejen al receptor la constancia respe;tlvs}‘_de-
“biendo, al tiempo de registrarlas ¢n guia, vigilarla inutiliza-
-ci6n dé las estampillas.
Art. 957.—El empleado receptor adherird & cada_ enco-
mienda el namero de orden correspondiente, que desglosard
‘del libro impreso destinado 4 este objeto.

Art. 258.—Es prohibido & los empleados recibir enco-
“fhiendas con iniciales, debiendo rechazar las que se les presen-
ten en tal forma, por direccién deficiente.

TITULG XXIIL

Pe ijos amanuenses y dependientes

~ Art. 2561.~Los amanuenses y dependientes de esta sec-
ci6n desempefiardn lus comisiones y demés labores que les de-
signe el jefe de ella, estando sujetos, también, 4 las prescrip-
ciones del Reglamento, en la parte que les respecta,

TITULO XXIV.

iBel servicio de admision de encomiendas nacionales

_ Art. 282.~Recibida que sea una encomienda en la admi- TITULO XXV.
nistracidén central de Lima, ¢1 empleado receptorle dari in.
greso en un libro talonario de recibos que se usard con papel
trasporte. La forma de esos talonarios sera determinada por -
1a direccién general.

Una veg inscrita la encomienda, se despreaderd el recibo
fel }:ﬁ)ro, en que quedard la copia, ¥y se entregara al deposi-
ante.

" ‘De la expedicion de valijas de encomiendas nacionales

Art, 259.—Los empleados expedidores para dar curso 4
Jas encomiendas las anctarfn en guias, que usarén con papel
“trasporte. Las inscribirdn, una 4-una, en las respectivas Ii-
neas, dehiendo llenar las casillas que aquellas contienen con
- los datos correspondientes 4 los recibos otorgados, cuyos du-

- plicados tendrédn 4la vista. '
' Art. 260.—El recuento de las encomiendas, una vez inseri-
tas en guia, se hard anotando al margen, con el nfimero 1, ias

Art. 253.—Los empleados de Ja seccién de encomiendas,
en la central de Lima, deberdn cuidar de lu concerniente al re-
gistro, recibo, despacho y entrega de ellas, asi como de que no -
pasen de las manos de un empleado 4 las de otro, sin fa debi.
da constancia, haciendo uso al efecto de tantas libretas como
sean necesarias para comprobar la entrega.

“que se incluyan-en el primero delos sacos de que se componga

el envio; don el n@imero 2,1as que entren en el segundo y asi su-
cesivamente. ‘

Art. 254.—Los empleados ciidardn, en primer término, de
verificar el franqueo gue pagan las ¢ncomiendas, en armonia
con el peso que tengan, y dejardn comprobado el hecho por
medio de la imposicadn en la cubierta de la encomienda, ‘de un
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Art., 261.—Cuando el envio se componga de mayor nfime-
ro de objetos de los que puedan anotarse en una sola guoia, se
formulard wna segunda, anotduodose al comienzo de ésta el
nfimero total de encomiendas inscritas en la primera.

Art. 262.—Terminado el registro de encomiendas en la
guia de despacho, se procederf 4 su acondicionamiento en los
sacos; y 4 fin de gque pueda saberse 4 primera vista cudntas
son las que van en cada uno, se hara el recuento de ellas 4 me-

dida que se incluyan en la valija, inscribiendo en el resumen.

de la-guia, al lado del nfimero que determine el que lleva mar-
cado el saco, el nfimero total de paguetes que contiene, el que
se anotard tambiéno en el cierre, al mismo tiempo que €l peso
bruto de la valija. :

Art, 263.—Los avisos de recepeién de encomiendas corres-
pondientes 4 1os envios se empaquetardn en la guia original y
se incluirdn en uno de los sacos, en cuyo clerre se inscribird la
palabra guia, quedando el duplicado de ésta en el libro, pa-
ra los efectos 4 gue hubiere lugar.

Art. 264.—A las encomiendas pequefias gue se reciban, de-

be agregarselas, bien asegurada, una tarjeta de cartén en que

se recomiende el cuidado que exijen sus dimensiones.

Att, 265.—Cerradas las valijas, rotuladas claramente, pe-

sadas y selladas con lacre, serdn entregadas 4 la seceidn de co-.
rrespondencia comfin, cayos empleados cuidardn de anotarlas ®

en las gnias del despacho que tengan 4 su cargo,

La entrega se haré anotdndose en una libreta, por seccio-
nes, el destino y niimero de las valijjas, visidndola el jefe con
su firma, para comprobar que ha concurrido 4 ese acto. ‘

Art. 266.—Todo empleado encargado de la expedicién de.
encomiendas deberd entregar su despacho 4 la hora fijada por

el jefe.

Art. 267.—8i por causa de atraso del empleado la expedi-'
ci6n de la correspondencia sufriera demora, se tendré como
grave.esta falta, '

Art. 268.—Los empleados expedidores asumen respos-
sabilidad por las encomiendas, desdeel momento en gue las
reciban hasta el del énvio de ellas 4 su destino, asi como tame
bién por las irregularidades en que incurrieran al expedirlas
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TITULO XXVI.

De la recepcion de valijas nacionales y de su entrega

Art. 269.—Las oficinas respectivas deben recibir las vali-
jas de encomiendas nacionales y examinar el estado de los
cierres y sellos de 1os sacos gue las contienem. Los jefes po-
drén encomendar su apertura y confrontacién 4 Fmpieados de
su oficina, quienes bajo su vigilapcia practicaran esa opera-
ci6n, comprobaran su exactitud y suscribirdn las guias.

Art. 270.—En la administracién central-de Lima acusari
recibo en las guias comunes el jefe de la seccidn, 6 el empleado
de guardia, quien, después de revisar los sellos y estado de las
valijas, las entregard 4 sus auxiliares para la apertura, con-
frontacién y anotacién en el libro correspondiente, firmando
en seguida dicha guias.

Art. 271.—En las oficinas unipersonales, los receptores
verificarin las operaciones indicadas.

Art, 272.~Cuando los empleados adviertan faltas en las
valijas de encomiendas que reciban, cuidardn de hacer cons-
tar en el acta que al efecto extiendan, las coudiciones en
gue recibieron el envio, el estado de los sacos, sei!os y cierres
-7 todos los detalles que puedan conducir al mejor éxito de
los esclarecimientos que se practiquen, sin olvidar la expedi-

" cibn inmediata del boletin de verificaci6p, prescrito porel

‘Reglamento,

Art, 273.—Las encomiendas, una vez registradas y sella-
das con la fecha de ingreso, se depositarén, clasificadas y or-
denadas por apellidos de los destinatarios, en los casilleros

- destinados 4 este cbjeto, fijando en cada umno la letra ini¢ial

correspondiente, para facilitar la extracci6om de los paguetes

“y su entrega -al pblico.

208 kST O TS R R
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Art. 274.—El jefe de la secciGop respectiva, en la adminis.
tracidn de Lima, vigilaré-la recepeién de encomiendas y soli-
citard la concurrencia del administrador, cuando por alguna
-circunstancia la considere necesaria.

TITULO XXVIL

Art. 275.—5i en la cubierta de las encomiendas esté indi-
cado el domicilio de los destinatarios, se les mandard aviso:
para que geurran & recojerlas. Este aviso se entregard con
‘cargo 4 los carteros, anotfndose en una libreta el ndmero del
registro que 4 cada uno corresponda. '

De la seccion de encomiendas internacionales

Art, 282.~Son deberes y atribucioneg del jefe de esta sec-
Art. 276,—Las encomiendas que carezean de direccidén do- - ¢i6n:
miciliaria, se inscribirdn en listas que se fijardn en lugar visi-
ble de la oficina, separando las dirijidas & hombres de las de

sefioras. :

a) estar presente en todos los actos del servicio;
b) formular las cuentas correspondientes 4 las oficinas
- -del extranjero y examinar las que éstas remitan. En tal labor
no podra tener atraso de mas de un trimestre;
¢) informar no sélo sobre la conformidad de dichas
‘cuentas, sino también en los expedientes que se relacionen con
-este servicio y con ios demés de la seccibn;
d) dar parte diario 4 la administracién de todas las
. ocurrencias del servicio, y llevar una libreta de asistencia de
los empleados de su oficina; -
e) visar los boletines de verificacién 4 que den mérito
las faltas y el mal estado de las encomiendas gue se reciban;
: f) formar el rol de guardias que deben hacer los emplea-
-dos y dependientes de la seccién, el cual serd visado por el ad-
ministrador; .
_ g) distribuir las labores de la seccién entre el personal
de ella, en la forma m4s conveniente para el mejor servicio.

- Art. 277.~Todo empleado que efectiie la entrega de una
encomienda estd obligado 4 firmar con el interesado y fechar,
-con ¢l sello de la oficina, tanto el aviso de recepcidn coto el
libro respectivo, en la linea correspoudiente.

Art. 278.—Se¢ llevard cuenta del nfimero de encomiendas
que conduzean eén cada mes los vapores de las compafifas que ©
verifiquen este servicio entre los puertos de ia repfblica.

Art. 279.—Para el efecto que se indica enla disposicién
anterior, se abrird un libro en el cual se registrardn los datos
siguientes:—Fecha—Nombre del vapor—Oficina de origen—
Puerto de destino—Nfmero de cada encomienda—Observacio-
nes,

Art, 280.-—Las oficinas de los puertos de la vepdbiica en-
viardn al jefe de la seccidn la relaci6n mensuaal clasificada de
las encomiendas que expidan entre puertoy puerto, relacio-
nes que, se englobardn por trimestres para su presentacién a
-cada compafiia de vapores, 4 fin de que, conforme 4 cllas, veri-
fique. el correo al pago que debe hacer por este servicio.

TITULO XXVIIL

Art., 281.—Las encomiendas que en los plazos reglamen
tarios no pudieran entregarse 4 los destinatarios, por no ha.
ber sido reclamadas en su oportunidad, serfin remitidas por
los jefes de oficina, por conducto regular, 4la central dere

ZALOS.

Bel oficial 2°.

‘Art. 283.—Son obligaciones de este empleado:

- a) rvecibir, clasificar y confrontar, con'los documentos
espectivos, los envios de encomiendas que ingresen 4 la sec.
cion; -
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b dirijir el acondicionamiento de las encomiendas en
los depdsitos de la seccidn;

¢} formular boletines de verificacién y levantar actas
por las irreguiaridades que se observen en los envios;

d) formar listas de las encomiendas que deben pasar &
1a centralde rezagosparalos fines del Reglamento;

e) conservaren los depdsitos el mejor orden de lasen-
comiendas;

f) reemplazar®al jefe en caso de enfermedad 6 ausencia.

TITULO XXIX,
Be los oficiales auxiliares y del amanuense

Art., 284.—~Estos empleados tendrén & su cargolaslabores
siguientes:

PRIMER AUXILIAR

a) recibir del oficial 2.° las encomiendas en trdnsito ¥
registrarlas en los libros de gufas correspondientes;

b)Y presenciar el reconocimiento de las encomiendas en el
momento del aforo y llevar una libreta de inventarios, enla
que conste el contenido exacto de ellas, cuidando de quela
mercaderia que las constituya sea debidamente reacondicio-
nada y de que los paguetes sean cerrados en su presencia y
precintados con sellos de plomo de la seccién;

¢} hacer los despachos de encomiendas aforadas & los
lugares de destino;
i d) levar un libro de pélizas extendidas, con numeracién
independiente de la 'que lleva la seccién enel servicio para
Lima;, W
_2) llevar 4 cada.administracién de la reptblica_cuenta
corriente por el valor de ios derechos de las encomiendas afo-
radas que se Jes envien, cuenta en la que cargaré el monto de
éstos, correspondiente 4 cada envio, y 4 la que abonara el im.
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porte de las remesas que reciba la caja general 6 el de Jas poli-
zas de encomiendas caidas en rezago 6 devueltas 4 su origen;

) llevar la cuenta de sacos vacios;

&) presentar relacidn trimestral de las oficinas que ten-
gan saldos pendientes;

) acusar recibo, por oficio, 4 todas las oficinas de la
repitblica que déun cuenta de los ingresos obtenidos, comuni-
cdndoles que se haa abonado en su cuenta las cantidades &

que éstos asciendan. o

SEGUNDO AUXILIAR

a) recibir el valor de los derechos de aforo y depositarlo
en la caja, extendiendo los recibos respectivos;

bh) hacer balance diario de Jos ingresos y eotregarlos
con oficio 4 la caja general;

¢} remitir, por conducto regular, 4 la contaduria, men.
sualmente, las pélizas abonadas, acompafnidndolas de la copia
correspondiente def libro de caja.

TERCER AUXILIAR

a) llevar el libro de caja;
£y llevar el libro de pdlizas extendidas;
¢} rectificar las pélizas ya liquidadas.

CUARTO AUXILIAR

a) hacer Ia liguidacion de las poélizas;

1)) tomar copia mensual del libro de caja para que se
remita 4 la contaduria.

QUINTO AUXILIAR

a} llevar los libros de registro de encomiendas recibidas

-del extranjero,

b1 despachar encomiendas al extranjero;
¢} devolver los sacos y canastos vacios;



@) levar el archivo de la seecién, formando legajos or-
denados de los documentos de su servicio;

e) devolver los documentos que correspondan & ofici-
nas del extranjero

SENTO AUXILIAR

a) recibir y registrar las encomiendas paraelextranjero;

b) formular avifo A los destinatarios por las encomien-
das ingresadas, recabando cargo, por cllo, 4 las secciones res-
pectivas;

¢) levar la estadistica del movimiento de encomiendas;

)y levar fa cuenta de encoutendas conducidas en vapo-
res de compaiiias nactonales y extranjeras.

SEPTIMO AUXILIAR

ay atender al pablico en ¢l recibo yentrega de encomien-
das cuyos derechos deben ser abonados, hactendo firmar 4 los
interesados los libros y polizas que lo compruchen;

By recibic de la seccidn respectiva los certificados gue
hayan mgresado 4 ella con objetos alectos 4 aforo, formulan.
doles su correspondiente boletin y registrindolos en el libro
pertinente.

AMARUENSE

a) designar el turno conforme 4 los avisos 6 4 la solici-
tud que se le haga para despacho;

b) confrontar los documentos que se le presenten con
las encomiendas que los dependientes extraigan de los dep6-
sitos para ser aforadas; .

¢) formular las listas mensnales de las encomiendas
existentes en la oficina.

Art. 285,—En caso de ausencia, por enfermedad 4 otra
causa, el jefe distribuirf convenientemente las labores del em-
pleado que falte, entre los que se encuentren aptos para el ser-
vicio.

S s e b D

TITULO XXX,

De los peones de confianza

Art. 286.—Las obligaciones de estos dependientes son:

a) abrir y cerrar. las encomiendas que se presenten para
aforo;

B} pesar, bajo la vijilancia de los vistas de aduana, la
mercaderia contenida en las encomiendas;

¢} abrir los sacos de encomiendas que sereciban y cerrar
las valijas que se despachen, vijilados por los empleados res-
pectivos;

dy descargar y conducir del carro portador 4 la sec-
cibn, y viceversa, 1as valijas de encomiendas que se reciban
¥ las que se despachen;

e) hacer lalimpieza dela seccién y de sus depésitos y
todas las demds comisiones (uoe se les encomienden.

TITULO XXXI.

Del servicio de admision y expedicion de encomiendas
infernacionales

Art. 287.—Las encomiendas que se reciban del pdblico en
las oficinas de canje para su envio al extranjero, se admitirdn
siempre que reunan las condiciones establecidas en el Regla-
mento general.

Art. 288.~Los empleados encargados de la expedicién de
encomiendas, después de acusar recibo por ellas 4 los interesa-
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dos, les otorgardn un boletin de expedicién y las declaracio-
nes de aduana necesarias para que las llenen debidamente.
Consultardn, al mismo tiempo, laslistas de objetos cuya in-
ternacion es prohibida en el pais de destino. Caso de contener
alguno de éstos, la encomienda no serd admitida.

Art. 289.—En el boletin deben estampar el sello de fechas
de su oficina en el lugar scfalado por una cireunferencia, v
Bhajo el sello, indicar el nombre y domicilio del remitente. La
primera linea del centro del boletin debe llenarse con el nom-
bre y apellido del destinatario de la encomienda. Si ésta fue.
ra 4 cargo & en consignacién A4 otra persona, se anotard el
nombre de ésta en la segunda linea. Enla tercera se iuscribi-
rd ei lugar de destino ¥ el nombre del pais 4 que pertenece ese
lugar, ¥ si la encomienda se anotara junto con la direccién,
casilla de correas & calle y nfimero, se inscribirdan tales datos
en la cuarta linea.

Art. 290.—El peso de la encomiends debe anotarse en ki
los y gramos, en la casilla del boletin designada con la pala
bra poids.

Art, 291.—~FEn las declaraciones de aduana deben expre-
sarse ¢l lugar de origen de la encomienda, el lugar 6 pais i
que va dirgjida, la naturaleza de su envase, en forina detallada,
es decir, si es paquete § caja de madera, lata, ete.; su conte.
nido ¥ su mmporte. Al pi€ se inscribird la fecha de ingreso de
la encomienda, y firmarfi el remitente & el comisionado para
la remision de ella.  Los empleados procurardn, en duanto sea
posible, que los remitentes llenen por si mismos estos datos.

Art, 282.—Las declaraciones de aduana y boletines de ex-
pedicién de las encomiendas que [as oficinas de la repiblica
despachen al extranjero, por conducto de la central de Lima,
los remitirdn bajo cubierta certificada al jefe de dicha seccién.

Art, 293.~Las encomiendas que para su remisidn se de-
positen con destino al extranjero. se anotardn en un libro es-
pecial v se adheriri 4 cada una de ellas un membrete con el
nfimero de orden que les corresponda, timbrado con el sello de
la oficina. El talén del membrete, que llevard el mismo ntime-
ro y sello, se estampard en el boletin de expedicién correspon-
diente. Se entregard al remitente un recibo que comprends los
datos consignados en un libro, que tendra por lema, registro
de encomiendas para su envio al extranjero, ¥ que serin:

Fecha de ingreso~—Niimero de orden—Origen—Destino—Pais—
Remitente y destinatariocon su domieilio—Contenido—Peso—
Porte pagado—Ohservaciones.

Art. 294.—Para remesar las encomiendas & las adminis-
traciones de canje, hardan uso los empleados del formulario
respectivo, 6 sea de la guia de ruta que establece la Conven-
cién, en la cual se inscribirdn, uno 4 uno, los paquetes con
todos los detalles que elia contiene. Deben usarse dichas
guias en libro de doble foja, con papei trasporte, de fas que
una toja quedard en el libro y la otra se enviard 4 la oficina
de destino, bajo sobre, acompaiiada de {os holetines v decla-
raciones de aduana correspoudientes & todos los paquetes,

Art, 295.—Las valijas de encomiendas serdn despachadas
en sacos propios, especiales, con precinto de plomo, indicdn.
dose en el cierre de cada uno, el ndimero de pacuetes que con-
tenga. Corresponde d los jefes de Jas oficinas expedidoras
examinar suestado, antesde que salgan, vy registrar su nfi-
mero y destino en el libro de entrega de valijas, en que firma.
ran los que las reciban.

Art. 206.—Los sacos de encomiendas tendrdn marcados
el nmero v la oficina & que pertenecen, 4 fin de facilitar 4 ca-
da estafeta su devolucion,

Art. 297.—La seccién de la central de Lima formulard los
boletines de expedicion para las encomiendas procedentes de
otras estafetas de {a reptiblica, gue se dirijan por su interme-
dio & las administraciones del extranjero, caso de gue aque-
llas no cumplan con ilenar tal obligacion, debiendo el jefe de
1a seccidn dar cuenta del hecho 4 la adnunistracién central.

TITULO XXXII

Del servicio de recepcion de encomiendas
internacionales

Art. 288.—Cuando 4 las oficinas de canje ingresen valijas
que coptengan encomiendas internacionales, los empleados
que designe el jefe procederdn, en su presencia, 4 la apertura
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w confrontacién del total de su contenido, con la cifra expresa-
da en el brevete de cada saco, y en detalle, con las guias res-
pectivas. En seguida, formardn grupos de las encomiendas
dirigidas & una misma persona, para facilitar su registro en
los libros.

. Art, 299.—En el mismo acto, separarin las encomiendas
dirigidas 4 otras estafetas para enviarlas con guia especial al
lugar que corresponda.

_ Las oficinas que reciban paguetes postales, comprobardn
si1os sacos 6 canastos que los contieuen o presentan ningu-
na irregularidad en su estado y acondicionamiento, y si su
ndmero es exacto. Cualquiera irregularidad que se observe
se hard constar por acta y se formulard un boletin de verifi
cacién, por triplicado, uno de cuyos gjemplares conservara la
oficina que lo formula, el segundo se remitird 4 la de canje
que hizo el despacho y el tercero se enviara 4 la direccién ge-
neral, junto con la copia de la indicada acta, °

(Art. 300.—Confrontados los paquetes postales con las
hojas de ruta pertinentes, se signaran con numeracién conti-
nuada del orden de su inscripeién, en un libro que abrirdn las
oficinas de canje, bajo este lema: Registro de encomiendas
postales recibidas del extramjero, el cual contendré, en co-
lumnas, los datos siguientes: ~ Fecha del envio—Naimero de or-
den—Oficina remitente—Lugar de destino—Remitente—Canti-
dad de paquetes—Destinatario—Namero de la péliza—Monto
de la p6liza—Fecha de salida—Firma del destinatario—Nfime-
o del recibo—Nombre del vapor—Qbservaciones.

Art. 301.—Ean caso de disconformidad entre las anotacio-
nes de las guias y los paquetes, se expedird inmediatamente 4
la oficina de origen un boletin de verificacién en la forma pres.
crita en el articulo 299 y se extendera el acta respectiva.

Art, 302.--8¢ registrardn las encomiendas con vista de
los boletines de expedicién y declaraciones de aduana que las
acompafien. Se inscribird en cada paquete, con ldpiz azul &
rojo, el nfimero de registro de la encomienda, y se extender4 el
aviso que debe enviarse 4 los destinatarios 6 4 las personas
que hubiesen dado parte de estar encargadas de recojerlas;
anuncidndoles su ingreso. '

Art. 303.—En la oficina central i
t . > . una vez registradas las
encomiendas, se depositardn, clasificadas y ordegadas, en un
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estante especial con casillas, fijindose en éstas nfimeros pin-
tados de rojo y en tipo mayor, que permitan su facil percep.
ci6n, de donde se extraerdn cuando se solicite su despacho.

Corresponde al jefe de la seccién guardar la llave del local
respectivo, bajo su responsabilidad.

Art. 304.—Los boletines de expedici6n y declaraciones de
aduana se distribuiran por orden alfahético, con el fin de en-
contrarlos facilmente en el acto de extraccion de las encomien.
das 4 que se refieran.

Art. 305.-Cuando ocurra el destinatario, 6 la persona
debidamente autorizada para representarlo, ea demanda de
las encomiendas que le pertenezcan, serdn extraidas con el
boletin y declaracion de aduana que les correspondan y entre-
gadas en la forma prescrita,

TITULO XXXIII

Del servicio de aforo y entrega de encomiendas
internacionales

Art. 306.—Los vistas comisionados por la aduana para
aforar las encomiendas internacionales en la seccibn respecti-
va de la administracién de Lima, tendrén, bajo sus inmedia-

tas Grdenes, un ayundante y dos peones de confianza: abridor

el uno y enfardelador el otro.

Art. 307.—Solicitado el despacho de un envio, se permiti-
r& al interesado 6 persona debidamente autorizada para re-
presentarlo, que pueda ingresar al interior de la oficina.

Art. 308.—Extraidos del depésito los paquetes y puestos
al despacho, ordenaré el vista, conforme & sus atribuciones,
la apertura de ellos por el ayudante, previa revisién de los
cierres en presencia del interesado. Hallados conformes, se
procederd al aforo de los articulos que dichos paguetes con-
tengan.
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Art. 309.—5i los objetos encontrados no diesen lugar 4
derechos, las encomiendas se entregaréiin al interesado con las
formalidades reglamentarias,

Art. 310.—E! peso de los articulos gue deban ser aforados
por ese medio, lo tomard inmediatamente jel ayudante, en
Ia balanza que para el efecto habrd en cada compartimento,
indicdndolo al vista para que lo consigne en la péliza, junto
con las demas especies que deban pagar derechos.

Art. 311.—EI pedn de confianza que abra [os paquetes,
ird pasandolos 4 otro encargado de empaguetarlos, para que
ios enfardele, & medida que el vista vaya afordndolos, debien-
do, al terminar esta labor, imprimir con un sello el nimero
gue le corresponda, sobre Ia cubierta del paquete,

El ayudante vigilard cuidadosawmente estas operaciones.

Art. 312.—Para cada destinatarvio se extenderin, por du-
plicado, las pélizas, previas [as formalidades indicadas en los
articulos precedentes.

Art. 313.—Durante el aforo no es licito 4 los destinatarios
intervenir en la clasificacién de la mercaderia, operacidon que
corresponde hacer exclusivamente al vista,

Art, 314.—Llenadas y suscritas por laos vistas las pblizas,
se pasardn ai empleado liquidador, quien, uia vez liquidadas,
las suscribird, envidndolas, acto continuo, al rectificador,
para que éste, después de revisarlas, las suscriba también, nu-
merdndolas continuadamente,

Art. 315.—La poliza principal vectificada, con sus anexos,
ge dard al empleado encargado de entregar al pfiblico las en-
comiendas, quien cuidard de hacerias firmar por los interesa.
dos, lo mismo que el libro correspondiente; debiendo, en segui-
da, agnél, pagar su importe en la caja de la seccidu, donde se
le expedird recibo, desglosade de unlibro talonario gue ex-
prese en detalle el pormenor de los derechos pagados. Estos
recibos estardn numerados continuadamente,

Art. 816.—Con los paquetes certificados gque contengan
objetos afectos & derechos, se procederd de la misma maunera,

Art. 317.—Cuando los cierres de los paquetes estén rotos
vy se presuman faltas, se inventariard el contenido por el jefe
de la seccidn, v se levantard acta, con la coucurrencia del ad-
ministrador,
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Si el interesado alegase no estar completo dicho conteni-
do, presentara la factura original para que se haga en las p6-
lizas las anotaciones correspondientes. -

Art. 818.—Si las encomiendas, después de abiertas y alo-
radas, en présencia de los interesados, no fuesen retaradgs en
el momento, se procederd 4 precmtarias, sellarlas y depositar-
las en ¢l salén de paguetes aforados, dgnde se couservaréq,
bajo responsabilidad del jefe de [a seccién, hasta que se soli-
cite su entrega O se envien al rezago.

Art. 319.—FEl jefe de la seceidn estd obligado, antes de gque
principie el despacho, 4 designar los peones de confianza que
deben servir bajo las érdenes de fos vistas. Parn el efecto, de.
positara en una Anfora boletas pumeradas con los nombres
de los gue debeninterveniren la apertura y embalaje de las en-
comiendas que se aforen, Enel orden quese extraigan esos
nombres, se asignardn 4 los vistas los peones, dehiendo veri-
ficarse esta operacidn diariamente y ed reserva.

TITULO XXXIV

De la expedicion de encomierdas iniernacionales en
transito, por la administracion de Lima

Avt. 820.—Las encomiendas dirigidas 4 estafetas para las
que sirve de intermediaria la central de Lima, seran abiertas
v reconocidas en presencia del empleado f’_ncargade de despa~
charias, quien, en libro especial, tomari nota detaliada del
contenido de cada encomienda.

Art. 321.—Se extenderdn polizas por duplicado para cada
destinatario por el nfimero de paquetes que le corresponda: la
principal con sus anexos, se enviari 4 la estafeta de destino,
para los efectos de Ja entrega de ellos y cobro de derechos, y la
duplicada se archivard en la seccién.

Art. 322.—Los peones de confianza, adscritos 4 estos ser-
vicios, procederén, en presencia del auxiliar dela seccidon, 4
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empaguetar, cerrar y precintar las encomiendas, aseguran.
do el precinto con plomos, en los que se imprimird claramente
el sello de 1a oficina,

Art, 323.—El empleado, 4 cuyo cargo corre este servicio,
registrard por triplicado, en libro especial, con papel traspor.
te, las encomiendas, consignando los datos siguientes:i—Fecha
de ingreso—Nfmero de orden—OQficina remitente—OGficina de
origen—Fecha del envio—Nfimero de guia—Vapor ea que se ex-
pidid—Destinatario—Destino—Total depaquetes—Contenido—
Nimero de Ia poliza—Valor de la pdliza—Observaciones.

De estas guias, una se enviaré 4 la oficina destinataria, la
otra se remitird 4 la contaduria general, quedando la @ltima
en ¢} libro que se archivaré en la seccidn.

La numeracion de este formulario serd continuada y no
podra variarse sino cada afio.

Art. 824.—F1 envio de las encomiendas se practicard sin
méas guia que el gjemplar principal del registro correspondien-
te, debiendo estar expresados el nfimero exacto de paquetes y
el valor total de la péliza. Se acompafiardn los principales
de las pélizas y los anexos respectivos.

Art. 325.—Cuando no pueda despacharse una encomienda
por falta de factura comercial necesaria para el aforo, 6 por
cualguiera otra causa, & juicio del vista, se hard en la colum.
na de observaciones del correspondiente libro de registro,
esta anotacidn: postergada por falta de factura. Una ves
que la factura se presente v el despacho se verifique, se anota-
rd de nuevo dicha encomienda en ef citado libro, con el niime-
ro de orden que se le sefialé anteriormente, Dehe cuidarse de
que las encomiendas aplazadas figuren 4 la cabeza de los des-
pachos en que se incluyan.

Art. 326.—El envio de estos paquetes 4 las oficinas de des.
tino, se hard formando valijas, cuyo acomodo, despacho y en-
trega se verificardn con las mismas formalidades establecidas
para el servicio de encomiendas en el Reglamento general.

Art, 327.—El empleado que corre con este servicio, abrird
cargo eun libro especial por valor de las pélizas correspondien-
tes 4 las encomiendas que envie 4 las oficinas de canje.
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TITULO XXXV

De la apertura de certificados)y encomiendas aforadas,
y de las subastas

Art. 328, —Cuarenticinco dias antes de efectuarse el rema-
te de objetos abandowados, se reunira la junta de jefes enla
geceitn central de rezagos, con conocimiento de la direccidm,
para practicar el inventario de que trata el articulo 465 del
Reglamento general.

Art. 329.—Se procederd por administraciones originarias
% la apertura de cada una y & la confrontacién de su conteni-
do con las p6lizas. Se inscribird en un libro, bajo el lema: Ae-
tas de encomiendas subastadas, el pormenor de los objetos
gue contenga cada paquete en buen estado, apartando los que,

4 juicio de la junta, resuiten infitiles 6 dafiados y de los que se

tomara raz6n en libro aparte, inscribiéndose en €, el niimero
de la encomienda & gue éstos pertenecen.

Art. 330.—De las especies & articulos que se inventarien,
se formaran lotes, que se numerardn en relacién con el acta
que se levante; se anotard el origen y ndmero de la encomien-
da, destino, destinatario, nfimero de la péliza y su valor, de-
jandose un espacio, al pie de cada anotacién, para inscribir,
después, el nombre de la persona que lo subaste y ¢l importe
del lote. '

Art. 381.—Se formaran legajos delaspoélizasde estas enco-
‘miendas, y se archivarin en la seccién..

Art. 882.~-La junta dispondri que se haga 4 continua-

-ci6n la apertura de las encomiendas nacionales y que se regis-

tre el contenido de ellas, conforme al procedimiento indicado

=unteriormente.

Art. 338,—El jefe de la cenitral de rezagos procederé 4 fijax

-en’ la cubierta de cada lote el nfiméro que le corresponde con-
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forme al acta, y su importe total arancelario, que tomaré
de las polizas respectivas, y que servird de hase para el
remate.

Art. 334.—Es potestativo de la junta disponer la subdivi.
si6n de los lotes cuando lo requiera la naturaleza de los. arti-
culos, ¥y rematar, separadamente, los que sean finicos en su es-
pecie, disponiendo lo gue conceptfie m4s coaveniente acerca
de las formalidades del acto. -

Art. 385.—Los muestrarios se venderdn por lotes y los ca-
tidlogos € impresos al peso,

Art, 336.—El dia fijado por la direccién general para que
se verifique el remate, se reunird en el local de la oficina cen.
tral de rezagos la junta de jefes, y se proceders ante el pabli-
co que concurra 4 ia subasta de cada lote, en el orden de re-
gistro respectivo.

Art. 387.~En elacto del remate se inscribiré, en papele.
tas numerndas, el nombre del comprador, nfimerc del lote ¥
producto obtenido. La papeleta, desglosada, servira al com-
prador para recojer el lote, previo el pago respectivo.

Art. 338.—Corresponde 4 los compradores:

a) pagar al contado el valor del lote, al tiempo de reco-
jerlo;

I} entregar en el acto dela venta, como garantia, so-
bre el total importe del lote, la suma que la junta le exija.
Perderi esta suma, si en el término de dos dias no hubiese
abonado el integro de su valor;

¢) el comprador de varios lotes no podra recibir uno
de ellos, afin cuando lo abone al contado, si no consigna la ga-
rantia 4 que se refiera el inciso b, por cada uno de las demas.

Art. 339.—Una vez hecha la venta de un lote, no debe
aceptarse reclamacién, ni rebaja alguna en el valor de los ar-
ticulos, ni podrd transferirse sin previo.asentimiento de la
junta.

Art. 340.—Terminada la subasta, en que funcionaré como
rematista el empleado que designe la junta, el jefe de rezagos
procederd 4 inscribir en el libro de actas 4 que se refiere el ar-
ticulo 466 del' Reglamento general, el nombre de ‘Tos subasta-
dores y el importe del remate de cada lote, en los asientos co.
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rrespondientes. Cerrara dichoe libro, expresando el nfimero to-
tal de encomiendas y su producto. Suseribirdn lo actuado los
miembros dela junta y elevardan copia 4 la direccidn general,
para su aprobacidn,

Art. 341.—La junta acordard una gratificacién al emplea-

- do rematista por su trabajo y la propondrd & la direccién ge-

neral, para que la decrete con cargo al producto del remate,

Art. 842.—Dos dias después de verificada la subasta, pla-
zo dentro def cual [os postores deben abonar totalmente el
valor de los lotes comprados, el jefe de rezagos, con vista de
los libros talonarios, formulard la cuenta de ios fondos obteni-
dos, la cual, jupto con éstos, elevard, con el V¥ B? del presi-
dente de la junta, 4 la direcciéin general, 4 fin de que ésta dis-
ponga pasen dichos fondos 4 la caja de ahorros del correo, pa-
ra su distribucién, en beneficio de los empleados.

Art, 343.—Las especies que no lleguen 4 subastarse, las

‘o reservard el jefe de rezagos para el signiente remate, en que se

castigard por la junta, con un tanto por ciento de rebaja, el
valor arancelario que se les hubiese fijado.

Art. 344.—Si en un segundo remate tampoco fueran ven.
didas dichas especies, por falta de postores, la direccién gene.
ral dispondrA lo conveniente,

Art, 845.—De los objetos & especies apartadosde la subas-
ta de gue trata el articulo 329 se formari relacién detaliada,
fue elevard Ia junta 4 la direccidn general para los fines 4 que
hubiere lugar,

TITULO XXXVL

Del recibo, despache y entrega de la correspondencia
oficial

Art, 346.~La seccién, 4 cuyo cargo corre este servicio,
acusaré recibo por toda correspondencia oficial que se le en-

- tregue para su expedicién.
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Art. 347.—Imprimird 4 cada objeto un sello del dia y ho-

ra de su ingreso 4 la oficina, para que quede constancia
-de ello.

Art. 348.—Las expediciones de correspoundencia 4 lases-
tafetas de destineo, se efectuarfn con arreglo 4 los procedi-
mientos preseritos para los envios de certificados, haciéndose
uso de las guias especiales para el servicio oficial, é inscribiéan-
dose en cada una de las casillas de dichas guias las anctacio-
nes concernientes al pliego & paquete que se remita.

- Art. 349,—Cuando una oficina fiscal despache para el mis-
mo destinatario varios pliegos 6 paquetes, bastara hacer una
-sola anotacién en la guia, expresando el nfimero de objetosy
el registro 6 n@imero de cada uno.

Art. 350.—L.0s despachos 4 las estafetas respectivas los
haré esta seccifn, en sacos O paquetes, segiin sea la cantidad
de correspondencia que haya, incluyendo bajo sobre la guia
-original, cuya copia quedaré en ei libro como comprobante de
1os objetos postales remitidos.

“Art. 351.—Cerradas y selladas las valijas, la seccibn las
entregara, bajo recibo, 4 los empleados encargados del despa-
-cho de correspondencia comdn, quienes les dardn curso, ano-
tdndolas en las guias respectivas,

Art, 352.—Cuando ocurran faltas 6 irregularidades en es-
te servicio, las oficinas destinatarias las hardn constar por
-medio de un boletin de verificacién, que, & vuelta de correo,
deben remitir & la direccién general, con copia del acta que
por esa circunstancia extenderdn,

Art. 353.—~Las administraciones y receptorias formaran
envios directos 4 esta seccién. Estas valijas las incluirdn en
la que remitan & la seccién de correspondencia comfn, cuidan-
do de anotar su nimero en la guia general,

Art. 354.—IL.as guias de correspondencia oficial deben ser
numeradas continuadamente, por oficinas de destino. La sec-
<i6n abrird una libreta que renovard annalmente para levar
tal numeracién correlativa,

_Art. 355.,—Las valijas de correspondencia oficial que se re-
‘ciban en la seccidn de correspondencia comfin, las entregarin
inmediatamente los empleados respectives, bajo recibo, al
Jefe de aquella, quien, halldndolas conformes, firmara ¢l cargo.
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Art. 356.~—Clasificada la correspoudencia, POT grupos de

oficinas, se procederd & registrarla en libros que se llc_:‘vara.n al
efecto, consignando su procedencia, su ntmero de registroy el

nombre de la autoridad 6 persoua destinataria, después de lo

_cual sera dada 4 los carteros para su entrega.

Art. 857.-—Los carteros destinades al servicio de esta sec-
cion, aotes de salir al reparto, coufrontardn, uno a uno, los
objetos que hayaun recibido con las anotaciones hecihas en los
libros, poniendo al final de todas las partidas su firma, con lo
cual serdn desde ese instante responsables de laccorresponden-

' cia que aparezca como existeate en su poder.

Art, 368.—Los carteros, al verificar la entrega de tal co-
rrespondencea, caidaran de o‘btener_c‘ie quien corresponda, a}
piede cada partida, el respectivo recibo firmado, que 10 poc?_w,
ser reemplazado por el sello oficial dela oficina destinataria,
recabando, en todo caso, la firma del empleado ¢ funcionario
-que la reciba.

Art. 369.—Fn las estafetas de la repfiblica donde existan

. carteros, se ohservaré el mismo procedimiento del articulo an-

terior. Sino los hubiese, los administradores designarin &

" .an empleado para hacer la entrega, en la oficina, 4 los encar-

gados de recibirla, previa anotacién en un libro espectal que
serd frmado por los dltimos.

Art. 860.—Las guias destinadas 4 este servicio, que reci
Dan las oficinas destinatarias, las reumr,{m por mieses para
archivarias. La seccidn de correspondencia, oficial, en Lima,
1o hard por vapores, fijando 4 las guias una cubierta en que
anctarid el nombre del vapor, su procedencia y la fecha de -
greso de las valijas d la oficina. .

Art. 361.—Con vista de estos documentos, eljefedela
:geccion, v los administradores en la repiiblica, formularan,
-mes 4 mes, la estadistica respectiva, junto con la de correspon-
.dencia despachada, tomando estos datos de Eos‘du plicados de
gufas expedidas. Dicha estadistica la elevardn 4 la direccitn

- general, por conducto regular.

‘Art. 362.—El jefe de la secci6n debe cuidar, & medida que
regresen los carteros, de revisar sus libras para cerciorarse de
:si todos los objetos han sido debidamente entregados.

Art. 363, —Cuando, por algin incidente, los carteros no

hagdn la entrega de la correspondencia oficial en el nmrismo dia
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de su ingreso al correo, deberdn, al regresar 4 la seccibn, ano-

tar en el reverso de cada objeto, bajofirma, la causa que jim-

pidi6 su entrega,

Art. 36L~Laos libros ylibretas que sirvan para ia entrega
de correspondencia oficial serdn cuidadosamente guardados
por el jefe de la seceidn,

Art. 865.~La correspoudencia de Ias juntag departamen.
tales, sociedades de beneficencia, muunicipalidades y colegios

nacionales, debe anotarse en las gufas de correspoudencia
oficial, siendo entendido que se halla afecta al pago de porte,

Art. 386. —Hl jefe de la seceibn es responsable de toda falta

que ocurra en €l servicio de ella. Debe vigilar las labores que

distribuya entre los empleados y subalternos & fin de evitar
que se produzean omisiones & faltas, dando cuenta al admi-

nistrador de todo aguello gue no esté en sus facultades corre. -

gir 6 enmendar, para gue éste dicte las providencias que esti.
me Necesarias,

Dard parte diario de Ia inasistencia de los empleados, lle.
vando una libreta para anotar sus faltas.

TITULO XXXVIL

Diei servicio de expedicion y recepeion
de correspondencia judicial

Art, 367.~Las oficinas de correos que reciban expedientes
4 procesos judiciales para su trasmisién en valijas en el terri-
torio naciooal, abrirdn un libro especial destinado al registro
de esta clase de correspondeancia.

Inscribirdn en dicho libro Ios datos siguientes; Ndmero de
orden—Nmero de procedencia—Fecha de entrada—Awutori-

dad remitente—Destinatario—Destino~Materia del htis—IA-.

bre--Franqueado—Cargo—Fecha de salida~Tornagnias de.
vieltags—Observaciones. . : ’

Art. 368.~Debe anotarse en el reverso de cada expediente
el nfimero de orden que le correspunda en ¢l registro, '
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. Art. 869.—E! despacho de los expedientes se hard en guias
impresas de doble foja, con papei trasporte, numeradas con-

sipnadamente, conteniendo [a férmula impresa siguiente: Co-
rreos del Per, Seccidn de expedientes. Guia N®.... Seftor
admimistrader de correos de,...... Remito & Ud. los olyetos
giguientes: Nfmero de orden, expedientes (bajo este lema se
esoribirs el nombre de las partes v la materia dei litis). Cargo.

Soles, Centavos. Por la oficina remitente (Firma y sello).

Art. 870.—Las guias gue se expidan cou esta correspoi-
denciz estardn unidas 4 ana tormaguia, gue los adonmstra-
dores estéin obligados 4 devolver, anotada en guia, 4 las ofi-
cipas de origen, para gue se coleccionen y archiven numeradas,
como constancia de la recepeién y conformidad del contenido
de su referencia. Dichas tornaguias tendrdn impreso lo si-
gniente: Tormaguia M.C....El suscrito, jefe de la estafeta
de..........declars haber recibido en la fecha, en buenas condi-

" ciones, los obietos consignados en la guia N.%..... expedida por

1a oficina de........el......de..... 19 ... Expediente N.% .....cargo

50105 centavos. Bl jefe de la oficma destinataris........
Sello.

Art. 871.~Registrados los expedientes en las guias. se
formardn valijas, lascuales, cerradas, {acradas, selladas ¥ con
sus r6tulos respectivos, se entregardn, bajo recibo, al emplea-
do encargado del despacho de correspondencia oficial, guien
les dard curso, incluyéndolas en sus envios.

 Art. 372.—Cuando las oficinas nacionales reciban valijas
que coutengan expedientes judiciales, los jefes, después de con-
frontarlos con las guias, suseribirdn las tornaguias, devel-
viéndolas por primer correo & las de origen.

Art. 375.—8i advirtiesen faltas 6 irregularidades en las
valijas de expedientes, las hardn constar por medio de un ho-

Jetin de verificacién que remitirdn 4 la direccién general con a
-copia certificada del acta que sobre el particular levanten.
Esto; no obstante la anotacién gue deberd hacerse en la tor-
- naguia, que por ningiin motivo omitirdn devolver.

Art. 874.~—Los jefes de oficinas gue reciban valijas que

_contengan expedientes judiciales, registrardn éstos £o libro
“especial, con 1os datos pertinentes, destinando una colnmna
para la frma del destinatario, 6 la de fos actuarios que oca-
“rran 4 la oficiva & recojerlos.
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Art. 375.—1.0s expedientes que ingresen 4 Lima para ser
entregados al poder judicial, serdn registrados en libros espe-
ciales, segfin que procedan del norte, ceatro 6 sur. En dichos
libros, que estarin foliados debidamente, se anotara el nfime-
ro de origen y ¢f de ingreso, la procedencia, el nombre del des-
tinatario y la materia del hitigio, y se dardn al cartero que
deba hacer la entrega para que, al pie de cada asiento, recabe
la irma del destinatario.

Art. 376.—En libhreta especial se inscribird el ndimero de
origen de cada uno de los expedientes que se entreguen al car-
tero, quien sascribird el cargo, en el que se indicard la fecha y
hora en que sale de la oficina.

Art. 377.~A su regreso, dard cuenta de su servicio 4 la
seceidn, la misma que revisard el libro de recibos, cancelard el
cargo que abridé al cartero en la libreta y anulard en ella los
asientos relativos 4 los expedientes devueltos por cualguiera
circunstancia.

Art. 378.—En la seccion se abrira un Hbro de cargos 4 las
oficinas de correos de la repiiblica por todos los expedientes
afectos & pago gue se les envie, con vista de las gufas respec-
tivas, Dicho libro, con indice por oficinas, contendrd las si-
guientes columnas: fecha de la gufa, ntmero de la guia, regis-
trol del expediente, cargo, soles, centavos, tornaguia devuelta,
fecha,

Art. 879.—Este libro servird de control para el examen
gue practique, mensualmente, Ia contaduria, de las cuentas que
rindan las administraciones; y 4 fin de que llenen 2l objeto 4
que se le destina, el jefe dela secciGn remitird a esa oficina,
cada mes, relacion del cargo total que hubiese abierto 4 cada
estafeta, haciendo uso, para este efecto, de un formulario im-
preso.

Art. 380.—En esta seccién se formard un archivo de to-
dos los libros, oficios y documentos de gque se haga uso para
el servicio,

Art. 881.—Del! movimiento de la correspondencia que gire
por esta seceidn, se formard una estadistica minuciosa, extrac-
tando los datos de todos los libros, la que se enviard 4 la sec-
cién de estadistica general en los plazos correspondientes.
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Art. 382.—Los empleados de la seccién son responsables
de Ja regnlaridad de las labores, en las cuales serdn auxiliados
por los carteros, gumienes desempefiaran, ademds, cualguier
trabajo que les encomienden dichos empleados,

TITULO XXXVIIL
el servicio de cerrespondencia urbana € interurbana

Art. 383.—El jefe deesta seccion tiene las signientes obli-
gaciones:

1% Despachar diariamente el nfimero de eorreos que de-
termine la administracion para todas las estafetas unidas por
ferrocarril & la capital;

2% Verificar cada eavio con una guia de las destinadas
4 este servicio, debiendo hacer Jas anotaciones pertinentes en
las respectivas casillas;

3% Recibir de las receptorias de transito y de destino,
de cada linea, las valijas que expidan en canje; confrontar el
contenido con la guia, suscribiria y entretregar al reparto los
chjetos que cada valija contenga;

4% Hacer legajos, mensualmente, por estafetas, guar-
dando orden de fecha y numeracién de las guias que reciba,
fijandoles una cardtula gue exprese su contenido, para archi-
varlas;

57 Formar la estadistica mensual de toda la correspon-
dencia que gire por la seccién, & cuyo efecto, y para facilitar su
ejecucion, hard "al final de cada gufa gue reciba y despache el
resunien de [os objetos que contengan;

Art, 884.—Para el mejor servicio pfiblico, existirén enla
administracién central de Lima cuatro buzones separados
del general, para gue se deposite en dos de ellos la correspon-
dencia interarbana y en los otros dos la destinada al servicio
arbano, indicdndose por medio de rétulos el objetod que estdn
destinados,

i
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Allado de los buzones se colocard un indicador de las ho-
ras en gue se despache valijas por cada linea férrea.

Art, 385.—Habra en esta seccidn un casillero para la cla-
sificacidén de los objetos dirijidos 4 los lugares de transito 6 de
término de cada linea férrea, coloeando un rétulo 4 cada casi-
Iia con el nombre respectivo de cada localidad.

Art, 386.—La correspondencia del servicio urbano ¢ mter-
urbano gue extraigan los empleados del departamento de bu-
zones, despuds de inutilizar [as estampillas, serd colocada en
las casillas correspondientes, para de alli sacarla cuando lle-
gue el momento de facturarla en gufas, 4 fin de remesarla 4 su
destino.

Art. 387.—L.0s objetos que se extraigan de los buzones es-
tabilecidos en las calles de la ciudad, con destino 4 la estafeta,
6 al apartado, serdn entregados con cargo 4 esas dependen-
cias, para que se les dé curso,

Art. 888.~La correspondencia gue con igual destino se re-
coja del departamento de buzones, se entregar4, también, bajo
cargo, 4 las respectivas secciones.

Art, 889.—~En cada una de las recorridas que parael re-
parto de la correspondencia verifiquen los carteros del servi-
cio urbano, se cuidarda de entregarles las cartas depositadas
hasta ese momento; de tal modo que la entrega 4 domncilio se
haga, siempre, dentro del més breve plazo v gue después de la
dltima recorrida, gue se verificard en la noche, no existan pa-
ra el siguiente dia otras cartas que las que se depositen en el
departamento de buzones pasada la algima hora.

Art. 390.—Los postrenes que sirven en la seccién estdn
obligados 4 observar y cumplir las disposiciones dictadas pa-
ra el cuerpo geoeral de carteros, del que formardn parte, com-
prendiéndoles los goces y penas sefialados para ellos.

Art. 391.—El administrador de la central de Lima, hard
efectiva la responsabilidad de los empleados ¥y dependientes de

esta seccidn por faltas que ocurran en el servicio gue deben
ejecatar,

Art. 392.—Vigilari el jefe de la seccidn la puntual asisten-
cia de sus empleados y dependientes, y de los de estafetas y
del apartado 4 las horas de reglamento v 4 las extraordina-
rias 4 que fueren citados, asi como & [as guardias que deben
hacer; y darf parte, por escrito, 4 la administracidn, de las
faltas que observe.
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Art. 393.—Distribuird las labores de clasificacion de co-
rrespoudencia escrita 0 impresa entre las empleadas del apbqr.
tado y de las estafetas; comprobard la colocacién de los obje-
tos en las casillas respectivas, y vigilard que los de aparta-
do lleven el sello de iniciales de la empleada que los coloque.

Art. 304.—Anotard en la pizarra de altas y bajas del apar
tado los nombres de los nuevos abonados y los de los que de-
jen de serlo, igualmente que el cambio de dpm:mh}p de las per-
sonas gue Jo avisen por ¢sScrito, en la destinada 4 este objeto.

Art. 395.—Vigilari, en detalle, el servicio del inspector de
carteros, el de los carteros, rec_o}ec:tqres de correspondencia,
expresos y postrenes de su seccion; igualmente que la buena
conservacion de enseres y fitiles que corran a cargo de todas
ellos y de los dependientes-sujetos & sus Hrdenes.

Art. 396.—Informaré en los expedientes que le pase €l ad-
ministrador; absolverda las consultas de IH’S‘ empleadas det
apartado y estafetas, referentes 4 la colocaci6n de 151 dcoirées-
poundencia en las casillas 6 & dudas sobre la identida L e 1es-
tinatario; dispondra la colocacién de cartas de prueha en los
buzones de la ciudad en horas ¥y dias diversos, y dara cuenta
4 su inmediato superior de toda falta que ocurra cn el servi-
cio.

Art. 397.—Cuidard de que los empleados subalternos se
presenten en la oficina aseados ensu persona y en su vestuarios

TITULO XXXIX.
pel servicio de iltima hora.

Art. 398.—En la administracién de correos de Lima, y en
las que la direccion general estime conveniente estab@ecerio,
fancionard el servicio de Gltima hora, que tiene por objeto fa-
cilitar al pfblico el envio de correspondeacia hasta el momen-
to fijado por las empresas de trasporte para la salida de va-
pores, trenes, etc.
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Art, 399.—En las estafetas de la reptiblica. este servicio

correrd 4 cargo de los empleados que designen los administra-
dores, hajo su directifn,

Art, 400.~—-En’ la central de Lima, el administrador fjaréd
el horario de admisién de correspondencia.

Art. 401.—La correspondencia que gire por ¢l servicio de
filtima hora, estd sujeta al pago de una sobre-tasa por cada
quince gramos de peso, segiia tarifa.

Art. 402, —Los empleados & quienes se encomicnde este
servicio formaran envios directos, conforme 4 las prescripeio-
nes establecidas en este Reglamentio.

Art. 403.—No seformard envios directos cuando la co-
rrespondencia gue se remila para uwpa oficing, sea menor de
diez cartas. En este caso, se eaviardn 4 las oficinas de los

puertos correspondientes para gue los jefes de esas estafetas
les den debido curso.

Art, 404.~-Los envios de dltima hora, para el extranjero,
se acondicionarin en sacos 6 paquetes cerrados, lacrados ¥
rotulados, exprofesamente para las oficinas de canje. Soélo

podrd ser abjeto de dichos envios la correspondencia debida-
mente franqgueada.

Art. 405H.—Las valijas de dltima hora se enviardnde Linia
al Callao por un expreso inmediatamente anterior 4 la hora
de salida de los vapores. Serdn anotadas en el libro especial
en que acusari recibo ¢ administrador de ese puerto, y, ade-
mids, en pasavantes maritimos, con arrveglo 4 los cuales los je-
fes de la oficia del Callao los entregardn al contador del va-
por de salida.

Art. 406.—La estadistica de correspondencia de altima
hora la formardn los empleadns, cou vista de los talonarios

de guias de despacho y con snjecién 4 las instrucciones del
Jjefe de quien dependen.

Art. 407.—En la oficina de ltima hora habra casillas
especiales, en nfimero suficiente, para que los empleados de
ella la distribuyan por estafetas, 4 medida que se practique e

timbrado de la correspondencia gue haya para el correo gue
se despache,

. Art. 408.—El correo de filtimma hora para la corresponden-
cia gue se envie de Lima por la linea del ferrpearril central al
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interior. se recibira en la sucursal nfimero 1, hasta la hora
fijada por la administracion.

Art. 409.~El empleado 4 cuyo cargo esté esa oficina, for-
mard valija segfin la cantidad de correspondencia. que ‘}myq;
inscribiéndola en guias para las estafetas a donde esté diri-
gida. Dichas valijas 6 paquetes se dardn al postrén, haijo re-
cibo, quien en la misma forma las entregard ¢n la estafeta res-
pectiva, para que les dé curso.

Art. 410.—Los objetos que la misma sucursal envie & alti-
ma hora para que los postrenes los entreguen en las estacio-
nes def transito, tanto de la linea del central, como dela de
Ancén 6 de Huacho, los recibirin en una valija especial, de
donde los tomaran para ir dejandofos al arribo 4 cada lugar,
junto con los paquetes dirigidos al mismo.

TiTULO XL.

Del servicio por ‘“‘expreso”

Art. 411,—Constituye el servicio expreso la entrega in-
mediata, de cartas.

Art. 412 -—Bste servicio especial se hara, finicamente, den.
tro de las poblaciones y entre las cindades unidas por ferro-
carril, que designe la direccién.

Art. 413.—Estara, dicho servicio, supervigi!z}dof en Lima’,
por el jefe de la seccién urbana, que designard diariamente 4
quienes deban practicarto.

Art. 414, —Para el trasporte y entrega de expresos Se re-
quiere:

19 que tengan, ademiis del franqueo ordinario, €l §obre-
porte que, segfin tarifa, se cobra por la naturaleza especial del
servicio;

i
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2° gue sean entregados 4 fa mano en el departamento
de buzones, & en las sucursales y oficinas autorizadas para ese
objeto.

Art. 415.—Las cartas por expreso que se reciban en la
forma indicada, se anotardn en la libreta del cartero que se
comisione para entregarlas. Las libretas contendrén los da-
tos siguientes: Nfimero de orden—Fecha—Nombre del cartero
—Del destinatario—Calle y nimero—Hora de salida del carte.
ro—Flora de entrega v regreso 4 la cficina. Debe exigirse 4
los destinatarios que otorguen recibo de su correspondencia,
en la misma libreta.

Art. 416, —Cuando el destinatario no se encuentre en su
domicilio, el cartero dejard la carta & persona de la familia 6
al portero, exigiendo, n todo caso, que el que la reciba firme
-1a libreta, en nombre de! mteresado.

Art. 417.—Siempre que al remitente de una carta por ex.
preso no le convenga que ésta sea recibida por persona dis-
tinta del destinatario, debera escribir en el anverso de la car.
ta la palabra “personal”. y en el reverso su nombre y domici-
lio; en cuyo caso, el cartero, ai no hallar al destinatario, le
buscaré una segunda vez, vy si no lo encuentra, le dejard aviso
para gue ocurra alcorreo 4 recogerla dela estafeta corres-
pondiente.

Art. 418.—8i no fuese posible entregar un expreso, el car-
tero lo pasard 4 la estafeta respectiva, previo recibo, para
que sea puesto en ja lista de rezagados.

Art. 419.—La estadistica de esta correspondencia Serd
formada por el jefe de la seccidn, can vista de los datos gue
arrojen las libretas de cargos.

Art. 420.—1.a correspondencia gue gire por expreso, entre
Lima y Callao, debe ser depositada por el remitente enlas
oficinas centrales de una y otra cindad.

Art. 421.--A esta clase de correspondencia se le pondré,
por la oficina remitente, el sello metdlico de fecha y hora que
indique la del tren en que es despachada 4 la de destino; se
aplicarf en el reverso de la carta, antes de que la reciba

el cartero, el sello de fechas, horas y minutos, verificAndose la
entrega en el domicilio del destinatario, inmediatamente des- :
pués de recibida, aunque se trate de cartas para suscritores al

apartado.
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Art, 422 —Las cartas deeste servicio que, por direccion
insuficiente 6 por cualquier otra causa justificada, no pudie-
ran ser enfregadas 4 los destinatarios en ¢l término méiximo
de cuatro horas, después- de recibidas por los carteres, serdn
devueltas por éstos & la oficina, con la respectiva anotacitn,
firmada por ellos, para que se reexpidan & la estafeta de ori-
gen, la cual procederd 4 devolverlas al remitente, cuando éste

sea, conocido, 6 & rezagarlas, en caso contrario.

Art., 423.—Se considerardcomo expreso y se tratara como
tal, Ia correspondencia que se reciba de la seccidn interur-
bana, procedente de los balnearios, siempre que Heve adherido
el sobre-porte sefialado para el referido servicio, ademds del
porte que le corresponda, segfin la tarifa ordinaria.

Art. 424.—Fn las oficinas de correos de Jos balnearios, se
fijarin avisos que den 4 saber al pGblico las condiciones del
Servicio eXpresoc,

TITULO XLI

Del servicio de estafetas

CORRESPONDENCIA SIN DIRECCION DOMICILIARIA

Art. 425.—La correspondencia gue se reciba en las ofici-
nas de correos sin direccidn domiciliaria y que no sea para el

-apartado, se entregar4 en las estafetas 4 las personas que la

soliciten, siempre que sean conocidas por quien la entrega.
En caso contrario, deberdn comprobar su derecho 4 recogeria.

Art, 428 —Fste servicio 1o hard la administracién central
-de Lima, de 8 a. m. & 7 p. m. diariamente, y en los dias fe-
riados de 8 a.m. 4 11 a. m. Enlos dias que lleguen correos
-del centro 6 de Panamd, permanecern abiertas las estafetas
hasta las horas que Ia administracién designe.
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Art, 427.—Para 1a debida ejecucion del servicio de estafe-
tas, las erupleadas, & cuyo cargo corren, colocardn en casillas
ia correspondencia que reciban después de clasificada por le-
tras, y lo hardn ep esta forma:

De la A —hasta la E— inclusive, 1% estafeta

Dela B » L— inclusive, 2% estafeta
DelaM ,, ., Q— inclusive, 3% estafeta
Dela R ., ., Z—ioclusive, 4" estafeta

Art. 428.—Para la correcta colocacién, los casilleros ten-
dran en la parte alta de cada columna vertical las letras del
alfabeto, en el orden de su continwidad. Al costado iuniegdo,
v al lado de cada columna horizoutal, se colocardn las cinco
vocales. Cualguiera que sea el sexo del destimatario, las le-
tras de las verticales corresponderdn 4 la iuﬁcxai del apeliido,
¥ se colocard 6 buscard la carta (ue se guicera el el dngulo
que forma la columna vertical con la horizontal correspon-
diente 4 la primera vocal del mismo apellido.

Por regia general, regird la inicial del primer apgi]ido,,tra—
tandose de hombres, v la del finico 6 Gltimo, tratdndose de
sefioras: 4 no ser que sea apellido compuesto, ¢n cuyo ¢4s0 se
preferira el primero.

Cuando s6lo hubiese apellido & sélo hubiese nombre, se
colocard en la casilia del Angulo que forma fa columna dela
inicial con la de la primera vocal.

En los apellidos que comiencen con las particulas de & del,

-

6 1a O de la, minfiseula, no se tomarén &stas en consideracion.

El servicio de impresos eu la estafeta respectiva, se hara
de manera andloga.

Art. 429.—Hecha la distribucién en los casilleros; los em-
pleados procederdn 4 entregar la correspondencia 4 los desti-
natarios, segfin el orden en que acudan & pedirla. Es prohibi.
da toda conversacién con el piiblico.

Art. 430.—Una vez que las empleadas entreguen Ja corres-
pondencia que soliciten los interesados, en el primer momento
de la llegada de cada correo, procederdn & revisar los casille.
ros para cerciorarse de si hay algun objeto en casilla distinta
de la que le respecta, & perteneciente & la seccién de apartados,
6 destinada & persopas cuya direccibn conste en el mismo so-
bre. En estos dos filtimos casos, entregaran el objeto en refe-

rencia al jefe delserviciourbano, para gue ledé curso en el actos
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. "Art. 431.—FEIl qltimo dia de cada mes, las empleadas de

las estafetas reunirdn, en orden alfabético, todas las cartas
ingresadas y no retiradas durante el mismo, y las pasardn &
ia secci6bn urbana, la cual formard lista nominal de ellas, enca-
bezdndola con el mes y afio 4 que pertenezean, y anteponiendo
el apellido af nombre.

Art. 452.—Estas listas se fijardn el dia 1" en los tableros
que existen en el patio de la oficina, y permanecerin & la vista
del pablico, por treinta diuas, debiendo ser retiradas al venci-
miento de este plazo para reemplazarias con las del mes si-
guente,

Art. 433.—Las empleadas de estafetas v sus ayudantes
formardn una lista especial de la correspondencia que tenga
cnatro meses de rezago, en la misma forma que la prescrita
por el articulo 431; lista que, pordrgano regular y junto cou
las cartas, enviara & la secciGn de rezagos el jefe del servicio
urbano.

Art. 434.—Los impresos, circulares, catdlogos, ete., que

~después de treinta dias no sean retirados de la estafeta por

los interesados, se enviardan de la msma manera & la central
de rezagos,

De las muestras se formaran listas, y con é&stas se envia-
ridn 4 la mdicada seccidn cada tres meses.

Art. 435 —De las cartas sin direceidn & con direccién defi-
ciente, con materia extraiia 6 con las cubiertas en blanco,
se formardn cuatro listas en la seccidn de correspondencia

comfin, la cual conservaré una; enviara la segunda 4 los pe-

riodicos; fjard la tercera en la pizarra del patio para conoct-
miento del phblico, y la cuarta, junto con la correspondencig,
‘se conservaré enla estafeta, porsesenta dias, vencidoslos cua-
les se enviara al rezago definitivo.

 Art. 436.—Las empleadas de las estafetas serdn penadas
siempre que, en los casilieros que tengan bajo su responsabili-

~dad, se encuentren cartas devueltas por los carteros, sin que
“estén visadas por el mnspector, que es el lamado & entregarlas

4 cada estafeta, 6 que estén dirigidas & otra localidad, asi

.como por las destinadas al apartado.

Art. 437.—Es obligacién de' las empleadas facilitar, por
todos los medios que estén A'sualcance, laentrega de la co-

.rrespondencia escrita y de la impresa, 4 fin de evitar el re-
Zago,
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Art. 438, —En todas las oficinas de correos de la repfi-
bilica se fijar4, en lugares visibles, un aviso permanente, por el
que se recomiende al pfiblico 1a conveniencia de anotar en la
cubierta de la correspondencia el domicilio del destinatario y
el ntimero del apartado, si lo tuviere.

TITULO XLIL
Del servicio de correspondencia de cargo

Art. 439.—A Ja llegada de cada correo en la administra-
ci6n central de Lima, serdn separados de la correspondencia
lcs objetos faltos 6 deficientes de franqueo, y ¢l interventor les
impondrd la multa correspondiente, entregéndolos 4 la em-
pleada de laestafeta de impresos, bajo cargo.

Art. 440.—La estafetera de impresos procederd, inmedia-
tamente, 4 extender, en f6rmulas especiales, avisos para los
destinatarios de los objetos recibidos, 4 fin de que se acerquen
4 la estafeta 4 recojerlos, y entregara al inspector de carteros
los que deben llevarse 4 domicilio; 4 las empleadas de gaardia
del apartado, los avisos para abonados 4 este servicio, v 4 las
empleadas respectivas de estafeta, los que 4 ésta pertenezean.

Art. 441.—La estafetera de impresos cobrard diariamente
el valor de las multas y lo entregara al interventor, haciendo
esta entregabajo recibo; y al vencimiento de cada mes rendird
cuenta del movimiento habido durante su trascurso.

Art, 442 —Mensualmente, formara lista de las cartas que
hubieran permanecido en la estafeta durante {reinta dias, y
las que sean anteriores 4 este periodo las entregard al inter-
ventor para gue, por conducto regular, las remita 4 la seccidn
de rezagos.

Art, 443.—Las listas 4 que se refiere el articulo anterior,
ser4n colocadas en una de las pizarras de la administiacién,
Ppara conocimiento del péblico,

Art. 444.—~La responsabilidad por este servicio serd man-
comunada entre las empleadas de la estafeta de impresos.
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TITULO XLIIL

Del auxiliar de la administracion central de Lima

Art. 445.—FEste empleado tendrd 4 su cargo la tramita-
ci6én del despacho que ingrese 4 la oficina; redactar4 los infor-
mes y oficios que le encargue el administrador, corriendo ade-
més con los trabajos de miecanografia.

Art. 446,—Desempefiard, asimismo, toda otra labor que le
encomiende su jefe.

TITULO XLIV.

De los correos precedentes del extranjero,
via Panama

Art. 247.—El personal de empleados gque concurra 4 la re-
cepcidn de correspondencia procedente del extranjero, via Pa-
namé, estard subordinado al administrador, gquien ejercerdla
vigilancia superior de todos los servicios de distribucién, te.
niendc como auxiliares 4 los jefes de cada seccibn.

Art. 448.—Designard el personal que requiera el funciona-
miento de cada servicio, para la rapida y exacta expedicién de
la correspondencia.

Art, 449.—Dispondrd que esténcerradas todas las puertas
que dén acceso 4 la administracién, durante el tiempo que se
emplee en la distribucidén de la correspondencia, 4 fin de impe-
dir el ingreso de personas extrafias.

Art. 450.—La inasistencia de los empleados 4 estas labo-
res, trae consigo la pérdida de la parte proporcional queles
corresponde en la distribucion del producto de apartados, ¥,
ademaés, una multa que les impondréd la direcci6n, salvo impe.
dimento justificado por el Inasistente; siendo entendido que




1a falta de concurrencia, no justificada, & la recepcidn de cua-
tro correos de Panamé, durante un afio, dard lugar 4 la se-
paracién del empleado inasistente.

Art. 451.—Para los efectos de la disposicién anterior, el
administrador, después de la recepcién de cada correo, dard
parte eserito 4 la direccién de los empleados inasistentes.

Art. 452.--Ningfin empleado podrd retirarse del servicio
sin permiso del administrador, guien cuidaré, antes de conce-
derlo, de comprobar si ha concluido su labor y si su presencia
no es ya necesaria.

Art. 453.—La lista de asistencia correrd 4 cargo del inter-
ventor, {uien no permitird que sea firmada por ningfin em-
pleado, sino cuando terniine el trabajo, debiendo dar cuenta al
admimstrador, v éste & la direccidn, de cualquiera ocarrencia.

Art. 454.~Los empleados 4 quienes se encomiende la cla-
sificacién de cartas y de impresos, seleccionariin esos objetos
para su distribucién en los compartimentos respectivos. La
colocacién en las casillas del apartado correrd 4 cargo y bajo
responsabilidad del personal que designe el administrador

TITULG XLV,

Del inspecior de carteros

Art. 455,—En la administracién central de correos de Li-
ma, el servicio de recojeccidn de correspondencia de los buzo-
nes establecidos en la ciudad, y la clasificaciéon y reparto de
la dirijida 4 domicilio, estaran bajo la direcci6n € inmediata
responsabilidad del inspector de carteros, 4 cuyas Grdenes se
hallardn los dependientes encargados de ejecutar dichas la-
bores.

Art. 456,—Son obligaciones del inspector de carteros:

1* vigilar el servicio gue estd 4 su cargo; para lo cual,
con acuerdo del jefe de la secciGn urbana, designarf los auxi-
liares necesarios, que hari reconocer como tales por el resto
del personal;
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2% distribuir, por grupes, con aprobacién del jefe de

‘1a seccién urbana, el personal de carteros para el reparto de

correspondencia;
3% caidar de que se verifique el nimero sefialado de re-

-corridas, en las horas precisas, determinadas porel jefe, y con-

-trolar este servicio, constituyéndose, frecuentemente, en las
sucursales y en los lugares en donde estén colocados los buzo-
nes, 4 fin de comprobar si se extrae deellos, en su oportuni-

-dad, la correspondencia;

4" revisar y comprobar, en los casos en que lo crea con-
“veniente, la exactitud de las anotaciones hechas por los carte-
ros en ¢l reverso de las cartas que no hubteran podido entre-
gar 4 los destinatarios;

5" sefialar 4 cada cartero el tiempo que dehe emplear
-en el reparto de la correspondencia que se le entregue, tenien-
-do en consideracidn las distancias;

6? prevenir 4 los carteros, con anticipacién, la hora en
-que deben concurrir 4 la recepceién de valijas, procurando, sin

-embargo, no interrumpir el reparto;

7% exijir 4 sus subordinados el conocimiento completo
-de sus obligaciones en lo tocante al servicio que les esté4 enco-

-mendado;

8% cuidar de que la correspondencia que reparten 4 do-
micilio los carteros esté debidamente franqueada, y compro-

“bar la entrega de papeletas-avisos relativas 4 corresponden-
-cla deficiente y 4 encomiendas;

9% ordenar que los carteros efectien, simultineamente,

-el reparto de cartas € impresos, y, cuando ésto no fuere posi-

‘ble, dar preferencia 4 la correspondencia escrita;
10. distribuir y clasificar, con los auxiliares que tenga

-4 sus Ordenes, toda la correspondencia que deben entregar
.4 domicilio los carteros,

11. no permitir la entrega de objetos postales 4 ningén

-cartero, durante el tiempo en que esté Hlevdndose 4 cabao ia re-
<ferida clasificacidn;

12. disponer que, tan luego como quede expedita la co-
rrespondencia, los auxiliares tomen razdén de cierto nGmero

-de objetos de los que cada cartero deba  distribuir, procuran.

-do que éste ignore cufiles son los anotados. A medida que se
;practique esta operacitose entregardn 4 cada cartero las car-
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tas que le corresponda repartir, haciéndoles firmar cargo

por el nfimero total que reciban & indicdndoles la hora apro-
ximada en que dehen regresar 4 la oficina, después de rea.
lizada su tarea;

13. llevar las libretas siguientes:

a) registro de estadistica de bhuzones;

b) recibos por expresos;

¢} domicilio de carteros, recolectores ¥y aspirantes;

d} cargos 4 los carteros y recolectores por las prendas
que se les entregue;

¢) recibos de particulares por impresos 6 muestras in-
gresadas 4 la oficina con la calnerta rota, 6 sin ella;

Y avisos de encomlendas 4 domicilio;

&) avisos de cartas multadas 4 domicilio;

fiy paquetes y muestras del extranjero & domicilio.

14. formar una guia, con el mayor acopio de detalles
posible, para lo cual tomard datos en la oficina de policia que
registre los cambios de domicilio;

15. desempefiar cualquiera comisién que le encomiende
el administrador 6 el jefe del servicio urbano, de quien depen-
de inmediatamente,

Art. 457.~En caso de ausencia, por enfermedad i otra
causa, el inspector serd reemplazado por el cartero que desig-
ne el admimstrdaor.

TITULO XLVI
De los carteres

Art. 458.—Los carteros, que tienen la misién de entregar
1a correspondencia 4 domicilio, deben ser celesos custodios del
secreto que se les encomienda; ohservar una conducta ordena-
da y moral, ¥,en toda ocasidn, ser atentos, deferentes y respe-
tuosos con el pablico. )

— 125 —
Art. 459.—Para ser cartero se reguiere:

1.° tener, por lo menos, veintifin afios de edad y no ex-
ceder de los cincuenta. Saber leer y escribir, ¥ conocer las
operaciones fundamentales de la aritmética;

2.% acreditar buena conducta, mediante certificado sus-
crito por dos personas honorables, y presentar la fianza res-
pectiva;
dad 3? comprobar pleno conocimiento del plano de la ciu-

ad, .

Art, 460, —Los carteros, en los distritos pastales de Lima
y del Callao, vestirdn uniforme, gue les suminisirard el Ramo,
el misnio que tambidn les proporcionara los fitiles necesarios
para el servicio.

Art. 461.—Son obligaciones de los carteros:

1?7 residir en el lugar en que se encuentre la oficina &
que pertenecen;

2% presentarse siempre & sus labores en buenas condi.
ciones de aseo, tanto en su persona como en el vestido;

3% concurrir diariamente 4 Ia oficina 4 la hora que se-
fiale el inspectorde carteros, para pasar lisia y recibir drdenes
relativas al servicio, durante el dia; sin perjuicio de concurrir
también en hora distinta, siempre gue el trabajo de la ofici-
na asi lo requiera;

4* desempefiar, 4 la llegada de los correos, las labores
que se les indique;

5% recibir la correspoudencia que para su reparto les
entregue el inspector, suscribiendo, por elnamero total de ob-
jetos, un cargo en el que se especificard la hora de su salida de
la oficina;

6% arreglar la correspondencia que se les entregue, en
forma tal que facilite su inmediato reparto;

T revisar, al mismo tiempo, siel franquco de las car-
tas estd conforme, vy si los cierres se hallan en buenas condi-
ciones, devolviendo las que no estuvieren expeditas, para que
se les dé el trdmite debido, ¥ siendo responsables de cualquie-
ra reclamacidn, st oportunamente no dan cuenta del hecho
que la motiva;
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8" hacer la entrega de la correspondencia, en mano pro-
pia de ia persona 4 quien estd dirijida, 6 en su defecto 4 un
miembro de la familia, 6 al portero, en las casas de vecindad;
pero cuidando de no entregarla, en ningfin caso, 4 un menor,
Las cartas dirigidas 4 casas de comercio 6 escritorios pueden
ser entregadas 4 los empleados superiores, estando prohibi-
do, salvo orden del interesado, echarlas por los huzones de las
puertas 6 por las ventanas de las casas;

9% dar cuenta, 4 su regreso 4 la oficina, de los motives
por que no hubieren entregado las cartas que devuelvan, cui-
dando de anotarlos al reverso de cada carta. Esta anotacién
debe ser fechada y firmada por el cartero y visada por el ins-
pector, guien, en caso necesario, comprobaré, personalmente,
st la anotacidn es cierta 6 n6. Las cartas devueltas por los
carteros, se entregardn con cargo aominal 4 la estafetx co-
rrespondiente;

.. 10. proporciosar 4 los empleados los datos que seles
solicite sobre los objetos de correspondencia, cuya direccién
necesite aclararse;

11. dar los informes que el ptblico les pida sobre tari-
fas, llegadas y salidas de correos y admision de corresponden.-
cia.

Art. 462.—Est4 prohibido 4 los carteros:

1.° presentarse al servicio sin el uniforme y la placa y
distintivo numérico;
2.° alcjarse de la zona de su servicio durante el reparto;

3.7 desempefiar comisiones de particulares, quienes-
guiera gue €stos sean;

4.° tomar algfin objeto de correspondencia estando en
la oficina para entregarlo al interesado, aun cuando sea de su
propio reparto, salvo orden especial de sus jefes;

5.9 sostener didlogos 6 discusiones con otros carteros,
¥ menos con los empleados;

6.° dar al pGblico informes sobre la correspondencia
que conducen;

7.° recibir del ptiblico cartas 6 impresos, aun cuando
s6lo sea para depositarlos en la oficina de correos;
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8.° entrar en discusion ccn el pahlico, al que hardn sa-.
ber que las quejas 6 reclamaciones deben ser presentadas al
administrador;

9.° encargar 4 otra persona el reparto de la correspon-
dencia que les haya sido entregada;

10. recibir del pfiblico cualquier estipendio ¢ gratifica-
ciOn por la entrega de su correspondencia;

11. penetrar, estando en servicio 6 vistiendo el unifor-
me, 4 cantinas, casas de diversi6n, etc.; salvo caso de gue de-
ban entregar correspondencia en esos lugares;

12. fumar en actos de servicio; y, en general, todo aque-
llo que desdiga de_ la seriedad y cultura que deben poseer.

Art. 463 ~-Cualquiera infraccién de este Reglamento se
penaré con arreglo 4 las disposiciones pertinentes.

Art. 464.—Son faltas que determinan la separacidn inme-
diata del puesto, sin perjuicio de Ia responsabilidad criminal
que pucda caber al que las comete, las siguientes:

1% presentarse embriagado en la oficina;

2* embriagarse, estando uniformado, aunque no se
halle en actos del servicio;

3% retener por veinticuatro horas, sin causa justificada;
una cotunicacion;

4% insubordinarse con sus jefes & negarse sin razdn ai
desempefio de las labores que éstos les indiquen;

5% provocar escAndalos en la oficina 6 enla calle, aun
cuando no estén en actos del servicio;

6% tomar parte en juegos prohibidos por la ley.

Art. 465.—Las vacantes que ocurran serdn provistas de
acuerdo can el articulo 31 del Reglamento general.

Art, 466.—Los carteros hacen el servicio de vigilantes del
ramo; estdn obligados & perseguir el contrabando de cartas
¥ & denunciar y hacer aprehender 4 sus autores, teniendo de.
recho 4 la mitad del valorde la multa que 4 éstos se imponga,
contorme 4 Reglamento,
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Art. 467.—L.0s carteros estdn obligados 4 comunicar 4

sus jefes las propuestas gne se les haga para que falten 4 sus
deberes.

Art. 468.—Los carteros adscritos 4 las oficinas de certifi-
cados y encomiendas, deberdn cumplir, ademas de las pres-
cripeiones de este titulo, las especiales que corresponden al
departamento en gue sirvan,

TIPULO XLVIL

De Ios posirenes

Art. 469.~Los postrenes son los encargados de conducir
las valijas de correspondencia (ue se envien 4 oficinas del
Ramo, servidas por ferrocarriles. Estan subordinados, en
Lima, inmediatamente, & los jefes de ia seccién de correspon-
dencia com@in 6 urbana, en los servicios que 4 cada uno res-
pecta, v en las deméfs estafetas de la repdiblica 4 los adminis-
tradores.

Art. 470,—Son sus obligaciones:

- 1% conducir la correspondencia en ¢l tren, en las horas
del itinerario de viajes que la administracién sefiale;

2% HNevar consigo un sello con la palabra postrén, para
inutilizar las estampillas de las cartas que reciban y entre-
guen en el transito,

Las que conduzcan hasta la oficina de destino, recibién.
dolas en las estaciones del transito, las depositardn en una
valija especial, después de inutilizar las estampillas con el
sello que poseen, y de anotar el lugar donde las recibieron, no
siéndoles licito llevarlas 4 la mano, como tampoco aceptar ni
conducir encomiendas;
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3% presentarse en las estaciones respectivas cinco mi-
nutos antes de Ja partida del tren, con el fin de retirar la co-
rrespondencia que el piihlico hubiese depositado en los buzo.
nes en ellas eolocados;

4* entregar las valijas en las oficinas de destino, en las

mismas condiciones en que las reciban, y tomar las que deben
conducir de regreso A la estafeta de donde parten, cmc‘fando
de revisar que los cierres v sellos de unasy otfras estén co-
rrectos,

Art. 471.—En los lugares del trdnsito, en gue la rapida
partida del convoy 'no dé tiempo para entregar enla oficina,
de correos la valija que para esa estafeta conduce y recibir la
que el jefe de la oficina le entregue, podrd entregarla y recibir-
la por medio del conductor de la oficina respectwg, guien
esperara en el paradero § estacién el momento de verificar el
cambio.

Art, 472.—8i por cualguier mmcidente ¢l cambio indicado
no se verificara, el postrén seguira su viaje, dando al llegar &4
la sigwente estaci6n, aviso telegrifico de lo ocurrido 4 la
oficina de origen.  Eljefe de la oficina que incurri6 en la falta
remitira al lugar de su destino, 4 la mayor brevedad, y & su
costo, la valija que le correspondia cambiar, debiendo el pos.
trén, al regreso, dejar la no entregada.

Art. 473.—De toda ocurrencia que atrase la marcha, dara

¢l postrén aviso telegrafico al administrador de la oficina de

término.

Art. 474.—Las administraciones formulardn, para cada
una de sus subalfcrnas, el horario de admisién de la corres-
pondencia, segfin sus clases, asi como el itinerario 4 que deben
estar sujetas la recepcidn y despacho de valijjas.

Art. 475.—En el ferrocarril del interior, los postrenes via- °

jaran en el carro especial destinado 4 la conducei6n de valijas.
Habri en dicho carro un buzdn portétil para que el piiblico
deposite su corrcspondencia, y -ademAs un casillero. El pos-
trén extraerd los objetos de aquél, y después de mutzl:'zar las
estampillas, los clasificard en el casillero, debiendo, 4 la lle-
gada 4 cada estacidn, entregar al encargado de darles curso,
los correspondientes al lugar,
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TITULC XLVIII,
De los recolectores de correspondencia

. Art, 476.—Para ser ad:nitid_o‘al servicio de recoleceion se-
qxil:ere’reunar 'as mismas condiciones exijidas 4 los carteros
» ademas, conocer la ubicacién de los buzones de 1a cindad,

Art. 477.—Estos dependientes estdn inmediatamente su
bo_rdmados, en Ldima, al mspector de carteros ¥ en las dem’te:
estafetas de la repfiblica al respectivo administrador Son
considerados como miembros del cuerpo de carteros, con lo
HIISIMOS goces y penas sefialados 4 éstos, ’ °

P Art. 478.——-Fiara la extraccién dela correspondencia con-

ucirn un bolsén gue contenga tantas casillas como buzones
deban recorrer, signadas con log niimeros correspondientes A4
los buzones. _El bolsén tendra candado, cuya llave estara e§
la oficina, bajo responsabilidad del mspector de carteros, en

lea, 9 del !(’.‘Spectl (o) adm] Iai}“r e laS €111 !'
v nlSt f
3 d niag es dfetas

Art. 479.—Todo empleado de este servic]

extraer las cartas del buzdn, cnidars de coloca(;glaznc«:neilaagztgiﬁ:.
co:-{*espoz}dientfc al ntimero del buzén revisado. Al volver 4 1a
oficina, serd abierto el bols6n en presencia del jefe, debiendo en
ese instante an otar en una libreta especial, el nﬁl'nero de obje |
tos de cada casilla, imprimiéndoles un sello con tinta ——qu c;
(Eoélor variard en cada recorrida— que marqgue ¢l nfimero q{le
3 siéa e}orrcsponde y el del buzén de que fueron extraidos; cui-
dfan 0 de que los sellos no borren ni hagan confusa ninguna

treccion del sobre. En seguida, se obliterarsn las estamgillas
¥ pasara la correspondencia 4 la seccidén gue deha darle c?:rso.

Art. 480.—Obligaciones de estos recolectores son:

1% cuidar del aseo y limpi
F y limpieza de los buzones 4 su car
- < o
¥ dequela cerradura esfé corriente. Cuando adviertan zgil-

guna descompostura en ésta, | 4 i
: a harin conocer
que mande remediarla; ' & oujele, para
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22 llevar consigo, cuando salgan de la oficina 4 ejercer
sus funciones, lus llaves de los buzones gue tienen 4 su cargo.
y que eljefe les entregari para ese acto, cuidando, cuando re.
gresen, de devolverlas al mismo, quien las guardard en un ca-
siilero con Ilave;

3% deberdn ejecutar suslabores con la mayor pronti-
tud, & fin de estar en la oficina 4 1a hora que les seiiale el jefe;

4* Solo podrdn detener su marcha para recibir cartas
de los transeantes é incluirlas en las casillas respectivas de los
bolsones, siempre que estén franqueadas, conduciéndolas 4 la
oficina, en donde se tomard cuenta de su nfimero para la esta.
distica, y se les dar4 el curso corvespondiente;

5% siempre que se encuentre en los buzones cartas en
mal estado, el encargado de ellos anotari tal circunstancia en
el reverso del sobre, bajo su firma. Al volver & la oficina entre.
garé dichas cartas 4 su superior, quien, 4 su vez, las pondra
en manos del interventor para que proceda 4 extender el acta
respectiva, conforme 4 Reglamento;

6" sidicho empleado encontrase dinero ¢ estampillas
sueltas en un buzdn, y al mismo tiempo cartas sin franqueo,
entregard uno y otras i su jefe para que éste practique el fran.
queo de las cartas en referencia v se les dé el curse correspon-
diente;

7% ignal entrega hard el mismo empleado de cualquier
objeto ageno al servicio postal que encuentre en los buzones,
4 fin de que su jefe dicte Ians medidas conducentes 4 la entrega.

Art. 481.--Toda falta en que incurran los encargados de
los buzones serd penada, de conformmdad con el titulo respec-
tivo de este Reglamento.

TITULO XLIX.

Del conserje de [a direccion y de {os peones de
confianza, sirvientes y porteros

Art, 482.—El conserje es el jefe del servicio de policia inte.
rior de las oficinas de la direccién, secretaria, contaduria y de
las del telégrafo, en Lima.
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Art. 483.—El conserje es responsabje si, por falta de vigi-
lancia, los dependientes que estan 4 sus 6rdenes, no llenan
cumplidamente sus obligaciones.

Art. 484.—Los peones de confianza, sirvientes ¥ porteros
de las oficinas de correos y telégrafos deben ser personas de
acreditada honradez, buena salud ¥ actividad,

Art. 485.—Para que sean destinados, se requiere gue se-

pan leer y eseribir, y que los garantice ante el administrador
una persona de buen crédito.

Art. 486.—Los peones de confianza y los sirvientes, estdn
subordinados 4 los jefes de las respectivas secciones 1 oficinas
a4 que estin adscritos.

Art. 487.—En cada oficina habra el ndmero de peones de
confianza y de sirvientes que exija el buean servicio,

Art. 488.—Los peonesde confianza y los sirvientes, duran-
te su permanencia en la oficina, estardan en todo instante obli-
gados 4 servir 4 los empleados en el timbrado de la enrres.
pondencia, en el acondicionamiento de los paquetes dentro de

los sacos, en cargar las valijas & los vehiculos que las conduz-

can Gdescargarias de elios y en las demas operaciones mecdni-
cas.

Art. 489.—Responderdn estos dependientes de las valijas,
sacos, maletus, herramientas, materiales telegrificos y demés
utensilios que se les entregue 6 encomiende cnidar.

Art. 490.—Son ohligaciones de los peones de confianza:

1% concurrir 4 1a oficina 4 1a hora en que ésta sea abier-
ta por el jefe 6 por los empleados de guardia;

2% cuidar del alumbrado interior de la oficina;

3% asear los escritorios, muebles, fitiles ¥ demds enseres
de que se haga uso en el servicio.

Art. 491.—Los sirvientes estdn obligados 4 hacer el aseo
diario de los pisos de las oficinas, baidedndolos, cuando sea
necesario, y caidando de la desinfeccibn v limpieza de los ser-
vicios higiénicos. Harédn también las labores sefialadas A los
peones de confianza en Jas oficinas donde éstos no existan,

Art. 492.—A los peones de confianza ¥ 4 los sirvientes que
desempefien cumplidamente sus deberes, podrd promovérseles

-~ 188 —

4 otros cargos {i ocupaciones gue por su capacidad y honra-
dez merezean.

Art. 493.—Los porteros estdn subordinados directamen-
te al administrador y tienen las siguientes obligaciones:

1% vivir, precisamente, en la casa de correos;

2% cuidar de que no penetren vendedores ambulantes ni
gente que pueda provoecar desdridenes;

3% evitar que éstos puedan producirse, debiendo ocurrir
4 la policia, si fuera preciso;

4% caidar del alumbrado exterior de la oficina;

5% abrir y cerrar las puertas exteriores del edificio, cu-
vas laves estardn hajo su cuidado y responsabilidad;

6% dar parte, al administrador, de cualquier incrdt?nte
que ocurra 6 del dafio que se ocasione al local, cuya conserva-
cibn estaran obligados 4 cuidar, haciendo detener al que ori-
gine algiin perjuicio;

7* impedir la extraceion de bultos gue sean sospecho-
sos, dando parte 4 su superior para que sean dketeziudos, abier-
tos y revisados en caso de que tal hecho ocurriese;

8% cuidar del aseo de los patios y de la fachada del edi-
ficio.

Art. 494.—Para la mejor ejecucion de esta labor, el porte-
ro dela administracién central de Lima tendrd dos peones
bajo sus 6rdenes, con los gue efectuard la limpieza del I(JIat]lo,
de las puertas y vidrios, dcl piso exterior del apartado, delas
casillas del mismo, delos rétulos y metales y de cnanto con-
tribuva 4 mantener el aseo é higiene del edificio.

El administrador fijar4 las horas y dias en gque se practi-
cardn esos servicios.

Art. 495.—Los porteros son responsables de todos los
muebles y enseres de las oficinas, cuya extraccién permitan sin
orden expresa del administrador.

Art. 496.—Estardn sujetos, lo mismo que los peones y si‘r-
vientes, 4 iguales penas que las que se impongan 4 los demds
-dependientes por falta de cumplimiento de sus obligaciones.
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CAPITULO IV.
SERVICIOS GENERALES
TiTULO 1.

Del servicio de valores declarados

EXPEDICION, RECEPCION DE VALIJAS, ¥ RECEPCION Y ENTREGA
DE VALORES.

Art. 497 —Los envios autorizados de valores en cartas &
paquetes, los verificardn las administraciones expef}idorao
nscribiendo, uno 4 uno, todos los objetos en libros de u’:é
especiales, de duble foja, con papel trusporte, que cont % >
en detalle los datos pertinentes. ’ creran

ue}?rt. %9‘.&-.:—’[}%31'@11, para la expedicién, embalajes sélidos
q 1 es remitird la direcciGn para el arreglo de las cartas con
:}a ores y la guia correspondiente. A falta de ellos, se forma-
4 un paquete. que se atard y envolverd con papel fuerte, des
pués de o cual volvera 4 ligdrsele exteriormente, aplicé;ldose;

en los cierres y amarra
. s lacre fino, v sella
Ia oficina. , ¥ selldndolo con el selic de

Art. 499.—En la cuhierta d i i
. e estos envios, se inscribird e
r6tulo valores rleclarados, el peso bruto que tengan v se les esf

tam 4 A .
destgfg_a el sello de fechas de la oficina y el numbre de la de

rad(!)&zg%’SOO.m@u ando las caftas 0 paquctes con valor decla-
o éesrtlacsonsx%nadgs]en guias, concurrirdn 4 la confronta-
¥ al embalamiento y cierre, el jefe 4 i6
ox te ! ¥ y €l jefe dela seccion
Jja e; até:txhares de la misma, dejando constancia, en acta, de
actitud de las operaciones que practiquen. '
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Art. 501.—En las oficinas de la repfiblica, autorizadas pa-~
ra hacer este servicio, tales operaciones se practicardn con ia
concurrencia de todo el personal, que suscribird el acta.

Art. 502.—Las valijas con valor declarado, una vez cerra-
das y rotuladas, se incluirfin en las de certificados,

Art. 503.—Los jefes y empleados de las estafetas dela re-
ptblica que efectiien este servicio, cuidardn de que se haga el
dohble embalaje de esta clase de valijas, con todo esmero ¥ re-
gularidad, asi como las demds labores relacionadas con él,

Art. 504.—La recepcién, apertura y confrontacién de va-
lijas de certificados con valor declarado, deberd hacerse con la
concurrencia de los jefes de las oficinas y de los empleados
destinados 4 este servicio.

Art. 505.—Las faltas, alteraciones & irregularidades que
se observen en el momento de la recepeifn, se hardn constar
por medio de una acta que el administrador elevard 4 la di-
reccién, acompafiando los rdtulos, amarras, sellos, y en caso
necesario la valija misma que dé motivo 4 esta diligencia,
aparte del boletin de verificacién que por primer correo en-
viaré la oficina de destino & la remitente,

Art. 5068.—Las administraciones queejecuten este servicio,
abrirfn un libro en que inscribirAn los objetos postales que
ingresen, con los datos sigulentes, en columnas: Nfimero de or-
den—Namero de registro—Oficina expcedidora—Remitente—
Destino—Valor declarado—Peso—Nfimero de sellos de lacre—
Porte—Derechos cobrados—Valores devueltos—Destinatario

—Firma del empleado de entrega.

Art. 507.—Las oficinas gue reciban valores declarados
daran aviso & los destinatarios del ingreso de ellos para que
‘ocurran 4 recojerlos, Repetirdn el aviso, si, 4 los tres dias de
pasado ¢! primero, no concurriesen los interesados.

Art. 508.—Las administraciones gue practiguen el servi-

.cio de valores declarados, abrirdn un libro para recojer la fir-

ma de los que identifiquen su persona, ysi alguien quiere otor-

_gar poder 4 otro ante las administraciones mencionadas, fir-

mar4n el mismo libro el apoderado y el poderdante. La iden-
tificacién se hara conforme al articulo 153 del Reglamento
.general,
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Art. 509.—El certificado, en forma legal, que presenten los
extranjeros, acreditando su identidad personal, les sera de-
vuelto, dejindose copia en libro especial; v si no exijieren la
devolucidén, quedars archivado.

Art, 510.—Los certificados con valor declarado serdn
guardados por los jefes de oficina en cajas de fierro 6 en depd-
8itos que reunan todo género de seguridades, debiendo dichos

Jefesconcurrir 4 la entrega de ellos 4 los destinatarios, enando
lo soliciten.

Art. 511.—Las cartas § paguetes con valor declarado se
entregariin cerrados, tal como ingresen 4 las oficinas de des-
tino.  En caso de que el destinatario se negase a recibirlos,
por tener seiiales de fractura ¢ porque el peso fuese distinto del
consignado en la cubierta, se abriran ante el jefe de la oficina
¥ empleados, haciéndose constar en una acta el resultado de
esta diligencia. Se entregaran al destinatario los valores ha-
Nlados, s1lo exije; en su defveto, se enviara todo 4 la direceidn,
con copia del acta, en comnuicacién certificada, para que dic-
te las disposiciones convenientes.

Art. 512.—Las cartas y paquetes que se devuelvan 4 los
remitentes, se les entregardn una vez que acrediten su identi-
dad, y con vista del recibo gue les otorgo la oficina, en el que

dejardn constancia, bajo su firma, de habérseles devnelto sin
alteracién.

Art. 518.—Cuando las oficinas reexpidan cartas con valor

declarado, practicardin las mismas operaciones gue se ejecntan
al despacharlas.

. Art. 514.—Se fijardn para el piblico, en las oficinas de
origen, listas de los certificados con valor declarado gue ha.
¥yan sido devueltos por imposibilidad de entregarlos 4 los des-
tinatarios, 6 por que.-tampoco se puedan restitnir al remitente,

Art. 515.~La entrega de los certificados con valor decla-
rado se hard en las niismas oficinas 4 los destinatarios 6 &
sus apoderados. Podrin entregarse, también, bajo recibo 4
los albaceas de los fallecidos y 4 los herederos declarados por
Juez competente, después de treinta dias de que dichos certifi-
cados hayan ingresado 4 la oficina.

Art. 516.—Cuando el jefe de una oficina juzgue peligrosa,
por cualquiera circunstancia,la remisién de valores, se absten.
dr4 de aceptarlos, haciéndolo saber 4 los interesados, y dando
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cuenta de lo que ocarra 4 la direccién, para que ésta adopte
las medidas del caso y decida si su procedimiento mercee 6 no
aprobacidn.

Art. 517.—Los holetines de verificacién que se expidan en
este servicio, se enviarfin hajo snbre certificado de oficio, ¥ s}e
devolveriin de la misma manera, con las observaciones 6 sal-
vedades que ¢l caso requiera,

Art. 518.—1Los empleados que intervengan en el despacho
6 entrega de estos certificados, estdn obligados & firmar todos
los docmentos gue se relacionen con [as operaciones que
practiquen.

Art, 519.—E! remitente de valores declarados podré _soh_-
citar que la carta 6 paguete gue los contenga sea entregado a
persona distinta de aquella 4 quien lo diriji6, pidiéndolo ;_)?1
escrito al jefe dela oficina., Esta franquicia serd concedida
mediante nnevo abono de los derechos y del gasto gue ocasio-
ne el uso del correo 6 del telégrafo para ordenar la trzulsfergx}-
cia, siendo indispensable que entregue el recibo que se le did,
para gue sea canjeado por otro, 4 nombre del nuevo destina-
iario.

Art. 520.—Podrd suspenderse la entrega & 1(_)§‘c1est111atq.-
rios de valores declarados v ordenarse su devoluctdn al remi-
tente, cuando &ste io solicite de 1a oficina expedidora, me{hfm-
te el pago de los derechos que por este nuevo servicio corres-
pondan al correo 6 al telégrafo, y devolviendo el recibo que
se le otorgé.

Art. 521.—Cuando una oficina reciba certificados con va-
lores, y no pudiese verificar la entrega 4 los destinatarios, pa-
sard aviso certificado 4 la de origen, un mes después de recibi-
dos, para que ésta lo participe 4 los 1mponentes. Sipasados
tres meses no recibiese contestacién alguna para la reexpedi-
c1dn, procederd 4 devolverlos.

Art. 522.—FEs obligacién de los jefes anotar en todo obje-
to que devuelvan, la causa gue da mérito 4 la devolucion.

Art, 523.—Las cartas 6 paquetes con valores que reciban
las oficinas y que no sean entregados 4 los destinatarios, ni
restituidos 4 los remitentes, Jos retendrin msqrstns en listas
durante tres meses. Vencido este plazo, se enviardn 4 la cen-
tral de Lima, que -los inseribird tqmbién en (h‘st‘as,‘ por otros
tres meses, después de cuyo término se remitirdn 4 la oficina
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-centralde rezagos,la cual los registrari en suslibros, gnardin-
dolos el jefe, bajo su responsabilidad. Seis meses después de su
ingreso 4 dicha oficina, serdu abiertos y subastado su con-
tenido, con las formalidades establecidas en el Regiamento
general,

Art. 524.—Las oficinas que practiguen los servicios de va-
lores declarados remitirdn, mensualmente, 4 la seccién de es-
tadistica todos los datos relativos 4 su mwovimiento, segfin
férmula que adopte y trasmita dicha seccién.

Art, 525, ~Abrirdn las oficinas respectivas una cuenta co-
rriente & cada estafeta, asi para las cartas como para los pa-
guetes con valor declarado, conel fin de registrar, dia 4 dia, en
el debe, con expresion de fecha, namero de la carta 6 del pa-
quete, nombre del remitente, nombre del destinatario y lugar
del destino, el importe del valor declarado y delos derechos
abonados y adheridosen estampillas por los ohjetos quede esa
estafeta reciban y en el haber los que hubiesen entregado 4 los
destinatarios. También anotardn al haber las cartas 6 pa-
guetes gue sean reexpedidos 4 otra oficina, con especificacidén
de la fecha dei despacho ¥ del ntimero de la guia, y asimismo,
los que sean devueltos 4 1os remitentes 6 4 las oficinas de ori-
gen, de conformidad con los articulos 520 y 521.

Art. 526.—De este libro se formard un estado mensual que
demuestre el movimiento de valores recibidos y entregados
en cadn oficina, igualmente que el delos derechos .cobrados
por este servicio. Dicho estado se remitira 4 la direccién gene-
ral para su conocimiento y adopeién de las disposiciones que

‘crea conveniente divtar.

TITULO 1I
DEL SERVICIO DE APARTADOS

De los abonados, alquiler de las casillas y colocacién
de correspondencia en eflas

Art. 527.—En toda poblacién, cuya importancia requiera
“este servicio, podrin establecerlo los administradores de co-
Treos, con autorizacién del director general.
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Art, 528.~Las casillas del apartado, con arreglo 4 sus di-
mensiones, se dividirdo en tres clases.

Art. 526.—Los suscritores abonardin el alquiler de las ca-
sillas, por trimestres adelantados, conforme & la tarifa esta-
blecida.

Art. 530 Todo suseritor, al tiempo de tomar la casilla,
abonari-des soles por derecho de llave. los cuales le serdan
reintegrados 'sial término de su abono devuelve dicha Ilave,

_Pagard, ademids, el valor de la placa que. con su nombre, se
cologue en la casilla,

Art. B31.—Para gozar de este servicio, la persona & insH.
tucidn gue lo solicite se presentard & la intervencidn y, previo
abono det derecho de llave y det alguiler correspondiente A un
trimestre adelantado, se le inscriburd en el libro respectivo y se
le expedird recibo, por separado, del alquiler y del depésito
que deja por la llave ue se je entregue.

Art, 532,—51 al vencuniento del trimestre pagado trascu-
rriesen ocho dias, sim gue elinteresado verilique el pago ade-
Iantado por el nuevo trimestre, se entenderd que cesa en su
abono.

Art. 533.—La persona 6 institucidn que, en el curso de un

= trimestre, solicite una castlla, abonard el alquaiier integro co-
rrespondiente a dichio trimestre,

Art. 534.—La exiraccion de correspondencia de las casi-
Has, la verificardn los ahonados por st & por medio de otra
persona, haciendo uso de la llave que se les eatregue, siendo
prohibido & los empleados entregaria 4 la manuv. Podrdo
hacerio s6lo en caso especial v por orden de su jefe.

Art.*535.—La admmisiracion no serd responsablz st otra
persona, gue no fuere la autorizada por ¢l ubonado 4 la ca-
silla, retivase la correspondencia, haciendo uso de la Have
entregada & éste,

- Art. 5306.—En caso de descompostura de la chapa 6 pér-
dida de ta llave, la intervenaan de correos, 4 solicitud del inte-
resado, havd arrveglarla cerradura, debiendo el abonado pagar
de nuevo el derecho que extablece el articulo 330,

Si por conigg paEisiEt ntereses,. el susceritor desears que se
alierase el me la cerradura, aparte de los derechos
ya citados, a 1tus veces dos soles como Haves exis-
tan en deposi rerradura primitiva, las gque e serin
entregadas.
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Art. 537.—Los recibos gue por alquiler de casilla se otor-
guen A los suseritores, serdn talonados y numerados conti-
nuadamente. Contendrdn la fecha, el nombre del suseritor,
el nfimero de la casilla ¥ su importe al trimestre; llevardnla
firmza del interventor y el facsimil de la firma del fiscal conta-
dor, en la unibén del recibo con el talon.

Art. 538.—A principio de todo trimestre se colocard en
fas casillas de los suseritores al apartado una esquela, con
prevencion de gue, si no cumplen con hacer el pago del algui-
ler de la casilla dentro del plazo prescrito en ¢l articulo 632
perderdn su derecho 4 ella, pasiindose la correspondencia 4 la
estafeta, de donde podran recojerla. -

Art. 539.—Cuando el suscritor incurra en la falta de que
trata el articulo anterior, podrd obtener que se restablezca
el servicio de su casilla mediante el pago del alguiler que haya
dejado de abonar, sin cuyo requisito no podra obtener nue-
vamente ese serviclo. ~

Art. 540.—El interventor extenderd, con la debida antiei-
paci6n, los recibos que los suseritores deben pagar en los ocho
primeros dias de cada trimestre, de conformidad con lo dis.
puesto en el articulo 538, . . -

Art. 541.—F] interventor comunicard a los jefes de sec-
cibn, disramente, el movimiento de altas ¥y bajas que ocu-
rran en el apariado, . ’

Art. 542.—Es deber del personal de empleados que se de-
signe para este srervicio, verificar, de una mancra correcta, ia
colocacién de la correspondencia en las casillas, y iectifiar
cnalquier error que pueda ocasionar demora & perjuicio 4 los
interesados.

Art. 543.— Para facilitar Ia mds rdpudn v segura coloca-
-ci6n de Ia correspondencia, las casillas Hevardn porla parte
juterior el nombre del suseritor v el nfimern gue les corres-
ponde. Ademdas, en eada uno de los diversns compartimentos
en que esta subdividido el easillero, se fijard una lista con los
nfimeros de as casillas, comprendid cadadinn, v los nom-
bres de los suseritores, %

Art. 544, —Por medio de avisos | fjue se coloen-
tédn cn las casillas, se anunciard 4 lof dlgigdys 12 existencia

P,
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para ellos de certificadons 6 de encomiendas, con valor decla-

rado 6 sin &, enlas secciones respectivas, 6 de ohjetos que por

sus dimensiones no cupiesen en las casillas.

Art. 545.—T.os empleados colocardn en Ias casillas sola-
mente la correspondencia destinada 4 la persona, casa comer-
cial 6 institucion abonada, asicomo ia gue llegue dirijida al
cuidado de éstas v la que exprese el nfimero de la casilla,

Art. 546.~El empleado qgue eologue algiin ohieto en casi-
Ha distinta de la que le corresponde, incurre en falta.

Art. HA7.—Tnecurren, también, en falta los empieados de es.
tafera, s1enel servicio 4 su cargo se encontrase correspon-
dencia del apartado.

Art, 548.—En cada estafeta de correspondencia comfin
se fijard, por orden alfabético, una lista de los suscritores al
apartado, 4 fin de que, en caso de encontrarse algén objeto
con el nombre y apellido 6 razén social de cualquiera de ellos,
sea inmediatamente coloeado en la casilla que Ie corresponde.

Art. 549.—8ien el acto de la colocacion de la correspon-
dencia en el apartado el empleado encontrase alguna extraiia
& su lahor, la pasard inmediatamente al encargado de las ree-
tificaciones, quicn le dard el curso debido.

Art. 550.—FEs obligacion del personal, 4 cuyo cargo estd
la eolocacin de correspondencia de apartados, revisar las ca-
siflas, dianiamente, y en especial después de cada correo, para
investigar si en ellas existen cartas colocadas por equivoca-
cin, ¥ cjue noe sean para el suscritor.

Art. 551.Es prohibido en lo absoluto ¢ue Ins empleados
del apartado sostengan conversacién con el piablico,

7~ Art. 852.—Les estd prohibido también dar noticia 4 per-

sonn alguna respecto & la correspondencia que enlocan en las
casillas de los ahonados, asi como del ntimero de la gue corres-
ponde 4 cada suseritor.

Art. 553.~Las secctanes de certificados v de encomiendas
nactonales ¢ fritEénacionales, verificardn el servicio relativo 4
apartados, ep conformidad con las prescripeiones de este Re-
glamento, f

©

Art. 584.~El serviein interno del apartado se hard por
guardias v con sujec16m & la ordenanza vigente,
€ 3
. :

h

i
¥
i
i
£~
¢
L

e e o




TiTULO IIL
De ta cuenta del ‘pradualo de apartados

Art. 555.—De conformidad con el articulv 100 de este Re-
glamento, en la admimstracidn central de Lima el atquiler de
ias casilias ¥ Haves del apartado correrd & cargo v })1—1}0 ex-
clusiva responsabilidad del interventor, quien llevard, por se-
parado, cuenta espeaial de ambos servicios.

Art. 556.—El interventor abrird un libro enel que iaseri-
bira los niimeros de todas las casillas. Al frente de cada nit-
wero registrard el nombre del suscritor y su domicliop v @
continuacton la subdivision del afio, por trimestres, y en co-
lumnas 1os datos siguientes: —Namero de recibo—TFecha del
pago—Cobrado— Pendicute.

Abrird también un libro para el registro de llaves del apar-
tado, en el gue, i continuacdn de los nlimeros de ias casillas,
inscribiva el nimero de laves que, para cada una, existaa ea
deposito, consignando la subdivieidn del aflo por trimestres,
y, en columnas, los detalies, conforme al formalario gue deter-
minaréd ka direeelon.

Art. 557.—Bn estos libros se anotarid, diartamente, el mo-
vimiento de la cobranza; y se sdcard copia de ¢Has, en. formu-
larios impresos, para remitirla, al vencumento del trimestre,
junto con ia cuenta, 4 la contaduria general.

Art. 558, —Llevara también un libro de caja, para los
asientos ¢ue se deriven de estos servicios,

Art. 539.—De los productos que, por depdsito de llaves,
obtenga el mterventor, deducird, alfin de cada trimestre, el
valor de io que se haya remmtegrado 4 suscgifores en el mismo
periodo, segtn el articulo 530 y el resto lo remitird & la feso-
reria de la caja de aliorros pars su deppsito.

Art. 560.—Las sumas que el interventor de Lima recaude
por producto de apartados las cutregara, también bajo reci-
F»
H

t3
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ho, al tesorero de la caja de ahorros, guien, en calidad de ha-
hilitado v con vista de las listas de que habla el articulo 453
e este Reglamento, procederd, al vencimiento de cada trimes-
tre, 4 formular un presupuesto de distribucién entre el perso-
nal por el 50% del producto de referencia  Ese presupuestao,
acompafiado de las listas, lo elevard 4 la direccién general
para gue, prévia revisién por la contaduria, expida la orden
de pago y disponga el abono en las cuentas de los socios por
el 50% restante,

Art. 361.—Alvencimiento de cada trimestre, el inferventor
formulard la cuenta de los valores de este servicio, 4 la que
deberdi acompafiar todos los talonarios y los recibos que no
hubiesen sido pagados porlos susceritores,

Art. 582.—Esta cuenta la rendird ¢l interventor 4 la con-
taduria general, la cual dispondrd su examen para la formula.
eibn de los reparos 4 tjue pudiese dar lugar,

Art. 563.-Para el debido control de esta cuenta, la con-
taduria debe abrir cargo al interventor por los talonaring de
recihns que, para la cobranza, le entregue, v llevar dos Iibros,
iguales & los mdicados en el articulo 556, 4 cuyo efecto el in-
terventor le comunicarh semanalmente las altas y bajas que
ocurran en el casillero, asi como la entrega de llaves 4 suscri-
tores ¢ devolucion de las mismas.,

Art. 564.— Para el debido cumplimiento de 1o dispuesto en
el articulo 539 el interventor llevard un lhibro en el que, por
orden alfabético, inscribird los nombres de los suscritores que
tengan adeudos pendientes por el servicic de apartados.

TITULO 1IV.

Del derecho de Ios empleattos al percibo de los
productos del apartado

Art. 565.—8iendo el servicio de apartados labor esperial
4 cargo de los empleados de correos y retribuida por los
suscritores en la forma que establece el articnlo 531, corres-
ponde 4 aquellos ¢l percibo de esa renta,

'
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Art. 566,—Es obligacién de los empleados, cualguiera que
sea su gerarguia, asistir 4 las diversas labores del apartado,
en el acto del recibo de los correos gue conduzean correspon-
dencia del extranjero, via Panamd, sin més excepeién que el
secretario de la direccidn general,

Art. B67.—Se considerardn como presentes al servicio de
apartados, en horas ordinarias, siempre que la direccion asi
lo disponga, 4 jos empleados deadministracién gue se encuen-
tren desempefiando sus labores propias en las secciones 4 gue
pertenecen, tales como los de certificados y encomiendas; y
4 lous oficiales primeros de secretaria y contaduria, al tenedor
de libros, cajero general, v oficial de partes de la direccién
general.

Art, 568.—Para que los emnpleados 4 que se refiere ¢l ar-
ticulo anterior, gocen del beneficio del apartado, deben ha-
llarse en sus respectivas oficinas.

Art. 569.—Con excepcién del personal indicado, todo el
que no asista, por cualquiera causa, 4 las labores del aparta-
do, uo serd considerado en la distribucion de la renta citada
en la parte proporcional al tiempo que dure su tnasistencia.

-

Art. 570,—La asistencia 4 las labores del apartado la
acreditardn los empleados suseribiendo la lista gue el inter-
wentor pondrid A disposiciéon de cada uno, cuande la labor
quede terminada. La falta de firma serd suficiente compro-
baute de inasistencia, sin que ningin empleado pueda formu-
lar reclamacidn alguna al respecto.

Art. 571.—Los finicos gastos que podran aplicarse al pro-
duocto de apartados son los gue demanden su cobranza, la
couservacién y ensanche del casillero, la adquisicibn de dtiles
¥ rotulos y las impresiones que requiera ¢l mejor servicio de
los suscritores.

Art. 572.—Los depdsitos por derecho de Have, se conserva-
réan en la caja de ahorros del correo de conformidad con el ar-
ticulo 559, sin ganar interés alguno.

Art. 573.—E] producto del alquiler de las casillas, después
de deducidos los gastos, se dividird en tantas partes cuantos
correos se hayan recibido durante el trimestre, conduciendo
correspondencia del extranjero, via Panama; cada una de es-
tas partes se distribnird entre los empleados que tengan dere-
cho 4 ello, por su asistencia, con sujecién 4 la siguiente escala:
el director general, contador, secretario, oficial 1% de la conta-
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duria, tenedor de libros, cajero general, administrador € in-
terventor de correos de Lima, tendrian tres acczones;_el ongiai
1° v los jefes de seccibn de la secretaria y de la administracion

-de Liima, los oficiales segundos y los examinadores, dos ac-

ciones; y los demés empleados de presupuesto, hasta la cate-
goria de amanuenses, inclusive, una accién. En las oficinas de
fuera de Lima los administradores & interventores percibirfn
dos acciones, ¥ una los demés empleados.

Art. 574.—De la parte que corresponda 4 cada empleado,

.conforme 4 la distribucién de que trata el articulo anterior,
-el 50 % sera entregado trimestralmente 4 los interesados y el
B0 Y% restante se depositaré, 4 su nombre, en la caja de aho-

rros del correo, conforme al articulo 560.

Art. 575.—E!l depésito que se hace en la caja de ahorros,
s6lo podran retirario los interesados, mediante So‘iicitud pre-
-gentada al presidente de la institucién, cuando dejen de ser
empleados de correos y sus herederos, si falleciese alguno de

ellos,
Sin embargo, en casos especiales, como enfermedad grave

-6 fallecimiento de un miembro de familia, Jos socios podrin

retirar hasta el 50 % del depdsito que tengan en el dia.

Toda entrega de parte 6 del todo de un depésito, sélo se
hari por la caja de ahorros, previa orden de la presidencia.

Art, 576.—El 50 9% destinado al depbsito, lo remitirdn los
administradores, trimestralmente, & la direccién general para
su inmediata colocacién enla caja de ahorrosdel Ramo. A esa
Temision se acompafiard copia de las distribuciones verifica-
das, firmada por todos los empleados y visada por el admi-
mistrador.

TITULO V

Bel servicio de correos por contratistas, postillones
y conductores

Art, 577.—FE! contratista trasportarélasvalijas de corres-
pondencia, cualquiera que sea su nfimero y peso, entregando-
das en las oficinas donde se establezea el servicio, dentro del
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tiempo méaximo que se sefiale para el trayecto que recorren;.

comprendiéndose bajo la denominacién de correspondencia,
las muestras, impresos, encomiendas y todos los vbjetos ad-
mitidos al trasporte por correo, conforme 4 este Reglamento.

Art. 578.—E!l nfimero de correcs para cada circunserip.
cién lo fijard la direecidn general, seghin lo requieran las nece-
sidades del servicio y las de las poblaciones para cuyo benefi-
cio y progreso se establezean.

Art. 579.—El contratista verificard el trasporteen acé.
milas mayores, sanas y robustas, empleando el nfimero que
sea preciso para la segura ¥ rdpida marcha de los correos,
siéndole absolutamente prohibido ocupar bagajes menores @
otros elementos inapropiados en la conduccién de las vah.
jas, bajo su responsabilidad.

Art, 380.—El contratista ejecutard el servicio por si 6
por postillones de su confianza, pero siempre bajo su directa
responsabilidad, siendo entendido gue las faltas que é&stos co-
metan no podrin servirle de excusa.

Art. 581.—FEl contratista & sus postillones recibirdn de
los jefes de oficinas las valijas de correspondencia con el res-
pectivo pasavante, que serd numerado continuadamente, y
en el que se haré constar ¢l dia yla hora de la entrega, el
nombre del postillon, el nfimero de valijas, el estado de sus

sellos, cierres y demés circunstancias que fuere necesario men-.

cionar.

Con este pasavante se entregarin las valijas en las ofici-
nas destinatarias para que se efect@e la confrontacién corres-
pondiente, y el mismo se1vird para un viaje redondo, siendo
el contratista respopsable de cualguier desperfecto, fractura 6
violacién gque sufran Ias valijas, después de que las haya recibi-
do, salvo casos fortuitos 6 de fuerza mayor, que serdn debida-
mente comprobados.

El jefe de la oficina de término entregard al contratista el
pasavante diligenciado, 4 fin de que le sirva de comprobante
para el pago. :

Art. 582.~Cuando sea necesario modificar el itinerario
pactado, por requerirlo las pecesidades del servicio, el contra-
tista se sujetard al que-se establezea.

Art. 583.--Las faltas en que incurran el contratista 6 sus.
postillones, contraviniendo 4 las condiciones estipuladas en'ek
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contrato, serdn penadas con multas que fijard la direccién
general, seghn la nataraleza de la falta; sin que ello sea obsta-
culo para la rescisién del contrato, admimistrativamente, 6
para el sometimiento 4 juicio del contratistay sus dependien.
tes, si la gravedad de dicha faita lo exije.

Art. 584.—Esta absolutamente prohibido 4 los contratis.
tas y postillones conducir, fuera de valija, encomiendas { otros
objetos afectos alpago de porte, bajo pena de ser considera-
dos como contrabandistas.

Art. 585.—Los contratistas estdn obligados & conducir
las valijas de correspondencia, cubiertascon unpermeables,
cuando el caso lo requiera, de manera gue su contendo no su-
fra deterioro alguno en ¢ transito.

Art. 586.—Cuando por cualquiera cansa el contratista no
concurriese & la oficina 4 recibir la correspondencia, 4 1a hora
fijada para su salida, el admimstrador podré reemplazarlo
con otro conductor, 4 costa suya.

Art. 587.—ILos administradores recibirdan del contratista
y leentregaran las valijas directamente y no 4 los postillo-
nes, salvo caso de estar éstos debidamente antorizados por
aguél.

Art. 588.—Cuando un postillén no pueda, por algtn inci-
dente imprevisto, continuar el viaje ya emprendido, los jefes
de las oficinas de transito salvardn la dificultad para gue el
servicio no sufra perjuicios, haciendo los gastos que el caso
requiera por cuenta del contratista, y valiéndose, s1 fuera pre-
ciso, del auxilio de la autoridad.

Art. 589.—Siendo todo postillén, conductor de correspon-
dencia, responsabie de las valijas 6 paquetes que reciba, porla
violaci6én de ellos 6 su pérdida, salvo casos fortuitos, 6 de
fuerza mayor, estard sujeto 4 las penas que las leyes vigentes
establecen.

Art. 590.—Es prohibido 4 los contratistas ¥ postillones
repartir correspondencia ¢n los lugares donde funcionen ofici-
nas de correos. Los que incurran en esta falta seran multa-
dos porel jefe de la estafeta respectiva, dando cuenta i la
direccién general.
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Art. 591.—En consonancia con lo dispuesto por los ar-
ticulos 15 y 17 del Reglamento general, las cabalgaduras per-
tenecientes 4 los contratistas y postillones no podran ser de-
tenidas cuando estén ocupadasen llevar el correo hasta que
Nleguen 4 su destino, afin cuando haya orden de autoridad
competente para retenerlas,

Art. 592.—Los contratistas son responsables del retardo
que sufra la correspondencia, ya sea por falta de postillones 6
de cabalgaduras, salvo casos fortuitos, que serdn debidamen-
te comprobados.

Art. 593.—Los postillones estdn auatorizados para reci-
bir directamente del pfiblico la correspondencia que deban
conducir 4 la mano, siempre gue esté franqueada, inutilizando
las estampillas con la palabra posta. En los casos en que los
interesados no pudiesen franguearia por falta de estampillas,
el postillén recibird el dinero, con cargo decfectuar el fran-
queo en la primera oficina donde llegue, presenciando este
acto los empleados.

Art. 594.—Los contratistas proveerdn 4 los postillones de
valijas para conducir las cartas que reciban 4 la mano. Los
Jefes de oficina cuidarfin, 4 1a llegada del correo, de exijir 4 los
postillones dichas valijas é inspeccionar la correspondencia
que contengan.

. Art. 595.—Los contratistas 6 postillones, en viaje, condu-
«ciendo el correo, llevardn consigo, para acreditar su ocupacidn,
una libreta de su identidad personal, refrendada por la direc-
ci6n general. La libreta les servird para solicitar apoyo de las
autoridades, en caso dado.

Art. 596.—Los administradores dardn cuenta 4 la direc-
¢i6n de la falta de proteccién de las autoridades 4 los contra-
tistas y postillones, y de cualquiera tropelia que sufran éstos,
sin perjuicio del parte que deben dar 4 la antoridad més in-
mediata para el castigo ¢ enjuiciamiento del culpado. El
director solicitara del ministerio que dicte érdenes especiales
6 que corrobore las dadas,

Art. 597.—Es requisito indispensable para ser postillén de
‘correos, saber leer y escribir. S
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TITULO VI
De los holetines de verificacion

Art. 598.—En el servicio postal interno, las oficinas de goi
rreos harian uso del boletin de verificacién, 4 semejanza el
que ha establecido en ¢l servicio externo ia‘Convenc:on Postaé
Universal, para la rectificaciébn y constancia dle los errores
irregularidades gue se adviertan en los _despac‘ms.

Art. 599.—L.os boletines de verificaciOn seran usat‘ios pgr
las oficinas de correos, entre s, para subsanar todo género he
omisiones, excesos O faltas que observen encada deSpa}qd:
gue reciban, & fin de lograr, entre todas, la mfs camph
exactitud de sus labores. o ) .

Art. 600.—La oficina 4 Ia cual se dirija un boletin de vegx-
ficacibn, estd obligada 4 devolverlo, contestado, 4 vaeita de

.correo, 4 la oficina que lo formuld, dando, con toda clzg.gtdad,
las explicaciones necesarias para satisfacer la reclamacion.

801.—Cuando el jefe de una oficina reciba un envio
mai%it;ats:pba.?:jﬁad% ¥y no dirijfa 4 vuelta de correo el regpeet}:wo
boletin, sera responsable de 1o que falte, saivo que su 1ncuipa-
bilidad sea evidente y comprobada. ‘ . )

Art. 602.—Siempre que una oficina reciba un boletin de
verificacién y no lo conteste 4 vuelta de correo, s¢ tend]ralxtp co-
mo aceptadas por ella las observaciones que en el boletin se
hagan, quedando responsable de la falta que se’md:que.

Art. 603.—FEn los boletines de verificaci6én sélo se empl;:a,
rén los términos concretos indispensables para expresar las
faltas fi onusiones advertidas en los envios, prohibiéndose en
lo absoluto calificativos y alusiones personales 6clomenta§'ms:.

. —La desestimacién de los boletines la apreciara
la dﬁzc[:ci%?ﬁgeneral, siempre que el inculpado acredite ser 1n-
fundados los cargos que aquellos contengan. = )

Art. 605.—Las oficinas que expidan boletines de verifica-
.ci6n, remitirdn una copia 4 la seccién de estadistica, por con-
ducto regular,
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Art. 606.—Para la ripida sustanciacién de los buletines.

de verificacién, tanto de oficinas de ia repiiblica como del e
tramjero, la oficialia de partes de la direcci6n general ilevafé:
registro especxz}l de ellos, dando cuenta, quincenalmente, d
los que no hubieran sido absueltos, cuando se haya venéidg
el término reglamentario para los trdmites administrativos.

TITULO VIIL
De los cierres oficiafes

cio %th 607.—~Las oficinas de correos hardan, uso, en el servi-
o éirﬂ.cygve‘ces engomados—cuyo tamafio y disefio designard
16n general--con el fin de adherirlos & todo obigto de-

correspondencia gue. por 1 1 i
g . cualguier mot:
bierta en mal estado. 4 v, ingrese con la e

Art. 608 —La imposicién del i i
con 1L 608 ~Ta imposicidn os c:ez:s:es oficiales se hara
e gomme! prescritas en el articulo 154 del Regla-

Art. 609.—Cuando el obj ib

. ; jeto recibido en mal estado s
ggra otra estufeta, el admmistrador lo enviar4, de oﬁcﬁ}a
.eﬁ(e)m)panadn de la copia del acta extendida, 4 fin de que el
jefe olreceptqr'!g ponga en conocimiento del’ destinatario
quien la suseribird como comprobante de aceptacién '

TITULO VIII

PDel movimiento de saces

Art. 610,~—E] almacén general i i
proveerd de sacus 4 las oﬁc?nas del %?:;n fden dela direccion,

Art. 611 .—Los sacos en gue se des

. : : ; spache la co -

gléﬂnpara el.imterior de la rep@iblica 6 pa?a el ex-trag:fop O?ES:;-
impresa, por un lado, la inscripeién Correos del Perd—
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Devuélyase, y por el otro. el nombre del distrito postal y el
afunero continuado de la dotacion que 4 cada una de las ofici-
nas se les seflale.

Art. 612.—Bl] guarda almacén ahrird una cuenta especial
para ¢l movimiento de sacos, en la que cargard el nimero gue
reciba del fabricante 6 vendedor ¥ abonara los que remita 4
cada estafeta, determinando la numeracidn gue lleven.

Art. 613.~La oficina que no devuelva los sacos oportuna-
mente inenrrira en falta; y, caso de extravio de uno 6 Mmas sa-
cos de 1os gue estuvieran bajo su responsabilidad, se cargarid
al personal de la oficina responsable su valor, el cual sera ta-
sado por el guarda almacén.

Art, 614.—Para el mejor cumplimiento de la disposicidn

.anterior, la oficina que advierta gue glgén saco no ha sido de-

vuclta por la estafeta destinatana, lo reclamara mnizdiata-
mente; v caso de no ser enviado después de esta reclamacion,
dard aviso por escrito dla direceton general, seftalando el ni-
mero del saco.

Art. G15.~Para facilitar el control del movimiento de sa-
cos, toda oficina de correos abrira un libro, destinando un fo-
lio para la cuenta de jos gue cambie con cada una de las
otras oficinas, en el coal se consignarin los datos sigutentes:
Namero del saco—Fechade salida—Naoiero de 1a guia—Devuel-
to—Namero de la guia.

Art. 616.~Las oficinas se abririn cargo, entre si, por me-
dio de la guia de despacho, anotando en ella el ndmero de ca-
da saco. Bstos cargos sc reducen & destruyen con las guias
de retorno, en las cuales deberfin especificarse los afneros de
los sacos gue se devuelven, debiendo retornarse los de la ad-

ministracion de Lima, directamente a la secciOn 4 que perte-
necen.

Art. 617.—No sc empleardn sacos gue tengan roturas; ¥,
caso necesario, se les compondra cumidando de que oirezean
completa seguridad.

Art. 618.--Los sacos que por el uso se hayan deteriora-
do, seran devueltos, por los jefes de oficina, al aimacén gene-
ral del Ramo, 4 fin de que éste solicite de la contaduria gene-
ral su reemplazo.
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Art. 619.—Esta prohibido 4 los jefes de oficina despachar

correspondencia haciendo uso de los sacos gue envian las ofi.
cinas extranjeras,

Art, 620.~Las oficinas nacionales de canje, abrirdn cuen.
ta 4 cada oficina extranjera, que sea también de canje, por los
SacoS que se lea remita, aunotdndolos con su néimero en guia,
Los administradores deberdn reclamar su devolucidn, por me.
dio de un boletin de verificacién, cuando el caso asi lo exija.

Art. 821.—Los jefes de seccién revisaran, periGdicamente,
1a labor de los empleados encargados de la cuenta de sacos,
dando parte al administrador de las faltas que ocurrieran, 4

fin de que se haga efectivo, de los responsables, el valor de los
sacos que falten,

Art. 622.—Los sacos procedentes del extranjero, deberdn
ser devueltos en cada correo 4 la oficina de origen, en armonia
con lo dispuesto por el articulo 173 de este Reglamento,

TITULO IX.
De los inspectores visitadores de correos y telégrafas

Art. 628.—Son deberes y atribucionesde estos empleados:

a) practicar el arqueo de caja y el de valores de las ofici.
cinas de correos y telégrafos que visiten;

b examinar los libros de contabilidad é instruir & los
Jjefes de las oficinas sobre la manera de llevarios;

¢} vigilar, durante su permanencia en las oficinas Pos-
tales, el servicio de correos en general, ¥ de un modo pariicu.
lar la recepeitm y expedicion de correspondencia. De igual mo.-
do procederdn fratdndose de las de telégrafos;

d) mstaurar ¢ instruir los sumarios (Jue sean necesarios,
para el esclarecimiento de hechos punibles, cometidos por los
empleados de las oficinas de correos ¥ telégrafos que visiten, y
elevar los expedientes 4 la direccién general, junto con un in.
forme en el que expongan todo lo que pudiesen apreciar;
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e) cuidar de que la organizacién interna de i1as Ohu?:é?:l
responda 4 las necesidades del servicio, asi como de qmf L1;ci;:>.
provistas de los enseres y titiles indispensables para suin
pamiento; )

f) examinar si el personnl de empleados cumple o}n(’)
con sus deberes, ¥ si conoce tolas las leas_posmxones que los
reglamentos deternnnan para cada servicio; o

g) suspender, por faltas gravisimas en el S{ervir.;i?(iag
cuaiguier empleado de correos f)‘telegrafns cuya ’cu pa ?so ad
sea manifiesta, reemplazandolo intermamente; 5(} en mta de
delito, someterlo 4 la autoridad competente, danco cuen
ambos casos 4 la direccidon general; )

k) cuidar de que se encuentren en perfecto estado las li-
neas telegrdaficas; | .

i) recorrer las lineas deia zona gue se fes cles:gn_e % Vlf‘il-
tar sus oficinas, debiendo, al llegar & cada una, comps obar la
existencia de fondos y dejar constancia de ello en acta;

j )} examinar los formularios y libros de registro diario
de telegramas privados, oficiales y de servtc;o,1 de lmzenitiijxcfi)ls‘;,
Gtiles y materiales; asi como los libros copiac orfs’ }1 e ‘510‘1):';:
vo, instruyendo, en CASD NEcesano. a ios emp e]:_:( 0§ ol
1a manera de llevar aquellns, y dar cuenta & la direccidn ge-

neral del estado en gue se hallen;

k) comprobar la existencia y buen estado de ldas acémi-
las destinadas 4 las reparaciones de lineas, ya sean de propie-
dad del Ramo 6 de los reparadores;

/) comprohar el estado en que se encuentren los/ apafra-

tos, fitiles v mohiliario de las oficinas de correns y telégratos,
* - - . . v e " .

dando cuenta y solicitando de la direccion lo que fuere necesa
rio para la buena marcha del servicio en ellas;

Iy proponer los cambins &6 promociones gue convenga
hacer en el personal de las oficinas;

m) dirijir, personaimente, 1os trabajos de reparacion de
lineas que se ejecuten en ¢l lugar donde se encuentren, sijuz-
gasen necesaria tal medida;

n) cuidar de que los telegrafistas soliciten, con la debida,
anticipacién del jefe de lineas, el alambre, aisladores y herra.
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mientas que sean necesarios para que no haya demora en la
reparaci6n de los dafios que ocurran en las lineas;

i1} caidar de que se remita 4 la direccién general, por el
conducto respectivo, semestralmente, un inventario vajorado

de los bienes inmuebles del ramo, existentes en la zona que
visiten;

0} obligar 4 los reparadores 4 tener bestia propia y 4
mantener las lineas en perfecto estado; pudiendo, en caso
contrario, imponerles multas—que hardn efectivas los jefes de
las oficinius—y hacer reparar sin demora y 4 costa de dichos
reparadores, los dafios 6 desperfectos que fuesen ocasionados
por cansa de ellos;

p) ordenar la reparacién de los dafios feves que ocu-
rran en los aparatos ¢ instalaciones de las oficinas,

Art. 624.—Los visitadores no manejarau fondos, salvo que
ta direcctén genernl les confie comisiones que lo requieran, Los
administradores de correos 6 los jefes de distrito, segfin el lu-
gar donde se encuentren aquellos, les abonaran sus sueldos y
gratificaciones, los gastos de movilidad y forraje de bestias,
asi como tos que deban hacerse para salvar las interrupeio
nes de lineas 4 gue tengan por conveniente atender. Cuando
necesiten viajar por mar 6 por ferrocarril, solicitardn por te.
légraio.dela direccion general, la orden para gue se les expida
pasaje por gmen corresponda,

Art. 825.— Los inspectores superiores v los administrado-
res de centros telegrificos, estan obligadus 4 dar cuenta 4 los
visitadores de todo lo referente 4 reparaciones de lincas, y 4

suministrarles los datos que necesiten en el ejerciciode sus fun-
ciones.

Art. 626.—Los visitadores podran dirijirse 4 los prefectos
y demds autoridades en los casos que lo requiera el cumpli-
miento de su cometido.

_Art. 627 —Los visitadores, ademis de Henar las pres.-
eripeiones precedentes, sujetardn sus procedimientos 4 las dis-
posiciones de los reglamentos de ambos ramos,

TITULO X.

De los conductores de valijas de correspondencia
entre Lima y Callac y vice-versa

Art. 628.—Son obligaciones de estos empleados:

1. recibir, anotadas nominalmente en libro especial
v pasavantes, las valijas que deban condugir, cuidando de que
el pormenor de ellas conste por direccioaes, y verificar el nfi-
mero total de la remesa;

9% revisar el buen estado de las amarras, clerres, sellos
y rétulos de los sacos, antes de recibirlos;

32 cuidar al recibir las valijas de gue el ndmero de ellas,
para cada oficina de destino, sea conforme con la anotacidn del
libro de cargos;

4% vigilar ef carguio de las valijas, cnando sean traspor-
tadas 4 los carros, asi como su desembargue al entregarlas;

5% cuidar por si mismos, en los carros, las valijas, y no
abandonarias hasta hacer su dichida entregi en la oficina res-
pectiva;

6° recabar, una vez terminada la entrega de las valijas,
ia firma del empleado encargado de recibirlas, quien la ins.
cribird en el libro correspondiente;

7* evitar en lo posible, caalquier accidente en la trave-
sia; v encaso de que ocurra, dar parte inmediato al jefe res-
pectivo;

8% anotar en el libro de valijas que Hevan consigo. la
hora de salida de los carros que traen 4 Lima carresponden-
cia del Callaoy;

9% (ar parte al jefe de la oficina de que depend_au, d’e las
valijas mal cerradas, de los sacos rotos, mal recosidos 6 que
tengan cualquier desperfecto, y Hamar la atencién del jefe de
1a oficina de destino para gue salve el inconveniente.

Art. 629 —Toda omisi6én 6 falta en que incurran estos
empleados serd penada, segiin su gravedad.
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TITULO XI.
De los amanuenses de correos

Art. 630.--Los amanuenses tienen 4 su cargo los trabajos
de eseritura & mano & A maguing, bajo las drdenes de sus jefes
inmediatos, cuidando de que su labor resulte siempre lmpia y
correcta y desempeiiando, ademas, las labores que dichos jefes
les designen.

Art, 631.—Los amanuenses reemplazardn 4 los empleados
de gerarquin inmediatamente superior, en ias secciones en gue
sirvan, previa comprobacion de sus aptitudes.

Art. 632.—Dara obtener plaza de amanuense de correos,
es indispensable hiacer servicio, antes, en la condiciéon de meri-
torio en algusa oficina del Rameo ¥y anereditar competencia
ante e! jefe del departamento donde exista la vacante, para lo
cual se spjetardn los postulantes 4 un examen comprohatoric
de su toneidad ante dicho jefe, segfin lo disponen los articulos
30 ¥ 31 del Reglamento general.

TITULO XIL
De les aspirantes a empleos de correos

Art, 683.-En tas ofirinas de correos se halla establecida
1a ensciianza de todos los servicios del Ramo.

Art. 684.~8¢ admitirdn en calidad de aspirantes, & las
personas gue deseen ingresar al Ramo de correos, quedando,
& joicio de Ia direccidn general, Hmitar el nfimero de ellos, se-
gfn los casos v necesilades del servicio, '
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Art. 635.—Se requiere que los postulantes posean letra
clara y buena ortografia y que hayan cursado instruccion pri-
maria, 1o cual acreditardn con los certificados respectivos.

Art. 636.—Los jefes, bajo cuyas 6rdenes sirvan, no podrin
confiarles labores de responsabilidad.

Art. G37.—~Deherdn estudiar, de preferencia, los servicios
de administracién, sin perjuicio de los correspondientes 4 las
oficinas donde trabajen.

Art. 638.—Sc les turnard en todas las seccicnes en que
estd subdividido el servicio, 4 fin de que adguieran los necesa-
rios conocimientos para ser destinados,

Att, $639.—Asistirdn 4 las oficinas 4 las horas ordinarias
6 extraordinarias ¢ue les fijen los jefes, bajo cuyas oOrdenes
sirvan,

Art. G40,—~Serdn destinados, en las vacantes que ocurran
en las estaferas de la repibiiea, asi como en las de mferior
sucldo gue se presenten en las oficinas de esta capital, previo
examen en cNucurso.

TITULO NTIL

De ia agencia postal de} Perg en Panama

Art. G41.—La agencia postal del Perd en Danamid estara
servida por un agente y por cl personal subalterno que se juz-
gue indispensable para las necesidades del servicio.

_Art. 642 —El agente postal estableceri, bajo su responsa-
hilidad y mientras sea necesario, una sub-agencia en Colén.

Art. 348.—5on obligaciones del agente postal en Panamaé,
aparte de las que se determinan en los artienlos 178 vy 179 de
este Reglamento:

) a) efcetuar, bajo su responsabilidad, el trasporte por el
istmo, 6 por el canal, segfin los casos, de los correos y de las
encomiendas postales procedentes del Perdt & con destino al
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mismo, empleando para ello los medios més eficaces a fin de
que dicho servicio se haga ea las condiciones de seguridad, ra-
pidez y economia que convieneu & los intereses del pais;

B) remitir A la direceidén general, con la debida oportu-
nidad, los deocumentos en que conste el estado § condicién en
que se hayan recibido en Colén los sacos §-canastos de enco-
miendas para el Pert y el nitmero de ellos;

¢} remitir mensualmente 4 la direccidn general una ra-
z6m de las valijas de encomendas postales que, seg(in los do-
cumentos de que habla el inciso anterior, hayan faltadoen
cualguiera de las partidas de sacos & canastos recibidos 6 cu-
va entrega hubiere sido hecha hajo la anotacién de hallarse
en mal estado. En dicha raz6n se anotard el namero del saco
& canasto gque faltare 6 estuviere deteriorado, ¥ el nombre del
vapur gque 1o condujo hasta Coldn;

d) gestionar con las administraciones extragjeras en el
sentido de que en cada guia de remisidn se especifiquen las en-
comiendas poustales contenidas en cada saco 6 canasto, con la
designacién del nfimero, origen, peso, contenido, nombre del
remitente v del destinatario.

e) gestionar conlas mismas admmistraciones, para que
adhieran 4 cada canasto G saco una tablilla en que se exprese
su nitmero de orden, sd peso bruto v el ndmero de encomicn.-
das gue contiene;

£} gestionar asimismo para que, aholiendo el sistema
de canastos que se emplea al presente, se haga en lo sucesivo
el trasporte de ias encomiendas en sacos de [ona 1 otra tela
resistente, 6 en cajas fuertes de madera provistas de cerradu.
ras de hierro; & para que, si continfia efectuindose el servicio
en canastos, sean éstos repuestos con la mayor frecuencia po-
sible, hasta ¢l punto de que jamas su mal estado permita la
expoliacidn 6 pérdida de las encomiendas.

Art. 64-¢.—La agencia postal en Panami instreaird debi-
damente 4 la sulr-agencia en Coldn, respecto de las obliga-
ciones gue le respectan para la recepeidn y despacho de los
envios del extranjero para el Peri, y vice-versa.

Las disposiciones pertinentes 4 la sub-agencia en Col6n se
enticnden s6lo para los casos en que sea preciso hacer el tras.
porte de la correspondencia y de las encowmicndas por fe-
rrocarril,
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Regularizado gque sea el servicio por el canal, la agencia
postal en Panam4 asumiré las funciones relativas al traspor-
te y trashordo de la correspondencia y paquetes en Colén.

Art. 645.—Para los efectos de las respousabilidades 4 que
hubiere lugar, asi como en cuanto 4 los gastos que este servi-
cio ocasione, la agencia postal del Perdi en Panamd es uniper-
sonal, 6 sea. que ella estari siempre represe’ntada sblo por
el agente. En consecuencia, &ste responderd de cualquiera
falta fi omisién del sub-agente en Colon y demis empleados.

Art. 646.—E] agente postal en Panamai y el sub-agente en
Colén llevaréin un libro copiador, 4 parte del de registro, de
las comunicaciones pasadas por ellos, y couservarian en Su
archive los recibos, guias, notas, actas y demas documentos
relacionados con el servicio.

Art. 647.~F! agente postal del Perti en Panama verifica-
r4 los gastos que demande Ia trasmision de valijas de corres-
pongencia ¥y encomiendas 4 su cargo, con los fundos gue le
suministrara la direccion general, 4 la que remitird, en la prr-
mera gquincenn de cada mes, la cuenta eorresponr]_:ente al mes
anterior. Dicha cuenta deberd estar acompafiada de los
comprobantes de gastos personal y material de la agenca y
sub-agencia, con arregio al presupuesto econbmico respectivo.

TITULO XIV.
De las faltas y correcciones

Art. 648.—Los empleados de correos que en el ejercicio de
sus funciones incurran en faltas 6 cometan delitos, sufrirdn
las penas correspondientes. Los delitos serdn calificados y
castigados conforme al cédigo penal y las faltas se clasifican
en los tres grados siguientes: Jeves, graves y gravisimas.

Art. 649, —%on faltas leves:

1* las que no afectan al decoro del personal, individual
& colectivamente;
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2% las que no producen trastorno en el servicio, 6 caso
de haber ocurrido, gue no sea éste de importancia;

3% colocar en casilla distinta de la que corresponde, las
comunicaciones para suscritores al apartado 6 las dirijidas 4
estafetas.

4% ocurrir 4 la direccién, de olicio 6 por recurso, salvan-
do ¢} conducto regular:

5% el desalifio en la persona y la falta de compostura en
el servicio;

Art. 650.—Se consideran como faltas graves:

1* la indisciplina contra los superiores;

2% la falta de cortesia para con el piblico, en sus rela-
ciones con el correo v hacia las autoridades;

3% Ja inasistencia 4 la oficina sin causa justificada;

4% eluso de la prensa periddica, sin permiso de la di-
recciGu, para la publicacién de articulos relacionados con el
serviciu;

5% el uso innecesario del telégrafo, cuando sea suficien-
te la clave reglamentaria para el asunto de que se trate;

6% la embriaguez no habitual, siempre gue 10 ocurra en
actos de servicio;

72 la admigitén, dentro de las oficinas, de personas ex-
trafias al Ramo y afin de empleados de otras dependencias, en
los momentos de recepcidn 6 despacho de correos;

8" recibir visitas en las oficinas y conversar con parti-
culares O con otros empleados, en horas del servicio;

9" la entrega de comunicaciones al pfiblico, mientras
ge efectdia la recepeidén de un correo, afin cuando el objeto en-
tregado corresponda 4 envio anterior;

10. los altercados y rencillas dentro de las oficinas, &
fuera de ellas, salvo que se trate de legitima defensa;

_ 11. lafalta de limpieza ep los fitiles y materiales de ser-
vicio y de las carpetas en las oficinas;

) 12. el exceso en la solicitud 6 pedido de tiles y mate-
riales para el servicio; —
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13. el retraso injustificado 6 la omisién en remitir los

.cuadros estadisticos y relaciones prescritas por el Reglamen-

to para el control delos servicios de certificados y encomien-
das;

14.. la falta de cumplimiento de lo prescrito en el ar-
ticulo 93 del Reglamento general y de cuanto se relaciona con
las cuentas de la Kenta;

15. el envio 4 la direccién, por los jefes de oficinas, de re-
laciones, restimenes telegrificos y documentos destinados 4 la
confaduria 6 & otra dependencia;

16. el hecho de que los jefes de oficinas visen documen-
t0s, sin comprobar, previamente, su exactitud;

17. la omisién en devolver, oportunamente, los sacos
vacios 4 las oficinas de procedencia;

18. la formulacién de envios de correspondencia 4 la
administracién central de Lima, sin hacer la clasificacidn
prescrita por este Reglamento;

19. la omisi6én 6 retardo en trasmitir el aviso telegrafi-

-eo sobre salida de vapores 4 que se refiere el articulo 179 de
-este Reglamento;

20. la traslacion de oficinas de un local 4 otro, sin an-
torizacién del director;

21. ausentarse del lugar de su destino, sin conocimiento
del director, y salir de las oficinas, en horas de servicio, sin
permiso de los jefes;

22. los abusos con los subordinados 6 el mal trato de

-gue se les haga objeto;

23. la omisién en inutilizar las estampilias adheridas 4
Ia correspondencia;

24. lairregularidad ep los asientos de los libros, guias,

-étc., y la inexactitud en los documentos relativos 4 contabili-

-dad, siempre que se compruebe que no es intencional; .
- 25. la demora injustificada en la sustanciaci6én delos
-expedientes;
26, el retardo en la entrega de correspondencia -al pl-
blico;
27. la falta de publicacién de las listas de correspon-
-dencia rezagada, en la fechas que prescribe este Reglamento;

..
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15. no hacer efectivos en su oportunidad los descuentos
4 los empleados gue tienen adeudos pendientes;

16. dcjar de expedir, cunndo cl servicio lo exija, los ce-
ses & que se refieren los articutos 874y 875 del Reglamento
general;

17. admitir 6 exijir retribucida del pablico por servicios
prestados cn ¢jercicio del cmpleo;

. A ]

18, In alteracidn de asientos,
v ladestruccion de paginas de libros, iretas,

registros & documentos,
talonarios cte;

10. comunicar 4 personas extrafias al corveo, documen-
tos administrativos no destinados al phblico, ¥, en general,
1a infidencia con los superiores;

20. laintervencién en politica y en los asuntos (ue con
ella se relnciones;

21. los actos privadoes gue afecten el decoro del per-
sonal, mdividual O colectivamente.

Art. 632.—Los jefes gue toleren las faltas de sus subalter-
nos ineurriran en la mmsma responsabilidadd; y tos empleados
que induzean 6 otros a 14 comision de una falta, sufnrdn la
pena sefialada para la misma, aungue ést

a 110 s¢ haya consu-
mado.
Art. 6538.—Las faltas, segtin sa entidad, se castigarin con
las siguientes penas:

19 tas leves, con amonestacién en privado, apercibi
miento por eserito 6 multa de uno & tres s0ies;

2% las graves, con multa de cuatro soles 4 una lihra 6
suspension de uno & cnco dias, sin per) uicio de remtegrar el
valor de los telegramas, en caso de cometer la falta seialada
por el inciso 5° del articulo 650;

37 las gravisimas, con suspension de seis 4 quince dias,
6 con la destitucidn.

Art. 654.—Los que cometan las faltas gravisimas com-
prendidas en los inecisos 2,8, 6,7,9,18,17,18yenla segunda
partedel inciso 11 del articulo 651, seran siempre penados con
destitucién, sin perjuicio de la accidn criminal 4 que huhiere
lugar.
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Art. §55.—La suspensién del empleo lleva consigo la del

sueldo. Dste serd percibido por el empleado que reemplace al
castigado.

Art. 656.—La reincidencia en {alta ya cometida, se casti.
gari con la pena superior inmediata.

Art. 657.—Los empleados 4 quienes se haya castigado
por faltas gravisimas no podran ascender 4 jefes de oficina.

Art. 658.~La imposicidn de diez castigos por faltas leves,
seis por faltas graves 6 tres por faltas gravisimas dara lngar
4 un apercibimiento de separacion. El empleado que dé lugar
4 mas de un apercibimiento sera destitnido.

Art. 659.—Las correcciones por faltas leves serdn impues-
tas por los jefes de oficina y aprobadas por la direccion.

Los castigos por faltas graves serdn impuestos por la
direccién, 4 pedido de los jefes de oficina.

~ Las penas por faltas gravisimas, las impondrd la direc-
ci6n, solicitando aprobacidn superior 6 suprema, segfin los
Casos.

Art. 660.—No podrd imponerse ninguna pena por faltas
graves 0 gravisumas, smo después de seguido expediente en
gue se o1ga al acusado sobre cada uno de los cargos que apa-
rezcan contra &, y en que consten los informes de ]os encarga-
dos de la prosecucion del sumario,

Art. 661.—Los empleados que se crean perjudicados por
tmposicion de castigos, pueden solicitar, por escrito, reconsi-
deracion ante ¢] jefe que los impuso & pedir revisién para ante
el superior. Esta acciin sélo podra entablarse dentro de los
‘quince dias de la fecha en que sea notificada la pena impuesta.

F 3

PARTE SEGUNDA

V4
——— 3
— 1
PR S— )

RAF

A LR e
,/'(f:z{.rf- et o
AECGARO
REG. C.A.L. Na.

P
At

7894



PARTE SEGUNDA

CAPITULO L
SECCION DE LINEAS
TITULO L
Del jefe de lineas

Art. 662.—Las atribuciones y deberes del jefe de lineas,
-}
son:

1° investigar, al iniciarse las labores del dia, el estado de
las lineas, la asistencia del personal de jas oficinus ¥ las ocu-
rreacias halrdas el dia anterior; v presentar i la direceibn ge-
neral un parte que sea la sintesis ordenada de las informacio-
nes recihidas de cada ecentro telegrafico;

2° adoptar las medidas que considere convenientes pa-
ra la celeridad de las trasmisiones;

3% ordenar el servicio permanente 6 de escala en las ofi-
cinas. cnando las exijencias de las labores lo requieran;

4% geupar 4 empleados de otras oficinas 6 4 personas
aptas, si & causa de un accidente quedase interrumpido el ser-
v1C10;

5% propener 4 la direccién las permutas 6 cambios de
empleados de diferentes localidades, consultando el mejor ser-
VIC10;

6% indicar 4 la direccién general las reformas que sea

~conveniente introducir en el presnpuesto aapal de telégrafos;
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7% proponerlas bases para loscontratos que corresnpon-
I q p

den al Ramo;

8% dar cuenta 4 la direccitn de las faltas en ¢ue incu.
rransus subordinados. 4 fin de que ésta les imponga las penas,
conforme 4 lasprescripeiones establecidas en este Reglamento;

9° proponer mejoras en las lineas ¥ en el servicio inter-
no de las eficinas, fundando por escrito su 1mportancia 6 ne-
cesidad ante la direceion;

10. pedir In autorizacidn de gastos de movilidad, repa-
racidn de lineas v otros urgentes que hubiesen de efectuarse,
para gue la direccidn decrete 10 conveniente;

11. fiscalizar In adquisieion de material telegrafico, apa.
ratos y dtiles de campamentos de construceidn;

12, dickaminar en todo asunto gue se relacione con el
servicio de telégrafus y teléfonos, v visar las facturas de los
materiales y titiles que se adquieran por el almacén del Ramo;

13. fiscalizar la marcha de las escuclas telegrificas que
dependan de la direcetén general;

14. hacer formular los presupuestos de reparacion 6
coustruceidn de lineas, con sujecion A las partidas respectivas
del presupuesto general de ta repibliea, y llevar un registro de
ellos, anotando las observaciones que laejecucian de cada nno
sugiera;

15. presentar 4 la dirceeidn general, para suaprobacién,
las instrucciones & que deban sujetarse las conmisionados para
los estudios definitivos de construceién de lineas, que den mé.
rito 4 los presupuestos 4 gue se refiere el inciso anterior;

16. vigilar el exacto enmplimiento de los presupuestos
de reparaciones 6 construcciones de lineas, respondiendo ante
la direcciom por todo error provemieate de descudo. negligen-
ela O imprevision;

I%. proponer d ladireccién 4 cada uno de Jos empleados
téenicos para recibir las lineas reeién construidas 6 reparadas,
clevando un informe minucioso de sus condiciones de solidez,
aislamiento y duracion;

18. responder, ante la dircceidn, por toda lnea mal
construida 6 mal reparada de cuyos defectos no hubiera dado.
parte, oportunamente, en ¢l mforme respectivo;
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19. cuidar de que las oficinas cuenten con los elementos
necesarios para salvar defectos en las lineas 6 dificultades en
las comunicaciones;

20. coidar de que todo reg)a‘I'aclgz' tenga bestia propia,
y pedir frecuentemente informe a los jefes de distrito sobre el
particular;

21. proponer 4 la direccitn el cambiodel p’ersonal, cuan-
do la estadistica de las reparaciones acuse, mds que mal es-
tado de las lineas, descuido O negligencia en los jefes de ofi-
cina;

22, hacer estudios téenicos de la resistencia de las lincas
en caso de repetirse ins interrupeiones en un nusmo trayecto,
v pedir & ia direceién general lo conveniente, sobre la hase de
los céilculos hechos;

28. pedir, de oficin, 4 la direceidn, el anticipo de un suei-
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do, tanto para los empleados recién nombrados traslada.
dos, cuanto para los reparadores que deban adguiny bestias;

24, cmdar de que no se excedan las mstituciones ¥ fun:
cioparios con derecho & franquicia telegraficn, dando parte 4
1a direccidn en caso NCCCSUTION

esto fuese enteramente indispensable, exponiendo las causas
de esa medida;

25, pedir la apertura 6 receso de las oficinas, cuando

26G. exijir que los administradores de centroeleven, men-
gualmente, un cuadro de camprobacion de fineas, asi como
otro de mterruperones; para lo cual estos empleados deben
obligar & los reparadores que pasen partes de las recorridas
del trayecto que leven 4 cabo, dando a la vez cruenktzt‘ de los
trahajos preventivos que verifiguen para el mantenimuiento y
conservacion de las lineas;

27. velar por que se guarde rigurosamente el seereto de
Ia eorrespondencia telegrifica, tenwendo en cuenia que ada
empleado sélo debe conocer los despachos que reciha 6 tras.
mta;

28, pedir informes en asuntos dei servicio 4 los adminis-
tradores de correos de In repiblica;

20. presentar el 31 de mayo de cada afio, 4 la dircecidn,
una memoria anual sobre telégrafos y teléfonos.
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Art. 663.—En caso de gue, por exigencias del servicio 6
por orden de la direccidn, salga el jefe de lineas 4 unlugar
fuera de Lima, percibird como viaticos la suma que aquella
acuerde;

Del auxiliar encargadoe de los libros del personal

Art. 664.—Son sus obligaciones:

Atender al servicio de correspondencia, de telegramas y de
circulares telegraficas; lievar un libro, en orden alfabético, del
personal en servicio en toda la repiiblica, y otro del personal
en disponibilidad, y auxiliar en la tramitacién de expedientes.

De los auxiliares

Art. 685.—Sus obligaciones son: atender al servieio de
trammtacion de expedientes y confeccibn de circulares por co-
rreo;—llevar librosdel estadode las lineas en la repiblica y los
de constracciones, repariciones, campamentos, pilas, Gtiles y
materiales, v una relacion de los presupuestos de construccio-
nes O reparaciones;—llevar una estadistica correcia e lasin-
terrupelones que ocurran en las lineas,—formar un inventario
detallado de Ins [fneas existentes, anotando el alta v haja de
matenales 4 gue den lugar las reparaciones que se clectden;—
Hevar un libro inventano de las bestias de proniedad del Ra-
mo, caidando de dar de alta O de baja, respectivamente, 4 las
que se adguieran & se pierdan, 4 fin de dar cuenta 4 la diree-
cion;—llevar un libro de registro de las concesiones supremas
para el establectimiento de Jineas telelonicas, urbanas 6 inter-
urbanas; ¥ registrar los econtratos de adquisicion de material
para el servicio, que celebre la direccin, de conformidad con
las resoluciones supremas gue la autoricen para el efecto.

Del encargado de la mesa de paries
Art. 666.—El encargado de la mesa de partes tiene por

obligaciu registrar los expedientes que ingresen 4 la oficina,
provementes de la direccibn general, de la contaduria, 6 de
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los diferentes centros dela repablica; dar todo género de an-
tecedentes'sobre el servicio de expedientes; cuidar del archivo
¥ del envio de correspondencia, y poner indices 4 Jos 1ibros co-
piadores.

e los amanuenses

L]

Art. 667.—8on sas obligaciones: escribire dqud
dog ik 6T, s o gacioues: escribir en miquina to-
=3 ajos que s¢_les entregue y ;a.tcndez_' al servicio de
-anotaciones, copias y demds quoe fueren necesarios.

TITULO 11
De los inspectores superiores de telégrafos

Art. G668.—Los inspectores superiores de telégrafos, ejer-
cen fm’\cu_mcs especiales en determinados departuneatos de
la repiblica.

. Art. 668.—Los inspectores superiores son sabordinados
inmediatos del jefe delineas, vy, enlo relutivo 4 contabilidad,
1o son de la contaduria general. Acatardn sus Ordenes los
administradores de centro y jefes de oficina que fancionan en
Ia zona en que aquellos ejercen jurisdiccion.

_ Art. 870.—Los inspectores no manejarin fondos, salvo
situaciones excepeionales en que se les ordene el descinpefio de
alguna comistén, en cuyo caso se subordinardn 4 lo prescrito
en el plan de contabilidad vigente v eq el reglam:nto de cam-
pamentos. Cuando desempefien I’ comisién fuera de la zona
en que ejercen jurisdicetdn, pereibirdn los vidticos que les sefia-
le 1a direccién,

Art. 671.—Son obligaciones de estos cmpleados:

a) enviar mensualmente al jefe de lineas, por cotrreo, un
parte haciendo Ia exposicién del estado de las lineas 4 ellos

encomendadas, y de lus ocurreucias habidas en orden al ser-
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vicio v al personal, asi como de las informaciones gue reciban
de los distritos. E! estado de la Jinea lo comunicarén, ade-
mas, diariamente, por telégrafo;

b) mauvtener en huen estado las lineas comprendidas en
su zona, obligando 4 los reparadores &4 que las recorran com
frecuencia;

¢} hacerestudio téenicode la resistencia, del aislamiento
¥ dela conductibilidad eléetrica en las lineas, v caso de produ-
cirse interrupciones en éstas, pediran al jefe lo eonvemente‘

d) inspeccionar laslineas y oficinas de su (}ependencxa,
cuando o estimen oportuno, previa autorizacidén, 6 cuando
lo ordene el superior;

e) dar instrucciones 4 los empleados que estdn 4 sus 6r-
denes. cuando les encomienden comisiones relativas 4 loealiza-
ci6n de defectos en las lineas, § 4 reparaciones de éstas, dando
cuenta al supericr del resultado de su cometido;

f) cuidar de que las oficinas cuenten con los elementos
necesarios para salvar defectos de las lineas y dificuliades en
la comunicacidn, asi como de gue los reparadores tengan bes-
tias, pidiendo, irwuentuneute, mformes sohre el pa: ticular
a lc)Sjefe&*. de distrito;

£) fiscalizar la calidad de los materiales destinados &
construcciones & reparaciones, en Ja zona de su responsabili-
dad, dando cuenta al jefe del Ramo de cualqner inconventente
que ar!v:crndn

I indicar las mejoras que fueran necesarias en las Ifeas
¥ oficinas de su dependencia;

1) imformar cntodo asunto gue sea sometido 4 su co-
nocinnento;

J ) formular los presupuestos de reparacionesy cons-
trucciones de lineas que se les encomiende, segin las instruc-
ciones gue al efecto reetban;

I} elevar, con el informe respectivo, los presupuestosy
croguis gue fos empleados de su dependencia formulen, de or-
den del jefe de lineas;

7'y vigilar el exacto cumplimiento de los presupuestos
de reparaciones y construeciones que se realicen por los em-
pleados de su dependeneia, respondiendo ante el jele de lineas
por todo error proveniente de descuido, negligencia & impre-

hilrd
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vision. Tienen también la obligacidén de recibir las lineas
construidas 6 reparadas en la zona de s jnrisdiceién, elevan-
do un informe téenico y minucioso de sus condiciones de soli-
dez, aislamiento y duracién, con eargo de ser responsables de
Ios defectos de que no hubreran hecho mérito en el informe
aludido;

1) proponer al jefe de lineas las personas que puedan
ser nombradas para las oficinas de su dependencia, 4 fin de
gue éste acuerde lo conveniente con la direccién general; ha-
clendo excepein de tos conductores de telegramas, que pueden
ser nomhrados directamente por log jefes de oficina, dando
cuenta al jefe de lineas para la aprobacidn del (hrc:ctor,

m) suministrar al jefe de lineas cnantesestudios y datos
ilustrativos propendan & la correcta marcha del servicioy
buen nombre del Ramo;

1) amonestar & multar & los empleados gune ne cum.
plan con sus obligaciones, dando cuenta al jefe de lneas.
Cuando incurran en falta gue merezea pedir Ia pena de sus-
pension, dicho jefe dard cuenta de ese pedido A la direceion,
para que ésta dispongn lo conveniente,

i} ocupar 4 empleados de otras ofieinas, & 4 personas
competentes, cnando, 4 consecuencia de cualguier accidente,
quedase mteumnpsdo el servicio, por falta de personal. Tan
Inego como pueda estar franco el hilo felegrafico, dard cuenta
de lo ocurrido, piliendo aprobacion;

o) ardenar el servicin de escala en las oficinas, segfin lo
estime conveniente, y cmdar de que se conserve la numera-
cidn de los postes;

P) ejercer, respecto de Ia contabilidad, Ins funciones de
los visitadores, asumiendo responsabilidad s1 no corrigen los
errores i omisiones de os empleados;

q) enviar, mensualmente, 4 Ia contaduria v al jefe de li-
neas, un inventario de las existencias en los depositos;

r) remitir, mensualmente, al jefe de lineas, un cuadro
estardistico de tcieumnmq tanto privados como oficiales v de
servicio que pasen por Ias lineas nacionales, inclusos los dé las
lineas de 1a Peiuvian, 6 vice-versu;

s) enviar al citado jefe unn relacidn de las lneas telefo-
nicas de explotacidn piblica ¢ de uso privada, existentes en la

J——
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zona de su cargo, manifestando 51 tenen permiso legal, la ex.
tension de ellas, el nfimero de oficias que comunican, sus con-
diciones téenieas, la class de apuratos que emplean y las tari-
fas de servicios,  Bsta relacida serd semestral;

7) darecuenta al jefe de Hoeas del abuso que cometan en
orden & lo franguicia telegrifica los empicados del Ramo y las
instituciones o funcionarios que actien e su zona y que tieoen
dercvcho 4 ella;

1t} velar por que se couserve ¢l seereto de la correspon-
dencia telegriafica, vy poria rdpida expedician de los telegra-
mas;

v} pedir al jefe de lineas los articnios y demils iitiles que
necesiten las oficinas de sa dependencia pava su buen fun-
cinnamiento, cuando no sean atendidas oportunamente por el
almavén general;

w) clevar, antes del 10 de abril de cada afio, un mforme
de su actuacion hasta el 31 de marzo auterior, consignando
todos los datos qite han de servie al jefe de lineas pava forma-
larel que 4 su vey debe dé presentar a 1a direeaidn general;

X) para el cumplimento de las disposiciones preceden-
tes, log awiministradores de centros telegraficos les suministra-
ran todos lox datos sobre el particular;

) estin obsudos los mspectores superiores A llevar
un hbro bl yerenaad desa zona en el que deben constar sus
traslaciomes - ol motivo oL ellas, los premtos que obtengan los
empleados y lus Lilta- v que incarcan.

TITULO I1L

Be los constructores da lineas telegraficas

Art. G72.--P'ara ser constructor se requicre ser telegrafis-
ta de primera ¢ ¢, comprobar competencia 6 exhibir el diplo-
ma respectivo, y aereditar experiencia profesional, pues deben
formar parte dv 14 oficina téenica del ramo.
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Art. 673.—Sus oblignciones son:

17 haeer los ciileulos, planos ¥ presupuestos, con arre-
glo 4 Ius instrucciones dadas en cada caso por ¢ jele de lineas,
de gmen dependen, dircetamente;

r . .
2¢ Jevantar planos generales y parciales de todas las
Yineas de la reptiblica, indicando s son telegrificas 6 telefo-
nicas, el niimero de oficinas vy el de hilos conductores;
3% examinar las lueas y oficinas existentes;

42 hacer estudios para la constrocein de nuevas lincas
v construirlas de conformidad con'los datos, planos y presu-
puestos que sehayan formulado;

52 formar una coleccion de documentos sobre telégra-
fos del pais v del extranjero;

6" ewidar dela conservaciém de los instromentos y titi-
les de campamento;

78 levar un registro de las averias de las lineas;

§% redactar instrucciones detalladas para los encarga-
dos de campamentos,

Art. 674 —Formularfin Ins bases para la adquisicidn de
material telegraficn, confeccionarin los mofdelos & interven-
dran en la recepeién de dicho matenal,

Art, 675.—Llevarin un libro lamado de construeciones, en
el que anotardn la zona telegrifica 4 gue pertenczea 14 linea
gue construyan O reparen, la calidad del matenal gque se em-
plee, 1a fecha de iniciacién y conclusion de Ja linea, los inciden-
tes gue hayan ocurrido durante los trabajos y elcosto dela
obra.

Art. 676.—Llevaran por duplicado una libreta d= observa-
cionesrelativas «] levantamiento de planos, uno decuyos gem-
plares entregariimal jefe delineas, 4 la terminacion del trabajo.

Art. 677.~En lo relativo 4 Ia contabilidad de los campa-
mentos, tanto los constructores como los inspectores supe-
riores, visitadores & telegrafistas, encargados de los trabajos,
se sujetarin estrictamente al pliego de instrucciones que ha-
ya formulado la contaduria general.
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Art. 678.-~Desempefiardn las comisiones que el jefe de li-
rieas les encomiende, y percibiran la suma, que, por vidticos, les
sefiale [a direccidén, cuando se encuentren en campamento de
construceién 6 reparacidn de lineas.

T{TULo 1v.

el {aller de mecanica

Art., 679.—El taller del ramo, destinado al servicio de {s-
te, depende directamente del jefe de lineas, y estard servido
por el personal sefialado en el presupuesto.

Art. 680.--8on obligaciones del jefe:

1* custodiar, bajo su responsabilidad, las herramien-
tas y enseres existentes en el taller;

2% responder por su extravio 6 inutilizacién, debidos a4
falta de cuudado;

3% ejecutar todas las labores de mecdnica, carpinteria
y gasfiteria que se le encargue y tener 4 su cuidado lu limpieza
semanal de ias azoteas de la casa de correos y telégrafos;

4* efectuar, con conocimiento del jefe de lineas, los tra-
bajos que le encomienden la administracién de telégrafos y de-
mas secciones del ramo;

5% ejercer vigilancia sobre sus ayudantes y poner en co-
nocimiento del jefe de lineas lus faltas en que incurrieran;

€* presentar al mismo jefe un parte diario del trabajo
que haya ejecutado el personal del taller;

7% llevar unlibro de inventarios y de 6rdenes para la
ejecucién de los trabajos.

Art, 681.—Los demds empleados del taller ejecutardn los
trabajos que les sefiale su jefe.
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CAPITULO IL

SERVICIOS DE ADMINISTRACION :
TITULO I
De los administradores, jefes de distrito

Art. 682, —Para desempeiiar el cargo de administrador, es
menester poseer titulo de telegrafista de segunda clase, y caso
-de gque no hubiese telegrafistas de esta categoria. comprobar,
.ante la direccidn general, competencia sobre los puntos si-
guientes:

1.° teoria y practica de los aparatos que funcionan en
1as oficinas telegraficas;

2.° reparacidn de lineas;

3.° instalacidn de oficinas;
4.° reglumentos;

5.° comprobacién de averias;
6.9 contabilidad de oficinas.

Art. 683.—Los administradores dependen directamente

el jefe de lineas, pudiendo también recibir 6rdenes de los ins-

pectores superiores y de los visitadores.

Art. 684,—~Tendrain 4 su cargo el cuidado de las lineas de
su distrito.

Art. 685.~—O0rdenardn 4 los jefes de las oficinas de su de-
pendencia lo que estimen conveniente para el mejory més rfpi-
do servicio de trasmisién y recepeidn de telegramas.
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. Art, 686.—Efectuaran gastos de reparacién, previa anto-
rizaciOn de sus superiores, sujetandose al plan de contabilidad

;tgente ¥ 4 las instrucciones gue tengan recibidas del Jefe de
ineas.

Art. 687. ~Facultardn para hacer gastos de reparacion

alos }efes’ﬂe las ofivinas de su dependencia, de conformidad
con el articulo anterior.

Art. G88.—Dispondrdn la inmediata salida de los reparas
dores, cuando ocurran interrupciones,

Art. 689.—8e dirijiran, de oficio, 4 las autoridades, en
nombre de la direce1on general, para solicitar cuanto tienda
& la conservacién éinmediata reparacién de las lineas de su
Jurisdiceion, mandando copia de esos oficios al jefe de lineas.

_ Art. 690.—Es deber de los administradores reconocer dia-
namente el estado de las lineas de su cargo é informar respec.
to de &, antes de las 8. a. m. de eada dia, al jefe de lineas, de-
biendo, ademds, vigilar la marcha del servicio. ‘

Art. 691.—Estdn obligados &4 conocer en detalle los des-
perfectos de las lineas de su disirito, v 4 prevenir las interrup-
ciones, procurando gue los reparadores, con conocimiento de
S superior gerargnico, hagan desaparecer las causas gue pu-
diesen motivarlas. Al efecto, recomendarin 4 los jefes de oficl-
na que 1os tengan al corriente de los referidos desperfectos.

Art. 692.—Los jefes de distritos telegraficos estdn encar
gadosde vigilar el servicio telefonico en cada localidad, hacien-
do que las empresas cumplan el reglamento de ia materia y
Sus compromisos con el pfiblico y dando cuenta al jefe de 1i-
neas (e las srregularidades que notaren.

Art. 698.—El buen mantenimiento de la comumnicacién es
1a obligaci6n principal de los jefes de distrito, guienes deben,
por consiguiente, pedir con anticipacién los materiales v herra-
mentas que al efecto fueren necesarios. Estos pedidos los ve-
Tihearan con arreglo 4 las disposiciones reglamentarias.

. . Cuando una linea se interrumpa, el inspector superior 6 el
jefe de distrito inmediato, que guede en comunicacién con la
oficina més cercana 4 la interrapeion, dispondra lo necesaric
& fin de reparar Ja linea, y dejarla expedita, Al efecto, estan
autorizados para hacer los gastos mdispensables, con cargo
de dar cuenta, por telégrafo, al jefe de lineas, inmediatamen-

te de restablecida la comunicacibn, sohre la causa gue motivéd
la interrupeidn, las medidas adoptadas para repararia vy los
trabajos efectuados, 4 fin de recabar la aprobacion respectiva.

Art. 694.—Los jefes de oficinn, 6 en su defecta los repara.
dores, en caso de interrupcion total de la linea, podrian tomar
los peones que fuesen necesarios para restablecer i comuni-
cacion, deiendo dar cuenta del hecho al jefe inmediato para
qgue, 4 la vez, lo haga aljefe de lineas.

Art. 695.—Los jefes de distritos ocurrirdn al lugar dela
interrupei6n para dirijir los trabajos, § mandarin en su repre.
sentacion 4 un empleado competente,

Art. (96.—Cuando ocarra interrupeidn en la linea v el re-
parador de la oficina mis proxima al lugar del accidente esté
prestando servicios en un campamento, 6 se encucntre revi
sando ios hilos de Ia handa opuesta & In interrupaion, el jefe
de distrito dispondrd que recorra la linea un empleado de 1a
oficing, aun cuando ésta sea umipersonal, en cuyo caso debe de
quedar al cuidado del conductor. A los empleados que desem-
pefienn estas comisiones se les asignara la suma necesavia
para alquiler y forraje de la bestia gque se utilice.

Art. 697.-Los jefes de distrito llevarin nu libro en ¢l que
anotardn, en detalle, sus ohservaciones diarins, lus orurren-
cias habulas, las 6rdenes que hubtesen dictado, v el rol de
guardias del personal, con especificacidn del aparate que ca.
da empleado haya tenido & su cargo. Conin textual de estas
anotaciones remitirdn por cada correo at jefe de lincas.

Art. 698, —Deherin conservar perfecta armonia con los je-
fes de oficinas de fronteras de los paises vecinos y con jos . de
distritos limitroies, 4 inde que el servicio sea correcto y lo
m#s rapido posible.

Art. 699.—Asumirin la direccién de las oficinas que que-
den incomunicadas con su jefe respectivo, dando parte A éste
de las 6rdenes que hubiesen dictado, asi como de las faltas que
notasen.

Art. 700.—Responderan de la falta de laboriosidad y cir.
cunspeccién de los jeles de oficina y e los telegrafistas, 4 cuyo

efecto estdn facultados para multarios, dando cnenta de lo

que ocurra al jefe de lineas, para la aprobacién del director.




~ 180 —

Art 7T01.—Nombraran 4 los conductores de su servicioy
consultaran por 6rgano regular 4 los jefes de oficina, telegra.
fistas y reparadores, cuya incompetencia ¢ mala conducta dé
lugar 4 [a comsulta.

Art. 702.—Informardn al jefe de lineas sobre los telegrafis.
tas que estén aptos para ascender 4 jefes de oficina,

Art. 708.—Dirijirdn, dentro del segundo dia de cada mes, &
la contaduria general, un telegrama avisando el total ingreso
habidu en su distrito por producto detelegramas y tasas rein-
tegrables, usando de la clave respectiva, sin perjuicio de remi-
tir, por correo, los cuadros decenales de los niismos productos
en cada una de las oficinas.

Art. T04.—Mandaran, por el primer correo de cada mes, al
jefe de lineas, la estadistica de interrupciones en las formas
1mpresas establecidas por la direcci6n. Asimismo, enviarén
lIos cuadros de funcionamiento de las oficinas de su distrito y
el inventario de ellas.

. Art. 705.—Enlo relativo 4 contabilidad de oficinas se su-
jetardn & las disposiciones reglamentarias, que cumplirdn es.
trictamente.

Art. 706.—Los jefes de distrito, ademés de las obligacio-
nes y atribuctones precedentes, tienen las mismas responsa-
bilidades que los telegrafistas y estAn sujetos 4 ignales penas
disciplinarias,

Art. 707.—~Los administradores que por orden superior
efectfien alguna comnisi6n, tendran opeidn al vidtico que les fije
la dirveceibn, durante el tiempo que empleen en cumplirla.

. Art. 708.—Lo0s administradores har4dn cumplir sus obliga-
ciones 4 los reparadores, exijiéndoles presente, 1a contraseiia
que se les entregue 4 su salida, con la firma del reparador del
anterior trayecto, oblighndoles 4 salir nuevamente si nola
presentasen, hasta encontrarse con dicho reparador.

Art. 709.—Impondrin pena disciplinaria al reparador gue
d;:_s?t:enda una orden & que mostrase negligencia en cum.
pliria.

— 181 —

TiTULO 11
De los jefes de salon

Art. 710.—El puesto de jefe de salén serd desempefiado
por telegrafistas que, teniendo mayores conocimientos que
los demaés, se distingan por su buen comportamiento y correc-
ta conducta. Dependerin directamente del admimstrador
del centro.

Art. 711.—Sus obligaciones son:

1* vigilar el personal, 4 fin de que ningfin empleado
pueda tomar copia de los despachos gue trasmite 6 duplica-
dos de los que recibe, ni leer aquellos que ofros empleados
trasmitan 6 reciban;

2% recibir, de la receptoria, el servicio y distribuirlo en-
tre los empleados que deben hacer la trasmisibn;

3* impedir la entrada al sal6n de aparatos telegraficos
4 todo empleado que no esté de servicio, y con mayor ruzén &
los particulares;

Al verificarse los relevos, los empleados que entran al sa-
16n nostocardn los aparatos telegraficos hasta que el jefe no
les designe el que deben vcupar,

El empieado saliente dejard comprobante escrito de los
accidentes ocurridos durante su turno, del estado del servicio
v de las instruceiones que haya recibido de su jefe antes de de-
jarlo. Al efecto, los empleados de aparato llevardn libretas
especiales. '

El jefe de saldén de turno reemplazard al administrador
en caso de impedimento 6 de ausencia, y tendrd las mismas
obligacipnes, deberes y responsabilidades que éste;

42 dirijir 1a marcha del servicio y del personal sujeto
& sus 6rdenes, debiendo procurar, por todos los medios & su
aleance, que la trasmisién de los telegramas se haga coa re-
gularidad y conforme al Reglamento;
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5% cuidar de que los empleados no usen abreviaturas en
el texto, dircecién y firma de los telegramas; que no firmen
con iniciales; que eseriban con Ietra clara, sin enmendadaras
¥ que no omitan los datos consignados en el preAmbulo del
despacho, ni el ren comprendido, v el nfimero de palabras, al
terminarla recepcidn de cada telegrama;

6% revisar Ios telegramas que se reciban; v, si 4 sn Jjuicio
contienen errores, los hardn rectificar ¥ enviardn una copla
correjida al destinatario, 4 fin de que se mponga de que se
han salvado las irregularidades cometidas en el primer des-
pacho;

7% tomar nota de las faltas en que incurran los em-

pleados v pasarin diariamente un nficio & su superior inme-
diato, dando cuenta detullada de ellas ¥ del nombre del em-
pleado culpado;

8% revisar las carpetas 4 fin de distribuir en debida
forma ios telegramas que no lo estuviesen;

9% tomar las medidas que sean més eficaces para ac-
tivar el restablecianento de la comunicacidn, cuando acon-
tezean Interrupciones en alguna linea telegrifica;

10. tener cuidado de que no e interrumpa la trasmi.
sion de un despacho para dar curso 4 otro, salvo que éste sea
oficial & cuando, porsu tenor, deba trasmitirse inmediata-
mente, 4 fin de que Hene su objeto;

11. anotar enel parte diario el nfimero de despachos,
dividiéndolos por categorias y explicando la causa de demo.
ra, si la hubiere. También anotara todos ios incidentes gue se
susciten, especificando la clase de meonvenientes que ocurran
¥ la hora, s1 ha habido desatencién de las oficinas intermedias,
ete. Estas anotacienes dehen ser hechas por los empleados
que tienen 4 su cargo alglin aparato telegrafico, en la libre-
ta respectiva, ¥ trascritas al parte diario por el jefe de salén,
con la firma correspondiente;

12, cuidar de que los encargados de la recepcion y dis-
tribucidén de despachos pasen los avisos de préactica, sobre re-
clamaciones, rezagados etc,, que incluyan en los sobres los
vales de respuesta pagada, y que el personal cumpla con sus.
deberes y. guarde orden y compostura;
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13. levar un libro de asistencia, en el cual {irmarén’los
empleados diez minutos antes de l;f hora de ent ada 4 la
oficina. Bsta constancia diaria llevard ia firma del infc de sa-
16n, guien hard constar los nombres de los que falt:un‘n ¥ co-
municard lo ocurrido 4 su snperior inmediato. A la vez sein-
dicard la pena 4 que se hubiesen hecho acreedores:

14. hacer anotar la duracipn de las interrupeiones que
sufran Ius lineas en ia libreta destinada 4 este objeto;

15. dar diariamente conocimento, por escrito ¥ Prf_:\'to
cargn, del estado de las lineas, 4 la receptoria, paraque egt.d io
haga conocer del piblico, por medio dela pizarradeesa ohicirva,

TITULO IIL
Be las jefes de oficina

Art, 712.—Los jefes de olicina tienen Jos nlis:nos.,tiencﬁ.s
gue el jefe de salon, Los reeeptores y tcicgraﬁs_tusde.sfm? o] ";
gados i tener al cortiente de todas las novedades del servien
al jefe de guien dependen.

Art. 713.—Mantendrin en depdsito los matcz:ia}es ¥ L:ﬁ:ﬂ'cs
que necesiten parit 1a oficma y para la conservacion dfe 1a h'iéei]..
Los pedidos de dtiles y materiales se hardn de conformida
con el Reglamento.

Art. 714.—Saldrdn 4 recorrer los trayectos de su ofieina,
siempre que se les ordene.

Art. 715.—Enviarén al jefe de lincas, dircctamente, 168 50-
brantes utilizables delas pilas 6 delas lineas, asi comolus apa-
ratos que se deterioren, avisindolo &4 su superior 1amediato.

Art. 716,—Los administradores de centro son los 1nme-
diates superiores de los jefes de oﬁu’na, siendo absolutamente
prohibido 4 éstos dirijirse al jefe de lineassalvando ¢l conducta
regular, excepto en los casos de no ser atendides por aquellos.
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Art. 717 —Los jefes de oficina darfin cuenta inmediata al
administrador de quien dependen de la salida y llegada de ios
reparadores, detallando la interrupeion 6 defecto occnrrido en
lalinea. También exijirdn del reparador que presente 4 su re-
greso, con la firma del reparador vecino, la contrasefia que
se le entregd 4 su salida, obligdndolo 4 partir nuevamente, si
asino lo hiciera, hasta que llene esta obligacion. ,

. T + .

. Art. T18.—Laos jefes de oficina que desempefien una comi-
si6n, tendrin opeibn al vidtico que les fije la direccion, duran-
te el tiempo que empleen en cumplivla,

TITULO 1V,
He los teleyrafistas

Art. 719.—8on obligaciones de estos empleados:

n NH 3
1% conocer y cumplir Jos deberes que les impone este
Reglamento, consultdndose con el superior en caso de duda;

53 L A - y 3
2% trasmitir los despachos en la {orma reglamentaria;

3% dar cuenta 4 sn inmediato superior de cualquieran
ocurrencia gue hubiere, sea en las lineas 6 enel personal, mien-
tras trabajan, ¥ de algfin accidente de caracter piiblico, 6 que
por su naturaleza merezea ser conaocido por la direcor o

n T .
.. 4% graduar la inclinacién del manipalador para cvitar
ruido ianecesario y perjudicial.

~ ™ P £y .
. Art. 7 20.—Los telegrafistas no podrin trasmitir despacho
alguno s1 no lo reciben del jefe superior 6 del empleado 4 cuyo
targo corra su distribucidn,

- .

Art, 7 21.—Cuando un telegrafista advierta que se ha tras-
papelado un despacho 4 que se le ha dado mala colocacién en
la carpeta, dard parte al saperior.

) Art. 722.—TBst4 vedado 4 los telegrafistas mantener dis-
tusiones O conversaciones dentro de la secciin y menos enta-
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biarlaspor telégrafo con empleados dela oficina con la que es-
tén comunicindose; como también hablarles 4 nombre de su
inmediato jefe, ni dirijirles {rases inconvenientes 6 1nNjuriosas.

Art. 723.—Estan obligados 4 llamar la atencién del jefe
de la oficina, cuando se les trasmita despachos contrarios al
Reglamento, abteniéndose de interrumpmr con observaciones
la trasmision, .

Art., 724.—Concurritan los telegrafistas 4 la oficina diez
minutos antes de las horas de turno, y al salén de aparatos
cinco minutos antes. El jefe les designara el orden del servicio
gue deben hacer,

Art, 725.—Incurrird en falta el empleado que dé el nom-
hre de ofro cuando se le pida la firma.

Art. 726,—Cualquier desperfecto que advierta un telegra-
fista en el aparato que eSta 4 su cargo, lo pondrd inmediata-
mente en conocimiento de su jefe,

Art. 727.—Los telegrafistas no saldrin de la oficina sin
permiso del jefe; y, cuando lo obtengan, estan obligados 4 en-
tregar expedito el servicio al empleado que los releve,

Axt. 728.—Los telegrafistas s6lo pueden conceer los des-
pachos gue trasmitan & reciban. Les estd prohibido impo-
nerse del contenido de otros telegramas, sin orden superior, m
sacar copias de cllos,

TITULO V.
De los receptores de telegramas

Art. 729.—En las oficinas de telégrafos, 4 juicio de la di-
recei6n, habré receptores responsables ante el pfiblico del des-
pacho de telegramas recibidos 6 por trasmitir.

Art. 730.~S8on obligaciones de los receptores:

1" asistir 4 la oficina 4 la hora reglamentaria;
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2% cstar en su puesto en las horas de mayor actividad,
v s6lo en caso urgente dejar un empleado, bajo su responsabi-
lidad;

3% permanceer en la oficing afin después de la hora re-
glamentana de salida, s1 as? lo requuerenlas exigencias del ser-
vicio; no pudiendo retirarse sin orden del jefe, m dejar pen-
dientes anotaciones que deban hacer acerea de cada uno de los
telegramas yue reciban;

4% hacer guardia enlas oficinas, y desempeilar funcio-
nes de telegrafistas, cuando por cansas anormales 6 exceso de
servicio flese necesario;

5% Hevar los libros v formularios que seiinle la contadu-
ria, asi como poner las numeraciones especiales y contimua-
das 4 los telegramas dirigidos a cada oficina, reclamando,
bajo severa responsabilidad, ¢ inmediatamente, de cualguera
falta O equivocacion gue notaven en alguna numeracidong

6" acatar y cumplir todas las drdenes que les imparta
st jefe inmediato;

7% fener 4 su cargo el archivo, counservindolo en per-
fecto orden;

8% guardar absoluta reserva sobre el contenido delos
telegramas v responder del extravio de ellos.

Art. 781.—Los receptores son responsables por la mala
aplicacion de las tarifas.

Art. 732.—FEl receptor estd encargado de la redaccidn de
ios avisos al pablico sobre cl estado de las lineas.

Art. 733.— L1 receptor debe cmndar de gue el pithlico eseri-
ba los telegramas con letra clara, s errores mi enmendadu-
Tas, para gue sean trasmitidos delndamente,

Art, 734.—Los receptores estdn hajo la inmediata depen-
denecia de los admimstradores de centro.
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TITULO VI

¥
De los receptores y amanuenses auxiliares

Art. V35.—En laadministracién del centro de Lima habrd
un receptor auxiiiar, cuyas obligaciones son:

1% concurrir & su puesto 4 la hora reglamentaria;

2% vigilar constantementie ¢l personal 4 su cargo, ecui-
dando de que ¢l servicio de anotaciones en los libros de regis-
tro de telegramas recibidos—privados, oficiales y de servicio—
esté en perfecto orden;

3% presentar 4 la administracion, dentro de los cinco
primeros dias ftiles de cada mes, la estadistica general del
servicio recilndo, debwdamente formulada y comprobada;

. 4% atender todas las reclamaviones gue dirijan las ofi-
cinas de la repiiblica sobre asuntos uel servicio, nst como las
que el pablicoentable, procurando darlesia preferencia posible.

Art. 736.—Habrd cinco amanuenses ausiliares que corran
4 cargo de la anotacion de los telegramas recibidos segiin la
distribucién siguiente: ’

Amanuenser1.° seccién norte, privados,

id. 2.0 id. sur id.
id. 3.° id.  centro id,
id. 4.2 id. oficiales v servici
. . sCrvicio
¥ centro. i norte, sur
. 5 . . .
id 5.2 encargado de poner direccién 4 los

sobres de los telegramas.

rd drd As 3 i 1
Art. 737.—Son, ademds, obligaciones de los amanuenses

-auxiliares:
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1.2 cuidar de que la anotacién de telegramas privados,
oficiales v de servicio correspondientes & cada oficina, se lleve
en orden numérico continuado;

2." reclamar telegraficamente de ia oficina de origen, tan
luego como se note alteracién G omisién de algGn nfimero,
fa repeticién 6 rectificaciénde éste, para su pronta correccién.

Art. 738.—El jefe inmediato de estos empleados serd el

receptor auxiliar y 4 él deben dirijirse en demanda de algin
dato 6 de la absolucidn de cualquiera duda gue ocurra enel

servicio.

TITULO VIL

Del jefe de conductores

Art. 789.—Eljefe de conductores de telegramas seré tele-
grafistay estarf encargado de distribuir el servicio entre los

conductores, para sa pronta entrega, ¥ de hacer que éstos.
cumplian el reglamento respectivo, pidiendo, en cvase cton-

trario, la imposicién de las penas 4 que se hagan acreedores,

Art. 740.—El jefe de conductores tiene los mismos debe-
res del telegrafista, respecto 4 la inviolabilidad de la corres-
pondencia telegrifica y estd sujeto 4 iguales penas reglamien-
tarias. Depende directamente del administrador de centro.

Art. 741.~Eljefe de conductores auxiliard 4 los recepto-
res v telegrafistas, y puede desempefiar las funciones de éstos,
cuando fuere necesario.

Art. 742.—El jefe de conductores formara diariamente re-
lacién nominal de los telegramas gue no hayan sido entrega-
dos 4 los destinatarios por ignorarse sus domicilios 6 por

cualguiera otra circunstancia, v la publicara en los peri6dicos,.

sin perjuicio de fijarla en la misma oficina.
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TITULO VIII

H

De los mecanagrafos

Art. 743.—Los telegrafistas mecanégrafos son empleados
dependientes de la administracién de Lima, y sus obligacio-
nes son las siguientes:

1? Concurrir 4su punesto 4 la hora reglamentaria, como
todos los demds telegrafistas;

2% (Copiar los telegramas privados y oficiales que les
corresponda, sin alteracidén alguna, siendo responsables de
los errores en que incurran.

Art. 744.—~E] castigo por Ias faltas 4 que se refiere el ar-
tienlo anterior, serd proporcionado 4 la gravedad de ellas, &
jaicio del arlmmistrador.

Art. 745.—~8i al copiar un despacho notaran algfn error
en el telegrama original, dardn de ello cuenta inmediata al
administrador para la rectificacidn conveniente y para sal-
var su responsabilidad.

Art. 746.—Al pie dela copia de cada telegrama inseribirdn
los mecanégrafus el nfimero que le corresponda, para com-
probar, en caso necesario, quién fué elempleado que hizo dicha
copia.

Art. 747.—Estarin sujetos al rol de servicio que fije la ad-
ministracién y efectuardn cualquiera otra labor que se les en-
comiende,
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TITULO IX.

De los reparadores

Art. 718.—La couservacidu ordinaria de las lineas estd
conhada 4 pperarios reparadores. Estdn obligados 4 cuidar
las herramientas de reparacién que les entreguen, siendo res-
ponsabies de su valor.

Art. 749,.—Los reparadores deberdn solicitar permiso de
Ios propietarios para eatrar en los terrenos de su pertenen.
cia gue abraviese la linea; y, para evitar dificultades al res-
pecto, deben Hevar siempre el distintivo de su cargo. Cuan.
do les fuere negado el permiso, dardn cuenta de clio 4 la
autoridad del lugar, & al jefe de la oficina de telégrafos, st éste
estuviere mas proximio.

Art. 750.—~Los reparadores deberdn encontrarse en sus
puestos & las 7 a.m., en invierno, y 4 lus 6 a. m., en verano, &
anves, si fuese necesario.

Art, 751 —~Independientemente de las salidas que efectien
en casos de interrapeidin de la linea, estdn obligados 4 reeo.
rrer su seecidn quincenalmente, debiendo retirar de los hilos
telegrificos todo aquelln que pueda interceptar la comunica-
¢ion, como ramas, alambres, ete,

Art, 7532—Mantendrin sus bestins en buenas condicio-
nes y listas para poder salir inmediatumente que sean notifi-
catlns por el jefe de la oficina.

Art. 753.—Los reparadores ticnen obligacidn de restabie.
cer fa comumeacidn, aungue sea provisionahmente, con toda
actividad; y 4 su regreso deben indicar detalladamente, 4 su
superior immediato, los trabajos que hayan efectuado, asi co-
mo los gue deban efectuarse para asegurar la solidez de ia re-
paracion.

Art. 754.—Tanto ensus salidas periddicas comoen las que
hagan eventualmente, con motivo de alguna interrupcién de
1a linea, irdn provistos de una conirasefia que hardn firmar
por el reparador de Ia oficina inmediata, 6 por el jefe de ella,
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si hubieran llegado hasta alli sin poder hallar al otro repa-
rador.

Art. 755.—Es obligatorio 4 todo reparador prestar auxi-
lio 4 sus colegas, siempre que lo soliciten,

Art, 756..~El reparador que haya salido una vez 4la li-
nea y no haya hecho desaparecer el defecto gue tenga, debera
recorrerla hasta la oficina préxima y vaolver, si fuere preciso,
por el trayecto de la linea, examiniandola con todo deteni-
miento.

Art. 787.—5i &l verificar el reparador la segunda recorri-
da no encontrase tampoco el defecto de la linea, y si conti-
nuase la interrupeién, serd separado inmediatamente de su
puesto.

Art. 788.—El reparador cambiard los aisladores y las
crucetas que estén en mal estado en su seccidon; soldard las
uniones; cambiarfl eltiro de linea si en un kil6meiro hubiera
mis de doce nudos; enderezara los postes ladeados, recmpla-
zandolos, si 4 su juicio peligrara la seguridad de la comunica-
ci6n; colocard pararrayos y tirantes donde falten, solicitando
de su jefe inmediato el auxilic de peones, si fuera necesario.

Art. 7H9.—La conservacién de las pilas y el aseo de las
oficinas estardn 4 cargo delos reparadores, quienes estén
obligados 4 mantenerlas con la limpieza debida.

Art. 760.-I.0s reparadores respetardn y acatarin, sin
observaci6n alguna, las 6rdenes que se les comunique por sus
Jjefes, en asuntos del servicio.

A «

Art. 761.—Cuando salgan fuera de la zona en que sirven,

tendrdn opciGn al vidtico que les sefiale la direccion.

TITULO X.

De los conductores de telegramas

Art. 762.—Para ser conductor de telegramas se necesita,
saber leer y escribir correctamente, conocer el plano de la ciu-
dad ¥ ser mayor de quince afios.

Art. 768.— Bstos dependientes tienen las obligaciones si-
guientes:
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#) condncir 4 domicilio, con la mayor brevedad, los
telegramas que se les entregue para su reparto;

b cuidar del aseo de las oficinas y del mohiliario, en el
caso de que no estén presentes los reparadores, y desempeiiar
las comisiones relativas al servicio ue les encomienden sus
jefes;

¢} durante las horas de labor, les estd prohibido ausen-
tarse de la oficina por asuntos propios, 6 efectuar comisiones
por cuenta de particulares;

d) obedecer, sin observacién, las 6rdenes gue en asuntos
del servicio, reciban del jefe de la oficina 6 de quien lo reem-
place;

e) no podrda abrir Jos telegramas, bajo ningfin pretexto.
En virtud de tener acceso 4 la oficina y de poder imponerse de
las comunicaciones, estaran sujetos 4 las mismas responsabi-
lidades que los telegrafistas, respecto al secreto de la corres-
pondencia;

f) en caso de que, por descuido, den lugar 4 que otra
persona se entere del contenido de un despacho, se les impon.
dré la pena respectiva;

g) ingresarin 4 la oficina media hora antes de que
principie ¢l servicio y se retirarén 4 la hora que disponga el
jefe. Haran guardia nocturna cuando fuere necesario;

h) tendrén especial cuidado de ser atentos con sus su-
periores y con el paiblico;

i} no deben entablar conversaci6n con nadie en la calle,
ni en casa del destinatario, debienlo seguir su camino conla
celeridad posible;

J) enlashoras de servicio estdn obligados 4 vestirel
uniforme que la direccién les suministre;

k) no podrdn conducir cartas, objetos 6 telegramas que
1o les sean entregados en la oficina;

1) es obligacién del conductor leer los sobres de los des-
pachos que se le entreguen, 4 fin de hacer notar cualguier
error 6 deficiencia que hubiere en las direcciones, antes de sa-
lir de la oficina; ‘

-
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11} los conductores distribuirdn los telegramas siguien-
do los caminos més cortos, y deberfin dav toda preferencia 4
los despachos urgentes, de acuerdo con las instrucciones que
reciban;

m) no aceptarin del pablico despachos por trasmitir;

. n) tan luego como regresen 4 la oficina, presentarin al
jefe su libreta,. f.fin de comprobar que los despachos que lleva.
ron han sido entregados, develviendo los telegramas que no
hayan podido entregar, por las circanstancias 4 que se refieren
los articulos 781 y 782 el Reglamento general, anoténdolas
en el reverso de la cubierta, bajo su firma. )

Art. 764.—Les estf absolutamente prohibido llevar los te-
legramas en la mano. Los conductores serdn provistos de
una cartera segura para ese objeto,

Art. 765—~Cuando un conductor sea. dado de baja, estd
-obligado 4 entregar en buen estado de conservacién, todo lo
que la oficina le haya proporcionado para el desempefio de su
cargo.

_ Art. 766.—Es obligacidn delos conductores prestar, ante
€l jefe de la oficina, fianza, para responder por los cargos que
pudieranresultarles en el desempefio de su empleo. Esta fianza
6 garantia responderd también por las prendasgue se les haya
entregado y por los deterioros con que fueran devueltas, siem-
pre que no sean motivadas por el usoc.

Art. 767.—Es prohibido 4 los conductores buscar al desti.
natario en otres puntos gue enlosindicadosen la direccién del
telegrama, salvo orden expresa del jefe de la oficina 6 que
aquel haya cambiado de domicilio.

Art. 768.—Serdn castigados los conductores que distrai-
gan su tiempo en entretenimientos impropios, en la calle,
cuando conducen telegramas,

Art. 769.—Los conductores se presentarin siempre asea-
dos para hacer su servicio, -
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‘ TITULO XI.

De Ia escuela de ielegrafia

- Art, 770.—Para ser alumno de la escuela de telegrafia se-

requiere las siguientes condiciones:

a) ser mayor de 18 afios y menor de 25;
D) tener instrucci6n primaria completa y buena letra;

¢) presentar, junto con la solicitud de ingreso, escrita
por el interesado, un certificado de salud, expedido por los
médicos de policia;

d) presentar, asimismo, un certificado de buena conduc-.

ta, firmado por dos personas abonadas de la localidad;
€) estar, los varones, inscritos en el registro militar.

Art, 771.—Para los efectos del inciso b, el postulante,.

aparte de presentar los certificados respectivos, rendirs exa-
men ante unjurado que nombraré el jefe de lineas.

Art. 772.—Adem4s del aprendizaje de telegrafia, los alum-.

nosde la escuela estudiaran y practicarénel servicio decorreos,
sefialdndose para el efecto, por la direccién general, los dias ¥

horas en que deberdn practicar en la administracién centrak
de Lima. )

L
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TITULO XII.

De los delitos en materia de teiégrafos

Art. 773.—Son delitos en materia de telégratos:

1.° interceptar las comunicaciones empleando hilos y
aparatos conectados con las lineas i otros medios gue tien-
dan al mismo fin;

2.° oponer resistencia contra los inspectores 6 agentes
de vigilancia de las lineas telegrdficas, y atacarlos, en cual-
quiera forma, en el ejercicio de sus funciones;

3.° interrumpir, intencionalmente, las comunicaciones,
destruyendo las lineas 6 aparatos telegréficos 6 empleando
otros medios;

4.° falsificar telegramas 6 contribuir 4 dar un mensaje
supuesto al telegrafista, con el fin de sorprender, perjudicar
6 defrandar 4 tercera persona;

5.° todo acto de funcionario pfiblico que tienda 4 sus-
pender la comunicacién telegrifica, salvo los casos especial-
mente previstos por el Reglamento general;

6.° violar el secreto de la correspondencia telegrafica.

Art. 774.—Los delitos anotados en el articulo anteriory
cnalesquiera otros que pudieran cometerse, serin castigados.
conforme al cédigo penal.
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PARTE TERCERA

SERVICIC DE TELEFONOS

TITULGC I

Det auxiliar de la seccion de teléfonos, del amanaense
y de los reparadores

Art. T75.—~5o0n deberes del aunxiliar:

1° dar cuenta 4 la dircecion, por intermedio del jefe de
lineas, de las infracciones del reglamento de teléfonos, para
aplicar las penas que deban sufrir los infractores, segiin los
casos;

2? recojer los datos de interés general gque se relacionen
con el mejor servicio, recabdndolos de las empresas, sicmipre
gue fuera necesario;

3% formar la estadistica general de las instalaciones te-
lefonicas, piblicas y privadas, establecidas en la repfiblica;

4% informar en los pedidos de construccién de lineas te-
lefénicas y en todo lo concerniente 4 este servicio;

8% dar parte diario, al jefe de lineas, del estado de las
redes oficiales;

6° presentar, mensualmente, al mismo. jefe, un cuadro
de las interrupciones de las lineas ohciales;

7% levar los libros siguientes:—de informes, de corres-
pondencia, de resoluciones relativas 4 teléfonos, de movimien-
to de titiles y materiales, de reclamaciones, de registro de con-
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cesiones telefénicas, de partes diarios, de tarifas de las em.
presas telefdnicas y demés gue foeren necesarios;

8% rendir, mensualmente, & la contadaria general, cuen.
ta de los ditiles y materiales 4 cargo de esa secciom;

9° vigilar y dirijir los trabajos de la seccidn, siendo res-
ponsable de las faltas en el servicio, siempre que por su parte
hubiese habide descuido, imprevision 6 negligencia;

10. vigilar el servicio de las oficinas centrales de Lima y
Callao y de sus ahonados, y dar cuenta al jefe de lineas del re.
sultado de las visitas que practigue;

11. formular presupuestos, cuando se le ordene, para la
implantaci6n y reparacion de lineas telefénicas oficiales;

12. tomar copia del plano 6 croquis que se acompaiie A
las solicitudes de concesiones telefonicas;

13. formar y conservar el archivo de la secci6n;

14. pedir, por conducto del jefe de lineas, los materiales
necesarios para la conservacién y reparacién de las lineas
oficiales;

_15. presentar al jefe de lineas una memoria annal del
movimiento de esta seccifn;

16. elevar al mismo jefe un parte diario de asistencia
de los empleados de la seccibn;

17. tener constantemente expeditos los servicios de te.
1éfonos y timbres oficiales;

18. revisar, periddicamente, conforme 4 las 6rdenes que
se le impartan, las lineas oficiales, dando cuenta de las inte-
rrupciones que ocurran;

19. conservar en perfectas condiciones de limpieza los
aparatos de las oficinas piiblicas y reparar sus desperfectos;

20. llevar un libro inventario de los aparatos telefoni-
cos y timbres eléetricos de que estd encargado, con expresion
de la extensidn de las lfneas y demds datos relacionados con
ellas;

21, elevar al superior un parte diario en que consten las
reparaciones ejecutadas, durante el dia, por él, el nfimero de
los reparadores que las ejecuten y las ocurrencias hahidas.

— 201 —

22, comprobar, por medio de constancias otorgadas
por las oficinas en que efectfie trabajos, €l empleo del mate-
rial que se le ha entregado, y exijir de los reparadores igual
constancia, cuando por atenciones del servicio dicho material
sea confiado A éstos;

23, elevar anualmente al jufe de lineas un cuadro delas
redes telefénicas oficiales.

Art. 776.—El amanuense tiene la obligaci6n de hacer los
trabajos que se le encomienden en relacién con su empleo.

Art. 777.~Los reparadores ejecutardn las obras que sean
necesarias, v cumplirdn, sin observacitn, las Ordenes que re-
ciban del superior.

TITULO II

De fas faltas y de sus correcciones

Art. 778.~Las faltas que cometan los empleados de telé.
grafos y teléfonos se clasifican en tres grados: leves, graves y
gravisimas.

Art, 779.~Incurren en falta leve:

1.° los empleados que, injustificadamente, ingresen 4 sus
labores después de las horas reglamentarias;

2.° los gue, sin motivo alguno, penetren al salén de apa-
ratos, al de despacho y al de conductores;

3.° los telegrafistas que, por descuido, traspapelen un
telegrama, v no den parte al superior;

4.° los gue no dejen limpio y expedito el aparato tele-
gréafico en que hayan trabajado;

5.° los que desperdicien 6 tolerenla mala inversitn de
materiales;
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. 6.° los que, estando de guardia, desatiendan el servicio,
siempre gue no sea por tiempo mayor de cinco minutos;

i 7.% los que no estando de servicio, pongan atencién, fur-
tivamente, 4 la manipulacién de los aparatos;

8.° los que, sin autorizacién de su jefe, desarmen los
aparatos telegraficos;

9.° los que no acusen recibo por los telegramas que lo
requieran y omiitan las anotacicnes de préctica;

10. los que trasmitan telegramas que no estén registra-
dos y sin que se haya abonado la tasa que les corresponde,
siempre que este hecho 1o sea intencional;

11. los que por descuido 6 inobservancia del Regla-
mento alteren los despachos telegrificos;

) 12. los que omitan dar 6 exijir el colacionamiento par-
cial reglamentario para todo telegrama;

13. los que acepten del pdablico telegramas que por su
mala letra 0 redaceitn, resulten incomprensibles;

L4, los que omitan hacer la indicacién reglamentaria
sobre la clase del telegrama gue trasmitan;

15. los que no compruchen la exactitud del nfimero de
palabras de que se compone un despacho;

_ 16. los que no firmen al pié de los telegramas que tras-
mitan & reciban;

17. los que practiquen anotaciones equivocadas en el
parte diarto y los que, al trasmitir su firma, den un nombre
distinto del gque les corresponde;

18. los que se ausenten de la oficina sin permiso y los
que couversent, por telégrafo, sin gue el servicio 1o regniera;

19. los que entreguen un despacho 4 empleado distinto
del gque deba trasmitirlo, y los gue alteren el orden de trasmi-
s14n;

20. los que den golpes ruidosos con el manipulador 6
countiesten de modo descomedido;

21. los reparadores que no mantengan las pilas en buen
estado;

—~ 203 —

22. los que se nieguen 4 haver el aseo de las oficinas;

»

23. los que no hagan los empalmes 6 uniones de los hi-
ios en la forma que se les ordena;

24.. losque se nieguen 4 ayudar & cualquier empleado en
la reparacion de la averia de una linea;

25. los conductores de telegramas que, por negligencia
6 imprevision, demoren la entrega de un despacho;

26. los que se mieguen A hacer el aseo delas pilas,
cuando no haya reparador;

27. los que injustificadamente se demoren en los luga-~
res donde deben enfregar telegramas, mas del tiempo necesa-
rio para esta operacidn;

28. los que sin hacer uso de la cartera 6 bolsén que
preseribe el Reglamento, conduzean 4 la mano los telegramas

-gue deban entregar al pablico:

29, los que se presenten al servicio sin el alifio conve -
niente en su persona y vestido.

Art, T80.—Incurren en falta grave:

1.° los empleados que, sin causa justificada, dejen de
concurrir al servicio;

2.° los que se dirijan 4 su superior, omitiendo hacerlo
par conducto regulan

3.° los que por impruadencia, negiigencia & mobservan-
cia de fos reglamentos, mterrumpen 6 catorpecen la comuni-
eacidn telegrilfica;

4.° los que insulten por tclégrafo 4 otros empleados;

5.° los que, habiendo renunciado el puesto, lo abando~
nen sin esperar la legada del empleado gue debe reem-
plazarlos;

6.2 los telegrafistas que, hahiendo trascurrido el tiempo
necesario para restablecer tu comunicacion que se hubiera in-
terrampido en la zona de su jurisdiceion, no hayan dietado
medidas para salvar el inconveniente, debiendo salir, eu caso
-necesario, personalmente, 4 reparar el desperfecto;
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7.° los reparadores que olviden sus herramientas 6 ma~
teriales al salir 4 revisar 6 reparar las lineas;

8.% los gue, por negligencia 6 ignoraucia, aleguen no
haber encontrado defectos en la linea, si éstos subsisten y
otro empleado los hace desaparecer;

9.° los que, poniéndose de acuerdo con el reparador de
la seccibn inmediata, tratan de burlar, por cualguier media,
la prescripcion del articulo 754 sobre la firma de las contra.
sefias;

10. los gue, sin causa justificada, emplean en restablecer
la comunicacién mds de diez horas, 4 parte del tiempo nece-
sario para recorrer la linea en toda su extensidn;

11. los conductores que entreguen un despacho sin com.
probar la identidad del destinatario 6 la autorizacién que de
éste tenga otra persona para recibirlo;

12. los que, no pudiendo entregar un telegrama por en-
contrar cerrado el domicilio del destinatario, omitan dejar el
aviso correspondiente;

13. los que dejen un despacho telegrdfico en un hotel 6
casa de huéspedes, sin asegurarse, antes, de que el destinata-
rio habita alli;

14. los empleados de cualguiera categoria que se insu-
bordinen con los superiores:

15. los que no cumplan con remitir, oportunamente, los
informes, estados, cuadros estadisticos ¥y demdés documentos.
prescritos por ¢l Reglamento;

Art. 781.~Son faltas gravisimas:

1* las que se refieren &4 la inviolabilidad dela corres-
pondencia telegrafica;

2% trasmitir despachos contrarios 4 la moral y buenas
costumbres;

3% presentarse al servicio en estado de embriaguesz;

4" facilitar 4 persona extrafia al Ramo, formulas im-
presas no destinadas al piblico;

5% faltar, de hecho, 4 los superiores, 6 insubordinarse.
en forma colectiva;
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g* tomar, indebidamente, el naombre del superiar, aun
cuando sca para asuntos del serviein;

7% geeptar & exijir remuneracidn por servicios presta-
dos al pablico en ef gjercicto del empleo;

Art, T82.—Ademas de las faltas anotadas en los articulos
precedentes, es aplicable, al Ramo de ‘cclcgrartos, ia L:lzlf‘:lﬁ(.id»
vion hecha cn el titulo X1V del capitulo IV de este Regla-
mento, } ’ .

Art, TS3.—Laos delitos en gue incurran {0s empleados de
teléarratos, seran castigados de conformidad con el codigo

o ’ - M 3 2l -
pcu;]. Las faltas serdn castigadas en la sigmente forua:

Las leves, con multa de cincuenta centavos 4 cinco soles;

Las graves, con multa de seis soles &4 una libra, 6 sus-
peusion de uno 4 quinee dias; ‘ o

Las gravisimas, con suspensidn de diez ¥ s€18 dias 4 seis
meses, 6 con la destitucidn.

Art, 784.-La aplicacion de fas penas se hard en la forma
prescrita en el artivafo 659 de este Reglameato. ‘ .

Los empieados gque se creas perjudicados por Ial imposi-
cién de castigos, pueden pedit reconsnieracm‘t} anté: ﬁt,}(ife gue
impuso la pena, 6 revision para ante el _supcuctr. _ts ci, dccl_xgi
s6lo podra cjercitarse dentro del término prescrito en e
ticulo 561 de este Reglamento.

P
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DISPOSICIONES GENERALES

Art. 785.—En los envios que las estafetas de la reptiblica
formulen 4 ia de Luua, acondicionarin las cartas, segfin su
destino, en paquetes para apartado, estafeta, domicilio, trdn-
sito, ferrocarriles ete; colocando en el de ferroearriles, separa.
das por grupos, las dirijidas 4 Chorrillos, Barranco, Miraflo.
res, Magdatena, Ancdn, Chosica, ete,

Art. 786.—Las oficinas sucursales, en Lima, solicitaran
del interventor log fitiles indispensables para el servicio, de-
hiendo formular sus pedidos para cada mes, 4 mas tardar el
dia 20 del anterior. Los jefes de seccitn y las demés oficinas,
en cada distrito postal, Jos solicitardn, en igual forma, del ad.
ministrador respectivo.

Art, 787.—Las oficinas del correo en los puertos del lito-
ral, dirijirdn 4 las administraciones de Lima y Callao, con
arreglo al formulario respectivo, aviso telegrafico anunciando
la hora de salida de los vapores gue conduzean corresponden-
cia en sus viajes al Callao.

Art. 788.—Para que los aspirantes 4 carteros puedan ser
aceptados como tales, es preciso que compruchen conocet el
plano de ia ciudad, debiendo ser examinados por una comi-
sidn compuesta por el jefe de la seccién urbana y el inspec.
tor de carteros.

Art. 789.—Las diposiciones dictadas para los distintos
servicios en las administraciones de correos y telégrafos de
Lima son aplicables, también, &4 servicios idénticos en Jas de-
més oficinas de la repiiblica.

Art. 790.—Los telegrafistas, jefes de oficinas fusionadas
de correos y telégrafos, estdn obligados 4 conocer el servicio
postal, aun cuando tengan auxiliar especialmente encargado
del movimiento de correos,

igual obligacibn tienen los empleados de correos, respec-
to del servicio telegrifico, cuando desempefien el cargo de je-
fus de oficinas mixtas; en cuyo caso comprobarin su aptitnd,
mediante el correspondiente examen, que se rendird ante el
administrador del respecctivo centro telegrafico,
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Art. 791.—La relacién de encomiendas nacionales 4 gue
se refiere el articulo 280 de este Reglamento, debe qued:—:}zf f_ilx.
pedita dentro del periodo de tres meses, siguiente al de dicha
rejacion, o

Art. 792.—La disposicién del articulo 432, sobre fijacion
de listas de correspondencia rezagada rige para todas las
oficinas.

Art. 793.—Las multas que se impongan 4 los empleados,
deber4n ser descontadas por las oficinas pagadoras del primer
sueldo que aquellos devenguen.

Art. T94.—Los cheques que por cien libras 6 mayor suma,
fibre el cajera geaeral, deben Hevar el conforme del contadordy
el visto bueno del divector. Los que se libren por menos de
cien libras, seran visados unicamente por el contador.

Art. 795.—Es prohibido 4 los empleados de correcs ¥ telé-
grafos ser coleccionistas de sellos postales,

Art. 796.—Es absoiutamente prohibido al personal de to-
dos los ramos, efectuar erogaciones’é contrﬂ?uzr,‘ en cualquie-
ra forma, 4 hacer manifestaciones @ obsequios 4 los superio-
res, sin excepeifn alguna,

Art. 797.—Las faltas no comprendidas en los titulos res-
pectivos de este Reglamento, serdn Aclastﬁcaéas por l}a}mrec—
ci6n, que determinaré, en consecuencia, la pena que debe su.
frir el empleado que incurra en éllas.

En Lima, 4 los 6 dias del mes de abril de 1916.
E. Zapata.
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APENDICE

CITLAVES

a que deherin sujetarse lcs empleades de amhes Ha-
mes en sus cemunicaciones telegraficas por asun-
tos del servicio.

Direcciones

Titulos de 1os Jefes de laa Direccién telegrafica
oficinas de correos
-

e ~

-

Director general de correos
v telégrafos.....coresnernerse. Director..ovmen .. Lima.

Fiscal contadormn... Contaduria. i o
Secretario generaliu..sn.... Secretario..ae. 5
Cajero geveral....occciicnieee CBJAvieviiicvciiene
Jefe de reclamaciones........... Reclamaciones...... ,,
Jefe de rezagos.....ccuvvveeeiaene.. Rezagos..oai viiiee
Jefe de estadistica................ Estadistica..........
Guarda almacén.....veveveeene. Almacén aaeeivniennen 4,
Administrador de correos... COrreoS e
Interventor de idem............ Interventor...........
Jefe de certificados...... vreneee. Certificados.ieenn. 5y




Jefe de encomiendas inter-
nacionales ....coiiieiiienas
Jefe de encomiendas nacio-
nales. e vrviies veniiiienns
Jefe de correspondencia co-
1302}« DO
Jefe de correspondencia ofi-
cial oo veeeeeen
Jefe de correspondencia ju-
dicial ..civceciiirieierninns
Jefe de correspondencia ur-
bana...c.ccvcevricinerineennnnn.

Internacionales.... Lima.

Nacionales.....c.oee..-
Correspondencia...
Oficial.cccveenincirincnsen
Judicial..voavs civenans

Urbana...coeeernvervees

rr

Fr

13

"

Asignaciones........
Administraciones principales....cooooieenns

-V

Gontaduria

Titulos de fas cuentas

e e, i s i,

Arrendamiento de terrenos postales.....

B N Y T R Y N YR T L

R N T P Y X N

Apartados (ingreso).......
Almacenaje de encomiendas.......cveurveeens
Certificados ...ooeeeeeeeannn
Cuentas por cobrar. .
Contratistas de telégrafos....
Contingentes .o eaio cvrrseersesscesrmnunnennns
Contingentes de telégrafos.....c.ccecvvunnnn.
Cambios, comisiodes y timbres.............
Cuenta en SUSPENSO vuver.vveeermreererserinencions
Campamentos .........
Derechos de 4% para montepio.............
Distritos postales......ccceevveeecvvcversnevnennn,
Distritos telegraficos....coverrvceeinrernnnnnenna,
Deudores, adelantos correos.....covuuueee.. .
Deudores, adelantos telégrafos.............
Descuentos judicialeS...iiieiiriainninnnnne,
Depdsitos de COrre0S. .commmirmmmremenrereresanes
Depdsitos de telégrafos....cccccverinvinsnnes
Encomiendas postales.........coveriniane.
Estampillas de déficit en aéfmones. (Co-

rrespondencia de CATZO).reervrereerennas
Estampillasde déficiten administracio-

nes (Almacenaje) ...

sdnsutagaerae s

Asssaspasnsasanvans rrssarueay

Términos abreviados

para las mismas

Arrie,
Asig.
Admones.
Apar.
Alman.
Certi.
Cuen.
Contra.
Contin.
Contingen.
Cam,
Sus.
Campa.
Monte.
Pos.
Tel.
Adelcor.
Adeltel.
]ﬁdL'
Depé.
Deposi.
Encomi.

Défi.

Estam.
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Existencia de correspondencia de car-

go (egreso)..... rtearreare rees vevevereeneens
Idem. idem. (beneficio)......cceovirviinrens
Idem. idem. (rezagos).....coeuvierrenene,
Estampillas oficiales en administracio-

BES..eiiivrniiririne e iearrrennaneees
Giros internacionales reembolsados y

caducos.......cceeeen.., s e e
Giros internacionales por pagar........
Giros postales nacionales...........cee.......
Giros postales (comisiones).................
Giros nacionales emitidoS.......poueee.....,
Giros telegraficoS..ooivivnvviirnrreeresverennn.
Giros telegraficosnacionales.................
Gasto material de telégrafos...... .........
Gasto material de correos.................
Gastos extraordinarios de correos.......
Gastos extraordinarios de telégrafos...
Imprevistos de correos..........
Imprevistos de telégrafos.............
Jefatura de Hneas....covuueeeeen,
Jefes de distrito....c.oureeunennnee pereerrea
Letras por cobrat.....cccecviiiineivreennnnn,
Letras por pagar......c.. coeevevvnennn.
Listas pasivas de correos.........ccovmune..
Liquidacién presupuesto de correos....
Liquidacién presupuesto de telégrafos.
Mayoringreso de correos.. .. ....ovee. .
Mayor ingreso de telégrafos.................
Pliego extraordinario de correos.........
Pliego extraordinario de telégrafos......
Producto de telegramas...cccouvueeieirieann.
Responsabilidades de correos. .............
Responsabilidades de telégrafos...........
ReParos i
Ramo decorreos.....vvvmvicvnirccinrenivnnan,

e

Exis.
Corres..
Reza.

Ofic.

Gi.
Inter.
Nacio, .
Comi,
Emiti,
Giro.
Gronac..
Mate,
Gast.
Ex.
Extra,
Impre,
Imprevis..
Lin.

Je.

Cob.
Let.
Pasi.
Liqui.
Presn,
Mayor
Mayorel:
Plie.
Adici.
Tele.
Corr.
Telégra..
Repa.
Ramo

Ramo de telégrafos....... oo,
Saldo anterior...iii e,
Saldo exiStente . earrinien sserreneens .
Sellos postales...orvenn ..
Signos postales diversos ...
Servicio radiografico......cccocen o feeereaen
Servicio de apartados............

Tasas reintegrables..co .
Tesorerias fiscales. ...
Valores postales en caja. e

Nota.~Las cantidades se continuarén trasmitfendo en letras, al lado de-

cada una de las fraces abreviadas.

Ramotel
Ante.
Sal.

Sel.

Sig.
Radio.
Servi.
Tas,
Tes.
Val,



Centros telegraficos con 13 contaduria general

Despachos Términas abreviados
p I N— “~, r— e mrar——th . Sy
Producto de telegramas, durante todo
el mes de............en todas las ofi-

cinas delcentro telegrdfico.............. Telegrama
Importe de tasas reintegrables, duran-

te todo el mesde......en todas las

oficinas del centro telegrafico......... Tasas
Servicio inaldmbrico é radiogrifico (Si

lo hubiere), durante el mesde......en

todaslas oficinas del centro telegra-

fCO. it e s e Ragrd,

Noras.—1a. No debers trasmitirse por telégrato el producto decenal de
telegramas y tasas reintegrables,

2a. El envio telegrdfico def producto de telegtamas v tagas reinte-
grableg segdn [a clave anterior, que debe hacerge cads, mes, es sin perjuicio del
<nvio por corren de los respectivos partes decenales en la forman establecida.

3a.—La trasmisi6n de Ias cantidades se hard en centavos; ejemplos
L.p, 12.1.25 se diré: doce mil ciento veintictace.

Fﬁe\.
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La contaduria cor las oficinas de fa republica

Despachos TPérminos abreviados

- )
e

Trasmita extracto meusual de caja......
Diga déficit oficina....ooeerrniiiniiinnenn:
Remita pélizas de encomiendas............
Trasmita cese de}&
Diga si ha descontado asignacion de...
Remita en el dia cuenta de su adminis-

ETACION POTaurverriraenssn sutnsrassrnamaresinne
) 27 S 1= o TOTUT PP PP
DI Oueneesieesnaneerirssrerssestananrssinssnenassess
TVLELTZOwurnenserrnsrrarsasesenesessarsnesnnsasosasmmnnssins
MAYO coveeenerrmrrsamssarsnnsses srrerasssnnstsasss o
Junio. s e o
2L L= SOOIV PRRPOPISPPR SR PSSR,
Agosto....coeeene
T AT e 1 ) T TTUU RN RPPPOTIPOPPPR PR PPLITE PR
T8 e 0] T UTT TSI PP PP PR
N OVIEIDT e ceverinrerivesarrstreiosiaesstsaanearass vos
DHCTE DI . vraenareervinssenmsrarrereenssassenananntans

Almacen gensral

No ha venido su pedido..... ciiinniininn
Haga su pedido por conducto regular..

eyt et

Extrac.
Defic.
Poliz.
Ces.
Asign.

Cont,
En.
Feb.
Mar.
Ab.
My.
Ju.
Il
Ag.
St.
Ot.
Nv.
De.

Un.
Do.



Rem’zt.a balanza, sellos, aparato y otros
fitiles para su compostura..... ........
Nors,e proporciona Gtiles de escritorio
Aninguna ofiCiNA. . cveenrisrireenns
Haga pedido de materiales, de electro-
dos, vasos y sulfato 4 la jefatura
de lineas......coovcmmmmeiciiiiiieeeeeiiens e,
Haga pedido de mobiliario 4 la conta-
duria general.........cooveirviinviinicioninn.

Caja general

Su giro postal N.°...no ha sido pagado
%u ggrot};ostal N.?.....ha sido pagado..
uede . y i '

d, d. reembolsar el giro postal
No debe Ud. reembolsar el giro postal
Ne -
Puede Ud. expedir duplicado del giro
postal N.% i,
En el correo de la fecha le remito su pe-
) dido enestampillas...cc.occcocnvcerennnn
Digame si giro internacional N.°.....
ha sido pagado.....ccccnviirrin e
Remita por primer correo giro interna-
cional N.%u.. oot o,
Digame si puedo expedir duplicado gi-
o N.% e
Digame si puedo reembolsar giro N.°...
Sirvase remitir mi pedido de estampi-
Has de déficite.mnunriirennnicnrieereeennen..
Digame si giro N.°.....ha sido pagado

Tre.
Dic.

Onc.
Doe.

Imp. N.%.....
Pag. N°.....

Reem. N.°......
N6,

Dup. N.9....,
Rem.

Int. N.°.....
Redo N.°......

Dupli. N°......
Reembo N°.....

Cit.
Go. N.°......

Seccion de estadistica

Remita por correo inmediato cuadros
del servicio general de trasmision
de..cuernnn. ereeraes veeereeranins ceeverreaevaenn . Al
Remita por correo inmediato cuadros
del servicio general de recepcion
Berreirrireserirearrsea v s sanans VTSRO - §
Remita por correo inmediato cuadros
del servicio prensa periddica de
Erasmision de...o i e Az,
Remita por correo inmediato cnadros
del servicio de prensa periddica de
rCePCION de.eicrirrniiiiireinrene e B
Por inmediato correo envie cuadros de
correspondencia internacional re-
cibida de.ivimiiniirnn crrreere aes .. Be.
Por inmediato correc envie cuadros de
correspondencia internacional des-
pachada de..ccinieniinnnnns e aeees Ce.
Por inmediato correo envie cuadros de
correspondencia nacicnal recibida
s (TP RT U O EOUPPR PP verrerenanes . Chi
Por inmediato correo envie cuadros de
correspondencia nacional despa-
chada de..... coovveeninnnees veveseenenineenneee Dels
Porinmediato correo envie cuadros de
correspoudencia oficial de............... Ure.
Por inmediato correo envie cuadros del
servicio postal recibido de............... Gam.
Por inmediato correo envie cuadros del
servicio postal despachado de........ Gra.
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Por inmediato correo envie cuadro de
correspondencia de subalternas re-
cibida y despachada de.................. Har.

No se ha recibido en la seceidn, los cua-
dros que dice mandé—Remitalos
Pronto.... coccvererivnnnnnnn. rrreeren eneeenee lHC.

Advierto 4 Ud. serd multado, por la di-
receidn general, si no envia los cua-
dros reclamados.......ccceeceens voeennnn. Ind.
La direccidn general ha multado 4 Ud.
por su morosidad en el envio de los
cuadros requeridos ya, y coil cargo
de remitirlos, en el tiempo de la dis-
tancia........ P RUOPRORPRS Yo 7=

Hay error de suma en el cuadro......
procure no reincidir en falta........... Mek.

Es......vez que observo 4 Ud. errores en
sus cuadros. Tal reincidenciale trae
responsabilidad..... .......... crereererreeaes Phi.

Atienda de preferencia el asunto 4 que
se contrae el oficio que en la fecha
envio dando respuesta inmediata... Phil.

Debe saber que, por disposicién regla-
mentaria, se establece la impersona-
lidad de las estafetas y oficinas tele-
grificas, quedando obligados sus
jefes 4 suministrar 4 la seccién de
mi cargo losdatos quesolicite, cual-
quiera que sea la época 4 que se re-
fiera y el empleado quela sirviera Rex.

— XV —

Seccion de reclamaciongs

Diga si......guia....... fué entregada al o
destINatATIO .. crveen rrrerneerrairianianaenses Atena.. G
Fué entregado. . vicimeinsninnnsnes Aten G
No se ha recibido...oiniiiinnn, vreenee. Desat...G...

Permanece en esta oficina......co.vren. Ato...G...
Se devuelve 4 la oficina central segun s

g€ OFdENA. . iiierieierireirresisiiabisnanananes Able...G...
Devuelva el expediente, registro.......... Cons......
Conteste telegrama N.°...referente... Constato
Remita acta y B. de V. relativo al ex-

travio de la encomienda 6 certifi-

A0 NoOrrerrereeevreeorveisersssennieneee meeres Cuente...
Remita saco y tablilla del envio refe-

rente 4 extravio 6 pérdida de enco- _

mienda & certificado N.°........ rereeeenas Concie,

1 4 la clave esa pala~
—(Cuando se trate de una encomienda se agrega
bra#:;fejeg:pfo: Aten encomienda 123 G. 12; !guachc;g ge haré cuando s&
trate de un certificado; ejemplo: Aten certificado 128 G. 12,

Oficina de rezagos

Falta péliza N.°......correspondiente 2
12 encomienda remitida por esa ofi-

151 17 DUTUUUTRRRRoon veren e .
Falta boletin N°......correspondiente a4 .

la encomienda remitida.......c... weeer- Bace. N.%....e
Falta encomienda NO......que indica su o

gufa de TeZAZOS. ot Cyt. N%.....

Aret. Nowo
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Falta certificado N.°......que indica su

guia de rezagos........... e veene o Chao. N?
Falta guia correspondiente al dltimo

envio de rezagos... ............. vevenennnnen. Depe,
Remita rezagos que adeuda esa oficina Erra.
‘Correspondencia 4 que se refiere su ofi.

cio N.°.....no se ha recibido............. Fet. N.©
Expediente judicial que reclama se en- R

cuentra en esta central y adeuda

< por franqueo.......... vreveesninnnnnn, GEOIN..
Remita Jrgentemente los telegramas

originales que adeuda.................... Lax
Elcontenido de laencomienda N°.... ne '

estd conforme con la péliza, por lo

que elevo acta 4 direccién............... Inse. N.°
El envase de la encomienda N.°....se

ha recibido en mal estado............ Juv. Ne
Elcertificado N°....se ha recibido en o

Srsanm

-----

mal estado..........o.ooveennnnn overeeenn Mit, N2
El expediente reclamado se remitié 4
¢€sa, con oficio N.%................... veeeenee Oy, NJ°

En el paguete de telegramas de ese cen-
tro, remitido filtimo correo, falta
originales de oficina........................ Gua

— XVI —

2

‘L.a administracion de correos de Lima con las demds

do [a republica

s
Despachos- Términos abreviades
— -’ " gt iopir————,

A pedido del destinatario......coceuee.e. oo Gach.

A pedido del remitente.......ccceerereereeeeee. Gaf,

Averigiie y conteste por correo............. Gan.

Averigiie y conteste por telégrafo......... Luz

Bajo apercibimiento, cumpla en el dia
COIlrreensinmen aeerernes rrrrenenns erreernenaennees GONL

‘Cas0 afirmativo reexpida...cccoveciveernens Gata.

Como no ha llegado, informe.......... veeeee Gemi.

-Comunique hora, salida y cantidad va-

lijas que conduce vapor.......uee . Geni.

‘Cudndo y 4 quién entregd...7............... Gent.
‘Cuéntas valijas recibié para ésta de?... Giba.

‘Cuyos datos de fecha de despacho ¥y
nitmero de orden sof............... e Gira.
Dejo constancia que no ha cumplido....

COM evrrerierrrreeseeersnresns seeernessseseconsees GIOTHL
Destinatario ausente...... coooereeevrvenrnen. -Golp.
Destinatario falleci6........cocv cevrrvrennneenns Fall
Devuelva 4 esta seccidn.......... trienreaneens (GODL
Devuelva primer correo.......coeveievnsvennns GOTT,
Devuelva primer correo sacos vacios.... Grac.
Diga si es conforme, sin perjuicio de

MANAAL GUIR. ot ieeeenrnnirinns ceniiirenes Gram.
Pocumentos delenvio de Francia recla-

melos, pues no se han recibido........ Grand.
Eucomiendas recibiéronse en buenas

condiciones. Averias serdn por efec-

to del transito . cvieicirverruerncennnnn. Grane.
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Esta, rezagado.. v s
Falta guia; mande duplicado................
Faltan los siguientes oficios de.............
Fué entregado 4 su destinatario...........
Ha sido entregada......ccccc vveeeeniies enneee .
Hay correspondencia rezagada para....
Indique su telegrama fué entregado el..
Indispensable para confrontacién de

encomIendas ..iivirrriireeir it oo
Justifigue necesidad de licencia con cer-

tificado médico............. e
Levante acta remitiéndola préximo
COTTEO .onvaennnn. e erevee e
Levante acta, remitiendo saco, tablilla
Y AMATTAS ..o ccrecrnreneans
Llamo atencién su poco celo por el ser-
B £ 52 1 vennsnas 4 rerussusiencennt .

Llame destinatario averiguindole

nombre remitente.. ....ooccviiniinininnan
Muestras fueron anotadas en guia.......
No existe servicio de encomtendas con..
No ha venido correo de 8sa...covevinvvnnnnns

No hay con esta oficina.....cocceeiivieivnnnens
No se ha recibido su envio N°. . de..........
Notifique existen pendientes de aforo,

por falta de factura 4 los sefiores....
Omitié en guia N°. envio anotado N°...
Para esa oficina no he recibido valija

e Crerrecm s
Pélizas de encomiendas...cveers vevirrunnnen .
Reclamelas del vapor...c.cocoeiiieiiiiinnns

Reitero pedido, remita documentos
de....... e e i e e et e
Remita boletines expedicién encomien-
da N°%..... e,

Remita pélizas de encomiendas.............

Gras..
Grat.
Grav.
Gree.
Gri.
Grill.
Grot.

Grul.
Gru.

Grup..

Grut.

Acho.

Avro.
Aldo.
Ama.
Alo.
Ape.
Apo.

Dar.
Dia.

Aro.
Asa.
Uban
EHo.

Erra.
Iba«'-.' .

- XIX -

Remitente auSente. .
Remitente fallecio...oeiiiiniiinns
Urge devuelva expediente registro........

O.....que le remiti para informe....

Urge remita guias encomiendas inter-
nacionales del trimestre para for-

mular cuentas.....oeven oo crneraeenes
Van primer cOTreo.........coe beerneaeene
Vapor omitié escala por estar mar agl-
BAAO coirrieeereertrtrira, sesree e
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Formula de telegramas para comunicar la salida
de los vapores de los puertos

EjeMPLO:~—Si1 el administrador de Trujillo necesita
comunicar al de Lima la hora de salida del vapor
“Mapocho", de Salaverry, indicando el niimero de va-
lijas de correspondencm y encomiendas que conduce,
se hara el telegrama de la manera siguiente:

“Correos
Lima. .
“Mapocho’ once noche.—-20 correspondencia, 40

encomiendas. .
Firma'’,

Y asi en esta nusma forma comunicarian todos los
administradores de los puertos la salida de los vapo-
res; y cuando no sea necesario indicar el nfumero de
valijas, el telegrama se hard en los términos siguien-
tes:

“Correos

(Aqui el lugar de destino)

“Mapocho’ once noche.
(Aquila firma)’,

-— XXt —

Seccion de lineas y sus dependencias

Despz{chos
I.ineas francas....... teeaesanr et ann
Norte de...... franco & 1aS..ccimiveniicirnnn
Centro de...... franco 4 las..........

Sur de......franco+4 las.....c.... ...
Enlaoficinade...... preséntanse mterrup-
ciones & defectos linea intencionales
Oficina de ......tuvo lineas 4 tierra desde
e NASEL i .
Linea norte N.°1, pfisose dificil 4 las...

IEE Y TET T TR

Linea norte N.° 2, idema las....ccoceveeeenn
Linea sur N.° 1, idem, 4 las....c..coeen.

Linea sur N.° 2, idem, 4 1aS....ccovver coeees
Idem, centro, idem, & 1as..coovieiriniannins
Idem, oriente, idem, & las.......ccccoerrnnnnn,
Por debilidad linea al norte.....ccooeeeneenn.
Por debilidad lirea al sur...iivvnieenninns
Por debhilidad al centro..caniieriannen,

Por debilidad linea al oriente.......cc.......
Por interrupeién norte ...
Por idem, cenitlO....ocierisinrinreniissminsaens
Por idem, sur.....
Anoche se puso hnea 4 tierra 4 las.....

Norte de......interrumpido...cvcirenan.
Sur de.....ddemM. i
Centro de...... dem. . viieirirerncnseninnnnens
Oriente interrumpido..... voveiecinininiennn,
Lineas defectuosas entre .. .coveenincennen

mEvrasavevAbeedtatTTN

-oa-u---e----»-..-o---u1|-v ----- 0

FTérminos abrevindos

P

Abe,
Asto.
Ate.
Erto.

Bri.

Bien.
Ismo.
Andar.
Negar.
Boca.
Ogar.
Olir.
Abo.
Bomba.
Onar.
Ono.
Ordar.
Ordo.
Abra,
Abraz.
. Abre,
Abri.

' Astr.

Rocha.
Ojo
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Linea entre.....ha permanecido inte-

reaaupida......dias...oooe vvenennns .
Linea entre.....ha permanecido & tierra
e GTAS s e cerren e
Tuterrupeién natural.......oeenoo.
Idem, inteucional,......, et eeeterareeeerearnar
Linca 4 tierra, postes Now . e eeeaan
Linea enredada, postes N.o5..................
Cayéronse postes N reereineearae
Buredo linea N.° 1 con teléfono, poste—
N i e erevens rereieie,
Idem, lluea N* 2...... 1c§em idento. ...
Idem, centro...... wdens, zdem.............. ......
Idem, ortente, idem, idem...................
Rompiéronse postes N.°% ...
Rotura de alambre en postes N.™%........
RobAronse postes N.™........... e
Robdaronse......metros alambre en pos-
tes No% s oo c—rerereas e,
Salid reparador............ crrernnraaeas
Regresd reparador...cooin vl

Se necesita retemplar linea v enderezar
postes entre postes N.™......coooivininnn
Regresé reparador, sin encountrar nove-
dad ..... e ee s s rree o
Reparador de.....no es c:ompetente
Material invertido....oovviiiriennnen....
Adsladores...coooeiiiinn s cciies v,
Alambre No° 8. R
Uniones hechas entre postes N O erereanns
Se necesita......vollosalambr esp’uacam—
biar el que existe mal estado entre
oficinas de......postes N.>... ...
Se necesita......postes para cambiar los
que existen en mal estado entre ofi-
cinas de......postes N . .....oooocnriine,

Mar.

Ver
Orto.
Urdo.
Ultar.
Abur.
Aca,

Aso,
Atar.
Ceso.
Eclo.
Ite,
Ento.
Epto.

Frea.
Ero.
Thar.

Ido.

Acter.
Aco.
Corda.
Acta.
Activ,
Cuerdo.

Cuiia.

Chag.

Be hablé directo con..
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‘Se necesita......brazos para cambiar los

que existen en mal estado entre ofi-
cinas de......postes N.°%........... rereerees
Urge remisiOh. . .iniieiciniiininraenenainnes
Oficina de......carece alambre N.»* 8.......
Idem, idem, aisladores......
Tdem, idem, postes....ociveiveriiiniiinniinnnnn.
Se hablé directo con......por linea N.°1,
desde.....hasta.......coooeeeies
por linea N.°
desde......ltasta....... R ceceenons
Servicio quedo sin novedad... .
Quedirouse por trasmitir par't norte....
telegramas........ eraens rrreraiaes e
Quedaronse por trasmitir para cen-
tro......telegramas..............coeeeennn.
Queddronse por trasmitir paxa sur......
telegramas .............. dereeernaaans
Quedaronse por trasmitir para orien-
te.....telegramas ........... evrreeenna.
Se pudo hablar con......4 las........ b e
Solo se habld con..... hasta las..............
La oficina de......incontestd desde......
Basta .. reeeaner e aanans
La oficina de......dividi6 & 18S.. oo
Empleado de......hizo mal servicio ano-
che. . oviiiiinnins et et
Empleado de O‘uardia en el aparato
810 o PPN
Idem, idem, idem centro....oveivueeeen..
¥dem, 1dem, idem SUr.. . oveeee ireeaenns
Idew, idem, idem oriente............. eerereanns
Idem, de relevos.....comiviciiiinieneirinen,
Idem, de retéil.viiiniins rviiieirreeeernrennas
Tdem franco...coviniiinieiien it

sarturan e

Agio.
Obe.

Adop.
Adve,
Afan.

Fetar,

Afil.
Afirm.

Afron.
Agar.
Agenc,

Agit.
Agos.
Agra.

Agrup.
Agua,

Ahor.

Aire.
Aisla.
Ajua.
Alaba.
Alian,
Alma.
Alto.



F
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Empleado de guardia..........abandond

anoche puesto....ivccciiiines crrveennnnne
Empleado de......trabajé sin voluntad

desde.....hasta..cooiiieiiiiiininr iveeens
Empleado de......trahaja sin voluntad..
Empleado de......injurié al de................
Impongo multa......al telegrafista de....
El empleado de......observa buena con-

ducta............. reaerrernne oo
Idem, idem.....es de honradez com-

probada......coiiennnn,
Idem, idem......atiende correctamente...
Idem, idem.....se ocupa asuntos agenos

al servicio, desatendiendo puesto
El empleado de ...... desatiende puesto...
Idem, idem......es incorregible............
Idem, idem......interviene en politica.....
Idem, idem......viola secreto telegrifico
Idem, idem no presta confianza... ........
Idem, idem......ejJerce venganza contra..
Idem, idem......ebrio continuamente......

Pido separacién del empleado de..........
Reinctdente . ....coivviveircenicnmmiin vneees s
Oficina de......abandonada.........c..cconne
Oficina de......no rinde cuentas............. .
Oficina de......funciona en local inapro-

PIAAO covirieeiirrien e cereeeiienean aeeane
Oficina de.....no funciona por tener

aparato telegrdfico malogrado.......
Urge remisién aparato telegrafico 4......
Conviene separar al telegrafista de......
Conviene practicar visita en oficina

de......Hay malos informes............. .

Conviene permutar 4 los telegrafistas
deo i

Urge envio un telegrafista 4... ..............

Amar,

Ami.
Ancla..
Angel.
Anil.

Anis.

Anual.
Afie,

Apa.
Apo.
Aqui.
Ara.
Arbol..
Arco.
Ajedr,
Aleg.
Bae.
Baga.
Baja.
Balde

Balza..

Banca.

Banda..

Bafiar.
Bar.

Bara..
Barc.
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Autoridad politicade......ejercer influen-
cia en jefe de oficina.......c.ccvvnnnnne .
Autoridad politica de......interviene en
servicio telegrafico.. ..
Autoridad politica de......presiona al

telegrafista de..iiiiniiiiiiieninn
Se ha oficiado autoridad politica.........
Se ha capturado A .
He ordenado lo conveniente......ccovernenn.
Envio detalles por COTTEO..iviiiiiernnienn
Hago investigaciones. ... ovisiiinns
Euvie primer vapor, &......108......c.....e.
Envie 4......primer tren § vapor, mate-

rial siguiente......o. coeivnennnns cerennreans "

Direccién autoriza gasto.......vrininn
Ordeno envio material solicitado........
Diga qué material telegréfico existe en

St OfICINA.cciiviivneeerriaraririaianenes
Haga pedido material con anticipacién
Trasmita existencia material en...........
Diga por qué motivo puso Ud. tierra....
Anoche se puso linea dificil 4 las...........

Se pudo seguir servicio 4 las.....ccoenien
Empleado de.....hace repetir servicio,
alegando linea mal......cooiiinnnns

?

;Estdn numerados los postes entre.....:
Diga quépolos de bateria van 4 linea y
cudles & tierra....veninnn e
Diga cuintos elementos tiene en bate-
ria y cudntos en locales......ccceeceiinnn
Diga cudntos kilos de sulfato tiene......
Diga cudntos electrodos cobre y zinc
tiene......oo..... v
Dé respuesta 4 mi telegrama NO.... fe-
cha ... cviivieeenens
Informe sobre conducta empleado de...

andetanarns

Barni.
Barre..

Base.
Bast.
Bati.
Baal.
Beca.
Bello.
Cabal..

Caifla.
Cabe.
Cabho.

Cabra.
Cacao.
. Café.
Caja.
Cal.
Calma.

Calvo.
Calza.

Calla.

Cama.
Cambi.

Campo.

Cana.
Cancl..
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Se reciben quejas contra empleado de...
Informe ..o, SO,
Por no haber comunicado lo ocurrido,
impéngole multa........ e s
Diga si recibié expediente sobre gueja
de i, et
No es posible accede1 4 su solicitud......
Autorizo gasto me indica con telegra-
mia NoO o e e
Diga si eun oficina......hay -191 endices..
Diga si empleado de......... est4 insoluto
sueldo....... e UTRURRN
Me dirijo al sefior director..........covvnuens
Deploro 1o acceder.oiiiccianen,
Ohcina de......quéjase que empleado de
v contestole groseramente........
Imponga multa de soles.....a.........
Apruebo multa impone con telegrama
Ne. o, OO OPUUURPPPRPPT
Prueba poca \rqiunf.ad empleado de......
Consulte Ud. al empleado culpable......
Es necesario ejerza Ucl. mayor vigilan-
Cliiiieiiiierenns feeeennne eene ORI
Dé Ud. preferencia é los telem amas de,,
Quién franqued linea entre. . ... Pevvernes,
Remita 4 esta Jefatura..oooeveersenennn. .
Envie documentos que pruebeu II}juStI-
cia que dice han cometido............
Pruebe Ud. debidamenteinculpabilidad
Ordeno suspéndase multa hasta com-
probacidn falta...oocvvveiriireveeecrecienn

Suspendida multa....... evevnieeens
Prohibidole terminantemente.....c.ccvevees
Su solicitud llegd tarde....ccvecees vevnvriennne

Atienda 4 hora reglamentaria.............

Cand.
Canta.

. Casa
Caiid,

Capa
Capita.,

Cara
Carhdn
Carga

Carne
Carril

Carton
Saca
Causa

Copa
Censo
Centro
Cerca

Cerro
Ciel.

Cifra
Cinta
Circo
Cisme
Ciudad
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Recibo muchas quejas contra Ud. Lla-

moie ALENCIONM rrrre s iraniscenerrrenranaes
En qué local funciona oficina?...............
Cudnto paga por arriendo local?.........
No permita ingreso a oficina al sciior...

crreenee DAJO ].Cbp(}llbal)ihddd
8i no se hace cargo su puesto, pombra-
ré su 1'e“mplfizo..‘......‘. .......... v

Decreto......actual, permutado con..
Gastos movilidad cuenta 1z1tue51dos
Concedida licencia de.....dias al teie-
grafista de ...
Mande un telegrafista ue 1’661111_)53(.5 al

Councedida hc:euma deb;endo Ud. dejar
su reemplazo por su cuenta y res-

ponsabilidad.......... cerreeeees eeas e
Cloncedida leencia, sin goce de suddo..
Péugase de acuer do COMiiirrnirensnnnnnas
Se th veucido licencia de.... .conexceso.
Disponga que.....emprenda viaje inmne-

Jlatamente d.vveier cverucaens s vvcinsnaer
Averigiie Ud. ddénde se encuentra..........

Dzspongm que se clausure oficina de.....
Que entregue oficina a autoridad poh-

tica, bajo mventario........ errie .
Ha sido nombrado telegrafista de.....

s [e : UUUUUUUOROPRTN: eeeeeeviaaeeet
Déle poseswn puesto ai teiecrraﬁsta dan
Diga si [e convienie it COMO......8urirnnnis
Permanezca efl...... hasta nueva orden...
Diga si le conviene permutar con........ .

Sino le conviene, puede regresar Aureene
Si no le conviene, puede quedar en..

Queda Ud. en su puesto..... .oooceerininnnnnn,
Gasto movilidad......es por cuenta de....

Claro
Clase
Clima

Cohra

Codo
. Cofre
Cola

Colmar

Color

Compas
Comprar
Conducta
Confiar

Counstar
Consul
Contar

Contra

Convoy
Copia
Corddén
Corte
Costa
Crear

. Credo
Crespo
Criar
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Diga 4 quién se puede mandar como..4.
Diga qué telegrafistas sueltos hay en....
Diga qué reparadores sueltos hay en....
Décuenta delestado en que seencuentra.
Si defecto linea no desaparece, autori-

zole mandar un ayudante...............
Dispounga salida un telegrafista 4 fran-

quear linea entre............ e resrenrereans
Disponga revisién linea..........cocvviueeenen.
Embéarquese primer vapor.................. -
Primer vapor vd reemplazo de telegra-
fista......... reeretreeanee et vevenr enann. e e
Me informan que empleado......incom-
petente. Informe............
Sefior director ha recibido malos infor-
MES .coevreriennnn. fereereinnesethtrrre———————_ .

Frecuentes faltas perjudican servicio;
si continiia asi me veré ohligado &
SEPATATIO covvviivrviinriurinireian e e cee e

El empleado 4 que se refiere es de ma-
los antecedentes.............

Dirfjase 4 la autoridad politica.............

Indique dia, hora y oficina recibid tele-
grama N.°......de.........para..........

Indique dia y hora y oficina trasmitid
telegrama N.°......de.....para...........

Qué empleados intervinieron?...............

Repita el telegrama N.°......de......para..

Acepte telegramas en cuenta.....nom-
brado corresponsal esta capital. ...

Acepte telegramas en cuenta.......nom-
brado corresponsal eto.ouuceuverennnnnn...

Acepte telegramas en cuenta........ non-
brado corresponsal viajero.............

Cudntos aparatos malogrados tiene en

Crista
Cruz
Cuadra
Cual
Cuando.
Cuarta
Cuba
Cuenta.
Cuero
Cuerpo

Cumphir

Culto

Curva
Chapa

Charla
Chico
Dale
Danza
Dar

Decir

Dedo

S OBICITIAT i vicirr e ranernesenenserens Del
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‘Cuédntos electrodos cobre, zinc, viejos,

tiene en 8u oficinal. . ...
Remita cuenta &......inmediatamente....
Remita saldos......4......inmediatamente
Remita primer correo inventario valo-
rado su oficina........ ererestesesereaenns
Remita sus cuentasS.....ininnes eenenn

“Trasmita su parte decenal, que nolo h

T T S
Han pasado ocho dias, extrafiando no
haya remitido sus cuentas; hégalo
inmediatamente......ciirine
No obligue castigarlo; cumpla ordenes
denirriinnsiennaanes
Recibi sts CUEBEAS. oo i iierrenasriissrees
Recibi inventarios.............
Acepte telegramas con tarifa prensa,
sefior......para.....nombrado corres-
ponsal.... e verrenns o
Mafiana, tarde, noche.............
1,2,8,4,5,6, 7, Buovrseneeinricais
9, 10, 11, 12,

Deseo
Dia
Diana

Diario
Eco

Echar

Edad

Efecto
Ejempl.
El

Elevo
M, t, n.
A‘ B‘ C‘_ D, E\ F'g G!HD

I‘ y Ry ad



Constructores de flineas

PARTE DIARIO

Jefe de lineas—Lima........... v verereeen. Line—Lima
Trabajos realizados durante la semana

del lunes 13 al sdbado 20 de julio... JI. 18 al 20
Nimero de peones............. frerres Peones
Ntmero de empleados...........ooeoe. verees Empleados
Ymporte de la planilla.....c.....c. veere. Planilla
Agujeros abiertos....... coveiviiiieiiiiicies Agujeros
Postes regados......cocueeennn, eriiieennens.. Regados
Postes trasladados........... cereeenna cirreennss Adados
Brazos de madera.....c..coveunn... R verr. Brazos
Bracks de fierro..oviieieeinnnnnnnn, ceesneees Brack.
Aisladores perno recto...........eceeeeveenn.... Adores
Arboles aprovechados............c.oeeeveeeeee. Boles
Tirantes colocados......... SN verre Antes
Rollos de alambre regados............ cererens DeseEDN.
Rollos de alambre templados................ Templia.
Uniones soldadas................. et UBION
Rollos de alambre colocados.......c..c...... Alamb.
Livea expedita.............. e arne e Rendi.
Linea expedita hasta la fecha......... - Rento
Distancia que falta por cubrir........ ...... Cubrir
Campamento ubicado en...............c...... Ubica.

Nota.-—A continuacién de estos términos abreviados se colocaréin los to-
tales, cuidando de consignarios en letras para evitar errores y procurando
siempre el mayor laconismo,

Los empleados de correos y telégrafos, en toda la Repfi-
blica, autorizados 4 usar del telégrafo en sus comunicaciones
oficiales, cuidardn de adaptar 4 los despachos que dirijan las
claves anteriores, en cuanto sea posible,

S S e reiena
ABDGALO
REG. C. 4, L. No, ?u9¢
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Senal para separar ol predmbulo de las indicaclones eventuales, €stas de fa direcidn,
la direcein del texto y el texto e fa fima,

Punto eeeess Apéstrofe’ .- — — .
; —_—— .. Acédpite , f— e — e

, e Guibn - — . —
——— Paréntesis () — . ——.—

éP .=, Virgulillas 7 |~ .. —.
i ! —_—— o — Sub-reysdo anies y despues Ge{ia,s pala-

bras ¢ miembros de frarg . . — — o—
-

Indicaciones del semviclo y signos convencloneles

Despacho de servicio .-

' oficial

" privado S——
Error  aiocoes
Recibido 6 comprendido ... .
Término de trasmisién . —.—.—.
Urgente o
Trasmita s
Espere S
No comprendo; repita .. ——..
Recepcibn terminada f— e

Muy bien _ S




TARIFAS POSTALES

Para el frangueo de Ia correspondencia que se dirije

al extranjero

CLASIFICACION Y PESO Cis. | il
Cartas, pasando por el istmo de Panami: por cada
15 gramos 0 fractidhu. i e, 12 34
Cartas, no pasando por el istmo: por ‘cada 15 gra-
MOS 6 fTACCION . cvvirvrieerriien e r s eee e 10 {20
Tarjetas postales: cada tarjeta Sencilla... oovveirsr e £5 0 R
Id. id. id. id. doble....... verrernees ] O8 Juerns
Peri6dicos, por cada 50 RTamOS..crariiennrnee revaees - 02
Id. para Bolivia, via Mollendo, gratis......... wref wrenes tonnnes
Otros impresos y pape]es de negocios, pasando el |
istmo de Panamé, hasta 2.000 gramos de peso
por los primeros 50 gramos......cceeeenns RUVIRRRUPPPOIN B B~ O
Id. id. por cada 50 gramos 6 fraccién que exceda
de los primeros 50 gramos......oe e e sorens 03 fin.
Otros impresos y papeieq de nenomos ‘no pasando
el istmo, por “los primeros oO gramos.................. 10 ...
1d. id. por cada 50 gramos § {raccidén que exceda de |
10s Primeros 50 ZramoS. . e 02 L.
Muestras: peso méximo 350 gramoes; por los prime- !
105 D0 Zramos. i ans IR R 06 |.....
Id. id. per “cada 50 gramos 6 fraccibn gue exceda
de los primeros 50 gramos....cneeneene| 03 o,
Derechos de certificacion, por cada objeto................. 10 ... .
Avisos de recepeidn, por cada objetO.nninnnn) 10 foa.
Cartas para los paises sud americanos adheridos 4
la conferencia postal de Montevideo: por los
primeros 20 gramos.......... drereesere e isesnnra e sannns 08 116
Cartas para los paises sud-americanos adheridos 4 *
la conferencia postal de Montevideo: por cada
20 gramos O fraccibn que exceda de los prime-
108 20 gramos....cween rerriranens errreseaaanae aranaens .. 04 |08



b
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LASIFICACION Y DIES ‘e, | Uk
CLASIFICACION Y PRESO Cts. | YUt - é
; Por cada una  vis0 re- i
. <o : S Paises de destino Jiasta 5 Kilos | cepsion Espresp i
Diarios y publicaciones }JL!’IU(]EL‘E).E: para los nismos _
paises: por cada 100 gramos 6 fraccidn..............t 01 ... . S. | Cts. | Cts. | Cts. :
Muestras para los mismos paises: por cads 50 gra- : A_ .
mos O fraceidn, conun frangues de 2ets, mintmam] 01 L. i
)
Por toda solicitud de cambio de direccidn, de retiro 6 in- . - Batrec] 1 190l 10 | 20 !
vestigaciones de cualquier género, de L(.ii,}ﬁ(.a.dub 6 encomicn- : Alemania: via I:,s’t';rleg 10 earans . : bﬂ R
das, por via postal, se d])llLd[‘(u una tasa de diez centavos; por ; ” hasta 7 kilos......... 3| 40 | 10 | 20 i
las musmas peticiones que se verifigquen porla via telemd;ﬁ(.& N n P L E ’
se cobrara, ademiis, la tasa del telegrama, segan me : . . . i
El peso méiximo de los p(u;uqtu, de mucstras es de* 300 : Alemania: via Panamd. i
granos, para los paises sud-amernicanos adheridos al congre- ; ; " . H
50 de Montevideo. ' hasta 1 kiloo e % 50 %0 20 i
- - ' . - . - I L ~ 3y LY TR ¢
Los derechos por certificacton, aviso de recepeton, solicitu- E n 2 o (38 18 :;8 {
des Jemforme de los obyjetos certificados y envios por expreso, rs E (;“ 10 | o0 i
para los mismos paises sud-americanos, son de S centavos. ,Arfrentma ---------- el p i
A Ibti!d-“HuEl“E'i’t 241103 10 20 ]
BéFIea...ccooneininns 21101 10 | 20
Bulgaria........ 216010 | 20 i
- - e : N
Para ef franqueo de las encomiendas al extranjero . Congo.......... 2190 |10} 20
Chile....... - 1107 101 20
E 3 DIBAMIALCA . eeeerercnrassieieniecremcnieneees | 2§ 101 10 ] 20 :
Egipto........ veeeee] 218010 ) 20 |
PAISES DE DESTING 8. | Cts. Espaia (maximo de pese 31;1103) vl 2740 1310 | 20 i
Finlandia [Colonial... el 21 60 10 | 20 !
i
Para la repablica de los Estados Unidos, por ca- - Francia:
B e e 460 gramos........| 80 _ ';
Para la repiiblica de Bolivia, no exce- ; A. Continente. ..o, 21106 10 | 20 i
diendo de....eeniie. e e B0 L) 40 : B. Coreega..oiennnrnns veresennseesneeae | 2| 80 1 10} 20 i
" o » L0000 ,, ... 6O Gran Bretana ¢ Irlanda: via Estrecho..! 2 { 44 | 10 | 20 f
) 3] 3y + 0 1-500 1 rereaess S0 ) . ) '
’ w e . 2.000 1|00 -Gran Bretafia € Irlanda: via Panama,
& g b
* N 1] 1t ” 2.500 " 1 20 ' . ) Yy
EE 3] IT) +9 '3l 3-000 r 1 4~1O : hasta 1 kllD.................u..‘............. -~ OO 10 204
3 3 e | 2 [ 60 1 10 1 20 :
U FU S ? o 3 110 10 4 20 ]
i
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Falses de destino

Grecia .oveiicennns heeresrbie s preererraane
1talia y San Marino......ceaeiisnsinnses vessan
i I aT] o o SO
LuxembUrZO. e esir e cnressrasnaes
Malta (Colonia)....eeiieeiinseenens reereseens
Montenegro. s
Noruega

--------------------------------------------------

-------------------------------------------

Portugal:

A Continente,,. vieirrrsersremmseensanernse
B Islas Madera...... einseriatearessninresens

C Islas AzOTeS......eeerereeene hressarenaneens
Ténger: méximo de peso 8 kilos...........
ROmMania......ees e Vearascerraenies
BEIVIA L iivrisirrrrrcirisnn e s s rrereraans
Suecid cvvveenivannns Cetereerraretesteraartenersrenrareras
SHIZA ervrreeirvirrre s Carreeteciesterarnertassnan
Tripoli de Berberia. o ieesorremsasesres .-
Tfinez........o.. sreseriaranes rresnbbisssressireresesuans
Turquia:

A Constantinopla.....ccvvivees vereeens

(Oficina alemana)

B Oficinas atstriacas.....cerereiees

Por cadn ups  |Aviso re- 7

hasts § kils | eepeitn Xprost-
8. Cts. | Cta. | Cts..
2 | 70710120
2 140 |10 20
2 60 ;: 10 | 20
2 | 00 10 | 20
2 170710 | 20
2 140 |10 | 20
2 | 50 | 10 | 20
2 |10 10| 20
2 | 60110 20
3 (80110 20
2 |00 |10 20
2 {16} 10| 20
2 140 |10 | 20
2 | 3010 20
2 | 50101 26
2 {10 |10 | 20
2 50 | 10 | 20
2 |70 |10} 20
2 160§ 106 | 200
2 [ 70| 10] 20

e BLE o

Por cads ma |Aviso re- g,
e .| Buprese.
Palses de destino fasla 5 kilor | cepeidn
S. Cts. § Cts. | Cts.
C Oficinas francesas:
Alessandreth, Lattagie, Messina
¥ Tripoli de Sirfa....coieeiniininn, 2 |70 (10| 20
D Localidades del interior:
Adrianépolis, Janina y Jerusalem.; 2 | 70 ; 10 | 20
11
Colonias y posiciones alemanas:
A Africa oriental..eee vevcirenieenn 3 | 80|10 20
B Cameroun c i el 2 18501 10| 20
C TOZO civverrversnsrississesarirensesssannase weeel 2150 | 10 | 20
D Nueva Guinea....eevencoreameeeneenana. 3 {30 10| 20§
E Mogador, Maroc, Mazagan, Ra.
hott y Saffi..cociinriiniennine 2 | 50 |10 | 20
111
Colonias y posesiones francesas:
Argelidii st e 2 130110 20
OBOCKE. ..ttt e s rrss s e sann et straans 2 1706 | 10| 20
Senegal.....oinissarieaee o erersssences 2 {70110} 20
Congo, Diego Suarez, Karukal, Majun.
ga, Mayotte, Nossi Be, Pondicherry
Reunién, Rio del Sur, Santa Marna
de Madagascar, Tomataba, Zan.
31 7: 5 oS erreasssresnsesnnnniasaas 3 |10 | 10| 20
Annam ¥ Tonkifl.. s v 3| 50 | 10 1 20




OERIENY ;
S

— XLII —

20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20
20

20

o |

10
10

501161 20
30| 10
30 | 10
70|16
701 10
1010
3010
10110

30 10
3010
GO IU

30

6 | 60410

4
4,

2 :60;10

f

ias y posesiones

IC1O s venansmn mansssrrannnanses

floi Cpiiieo by g :
PR I A N !
= ‘ml A A Lo B R :
e i SoTDOoO0D ioDow :
- & I = =t P di- - : &
= S e A &
= I”‘J O D THOT R N :'-;"0'31"3035 -

» l Do -
" . O T T A E
TS 3 - : :

o SCODOoDoD T H
— l ! e R = R s :mﬁa D 2
- A B P i
i ]ﬂ' OMDIMOIiNIDT (mM -

” R P :

b : P :

. v : C B :

R : : : : {

) : T : ; :

= : : :

T : :

ol

e

&

R=1

[4)

&=,

43

77!

Colon

Quetta....rmrcnni e
Sterra Leonfe... cvevecrereennnns
TransTaal.c . eeseninrenenee

Matabeleland ..o oveererreiarneeeianres

Mashonaland...

Colonia del Caho..viiveveinnavnn,

ALCT B aniammaanns teeersrnasensassvninn
Bathwest.o e irervnecien
Bt:chuanaland,,M,.m...,....«.;Un

Cabo Coast Castle.... o

Maur

Colonias portuguesas

San Vicente—Caho Verde....ooovenennns

Tarifa para el frangueo d

-~ XLIII —

comiendas gue giran dent

e la correspondencia y ew-
ro de iarepublica

Expedientes, por cadu 15 urs.
b ST TE ¢TSRSV PR S TPV
Teada elise de nnpreso
v libros, por cada 50 yrs.
[TV 0 £ ATUOURORUURPRPRIDTEEEL I
Perigdicos: politicy
libres de franquen, segd
tubre de 1000
Mugstras stin valor: méx. de pe
Papeles de negoctos: porte nzin. [T £18 0 L BRI
Tarjetas postiles POT CAAE UHIL « ooueimire oo

Euconiendas: per cada una hasti DO prs...
1.000 ,, ..

5, C1PCUILTCS, cuaderuos
6 fraccibn de

» " " 1y 3]

" n " " " ‘:{-GUG TR
" ” iH 1" LR] ‘LOQO 1 e
" 1 1 v " +.000 4
" " I ' . 5,000 4 .

SOBRETASAS

o

b

50 250 T8 .een.1 por 50 g,

1 R
42
et

Derectios de cerlificacidn para cualguier clase
e correspondenLldo e ar i rnes ereal erae
Expteso, solo pura cartas; &n ef servicio urba-
1o entre Lima ¥ Caliao..ee e w
Ultimma hora, s6lo parn careas, por cada 13
grs. 6 fraccion de 15 gr8ace msssmisreeses

— —
Gualgziera Cunlquiera gue Servicio
que seasu | seala forma del

Clasificacion y RP&S0 recarrido trasporte urbana
s, 5. Cts, | Cts.
Cartas, por cada 15 grs. & fraccitu de 15 grscf o .
Cartas postales, PO QL THL e e g e
o fraccién de

eecensencilparifg
a0
N1
JRRURUN S 3 TP
1 00
1 20
1 oU

arhsknkanE
YT LIS

seeersbsifratareatdf uapediie

casrsanar|serasnnta

eremsesar| s arewanr] wurraenee
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Encomiendas para los departamentos de Amazonas,
San Martin, Loreto y Madre de Dios, y para fa
region del Pichis, a partir de La Merced:

CLASIFICACION Y PESO s, | CTS.

Por cada upna hasta 500 gramos...... g | 75
13 L1 13 13 1.0060 39 rrareiranne i 258
wooom " ,, 2.000 v meeeeserens 1|75
b3 1 3 3] 3.000 13 sesranaenen 2 50
1y 31 33 1t 4‘.000 T} ansens serea 3 OO
* 2 33 1T 5060 "yt srrenensarsn 3 i~

ey

Prso v piMensioNes.—E] peso mixino de las encomiendas
serd de cinco kil6gramos, siendo ¢l limite de dimensiones sesen-
ta centimetros y su mayor volumen veinticines decfmetros cti-
bicos; pudiendo ser admitidas en forma de rollo, las que con-
tengan paraguas, bastones, mapas, planos & otros objetos

que no pasen de un metro de lJargo por cuarenta centimetros.
de ancho 6 espesor.

Derecros.—Por cédulas de crédito piablico 6 cualesquiera
otros documentos, mcluidos en correspondevcia certificada,

1 9 hasta 8. 4.000, ¥ % si pasa de 8. 4.000 v 14 % s pasa de
S. 20.000. P FARLSE
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Congreso de Montevideo

CORRESPONDENCIA

Goza de franquicia postal, la correspondencia de la oficina
jnternacional de correos sud americanos, la del euerpo di-
plomético en general y la del consular en sus relaciones con
sus respectivos gobiernos, siempre que se trate de los paises
adheridos al congreso postal de Montevideo, gque son: Rept-
blica Argentina, Bolivia, Chile, Colombia, Ecuador, Para-

ay, Venezuela y Uruguay. ‘
&8 g’simismo, cir?:ru]arég grgtuitamente la correspondencia or-
dinaria de las instituciones nacionales de cardcter cientifico ¥
de interés comiin y la de los congresos sud americanos, tam-
bién cientificas, en los gue esté representada la mayoria de las
naciones del continente. )

También se ha acordado la exencién del frangueo para
los ejemplares que, en canje, expidan los diarios y peribdicos
sud americanos, hasta dos ejemplares por cada direccibn. Pa-
ra gozar de esta exencibn, los citados gjemplares deberin lle-
var una inscripeién bien visible al lado dela direccién que di-
ga canje.

SERVICIO DE ENCOMIENDAS

El peso méaximo de cada encomienda serd de diez kilos,
guedando en libertad para limitarlo 4 cinco kilos las admi-
nistraciones gue no estén en situacién de aceptar un peso su-
Jperior,
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TARIFAS DE L0S TELEGRAFOS DEL ESTADO

Telegramas privados
TARIFA SIMPLE

Para los telegramas privadosen el Perd gue no tengan
tarifa especial y las repablicas del Ecuador, Colombia y Vene-
zuelal

De 1 A10 palabras..iiennn, 8. 0.40

Por cada palabra excedente............... » 0.04
4 Las palabras que excedan de 10 letras se contardn por
dos.

L.os telegramas redactadosen idioma extranjero, pagardn
tarifa doble.

Asimismo, siempre gue se permita el uso de claves, se co-
brard doble tarifa,

Telegramas especiales

Ademiés de Ja tarifa simple, los telegramas 4 continuaeidn

<itados pagaran las tarifas complementarias siguientes:
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COLACIONADO
De una 4 10 palabras......eeeeveeeren,

CON ACUSE DE RECIDO

Por cada despacho de una 4 10 palabras........

RECOMENDADO

Por cada despacho de 1 4 10 palabras............

RESPUESTA PAGADA

De 1 & 10 palabras....e....

MUOLTIPLE

Est;dpeipachg se tasa comounsolo telegrama,
r cada copia, que no pase de ala-
" brasq . P 100 pala
Si pg}ig dde 100 palabras se aumentars el dere-
de copia por serie & fraceid
palabras....... p .- n de 100

SS1S§eb1er% dirijirse por correo 6 expreso alguna de las co-
» S¢ percibira por la oficina expedidora los gastos corres-

S, 0.20

by 040

v 0.60

I3 0»5!:0

5 0.40

de ellas. El expedidor deberd anotar
s de cada direccibén, para gue-se com-
de palabras citadas, si el telegrama
iguientes:

pondientes 4 cada una
estas indicaciones, ante

prendan en el nfimero de pal
contuviera algnnas de las indicaciones s

Respuesta pagada,

Colacionado,

Con acuse de recibo,

Personal,

Recomendado,

o 4 repetirlas antes de cada di-

an en el nimero de palabras ta-
s se percibirfin tantas ve-

El expedidor estd obligad
reccitn para fue se comprend
sadas; y las tasas complementaria
ces como direciones diferentes haya.

PERSONAL

Por este despacho se cobra un derecho adicio-

nal fijo de....... ereererrraesrenetarassessaraseenesneens 50 0L10

COPIA

Por cada copia que se pida de un telegrama
ue no pase de 100 palabras, se cobra..... ,, 0.40
¥ por serie 6 fraccién de 100 palabras............ ,, 0.40

REPETICION

Por cada telegrama cuya repeticién integra se pida, se
abonard el nfimero de palabras contenidas en el despacho pri-

mitivo.
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Tasas reintegrables

EXPRESO PAGADO

. Secobrard i razdn de 50 centavos por kilémetro. Tl pre-
cio del trasporte podra sumentarse en todos los casos por
razdn de la hora, st es de noche. 6 del mal estado de los é:aim-
nos 6 de cualguier otra circunstancia que haga  dificil la con-
duccién del tetegrama. “

CORREG PAGADO O CERTIFICAPO-

Se cobra por cada despacho el porte postal corres
poundiente.

CAULEGRAMAS

Por estos despachos se cobra las tarifas telegréficas, mé
las que ngen en las empresas de los cables. '

&
w

TELEFONEMAS

Ademis de la tasa ordinaria, se cobrari:
Poruna 4 10 palabras....ccccecvvenvnennn, e S 0040
Por cada palabra excedente......ooconvuivnriciiiens 5 0,04

R BE=H

— LIFl~—

LINEA AL TAMBOPATA

A estos despachos se Jes aplica la siguiente tarifa:

A Tirapata, de 1 4 10 palabras............ e 8.

Por cada palabra excedente...... e erereeran e 4y

Y para el teléfono al Tumbopata, deld 20
palabras. . e v

Para cada palabra execedente o onai

De esta tarifa corresponde: & la Peruvian de
1 4 10 palabras 40 cts, y por cada pala-
bra excedente U.02 cts.

De Tirapata a Triunfo, Crucero, Hu anearant,
Limbani, Oconeque, La {roya v Santo

Dominga, de 1 a 20 paiabras .o "
y por cada palabra excedente.............. .

De Tirapata 4 La Pampa 6 Astillero y Puerto
Maltonado, de una & veinte patabras....
v por cada palabra excedente 00.4 cts.

Lineas telegraficas a Bolivia

A Viacha, Tiahuanaco v la Paz, de 1 4 10 palabras
Por cada palabra excedente......ocoviiinnnnns

De esta tarifa corresponde 4 iz Peruvian, de1 4 10
palabras 40 cts. ¥y por cada palabra excedente
02 cts., ¥ 4 las oficinas de Bolivia mencionadas,
de 1 4 10D palabras 60 cts, ¥y por cada palabra
excedente 04 cts,

Los telegramas en idioma extranjero 6 en clave pa-
gan tarifa doble.

A Corocoro, de 1 4 10 palabras......cenn, .
Por cada palabra excedent ..

(.80
0.06

1.00
0.02

1.00
002

2.00
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De esta tarifa corresponde 4 ]a Peruviande 14 10 pala-
bras 40 cts. y por cada palabra excedente 2 cts. A las ofici-
nas de Bolivia, en esta linea, de 1 4 10 palabras S. 1.10, y por
cada palabra excedente 9 cts.

Los telegramas en idioma extranjero 6 en clave pagan tri-
ple tarifa.

Direcciones abreviadas
{DEL REGLAMENTO GENERAL DE 'I‘ELfiGRAFOS)

Art. 702.~Es permitido en las oficinas telegrificas del
Estado el uso de direcciones abreviadas & convenidas con los
destinatarios que lo soliciten en forma, y que satisfagan las
condiciones siguientes:

1* abonar en la oficina destinataria encargada dela
entrega de los telegramas, la pensién de 24 soles al afio, 4
partir del 1.° de enero, 6 de 12 soles por semestre indivisible,
que empezara 4 correr el 1.° de enero 6 ¢l 1 de julio;

2% esta pensibn se abonard por cada destinatario tan.
tas veces como direcciones diferentes designe con relacion 4 su
persona ¥ en cada una delas oficinas diferentes llamadas &
entregar los despachos;

3% no constar la direceidn convenida de menos de dos
palabras: la primera para representar el nombre v domicilio
del destinatario v la segunda para indicar el nombre dela
oficina,

Art, 703.—Es prohibido, en las direcciones convenidas, el
empleo de combinaciones contrarias al uso del idioma; es de-
eir, no potran formarse ellas de la reunidn en una sola pala-
bra del apellido del destinatario con el nombre de la calleen
que éste tiene su domicilio, ni con su nombre de bhautismo,
titulo, condicidn, ete. Las frases que formen la direccidn con.
venida entrarin en 1a cuenta de las palabras del telegrama.

__-.L‘y —

Bervicio radiotelegrafico entre el Perd y Bolivia

Condiciones establecidas provisionalmente para la comu-
nicaci6n radiotelegrifica entre La Paz y Lima, mientras se
negocia un convenio especial que acuerde el intercambio reci-
proco de despachos radiotelegrificos entre Bolivia y el Perii:
{R. S. de 25 de junio de 1915):

P . Por palabra
Transito entre Desaguadero y Arequipa, (linea de

la Peruvian Corporation)........ s T venene Fr, 0.10
Tréansito entre Areguipa y Lima, (linea telegrafi-
ca del Estada) covennnviininens Netrreerirastetiresarrnanaannen yy 0,10
Tréasito entre Lima y Riberalta, (linea radiotele-
grafica del Estado). . ciiiicninnncisnniiininens 5y 0.60
Fr. 0.80
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Para el anuncio

PLAN

de correos

DE

del ingreso y expedicién

Correspondencia de Panama

Correspondencia de Panama
expedita

ingresada
e
’ i) = —
| /,
1 =
—"
|

Correspondencia del sur

ingresada

NOTA.  Cuando la correspondencia ingrese en las noches,

Correspondencia del sar
expediia

SENALES

de la correspondencia en la administracion

de Lima.

Correspondencia del caletero
del norte ingresada

Correspondencia del caletero
del norte expedita

Correspondencia del centro
expedita

se anunciara al pablico en las pizarras de la

oficina.
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