
















































































UNCT S

acompaiidndola con los Estados de cada ramo de cada Admi-
nistracion Principal; y de ofra razon cspecial de todos los deudo-
res al ramo, expresando el origen do 1o deuda, las providencias
dictadas para su cobro, y el estado en que se encuentran los ex-
pedientes de ejecucion. Tambien indicard las reformas que pue-
dan hacerse para mejorar el servicio y aumento de la renta.

Arr. 82

El Contador es responsable por la falta de cumplimiento de las
“obligaciones que le impone el presenie Reglamento, y por las
quiebras que resulten si no ha gjercido das atribuciones del arti-
culo 81 §§ 1° 4 5.° inclusive,

Pero salva su responsabilidad si consta que did los avisos al
Divector General, y exigid las flanzas & ¢l saneamiento de las
otorgadas. En este caso la responsabilidad recae sobre ol Direc-
tor General, si dste por su parte no cumplié con sus deberes.

Azt 83,

Tambien es vesponsable ¢l Contador st manda cumplir las 6r-
denes de pago dictadus porel Director General, si no eslén apoya-
das en ley 6 en este Realamento 6 en resolucion suprema, y si dntes
no hizo tres observaciones fundadas. 150 este dltimo caso la res-
ponsabilidad recae sobre el Director,

Arnr, 84.

Kl Contador Nevard los siguientes lihros:

Lo Copiador de los informes. :

2" Caopiudor de oficies al Director y demas Administiado-
res & empleados del ramo.

: 3.7 Copiador de reparos (ue haga 4 Ins cuentas que ha exa-
tninado, y de la liquidacion y estado final de las cuentas.

4.2 Copiador de los contratos relafives al ramo de correos
celebrados con los Maestros de Postas 6 Conductores, con lag
cmnl_g_uﬁi,as de vapores, de ferrocarriles y con otras personas 6
compaiias.
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SECCION 3

Lel Tenedor de Libros.
t

Art 8h.

!
Los deberes y atribuciones especiales del Tenedor de Libros sou:

12 Llevar las cuentas generales del ramo de Correos, por
partida doble.

2°  Jirar contra el Cajero papeletas para que haga los pa-
gos segun las érdenes del Director. Estas papeletas, firmadas por
el Tenedor de Libros coutendrdn precisamente: 1.° La cantidad
que <lebe pagarse indicando en estracto ln causa (L origen del pugo:
2° El ntunerc de la partida que se ha asentado y el folio en que
consta: 3.° El Visto Bueno y media firma del Contador.

3"  Examinar si las drdenes de pago con gue se comprue-
ban las partidas contienen erroves aritméticos, en cuyo caso lo
hard preseute por escrito al Contador, y éste & pedird la aclara-
toria al Director &6 lu resolverd si lo encuentra en sus atribu-
ciones. *

4% Hacer el balance mensual de los libros, para presentar-
lo al Contador, y dste si no encnentra observaciones, pondrd su
Visto Buevo y 1o elevard al Director.

5%  Dar aviso al Contador de las observaciones que le su-
jieran las cuentas de las Administraciones que se le manda incor-
porar en la general, ya se refieran A la parte material 6 4 la na-
turaleza del gasto, 4 lo innecesario 6 excesivo de él, ¢ & otraa
causas ¢ motives.

6.2 Formar los cuadros y dar los datos que debait acompa-
narse 4 las Memorias del Director y Contador, 4 que se refieren
log articunlos 62 § 9y el 81 § 10
7.°  Llevar los signientes libros:

Diaria ¢ manual.

Libyo Mayor de Cuentas generales.

Libro Diario de Caja.

Libro de Ouentas particulares ¢ cortientes de las Adminis-
traciones Principales.

Libros auziliares pava los casus esprasados en este Regla-
mento y demag que sean necesarios.

Lag cuéntas que deben abrirse en estos libros y su forma se
determinan en el Titulo 5.° Parte 4* de este Reglamento,

-
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Amr. 86.

El Tenedor de libros no asentard ninguna partida que wo esié
comprobada con docunieato préviamente examinado por el Conta-
dor y con su Fisto Bueno 6 decreto especial, pena de falsedad

En el Hbro diario de Cajn firmardn las partidas las persounas
en cuyo favor se df la drden de pago 6 susapoderados especiales.

Awnr 8T,

Cnando al hacer los halances mensuales de las cuenbas gene-
rales de estampillas observare que el npfunero y clases de las de-
positadas en la Direceion de Rentas, apenas bastan para el cou-
sumo de un semestre, tomande el téynino medio de las expendi-
das en los tres semesives anteriores, dard parte por. escrito al
Contador, acompaiiando un cuadro del admero, clase y valores
de las estampillas depositadas, El Contador elevard los antece-
dentes al Director y le pedird que dicte las Ordenes necesarias 4
finde gue mande hacer bimprimir estampilias, caleulando el consu-
mo como para an bieuie, y determinando las clases, eantidades y
valores de las que debe pedir. :

Tgnal pucte dird el Tepedor de Libros cuando al examinar los
halances de los libros auxiliares, observe que alguna Administra-
cion ¢ expendedor de estampillas no tiene las suficlentes para el
consumo de tres meses, tomando por término medio ‘el consumo
de Tos tres trimestres anteriores, 4 fin de que se les provea de las
necesarias.

Arr 88

Es responsable el Tenedor de hbros si no dé parte en fiempo
oportune, segun el artfculo anterior.

Arr 89,

¢ Kl Tenedor de libros serd auxiliado por un Oficial segundo de
la Contaduria. En este caso y en otros urjentes pedird al Conta-
dor brazos auxiliares, y éste, si encnentra fundado el pedido, reca-
bard del Director la aprobacion necesaria




SECCION 4.¢

Del Oficiad Cajero

Arr. 90,

Son obligaciones del Oficial Cujero:

1* Recaudar las cantidades que segun drden del Director
General y del Contador deben recibirse y pertenecen al ramo.
La Caja tendrds dos llaves, una e ellas la manejard el Contador;

2t Hacer los pagos en vista de las papeletas que expida el
Tenedor de libros; y que deben _confener los 1'equis'1_tos del

articulo 85 § 2.

3t Sentar las partidas en el acto de hacér el pago, y estas

serin comprebadas con las papeletas del Penedor de Libros que
se numeraran cortelativamente ;

4*  Preseniar los Lunes, al Contador, una razon del movi-
miento de la Caja en la semana anterior;

5 Pasar el 1° de eada mes al Contador ia cuenta de la
Caja en todo el mes anterior; _

6% Recibir y guardar Tas e estampillag, los articulos de escii-
torio y demds efectos gue S¢ compran para el servicto de Cotreos.

Las estampillas no las c',ni.retrm 4 sin prévia Grden por escrilo
del Director, el climplase del Contador y las papeletas del Te siedor
de Libros segun el articulo 85 § 2, y los demis articulos con
solo Ta 6rden eqcu% a del Direct m

™ Daraviso al Contador, con la debida anhcapncznn ouando
segun sus libros obgerve que las estampillas 6 los articulos de
consumo puedan filtar, 4 fin de que se compren ¢ pidan oportu-
namente.

82 Presentar todos los dias, al Director General, 4 jrime-
ra hora, una papeleta en que .conste la cantidad que existe en
caja en dinero efectivo y letras 6 vales por cobrar, 4 fin de que
pueda lilnar las drdenes de pago con conocimiento del londo
existente,

ArT, 91,

El Cajero es vesponsable de los pagos que haga ¢ de las estam-
pillas que entregue s no estin comprohados con ! las papeletas del

Tenedor de Lilos y que deben contener lo mr!wmln en el arki-
cala 85 § 2
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Arr. 92,

Ademas del Libro de Caja, Nlevari los siguientes, encabezando
cada partida con el nombre de la cuenta que se le indique en las
érdenes de pago. '

1.0 ZLibros de gastos menores en el coal asentmd detallada-
mente todo pago que haga para gastos pequefios,

20 ZLibro de cuentas covrientes por suplementos ¢ & cuenta -
de contratos.

32 Libro copiador de oficios.
_ 49 Libro deentrada y salide de estumpillas y de tiles de es-
critorio y demas efectos de consumo en el servicio de Correos: una
parte de este libro se destinard para los inventarios de los mismos
articulos de consumo.

Arr, 93

Desempefiard algunas labores de la Contaduria cuando el Di-
rector asf lo ordene.

Uno de los oficiales segundos de la Contaduria suplird las fal-
tas del Cajero, el cual recibird las existencias, prévio el balance
de la Caja, que se hard por el Contador y Tenedor de libros.-

SECCION 5*

Del Oficial Primero de la Contaduria.

Ary. 94,

Bl oficial primero reemplaza accidentalmente al Contador en sus
deberes y atribuciones en los casos de enfermedad 6 ausencia.

Arr. 95

Sus deberes y atribuciones son los siguientes:

1?2 Examinar las cuentas de las Administiaciones que le
encomiende el Contador General, sin que éste exdmen sea vélido
sino es aprobado por el Contador, quien debe revisarlo,

22 Redactar los informes que le encomiende el Contador.

8% Lilevar un libro especial para copiar las glosas que haya

hecho en las cuentas de cuyo exéimen se le encargue.
&
J
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4¢  Desempeiiar las demas lahores que le confie el Conta-
dor General.

SECCION 67

De los Qficiales Segundos de la Contaduria

Art. 96. 5

Liog oficiales segundos se encargardn de examinar las cuenias
6 Manifiestos 6 Estados que fes encomiende. el Contador; sin
perjuicio de desempenar las siguien‘es obligactones: .

1*  Auxiliar al Tenedor de libros en los casas en que por la
aglomeracion de cuentas que tenga que asentar, 6 por dar el
balance general del afio, 6 por causas extmordumrms 1o ne~
cesite. Ton este caso el Tepedor de libros hard el pedido al
Contador, y éste elegird al que couvenga, si cree fundada la ne-
cesidad.

Auxiliardn tambien al Gajero cuando asl lo ordene el Contndor
General

2*  Desempefiar subsidiariamente funciones ig.uaies 4 las
del Oficial primero.

3* Formar la Estadistica General del ramo, eon especifi-
cacion de Administraciones, movimiento de correspondencia,
gastos de cada operacion ¢ servicio y de todos los demas indica-
dos en el madelo cue se le dé.

Para la formacion de la Estadistica sacaran los datos de los que
deben remitir los Administradores de Correos; y en caso de que
estos no lo verifiquen, se dirijirin por escritn al Contftﬁm quien
los exijir4 por conducto del Director.

Agrr. 97

De los oficiales segundos el mas antiguo reemplaza al oficial
primero en caso de vacante 6 ausencia: si tienen igual anfigiiedad,
serd, preferido ¢l que indique el Director.
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TITULO V.

SECCION PRIMERA.

Delaclasificacion de las Adminisiraciones.

Art. 98,

Sub-principales.

una 6 mas Receptorias,

ARt 99.

medias ¢ terminales.

denomina Administraciones de distrilucion;
correspondeucia como principio de carrera;

niino que sigue el correo;

Art. 100.

De las Administraciones de Correos.

Lias ‘Administraciones de Correos son Principales y Sub-princi-
pales. Son principales las que ejercen sus facultades en un terri-
torio en que estdn comprendidas una 6 mas Administraciones

Son Administraciones Sub-principales las que bajo la depen-
dencia de la Administracion Principal, ejercen sus facultades en

Las Administraciones Principales 6 Sub-prineipales son tam-
bien denominadas, Administraciones centrales, de partida, infor-

12 Se Haman centrales las Administraciones que reciben la
correspondencia de dos 6 mas Administraciones Principales, para
reconcentrarla y remitirla toda 6 una parte de ella 4 diversas
Administraciones que no son de su dependencia. Tambien se les

29 Se laman de partida aquellas de donde sale 6 parte la
89  Be llaman infermedias las que estdn en el tednsito del ca-
42 Se lama terminal la Administracton 4 la cual va diriji-

da la correspondencia como su término 6 fin. De suerte que la
Administracion terminal es 4 veces de partida 6 vice-versa.

Cuando en este Reglamento se habla de atribuciones 6 deberes
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de Administradores, sin mas especificacion, comprende tanto 4
los Prmcxpaies cumo 4 los Sub-principales.

SECCION 2%

Del Personal de las Administraciones.

Arr. 101.

Las Administraciones prmupales de correos constan de:
Un Administrador Principal;

Un Inferventor @ oficial primero;

Uno 6 mas oficiales de Admiristracion, segun las exigencias
- del servicio;

Uno 6 mas amanuenses, y el nlmero de dependlentes segun
las exigencias del servicio.

Awr 102,

La Direccion General, con informe del Administrador Princi-
pai vespectivo y del Cnntador determinard para cada afio, el
nimero de oficiales y dependlentes que deba haber en cada Ad-

ministracion, dando cuenta al Ministerio del Rama para su apro-
bacion.

Arr 108.

La Admimstiacion Principal de Lima consta de:

Un Administrador Principal;

Un Intervenfcr,

Un Oficial primero;

Un Oficial segundo;

Un Oficial de Estadisica y correspondencia;

Dos Oficiales de Acomodn y Despacho;

Siete Oficiales de Estafeta;

Un Ingpector de cartevos ¥ un portero;

Un conductor de pliegos 1 ordenanza, y de carteros, buzo-
neros y demis lependlent% necesarios para el servicio, cuyo
ntonero lo deterininard el Director General, 4 peticion del Ad-

ministrador Principal, segun las necesidades del servicio y lo dis-
puesto en el articule 102
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Ary 104,

En las Administraciones en que no haya Oficiales primeros ¢
segundos G otros de los empleados cuyas atribuciones se- detallan
en este Reglamento, se reconcentrarin sus funciones entre los
que existan, segun la distribucion gue haga el Administrador,

conforme al articulo 108 § 1°
Art. 105,

Las Administracionas Sub-principales constan de:

Un Administrador;
Un Oficial primero ¢ segundo, en donde convenga;

Un Amanuense;
El ntmero de estos empleadas y demds dependientes se deter -

minar4 segun las exigencias del servicio y conforme al art{culo 102
Arr. 106,

La Administracion Sub-principal de Lima consta de:
Un Administrador;
Un Oficial primero;
Un Oficial segundo, que tambien servird de amanuense;

Un Oficial de estafeta
. . + . T
Buzoneros, postrenes y carteros en el niéimero que se fije en

el presupuesto anual conforme al articulo 102.
TITULO VI

Deberes v atribuciones de los Administradores
é Interventores.

SECCION PRIMERA.
De los Administradores Principales.

Arr. 107.

Para ser Administrador Principal de correos, se requiere ha-
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ber sido Adwministrader Sub-principal por tres afios, é empleado
en el Ramo de correos, cuando menos por cinco afios, 6 Jefe de
alguna oficina de Hacienda por dos afios.

Anr. 108

Son atribuciones de los Administradores Principales, ademas’
de otras indicadas en este Reglamento, las signientes:

1*  Organizar el servicio interior de su oficina en los casos
no prescritos en este Reglamento;

2* Aprobar ¢ modificar iguales arreglos que bagan los Ad-
ministradores Sub-principales de su dependencia;

3* Indicar 6 pedir la creacion de Administraciones Sub-
principales 6 de Receptorias, 6 su supresion 6 la variacion de
lngar;

4% Fijar los dias y horas de la entrada y salida de los cor-
reos de tierra, el itinerario que deben seguir, el tiempo que de-
hen emplear en el camino, y el de parada en cada posta 6 pue-
blo de transito, prévia aprobacion del Director General;

5%  En las poblaciones grandes y cuando haya mas de un
cartero, seftalar 4 cada uno el Distrito que debe recorrer, arre-
glindolo de modo que todos los carteros puedan salir y regresar
ila vez;

6*  Euoviar correos de alcance ¢ extraordinarios caando la
primera autoridad politica del lugar 6 algun individuo particular
lo solicite, con tal que el primero ordene el pago, ibrandolo con-
tra la Caja fiscal, y el segundo abone el gasto de la posta con un
veinticineo por ciento eu heneficio del Ramo. Pero st suspechare
que el individuo particular puede, por medio del correo extraor-
dinario ¢ de alcance, comprometer el érden piiblico 6 causar al-
gun mal, se abstendré de dar el permiso;
¢ Arreglar el turno de los empleados que, en horas extra-
ordinarias, dzben asistir 4 Ia oficina para el recibo & despacho
de los correos;

8% Resolver las pucstiones que se promuevan respecto al
servicio en el territorio de su adannistracion, quedando & salvo
el derecho del que se crea agraviado para ocurrir por queja aute
el Director en los casos y modo permitidog poreste Reglamento;

9% Imponer multas por contrabando de cartas & fraudes.
31 la multa excede de diez soles, podrd el que se crea agraviado
ocurrir por queia al Director; pero no se le admitivd s no acompa-
fia ¢} certificado de la partida en que conste que pogd la multa;

10%  Apercibir € imponer multas § suspender de su destino
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6 privar de pavte del sueldo 4 los empleados 6 dependientes de su
Administracion; quedando 4 salvo el derecho del penado para ocur-
rir por queja al Director si la mulfa excede de diez soles, 6 1a
suspension de ocho dias; '

112 Pedir al Director la destitucion el empleado que se
halle comprendido en el articulo 50, 6 del gque haya cometido al-
gun delifo grave;

12 Ejercer las facultades coactivas de los Cajeros fiscales
en lo relativo 4 su Administracion;

13*  Presentar 4 la Direccion proyectos para mejorar el ser-
vicio pliblico o el del interior de las oficinas, o sobre las reformas
6 adiciones de] Reglamento.

Anr, 109

Son obligaciones de los Administradores Principales, ademas
de las especificadas en varios avilculos de este Reglamento, las
siguientes: :

1* Formar el inventario de todos los valores, ya consistan
en estampillas 6 en correspondencia; de todos los muebles, papeles,
libros v demas articulos de su oficina, el din én que tomen pose-
cion de su destino. Bl inventario se extenderd en un libro espe-
cial, y lo firmarin el que entrega, el que recibe, el Interventor,
y un empleado mas, si lo hubiere, que hari de Secretario. Una
copia certificada e este inventario se remitird 4 la Direccion Ge-
neral. '

2 Vigilar 4 todos los empleados de su dependencia para
que cumplan con el Reglamento.

82 Cuidar de que las postas estén bien servidas para la
pronta y segura marcha del correo. .

4*  Tomar cuantas precaucioues sea posible pava asegurar
la inviolabilidad de la correspondencia y sn pronfa y puntual
enirega. :

5% Iistar presentes al acto de recibir 6 despachar correos.

6% Examinar por si mismos si estdn intactos los sellos 6
cierros de las balijas v de los paquetes que ellas contengan, pro-
cediendo & confrontarlos con la guis y ayudados por el interven-
tor 6 por el que reemplace 4 éste segun Reglamento. .

7¢  Impedir 4 toda persona, cualquiera que sea su autori-
dad, clase ¢ coudicion, no siendo empleado del correo, la entrada
al local en que se recibe 6 despacha la correspondencia.

8¢  Formar los itinerarios de todo el territorio de su Admi-
nistracion, cuidando de detallar el tiempo que se emplen en recor-

\
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rer el camino de punto 4 punto, ya sea en invierno ¢ en verano.
Con este objeto, y prévia autorizacion de la Direccion, podrin
ocupar & un empleado y las cabalgaduras de la posta, El em-
pleado irf precisamente con reloj para determinar las horas

9*  Pedir estampillas y sobres postales 4 la Dn‘eccmn cuan-
do segun la razon de las existencias no haya lo suficiente para el

consumo de dos meses : con este fin acompaiiarin el estado de Ia
cuenta,

10 Cuidar especialmente de que se forme la Estadistica
exacta de cada uno de los ramos del servicio de correos.

11#  Llevar la cuenta de las entradas y gastos de la Admi-
pistracion junto con el Interventor, que es el encargado del asien-
to de las partidas,

122 Remitir 4 la Direccion, en el primer correo de cada mes:
19 Razon de las multas impuestas en el mes anterior, con copia de
las partidas sentadas; 29 El Bstado que haga conocer el movi-
miento de sn oficina; 32 Ll Manifiesto de las entradas y gastos
de todas las oficinas que forman la Admmls’umcmn Prmclpal el
Estado vendrd con el V.° B2 del Prefecto, y 4 falta de éste con

el de la primera autoridad politica del lugar en que existe la ofi-
cina.

Bl Estado ser4 conforme con los libros en que dicha autoridad
haya hecho el corte y.tanteo mensual.

En el Manifiesto se expresarén las clases, valor y ndmero de
estampillas vendidas en el mes; la correspmndencm recibida y
despachada, y la existente de pago, el nlumero de correos recibi-
dos y despachados y cuantos datos den & conocer el movimiento
del mes anterior

13% Remitir 4 la Direccion General, en el primer correo
de Octubre de cada afio, Ja cuenta del aflo anterior de todas las
oficinas de su (fepcudenua y la de la Principal, acompafidindolas
con el certificade de la solvencla de sus fiadores, que tendrd el
Ve B? del Prefecto, quien oivd antes al Cajero fiseal ; y con los Ii-
bros originales, de]'mdo una sola copia de ellos, y con sus com-
probantes respectivos para que sean examinadas por la Contaduria
General.

14%  Presentar al Director General el 1° de Diciembre de
cada afio, una Memoria de la marcha administrativa y econdmica
de la Administracion en el Gltimo afio econdmico : en ella se com-
prenderdn ew lo posible y pertinente los puntos indicados en el
§ 9 del articulo 62. Esta Memoria serf acompafiada de otra re-
servade de la conducta de los empieados de su dependencia en el
afio anterior, especificando sus méritos y servicios, ¢ sus’ defectos
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y faltas, y los premios 6 penas que merecieron, citando las fachas.
Este informe es sin perjuicio de los avisos que deben dar en el
- acto que el empleado haya merecido el premio 6 castigo; y de lo
dxspuesto en el inciso 12 del § 12 de este artienlo:
15%  Formar coieccmnes de, las circulares y demas 6idenes-
‘que se le comuniquen por la Direccion ¢ Contadmia, de la cor-
respondencia de los Prefectos y otras autoridades y de los demas
papeles que corran 4 su cargo.
16*  Publicar eon frecuencia los avisos que se refieran al -
movimiento de correos y los demas cuyo cormcnmento interese al
pliblico.

17* Llevar un Iibzﬁ_o especial, para sentar en 6l las actas qu’e
se indican en este Reglamento.

Arr. 110,
I..os Administradores Principales tienen los mismos honores,

. rango y uniforme que los Cajeros fiscales; y en las asistencias pl’l-
blicas ocuparin el lugar inmediato 4 Iawqme] da de estos,

AR’L 111,

Los Administradores Prmclpftles put,den entenderse directa-
- mente con los Prefectos y demas autoridades departamentales.

Arr 112
Son responsebles en mancomun con los Iuteuvcntores en todo -
" lo relativo al manejo de fondos; y personalmente en lo adminis-
trativo.

SECCION 2%

De los Administradores Sub-principales.

Awr. 113, - Y o

| 'Los Administradores Sub- -pr ll‘l(.-lp&lEN ejercen las mismas atri-
_:.=bu(:10nes, y tienen las mismas obligaciones, en su vespectivo Dis-
- trito, que los Administradores Principales, en cuanto’'sea compa-

: tlble
6
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Arr 114,

En todo lo velativo al servicio se entenderin céon: el Adminis«:

trador Principal, y solo por su conducto con el Director Greneral,
salvo que éste, en casos determinadus, ordene lo confrario.

- : Arr 110,

Podrén entenderse directamente conlos Sub-prefectos ¥ Go--
bernadores, y por conducto del Administrador Principal conlas

demas autoridades ¢ funcionarios departamentales.
Arr. 116

Si por enfermedad  otva causa extraordivaria y urjente no
pudiesen concurrir 4 su oficina para vecibir 6 despachar los cor-

reos; ni tampoco para esperar drden del Administrador Principal, .
y no hubiere otro empleado, podrin encomendar el sexvicio de la

oficina 4 persona de acreditada’ honradez, sin que por esto. dejen
de ser responsables de las taltas, hasta que el Administrador Prin-
cipal, 4 quien darin aviso, provea interinamente la plaza mientras
se proceda segun Reglamento, ‘

Arr. 117,

El Administrador Sub-principal goza de los honores y rango
del Sub-prefecto ; y ocupard el asiento inmediato 4 éate en las
asistencias piiblieas,

Agrp, 118,

El Administrador Sub-principal de Lims, tiene especialinente
& su cargo:
1*  Tada la corraspondencia que va 6 viene de las Adminis-
traciones 6 Receptorfas nidas con la capital por Hneas férreas.
2% Toda la correspondencia certificada, pliegos judiciales y
diverses objetos que van 4 otras Administraciones, ¢ que vienen
dirigidos 4 estz Administracion, :
81 la correspondencia que se certifica conviene valores de mas
de quinientos soles; serd certificada por el Administrador Prin-
cipal. | : '

de Ia ciudad.

3% Toda la corvespondencia que se recoja de los buzones’
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Arr 119,

Tno de los Ofciales de la Ae;hnmustz acion Sub- principal se en-
cargard exclusivaments de la correspondencia cerfificada y de los
p}zegua judicialos ; y el otro Oficial de la coirespondencia de di-
versos obietos.

En el recibo y despacho de esta correspondencia y en lo éemm
del. servicio se i;rﬁa,cdmsz conforing 4 Reglamento. .

SECCHON 3t
De los Receptores de correons.

Awr. 120,

Los Receptores de corteos deben ser vecinas del iugar en z;ue
: d&sempeﬁan su.cargo, y mayores de edad.

Arr. 121
Dependen inmediatamente del Administrador Sab-principal.
Ay 122,

Eun los asuntos del servicio se entenderén tnicamente con el -
Adminisgrador Sub-prineipal 6 por su condueto con otras autori-
dades. Tambien podrin entenderse con el Gobeimador del Tugar
.. para pedir auxilic en los cazos necesarios.

Axr 125

Pondrén en la puorta de su Oficina lista, de Ia corresponden-
-tia ¢ne reciban,

i

: Anr. 134,

Devolveran, cada guinee dias; 4 los Adminisiradores Sub-prin-
cipales la correspondencia sobrante que no se hubiese podido en-
“tregar en la guincena anterior.

P e M A v

e
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SECCION 4" '

Delos Interventores,

ART.. 125. -

Las atribuciones y (ieberma de los Interventores son las si-
gui entes:

1  Fiscalizar todos log actos de la Administracion en lo
refativo al manejo de {ondos, con cuyo objeto ejercen respecto al
Administrador Principal y demas empleados y dependientes de-
ella las mismas atribuciones que el Contador General del Ramo;
asf como . tambien estd sujefo 4 las mismas obhgauoneb en cuanto
sea compatible.

9*  Llevar la cuenta de todo lo que compren&e la Adminis-

tracion Principal, de acuerdo con el Administrador, sentando fas

parmdas
5% Depositarlos productos del ramo. y las estampillas en

Ta caja, de lu cual tendrd uua de Jas dos llaves,

4% Tormar el Estado y Manifiesto de los ingresos y egresos
del mes para remitirlo 4 la Direccion, con [a flrrm del Adminis-
_trador y demas requisitos del Revlmnento

52 Ayudar en el despacho y recibo de los. correos, desern-
pefiando en este caso en las Administraciones -de fuera de I ca-
pital las atribuciones de los Oficiales primeros.

62 Estar preseute en el acto de recibir y despaahdr cor-
reos,

7 Confrontar con el Admisistrador el Iwzmeno’r de cada

correo con las gufas, y poncr al pié de ellab el conforme 6 las ob-
servaciones que convengy

Arr. 126

Los Interventores reemplazan accidentalmente & los Admi-
'nistradores, en caso de enfermedad 6 ausencia; y preferentemen-

te serdn propuestos para llenar su vacante, si- reunen los demas re-
- quisitos de Reglamento,
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TITULO VIL

De los Qficiales de Administr;acion v demas
empleados.

SECCION PRIMERA.
De los Oficiales primeros.

Axrr 127,

Log Oficiales primeros desempefian las funciones de Ini’ervem
tores, donde no los hay especialmente nombrados.

Aprw. 128

En caso de enfermedad 6 ansencia 6 vacante de los Interven-

lores los sustifuyen, siendo en este caso su responsabilidad man-
comunada con la del Administrador.

Arr. 124,

Sus prmctpalca obligaciones son:

1*  Cuidar de que la correspondencia que va & despacharse
esté distribuida en los respectivos casilleros, dividida por clases:
Que los paquetes de correspondencia estén bien cerrados y
sellados, y que en cada maleta 6 halija'se incluya la’ wrrespon-
dencia segnn su destino:
" Que los oficiales de Estafleta cumplan con sus o‘nhcracmnes, y

7 con particnlaridad la del articulo 141, y en caso confrario aper-

¢ibirlos, y si reinciden dar parte al Administrador.

Que los Oficiales de acomodo y deéspacho formen las gufas con

- exactitud y segun lo prescrito en este Reglamentu, ¥y que firmen
la que queda en el talon.

_ - 2% Llevar un libro especial para cadq Admm:stracum, en

el cual anotarén la correspondencia que se les remite con estam-

~ pillas de déficit 6 para su cobro, asi como el nimero de sacos en

o que va la correspondencia.
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3% Formar legajos &e las guias cque devuelvan los Adml-
nistradores con acuse de reciboal Mé.

4% Dar cuenfa al Admiuistrador en el caso en que no se
devuelvan las guias con el recibu.

50 I)ehempenar las funciones de Oficiales de Acompdo y
Debpachu en los dias que Jes designe el Administrador Prmmpal

6* En la Administracion P!’mcl{)dl de Lima los Oficiales
primeros y segundos ayudarin & los Oficiales de Estafeta 4 for-
wmar las listas mensueles de la corvespondencia rezagada.: asi
mismo auxifiardn 4 los Oficlales de Acomodo y Despacho & de-
e,enctaipencar sis funciones cuantas veces lo ordene el Adminis-
trador.

¥

SECCION 20
De log Oficinles segundos.

Axnr. 130.

Los Oficiales segundos sustituyen al primero en casos de en-
~ fermedad, ansencia 6 por vamnfe

Amn 181.

Sus principales ubhgauoneb son ;

1* Encargarse de toda la correspondencia certificada y de
la oficial y judicial que se reciba y despues de tomar. razon de
. ella.en.un {ibro especial, darle la " direceion - con\mmente pars su

o8 pronld. ¥ segury.entrega.
En la Administracion Principal- de me estd enwmendada
: eata obligacion 4 la Administracion Sub-principal de Liwa.

2% Recibir igual correspondencia que remitan las distintas
-Administeaciones 6 los int @i"BbR(iUt&, y repartivla en los respectivos
«.casillerog. para que marche & su destino con la mmm prontitud
y ‘%E‘glll‘!ddd ,

3t Cuidar de que los sellos estén limpios, _mrmn&ole% dia-

. riamente 1a fecha; que en el interior la oficina se conserve usea-

da, y provista de los fitiles necesatios pava, el servicio: con este

- objeto tendrd & sus innediates drdenes al peon de confianza, Los
Atiles. que falben los pedirin al. Administrador Pringipal.

4, Pesarlas. bah}ua, que se remitan o.reciban por la. Admi-

nistracion, ya contengan impresos, ya correspondenma .escrita, y




tomar razon de"ello en un libro especml enel cual: seanofard
separadamente-el peso ‘de los impresos'y el de la -corresponden--.
cia escrita, el lugar de la procedencm y el del destina,

SECCION 1t : '
Del Oficial de Estadistica y correspondencia.’

Arti 132

Este empleado sustituye '11 Oficial segundo en caso’ de ‘enfer=
medaﬁ 6 ansencia, 6 por vacante.

Arr, 183,

Es el Seretario de la Administracion, y como tal desempefia :
las‘mismas funciones y tiene las mismas obligaciones que el Se-
cretario de la Direccion General, en su ;eapectua Adrmmqtran- '
cion y en lo compatible.

Arr. 154, '. v

- Corre 4 su cargo la formacion de la Estadistica de la Adminis-
tracion Prmclp'\.i segun 1os datos de los libros del Oficial prime-
" 1o y segunde, y de los demas de I Administracion. :
. En 1a formacion de la Estadistica procederi del mismo moda
~que-el Oficial segundo de.Ja Contaduria.
Ejerce tambien las funciones de Archivero, y como. tal deqem— -
panard, en lo compatible, las sefialadas al Archivero de Ja Diree- -
cion. -

SECCION 4.2
Delos Oficiales de Acomodo y Despacho dala correspondencisa,

BT :J:?
Art: 13

“En'la Administracion Principal'de Lima habré - dos oficiales
- para el Acomodo y Despacho de la correspondencia; el mas-anti-
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guo sustituye al Oficial de estadistica y correspondencia, y en
lguaidad de circunstancias el que elija el Administrador.

3

ArT. 136

Bus principales obligaciones son:

1¢ Distribuir en los casilleros la cor ecpcmdeum para ca-
da lugar con especificacion de clages; recibiendo de los Oficiales
segindos la cerfificada, los pliegos y los diversos objetos.

2¢  Formar las guias segun Reglamento, sacando del libro
de talon las dos que debe firmar el Administrador,

3% Formar los paguetes de la correspondencia, cerrindolos
y sellindolos,

En caso de que la correspondencia sen numeross, los auxilia-
rén los Oficiales de Estafeta en la operacion dé cevrary sellar los
paquetes y Ia balija. :

4% Corre 4 cargo del ménos antiguo el depéano de sacos,
papel de ¢ierro, lacre y demas artfeulos de consumo.

Con este ob}do formard inventario de todos los articulos que

reciba del Administrador, y llevard cuenta en libro especial de-

la eanhdad que se gaste 6 emplee en el despacho de cada correo.
5%  Presentar cada afio al Administrador una cuenta reco-
pilande todo lo que se ha gastado en sacos, papel de cierro de
paquetes, lacre, velas, flean'eto y demas oh}etos de consumo:
Bl Administrador sacarh - copia de esta cueata, y vemitird {a ori-
ginal ¢on la Memoria & que se refiere el articulo 109 § 14.

Arr. 137, /
Son Oficiales de Estafeta de apartados, y como talm estan su-

jetos 4 Ius obligaciones de estos. Tambien auxiliavdn 4 los ofi-
ciales de Bstafeta: cuando ast lo ordene o) Admmwi,rador

SECCION 5+
De los Oficiales de Estafetn.

Arr 138,

Los Oficiales de Estafeta llamados tamblen Atafeteros tienen
por obligaciones las siguientes:

v
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1% Disiribuir la correspondencia en la eaja de distribucion
despues que hays sido valorada; cuidando de gue estén inutiliza-
‘das las estampillas de franqueo, y adheridas las de déficit &
multa. . ) .

2¢  Sepurar en el acto de {a distribucion y en la- eaja espe-
cial de distribucion {a correspundencia de Apartados, R

3¢ Poner en brden alfahético por apellidos, en los casille-
ros de sus Estafetas, la correzspondencia que se les haya entrega-

do por el Administrador, despres de anotado el cargo en la

Hbreta

4% Abrir las Kstafetas y permanecer en ellas lag horas de
Reglamento y las extraordinarias que indigue el Administrador.

5 Auxiliar & los Oficiales de Acomodo y Despacho cnantas
veces lo ordene e| Administrador.

Art. 139

Hecha la distribucion en lus casilleros abrirdn las ventanillas y
principlardn 4 entregar la correspondencia, sin mas distincion ni
preferencia que al primer destivatario que la pidié.

Arr. 140,

En el acto que ge le pida una correspondencin el Estafetero se
ocupard tnicamente en examinar el paquete de la casilla respee-
tiva, para ver si existe la que se busca'y entregarla 6 dar razon
de que no hay. Mientras busca la correspondencia pedida no
atenderd 4 otra persona ni dird palabra hasta terminar el ex4-
men, procediendo ‘como si e; ese momento no hubiera mas per-
sona que aquella que le pidié Ia correspondencia

Arr. 141,

Al siguiente dia de la llegada de los correos del extrangero, 6
de otros que traen correspondencia numerosa, revisaran uno por
uno sus casilleros para examinar sl hay alguna pieza en letra dis-
tiata 6 para los Apartados 6 parsonas cuya direccion conste en el
mismo sobre: en estos dos casos dard la correspondencia al Ing-
pector de carteros para su pronta entrega al destinatario, hacien-
do en las libretas las correspondientes anotaciones de cargo y-
descargo,
: 7

N
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ARrT. 142,

De la correspondencia no entregada en la dltima semana, for-
mardn listas, por 6rden alfabético de apellidos, que fijardn en los
tableros destinados para este objeto; sacando dutes la correspon-
dencia de las casillas del estante para ponerlas por érden en ca-
juelas. especiales. |

Art. 143,

" El dia coatro de cada mes reunirdn todas las cartas rezagadas
del 'mes anterior y ¢on su respectiva lista alfabétiea y numera-
cion:correlativa las pasarfn al Administrador Principal, con una
guia en que conste la clase y ndimero de la correspondencia reza-
gada, con los valores de las cartas de déficit 6 faltas de franqueo

Awr. 144
Es prohibido 4 los Estafeteros como & todo empleado de

correo: . ‘ _
1% Cobrar por el porte mas cantidad que la que represen-
tan lag estampillas de déficit, bajo pena de destitucion y de ser so-
metidos 4 juicio como estafadores.

2¢  Intregar al pablico cartas sin estampillas, 6 cuando las
de franqueo no estdu inutilizadas con el sello de la oficina, ¢
cuando suponga que son falsificadas. ‘ '

3 Entregar corvespondencia de déficit 6 pago sin recibir
~en el acto su valor.

4°  Abrir cuenta por el porte de la correspondencia de pa-
go, cualquiera que sea la"persona y.su solvencia.

Arr. 145,

Los Oficiales de Estafeta sustituyen 4 los Oficiales de Acomo-
do y Despacho en caso de enfermedad, ausencia ¢ vacante.
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SECCION 62
bel Inspector de Carteros..

Art, ‘146..

El Inspector de cartems es.el J efe mmediato de los Carteros,
Postrenes y Buzoneros, y como fal es reaponsabie ‘de los abusos

de estos, st sabidndolo no los corrige 6 no da parte al Adminis-
trador.

Arv. 147,

Sus obligaciones son las siguientes : '
12 Cuidar de que Locha sus depeudientes cumplan con sus

obligaciones, sin permitir 4 ningun cartero levar- (-artas a la
manda.
2% Distribuir en el estante de d[)dl‘t‘l(t():: la " corresponden-
cla de éstos y enfregarly 6 hacerla entregar con los cadrteros, si
los destinatarios no eoncurren 4 recibirla. Bn la operacion de dis-
Ll"hmr serd, auxiliado por jos Oficiales de Acomodo v Despacho.
3% Entregar 4 eada cartero lacorrespondencia que deba
repartir; y cuando estos regresen examinar la no entregada y la cau-
sa de ello, y recibird el dinero de la cor ru@pondwcsa de pago vy lo
entregari en el mismo dia; siendo prohibido darla 4 crédito.
A cada eartero le dara una libreta para anotar los valores que
debe recibir y 16 recibido.

A

Aprr 148

El Tuspector de carteros cuya antigiedad sea mayor que la
de log Oficiales de Estafeta tendrd 12 preferencia sobre estos para
sugtituir 4 los Oficiales de Acomodo v Despacho si reune los re-
quisttos de Heglamento.
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TITULO VIIL
De los Amanuenses de Correos

© Arr. 149

1

Los amanuenses son considerados como empleados de correos
para los efectos de este Reglamento. :

ArT. 150,

Eun caso de vacante de un empleo gque tenga en la Adminis-
tracion un sueldo mayor inmediato al del amanuense, lo ocupar
éste prévios los demas requisitos de Reglamento, |

T.os amanuensses de la Direccion y de la Contaduria sustituyen
~ del mismo modo 4 los empleados de la Administracion de Lima.
La antignedad d& la preferencia, y si la tienen igual elejird el

Director.
Arr, 151,
Los amanuenses escribirén lo que el Jefe les ordene, segun el

arreglo que hagan, conforme al articulo 108 § 1°, y desempefia-
rén las demas labores 6 comisiones que les dé,

TITULO IX

v

De 1os Dependientes de Correos.
SECCION PRIMERA
De la clasificacion de los Dependiéﬁtéé.

Anr. 152

Son dependientes de correos, los Carteros, Postrenes, Buzo-
pevos, Maestros de Postas, Conductores de correos, Postillones,

b
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i
Ordenanzas y en general todo individuo que preste servicios pu-
remente mecanicos.

SECCION 22

De lasg Carteros.

Axry. 1A3.

Los Carteros ademas de saber leer y escribir y conocer las

principales reglas de la Aritmética, deben otorgar fianza y acre-
ditar intachable conducta con certificados de dos personas que
merezcan crédito.

8e les examinard s1 conocen perlectamente las calles de la
cludad. '

Deben prestar el juramento indicado en el articulo 43 § 1°

Arr. 154,

Sus principales obligacienes son:

12 TLlevar dentio de carteras la correspondencia que se les
entrezue,

2°. Repartirla en el mener tiempo posible

3.*  Emplear en recorrer sus distritos enando niag ¢l ieaipo
que se les fenga sefialado. _ '

4 Devolver al Inspector dnies de que se merre Ja oficina,
todas Jas cartas que dutante el dia no hayan pedide entregar, para
que se depositen eo la Administracion hasta el siguiente dia
Tambien entregarin el valor de la corrsspendencia de pago que
hubieran entregado. ;

5° Entregar las cartas al mismo destinatario 6 4 los porte-

ros 6 personas de la familia. '
' 6¢  Asistir todos los dias 4 la Oficina 4 las horas que orde-
ne el Adninistrador

7"  Desempefiar las demas comisiones gue les dé el Admi-
nistrador.

Arr. 155

Es prohibido 4 los carleros bajo pena de multa, destitucion 6
sometimiento 4 juicio, segun la naturaleza de la falva:
12 Exijir pago por el acto de entregar la corresponden-
nia en potlaciones en que no esté expresamente permitido.
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29 Llevar la correspondencia fuera de cartera

3¢ Retener en su poder cualquier correspondencia_sin dar
razon al Inspector de suno entrega Tl que fa retenga por mas
de 24 horas serd despedido del sevvicio ¥ sometido & juicio como
mterceptador de correspondencia.

42 Cobrar mas porte que el indicado en la estampilla 6
estampillas especiales de déheit.

A% Bntregar correspondencia que carezea de estwnpillas,
é que st las tiene no hayee pasado dates por la Administracion.

62 Tiar ¢} porte de la correspondencia de pago que se les
entreghie, ¥ en caxo de hacerlo se les exijird ol valor en el dia siendo.
de su cuenta y riesgo el eobro ' ‘

7% Entrar 4 la Oficina & horas de recibiv & despachar cor-
reos, no siendo para el caso de vaciar las balijas 6 sacarlag para
su remision ¢ con prévio permiso @ drden del Administrador.

Arp IdbG

En cualquiera de los casus del artieulo anterior serdan aperci-
bidos, multados 4 destituidds ¢ sometidos & jnicio como estafado-
res, segun la naturaleza de la falta.

Aur. 16T

Uno de los cartervs serd nombrado especialmente por & Admi-
nistrador para la enfrega de lu correspondencia cerfificada que no
contengy valores. Kste cartero tendrd un libro especial para exi-
jir en él el recibo del destinatario.

Anu 1H8.

Los carteros hacen oficio de celudores del ramo para evijar &
descubrir 1os fraudes ¢ el contrubando de cartas v denunciar 4
sus autores. Iin estos casos lex corresponde los dos tercios de
las mullas que se imponga pur el contrabando 6 porlos fraudes.

Awr, 159.

El cartero may antiguo sustituye al Inspector de carleros en
caso de enfermedad, ausencia & vacante, '




SECCION
De los Postretes v Buzoneros.

Avpy 160

- 8e Haman Postrencs § los dependientes del correo gucargados

. especialmente de Hevar la balija, de la Oficina 4 las estaciones. de

- losferrocarriles ¢ viceversa, y Busoneros & los yune recojen la cor-
respondencia de los buzanes de la eindad o

Awrr 161

Los Buzoneros y Postrenes serdn considerados como  earteros
en todo lo que s aplicable 4 la clase de servicios que presian, y
ademas, estin especiahmente obligndos 4 vecorrer los Buzones y
llevar 6 traer la correspondencia de los fevrocarriles 4 las horas
determinadas por el Administiader, ¢

Awnn. 162

B por su impericia o descuido rompen, inutilizan ¢ descompo-
nen los Buzones o las carteras, lox havdn componer & su costa,
.

Arr. 163,

Podrdn recibir lus cartes que les entreguen los transedntes pa-
ra depositarlas en Jos Buzones 6 maletas ; pero les es prohibido en
lo absoluto entregar esas cartas A los destinatarios si antes no haw

pasado por la Administiacion.

SEQCTON 4
De los Porteros, Ordenanzas y Peones de confianze.

Anr, 164,

Lus Porteros'y Ordenanzas deben ser personas cuya buena con-
- ducta esté garantida con certificados de dos personas que merez-
. can crédifo.
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Arr. 165.

El Portero vivird precisamente en la casa de Correos, cuidan-
do de que no entren de noche personas sospechosas ; del aseo de
los patios, del alumbrade y de abrir y cerrar la puerta prineipal,
evitando desérdenes 4 cualquiera hora,

Art. 166,

- Los Porteros, Ordenunzas y Peones de confianza obedecerdn
-lag 6rdenes que les comnnique el Administrador 6 Jefe Principal
de la oficina. -

SBCCION 5*

De los Maestros de Postas.

Aprr. 167,

En cada Administracion habrd el nunero de Postas que indi-
gue el Director General, segun las necesidades del servicio, y en
los Ingares que juzgue mas conveniente, prévia aprobacion del
Ministro,

Agr, 168

El gtmerc de cabalgaduias que deba haber eén cada posta lo
determinaré e} Director, prévio informe del Administrador 6 Ad-
ministradores respectivos.

CArr. 169,

Los Administradores Principales celebrarin contratos con las
personas que establezean las postas y «que se titulardn Maestros
de Postas.

Arr. 1740,

En el contrato que se celebre deben especificarse precisamente
las siguientes condiciones:
. 12 Nimero de cabalgaduras sanas y robustas;
2% Nmero de postilones; =
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5% Precio de alquiler por cada eabalgadura de posta & pos-
ta, & de lugar 4 lugar, de ida y voelta, con & sin carga;
4 Tiempo maximo que deben emplear en el camino;
57 "Pérmino del cantrato;
6% Tijar la cantidad de la fianza 6 garantia ;
-1 Maultas que debe pagar por faltas; especificando dsfas
y las cantidades de la multa;
8¢ Tacultad para rescindirlo de hecho y sin necesidad de
prévio juicio, bastando el que por dos veces se le haya impuesto
atguna malta por el Director 6 por el Administrador.
stos contratos no son vilidos sin la préeia aprobacion del
Divector y conforme af mtieulo 61 § 14

pair)

Arr. 171,

Los Maestros de Postas serin protegidos por las autoridades
polfticas.

En el arrendamiento de fierras 6 casas de [n propiedad del Es-
tado inmediatas al lngar de la posta serdn preferidos.

Art, 172,

Las cabalgnduras pertenecientes & un Maestro de Postas que-
dan lbres de toda requisicien. Tampoce podrin ser detenidas
cuando esten ocupadas en llevar el corres, hasta que lleguen 4
su destino, aun cuando haya drden judicial 6 de antoridad politi-
ca para retenerlas, Kn este easo ird el Postillon acompanado con
el agente de policfe 6 la persona que tiene la 6rden hasta llegar 4
la posta immediata y despues que haya entregado el correo se daré
camplimiento 4 lo ordenado.

Arr. 175,

Las cabalgaduras contratadas para cada posta no podrin ser

orupadas en otro servicio que el del Correo; sin prévia érden del :
Adminigirador Principal respectivo, de quien la solicitard la au-

toridad politicn ¢ los particulares, cuando las necesiten.

Es lfeita al Maestro de Postas. proporeionae bagajes & enalquier
transeunte, con {al que no ocupe el niimero de las eahalgnduras
fijado en la contrala. '

Arr. 174,

Cualquier persona 6 luncionario polflico 6 militar que sin dicha ki
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érden obligue 4 un Maestro de Postns 4 dar bagajes, sers reputa-
do como interceptador del correo y sometido & juicio.

i

Anrr. 175,

El Maestro de Postas nombravi & los postillones de sa carrera,
poniéndolo en noticia del Administrador Prineipal, siendo direc-
tumente responsable de las faltag 6 abusos que estos cometan en
el desempenio de su cargo. Bl ndmero de postillones que debe
nombrarse serf en proporcion 4 lr distancia que tengan que re-
correr, y determinado por el Administrador Principal segun las
eircunstancias y contrato. .

Arm, 176.

Los Maestros de Posins estan obligados :

19 A proporcionar el suficiente nfimero de cabalgaduras pa-
ra conducir las balijas, postillones y al gnia de cada correo.

20 A tener axpeditas y 4 la mano las cabalgaduras y pos-
tillunes necesarios para cue sin pérdida de momento continte la
marcha del correo, no demorando mas tiempo que el precisamen- -
te necesario para volver & cargar las balijas, ni debiendo tardar,
et esta operacion mas de media hora.

32 A prestar los socorros que les sea posible 4 lns transeun-
tes que lleguen en estado calamitose, pudiendo exijir el justo pre-
cio ¢ pago de los auxilios que presten.

4% A cambiar precisamente en cada posta las béstias, por
pequeiia que sea la distancia, ‘

5 A cuidar de que las balijas, una vez cargadas, esbén per-
fectamente protejidas contra ln lluvia y otros accidentes de ca-
mino, ‘

62 A colocar en la casa de Ia posta el escudo nacional con
la palabra Posta.

70 A tenérel suficiente ndniero de badeadores, y balseros

. prhcticox en tos caminos en que haya vios que atravesar,

Ary. 177

Tl 12 de cada mes se pagard al Maestro dé Postas, por el Ad-
ministrador Priucipal nue celebré el contrato, el importe de los
hagajes, sirviendo de comprobante del cargo el pasavante y las
Srdenes que se hubiesen dado por la Administracion. Este pago
se harf de preferencia al de fos empleados y & cualquier otro
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gasto, siendo vesponsables los Adwministradores que no lo verifi-
s i

quen, y considerando esta {alla como si fuera detencion voluntaria
del correo.

Arr. 178

A los Maestros de Postas que den gavantias suficientes, se les
podré habilifar, por étden del Director é informe del Contador y
Administrador respective, con las cantidades necesarias para com-
prar béstias, pagando su valor por mesadas que se descontarin de
Is que ganen cada mes, y que nunca ser: 4 ménos de veinticinco
por ciento, si con esta suma puede reintegrarse en un afo la can-
tidad adelantada.

Apr 179, -

~Jaws Maestros de-dostas -son - re‘ﬁ}-mnsabies per el-retardo que

sufra la_comunicacion ya sea por falta de postillones 6 de cabal-
gadnras.

Ary. 180.

Los Maestros de Postas y los Postillones usaran premswmente
el uniforme siguiente : (,hdqﬂeiux y pantalon azul 6 gr1- y visos ro-
jos; v en cada lado del c. blauca 6 roja el Postillon,
y uny M P. el Maest (/{%é:‘ )t,t‘i‘}m;%é%n usar somhbrero cor-
riente ¢ gorra mlhta{: eg,a;;( ;Im“va co letrero rue indique
st es Maestro de Poaiﬂéi I-"u;iﬂz)ﬂ et que se les preste por las
antoridades toda clase™s ex‘gr irﬁq’gmn\y‘ gu(,en de las exenciones

A
que les concede el Imetrlament‘o‘}&en—p'u‘ﬂicuhr la del articulo 56.

Arv. 181,

Los Administradores dardn cuenta al Director Gieneral de cual-
quiera fropelia, 6 falta de proteccion de las autoridades 4 los
Maestros de Postas 6 Postillones, sin perjuicio del parte que de-
ben dar &1a autoridad inmediata, para el castigo 6 enjuiciamien-
to del enlpable: el Director solicitard del Mimetel io que dw‘ue 6r-
denes especiales ¢ se corr oburm las dadas.
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SECCION 6t
De los Postillones y Conduciores.

Art. 182,

Los Postillones y Condiictores recibivdn un pasavante firmado.
por el Administrador Principal de donde se despacha el correo,
en el cual se anotird la hora y minutos en que sale de la oficina,
el mimero de balijas 6 miletas que lleva, y ef nombre del Posti-
Hlon § Conductor.

Anr. 183,

Bn el acto que lleguen 4 cada posta 6 4 una oficina de correos,
presentardn el pasavante, y el Maestro de Postas 6 el Adminis-
trador & Receptor, segun sea el Tugar, despues de anotar la hora
y minatos de la Hegada y de la salida, se lo entregard al Postillon
que continda el vigje.” Kl “Adniinistrador de la oficing de {drmino
reservaria en su poder el pasavante para que sirva de comproban-
te al tiempo de hacer el djustamiento de cuentas del Maestro de
Postas, con cuyo objeto se remitird el pasavante con oficio al
Administrador que celebi6 el bontrato con el Maestro de Postas,
para los efectos del-articule T

) i !

Las personas que celebren contratos especiales para conducir
las halijas de Administracion 4 Adwinistracion determinada, se
Haman Conductores ; tieneu las mismas obligaciones y responsabi-
lidades y gozan de las mismas exenciones que los Maestros de
Postas y Postillones.

Arr. 185.

Los Conductores y Postillones admitivin en su frdnsito las car-
tas que se les diere, impresos y otros objetos que cs permitido con-
ducir por el correo, si estos dos Ultimos no dificultan su mar-
cha ordinaria y regular. Alllegar & la primeru oficina de su trin-
sito, entregardn todo al Administrador 6 Receptor; y dstos al
anotar en el pasavante la hora en que llega el Postillon indicarfn-
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tambien el pamero de balijus de correspondencia que han recibi-
do y la condicion en que estan. Si el Conductor 6 Postillon ocul-
tase alguna carta 6 correspondencia se le castigard como 4 con-
trabandista de correo. '

Arr 136,

Los Postillones una vez en camino no podrin ser detenidos
aunque haya érden judicial 6 de alguna autoridad politica: en es-
le caso se procederd segun lo dispuesio en el articulo 172,

Arr. 187

Bl Director General y los” Adwinistradures Principales, con

aprobacion del primero, podrin dictar instruceiones ¢ reglamen-

fos especiales, en conformidad con este Reglawento, para el me-
jor servicio de las Postas.

TITULO X
De los Visitadores de Correos.

Arr. 188
Los Visitadores de Correos son generales 6 particulares: los

primetos son los nombrados por el Gobierno; y los segundos por
el Director General.

Awr. 189,

* Los Visitadores particulares deberan ser precisamente emplea-
‘dos del Curreo en actual servicic 6 cesantes ¢ jubilados del Ramo.

Art. 190,

Los Visitadores son delegados; y ejerceran las funciones que
se les delegue por el Gobierno, 6 por el Director General.

Agr. 191,

Bl Director General dard al Visitador particular, mstracciones

:
!
f:
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~ detalladas por eserito y que estén comprendidas entre sus abri-
buciones; sefialindole el término dentro del cual debe concluir la
visitd, que no excederd de tres meses.

Arp. 102

El Director no podra nombrar Visitador sin causa bastante, y -
sin informe del Contador General, dando prévio aviso al Minis-
terio. :

ABRT. 143,

Los Visitadores particulares no pueden serlo, ni ejercer sus
funciones en mas de una Administracion leupal 6 en parte de
ella: en su nombramiento € instrucciones se expreaam cua,l es la
Administracion ¢ Distrito que visite,

- Arr. '10«1L

A los Visitadores Gienerales se les dard bagajes, considerdndo-
los como Coroneles del Ejércita, y 4 los parhcu]’ues como Oficla-
les; y ademas un soinecuc«ltu igual & la cuarte parte del sueldo
que disfrutan.

Arz, 19 '"'i

Loq Visitadores Grenerales tendrdin wn Secretario y el niumero
de amanuenses y auxiliares que se. juzgue conveniente, segun la
naturaleza y objeto de b visita.

Estos empleados serdn propuestos por el Visitador y nombra-
dﬂb por el Ministerio del Ramo; quien asignard el sueldo y bmga-
Jes que debe dirseles. .

Apr. 196,

El Visitador Particular tendrd un amanuense, que servird tam-
bien de Secretario cuando asi Io crea conveniente el Director, con
el sueldo  haber que sefiale el Ministerio.

Arr 197,

Sin perjuicto de las instrucciones que se les den, examinardn
con foda atencion y pmh]tdacl sl Jos Administradores y demas
empleados eumplen ¢ no con sus deberes; si los libros estén con
el dia; si los comprobantes de los gastos existen en la oficina y
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en el rden debido; si se recibe y despacha la corvespondencia
- con seguridad y prontitud;. en fin, si el servicio se hace £omo 8e
debe y segun Reglamento.

Arr 198

~ Los Visitadores, al terminar sa comision, dardn un informe de-
tallado expresando el estado en que encontraron la oficina 1 ofici-
nas visitadas en lo material, administrativo y relativo 4 rentas,
las {altas que habiesen observado, las érdenes que habiesen dic-
tado, y el modo de remediarlag y evitarlas en lo future.

Anr. 199
Llevarin un Libro Diario, en el cual constard 10&0 lo que cada
dia hubieran hecho 6 practicado; y en easo necesario, en el mis-
mo libro se pondrin actas que firmardn los que en ellas intervi- -

nieron. Kste libro servird de compr ohante de la visita en caso
necesario, ¥ conclulda que sea ésfa se archivard en ia Dn'eemom

TITULO XL

. De las fianzas gue deben otorgar los empleados
' de correos y dependientes.

AR, 200,

Estén ohli gados & prestar fianza y por las cantidades siguientes:

1¢ Rl Contador General tres mil soles. . ... .. 3,000

22 El Tenedor de Libros mil v (gmmentus sples 1,600

3% El Cajero dos mil soles. ... . .0 . .. 2,000

4% Tl Ofeial primero de la Contaduria quinien-
tossoles ... oL 500

A% 11 Archivero quinientos soles. ... .. ... .. 500

6?  El Administrador Principal de Lima cuatro .
milsoles. . ... L. 4,000

¢ Lus Administradares Principales de Arequi-
pa, Tacna, lm]lﬂo y Cuzeo tres mil so-
les cada uno. ... .. e 4,000
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8¢  Los de Piara, Chala, Puno, Ayacucho, Pas-
co, Iqmque y Ua,liao dos wil soles cada

L1 1T 2 2,000
99 Loz demas Administradores -Prinecipales mil
solescadauno . ..o o .. ... 1,000
Art. 201,

Tos Interventores y los Oficiales pr: imeres que hacen de Inter-
ventores prestarin una fianza igual & la mitad de la asignada al
Administrador Principal.

Anr. 209

Los Administradores Sub-principales prestaran una fianza cuyo
valor sea igual 4 la suma de la fianza otorgada por el Administra-
dor ¢ Interventor dividida por el nlimero de Administradores Sub-
principales de que conste la Administracion Principal; no. pu-
diendo en ningun caso ser mayor esta fianza que la del Infm-
ventar.

ArT 208

Los Recep ores prestarfin una fianza por una suma igual 4 la
del Administrador Sub- ;nmmpa! dividida por el ndmero d Re-
ceptores de esn Administracion. :

Arr. 204,

Los Ofieiales segundos de Ia Contaduria y los pri-
meros y segundos de las Administracio-
nes y el In.-,pe(.im de Carteros presta-
riin una fianza de trescientos soles cada

T T SO 200
Los Carteros y los Buzoneros y Postrenes de dos-
cientos solés cada uno. ... oo ... .. 200

Los Conductores de Correos y los Maemuq de -
Postas segun su contrato. '

Los Expendedores de Estampillas prestardn una
fianza en la cantidad que determine el
Director uyendo dntes al Contador, y
que po bajuré de la cantidad que se le
entregue para el expendio.
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Art. 205

Las fianzas que no excedan de quinientos soles'se podrdn otor.
gar fuera de registro, pero las firmas serdn legalizadas por un Es-
cribano Las que excedan de quinientes soles se otorgarfin en
registro y ante Escribano eon los requisitos de ley.

Art. 206,

Las fianzas que otorgue el Contador Gieneral seréin 4 satisfac-
cion del Presidente del Tribunal Mayor de Cuentas. Las que
otorguen los demas empleados de la Contaduria serdn 4 satisfac-
cion del Contador: la del Archivero 4 la del Director.

Los Administradores Prinétpales presentarin las minutas de
sus fianzas al Prefecto del Departamento, quien oyendo al Cajero
Fiscal, las aprobard si las juzga suficientes y mandard extender
la respectiva escritura: el testimonio lo remitirda al Director,
quien oyendo .al Contador, las remitird al Presidente del Tribu-
nal Mayoc.de Cuentas, para que 4 su vez las acepte, si las counsi-
dern bastantes. ‘ :

La del Administrador. Principal de Lima se presentard en mi-
nuta al Director, el que oyendo el informe del Contador y encon-
trindola bastante la pasard al Presidente del Tribunal Mayor de
- Cuentas para los efectos de ley.

Las fianzas de los Administradores Sub-principales, las de los
Receptores y. deinas empleados serdn 4 satisfaccion del Adminis-
trador Principal del que dependan.

La de los expendedores de estampillas, 4 satisfaccion del Ad-
ministrador Principal, exceptuando la de los espendedores de Li-

ma, Iquique, Tacna, Arequipa, Cuzco, que serd 4 satisfaccion del
Director y Contador.

Axrr. 207,

La aprobaciou 4 aceptacion de las fianzas por el Director,
Contador 6 Administradores, no impide ni enerva la facultad del

- Presidente del Tribunal Mayor de Cuentas para rechazarlas, si
- 1o las cree bastantes.

S ArT, 208,

. Las firnzas que no excedan de quinientos soles pueden pres-
" tarse por personas habiles conforme 4 la ley, por documentos sim-
: ples & privados,

o y
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Las que excedan de guinientos soles pueden no ser hipotecarias
si cada firdor solo responde por quinientos soles, con tal que sea
persona de bieves conocidos. Los mismos empleados obligados
4 prestarlas, pueden afianzar con sus bienes raices si tienen la Ii-
bre administracion de los bienes que hipotequen y si estos son
suficientes y libres de responsabilidad.

'3i Ja cosa hipotecada vale el doble de la flanza basfa un solo
fiador. ‘

Ar. 209,

En la prestacion de las hanzas y la responsabilidad de los fia-
dores, se ohservard lo dispuesto en el Codigo Civil y de Enjuicia-
mientos en materia civil

. Awr. 210.

E! Contador General tendrd un libvo especial titulado de fan-
zas, en el cual destinard algunas fojas para cada Administracion
Principal, y anotard en columpas separadas el nombre del em-
pleado y su empleo, el de los fiadores, los bienes hipotecados &
responsables, el lugar en que existen, la cantidad, la fecha del
otorgamiento, el nombre del Hseribano ante quien se otorgd y la
foja del registro. Este libro tendrd un indice altabético por ape-
ides,

" Arr 211

De todas las fianzas que se otorguen se remitirin los testimo-
nios ¢ los originales, si son de ménos de 500 soles, 4 la Direccion
Greneral y esta las pasara al Contador (General para que tome ra-
zon segun el artfenlo anterior.

Awr. 212

E! Contador General es responsable si no exige los festimonios
de las fianzas 6 los originales en las de 500 soles 6 wenores de
esta cantidad; y si no lleva el libro de fianzas & si no cumple con
lo dispuesto en el articulo ST § 2 y 5.

Arr. 213.
El Director General tendrd igual obligacion y responsabilidad

que el Contador, si por su parte no cumple lo mismo respectd &
las fiangas de los empleados de la Contadurfa y Direccion. Y si
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~ desatiende los pedidos del Contador cuvando solicite Io que se or-
dena en los articulos 81 § 2-3 y 82.

Awr. 214,

Bl Director General remitird al Tribunal Mayor de Cuentas
el testimonio de las fianzas, y les originales en las de quinientos

soles, con la constancia del Contador, de haber tomado ruzon de
ellas,




PARTE TERCERA.

De la correspondencia: de su clasificacion y requisitos para
recibirla 6 entregarla,

"TITULO PRIMEROQ.
De la clasificacion de la correspondencia. -

ArT. 215.

Bajo el nombre de correspondencia se comprende 1° Ia cor-

respondencia escrita; 2°. los impresos y 3°. los diverses objebos
gue se reciben 6 remiten por los correos.

Art. 216.

Se considera correspondencia escrita :

1° La eorrespondencia epistolar. _

2.° La comanicacion oficial é judicial, ya sean simples ofi-
cios, expedientes 6 autos. En este reglamento tienen la denomi-
nacion genérica de pliegos.

3. Losimpresos cuando contienen palabras escritag 6 subra-
yadas 4 la mano y en los demas casos especificados en el articulo
221, para solo el efecto de pagar el porte.

4° 'Toda correspondencia cerrada y sellada de modo que no
pueda reconocerse su contenido sin vielar el cierre.

Art. 217,

Se considera correspondencia impresa :

1. Las publicaclones diarias, las bisemanales las semana-
les y las quincenales.

9° Las revistas mensnales é semestrales,
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39 Las circulwres, avigos, tarjefas y demas hojas suelias
impresas.

4° Oblras manuseritas para ser impresas ; praebas de las
obras (ue ze estdn imprimiendo”

50 Los gravados y dibujos, sean 4 la mano 6 por gualquiera
otro medio; y cualquiern que seu la naturaleza del objeto dibuja-
do, no opueste 4§ la moral.

69  Los libros impresos y folletos.

7% Muestras de mercaderias ¢ semillas.

Awrr. 218

Entre los diversos objetas se considers todo articulo no compren-
dido en las clasificaciones de correspondencia escria é impresa.

Awrr 219

La correspondencia epistolar se clasifica tanbien de corriente,
cerirficada, de apariados, v rezagada.

TITULO LL

De los reguisitos de la correspondencia para ser
admitida en los correos y despachada.

Arr 2940,

Toda eorvespondencia para ser admitida y conducida por los
correos, debe llenar los requisitos siguientes: =~ -~ '

19 Tener escrito en letra clara y en caracteres conocidos el
sobre 6 faja con el nombre del destinatario, el lugar é pueblo al
cunl se remile y si es posible la direceion de la casa.

‘Los Administradores recomendaran al piblico la utilidad que
. resulta para la pronta y segura entrega de la correspondencia
" cuando el sobre estd escrito con letwn clara; bien detallado el
lugar 6 pueblo 4 que vi dirijide; la direecion de la casa y el omi-
tir en cuanto sea posible los Htnlos y ealificativos del destinatario.

2¢  No contener en el sobrescritv palabras & figuras inmora-
' les 6 epiictos injuriosos, '




32  Ser deposituda la escrita hasta la hora fijada para cerrar
fos buzones, y la impresa dos horas dntes.

La correspondencia que llegue despues de la hora senalada
para cerrur el buzon se reservard para el prdximo correo,
salvo que por alguna eircunstancia extraordinaria y motive funda-
do el Adminisirador convenga en admitirla, con tal que por esto
no se demore la salida del correo en la hora fijada.

42 Sila correspondencia epistolar es certificada é para ¢l ex-
trangero debe pagar el porte fntegro; y la certificada debe entre-
garse una hora 4dntes de la fijada para cervar el bozon; en caso
contrario se reservard y el Administrador pasard la carta de avi-
so segun madelo. :

+

Ay 241

La correspodencia impresa ademas de lenar las condiciones an-
{eriores, debe tener las siguientes:

19 Tener las fujus de papel 6 lienzo de modo que pueda ver-
se y ser examinado su contenido, en caso que convenga,-por el
Administrador sin romper los sellos ¢ clerro. ‘

20  No tener mar palabras manuscritas en el sobre 6 en el
mismo impreso que el nombre del destinatario, lugar de su resi-
dencia y direccion de su casa. Salvoen los precios corientes y en
las muestras en que se permite poner en ntmeros 6 en letras el
valor; si tiene una palabra de mas se le considera como corres-
pondencia epistolar, b |

3% Que el pesode cada paquete 6 pieza uno exceda de dos
kilégramos.

+ 49 Que esté doblada de modo que su voliimen no pase de
treinfa centimetros de largo, por quince de ancho y quince de
alto. - ’ _

Por el excesv en peso 6 volmen se cobrard el doble de la larifa
si la correspondencia impresa estd snjeta 4 pocte, y si es libre se
cobrard como si no lo fuere.

Arr. 229,

Los objetos , diversos tendvdn ademas de los requisitos indica-
dos en los articulos 220 ¥ 221 los siguientes:

12 No ser [os objefos inflamables, cortantes § Hquidos, salve
remedios no inflamables con fal que estén protegidos con cajas
de metal y cerrados de modo que aun en caso de romperse nosal-
ga el Hyuido del embase. ' .

R
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o 20 El pesodeestes objetos no excederd de enatro kilégra-
- mos; y el voliumen de treinta centimetros en su mayor extension.
Por el exceso en peso 6 voliumen se cobrard el doble de la tarifa.

Arr 423,

- Los pliggos que contengan oxpedientes § autos cuyo peso exe-
; da'de dos kil6gramos tendrdn cubiertas 6 sohres de lienzo, § esta
“tén asegurados con hilo de acarreto. ) ‘

Arir, 294

- Los remitentes de varios oljetos despues de pagado su porte,
~los entregardn al Administrador una hora antes de la fijada para
cerrar el buzon, y tambien declarardn su contenide, que se anota-
- then un libro especial. ' TR e

TITULO I

De la entrega de la correspondencia.

Arr. 2925,

Tan luego cowo la correspondencia se halle distribuida en los
estantes & casilleros de las estafetas principiard 4 entregarse al
pthlico.
T Arr. 226

- 'Ba prohibido 4 los Adninistradores de correos suspender la en-
trega del todo 6 parte de la correspondencia, no siendo en los ca-
“sos especialmente determinados en este Reglamento: el que pro-
ceda en contrario serd sometido 4 juicio como interceptador de
la correspondencia epistolar.

Apr 227.

En casos extraordinarios de guerra ¢ conmosiones polticas, la
‘primera antoridad politica del lugar podrd. ordenar, por escrito, al
“Administrador de correos que suspenda la entrega de la corres-
pondencia escrita basta dos horas despues de haver sido recibida




la oficial, y por seis horas la unpresa. Pasado este plazo se enfre-
gard sin esperar nueva drden, aunque venga en contrario. Kl
Administrador daré parte de lo ocurdido al Director,

.

*

Ant 298,

Cuando los Jueees 6 Tribunales ordenen la retencion de algu-
na correspondencia serfin obedecidos; y se depositard - én estan-
te separado y especial para este objeto, hasta nueva érden.

Arr. 229,

La correspoudencia se enfregard 4 la misma persona que se in-
dica en el sobre 6 4 los apederados especialmente encargados-de
recibirla por el destinatario. pudiendo los Oficiales de la estafeta
6 los catteros, en caso de duda, exigir que el que Ja pida com-
pruebe de algun modo la identidad de su persona.

Arr. 230,

La correspondencia dirigida 4 personas 6 compaiiias declaradas
en quiebra 6 4 los enjuiciados por algun delito se entregard al sfn-
dico 6 persona que indique el Juez competente. Si el reo es re-
matado, su correspondencia se entregard en el modo preserito por
el Reglamento del presidio en que exista el reo; y si este hubie-
se fallecido se entregard 4 sus herederos.

Anrrp. 231

- Los pliegos uficiales se entregarin por un cartero especial & los
oficiales de partes donde los hubiere, 6 4 los Seeretarios del fun-
cionario & que va personnlmente dirigida; 6 4 la misina aotoridad
destinataria; y ln judicial al Secrefario de Cdmara la que vi &
los Tribunales, 6 al Juez destinatario.

- L misma regla se observari aun cuando conste que el porle
h# sido pagado por el interesado. :

Bl cartero exigird reciho de los pliegns en libretas’ especiales
para el efecto.

Ary. 233
La corregpondendia que tiene la direccion de la casa, serd en

tregada en domicilio al mismo destinatario 6 4 los de su familia 6
sl partero, ' .
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AgrT 283

La correspondencia dirigida & una Sociedad 6 Compaiiia ya di-
suelta 6 terminada, se entregard al primer individuo que la pida
- ¥ que haya sido Director 6 Gerente 6 que-fintes de la disolucion
de la Compasia hubiese estado autorizade para recibirla

Art. 234

La correspondencia dirigida nominalmenfe & dos é mas perso-
nas distintas se entregatd al primero de ellos que la solicite.

Art. 235,

La correspandencia que solo tiene iniciales del destinatario se
entregard en Ja casa que indique la direecion; pero si ésta es du-
dosa 6 no determinada en el sobre se enheaa: al que la solicite
con las mismas iniciales. Kn este dltimo caso el que la recibe,
como destinatario, dard un recibo; y si no es persopa conocida
se identificar4 su persona: en Ludo caso dard el que la reciba la
direccion de su casa.

Arr. 236

Las cartas dirigidas 4 personas que han variado de residencia,
si se conoce su nuevo domicilio, se dirigiran al lugar de sa nueva

residencie, sin wingun sobrecargo en el porte. Lo mismo se prac- -
‘ticaré con la correspondencia extraviada

Arr. 287,

Si alguna persona sacase ia correspoudencia dirigida & otra que .
tenga el mismo nombre y apellido, y despues de abierta recono-
- clese el error, podrd entregarla al misimo destinatario 6 hien de-
volverla & la Adininistracion ; en este caso la cerrard, y en elso-
bre y 4 presencia del Administrador escribird Abierla por identi-
dad de nombre y firmard, dando la direccion de su casa.

ART. 258

.- La correspondencia certificada, si no contuviese valores, se en-
" comenchr& su entrega 4 un cartero especialmente nombrado, qulen

emgué del destinatario 6 de su apoderado, recibo en un libro ti-
10
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tulado Recibo de certificados ; ademas exigird que el destinatario
devuelva el sobre del certificado con sa recibo. Tanto el sobre
como el recibo lo entregaré el cartero al Inspector y por falta de
este al Adininistrador.

ART. 239

Por el correo mas inmediato se devolverd al Administrador re-
mitente el sobre de la carta certificada recibida por el destinata-
rio. Estos sobres se depositardn y se incinerardn un afio despues
de depositados: la diligencin la harf el Administrador 4 presen-
* cin de dos empleados y de ello se extender acta indicando los
nombres de los sobres y el del que did el recibo.

Arr. 240

La correspondencia certificada no entregada por falta de direc-
cion 6 error de €sta, se pondré en lista especial en la parte mas
visible del piblico.

. ArT, 241.

Trascurridos quince dias sin haber sido entregado el certifica-
do, despues de fijada la lista, se dard avise al Administrador re-
mitente para que éste lo dé al interesado remitente.

Am’f 242

Pasados ciento veinte dias desde el dia en que se deposité en
el correo la correspondencia certificads, no ha lugar & gueja 6 re-
clamaeion por su no pronta entrega.

Arr. 243

La correspondencia certificada que contiene valores se entre-
gard al destinatario por el Administrador de correos, en la ofici-
na ¥ 4 presencia del Interventor, prévia exhibicion del recibo &
que se refiere el articulo 2561 § 3 y con las formalidades signientes:

Examinados los sellos, el destinatariv abrirvd la carta y contard
los billetes 6 papeles que contenga, y si estd conforme dard reci-
bo en un libro especinl y en el reciho dado por el Administrador
remitente. £u caso de disconformidad, se sentarsd una acta en la
eual constard el estado en que se encontraron los sellos y cierro
y demas circunstancias observadas, y firmada por todos se dard
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una copia certificada al destinatario para los efectos ds los ar-
ticulos 260, 261 y 263 '

En lo demas la correspondencia certificada que contiene valo-
res esth comprendida en las cartas certificadas corrientes.

Arr, 244

Los Administradaeres de Correos y los Receptores son los fini-
cos que tienen derecho de recibir y abrir lag balijas y los pacue-
tes dirigidos 4 ellos. El Administrador 6 el Receptor que abra
balija 6 paquete destinado 4 ofra Adwiuistracion, 6 Receptoria
por cualquiera razon 6 causa, 6 que no les diese curso con la pron-
titud y en el tiempo determinado por este Reglamenlo, serd des-
tituido de su destino y sometido 4 juicio como violador de la cor-
respondencia ¢ interceptador de elia

Arr 245.

La correspondencia que e ha depositado en el buzon 6 la cer-
tificada 6 entregada al Administrador podré devolverse al intere-
sado, que lo solicite, prévios los requisitos siguientes:

12 Que el remitente dirija una carta al Administrador solici-
tando la devolucion de la correspondencia, dando el nomhre del
destinarario y el lugar & que vi dirigida.

29 Si el remitente por no saber escribir rogé 4 otro que lo
hiciera & su nombre, la carta de solicibud serd escrita por el mismo
gue escribic la carta cuya devolucion se solicita.

3° El remitente ¢ la persoua suficientemente antorizada en-
tregard la eurta al Admimstrador, y en caso de no saber escribir
r4 acompaiiada con la persona que la escribié por su encargo.

4¢ Kl Administrador sacard Ja carta y 4 presencia del Inter-
ventor cotejurd la letra del sobre, y balldndola conforme la entre-
gard al remitente para que la abra 4 su presencia, y si la firma
de la carta abierta es conforme con la que se dirigié al Adminis-
trador se le devolverd, exigiendo recibo al pie de ella.

5i la correspundencia es de la clasificada de diversos ohjetos,
~ enla carta en que se solicita Ja devolucion de la especie, se de-

~ tailard la calidad y cantidad del contenido, y luego se procederd
-+ como con la correspondencia escrita. :
- 5% De estas cartas se formarf un legajo especial rotulado
Recibo de correspondencia devuelta. -
_ 62 Siel Administrador no conociere perfectamente 4 la
- persona que pide la devolucion de la correspondencia, exijird que
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compruebe su identidad con el certificado de dos personas de
crédito y conocidas del Administrador.

7.2 Si la correspondencie: devuelia fuere certificada se ha-
rén lay anotaciones en el lihro de recibos.

ArT. 246

L correspondencia oficial 6 judicial puede devolverse, si la
antoridad 4 funcionario la pide por nota oficial; el reciho de la
devolucion se pondrf al pié del oficio, y se agregard al legajo de
corregpondencia devuelta ‘

Arr. 247
El pedido de que habla el articulo 245 § 1.° se hard dntes de

que se haya empaquetado la correspondencia: cerrado el pague-
te y la balija es inadmisible todo pedidoe “

TITULO IV.
De ]a currespondencia certificada.

Arr 248

Se Hama correspondencia certificada, aquella de cuya entrega
especial se encargan los Administradores de exijir recibo del
destinatario & de dar aviso de no ser encontrado.

ARrT. 249,

Tofa correspondencia puede ser certificada, y tan solo por los
Administradores de correos.

8e exceptua la correspondencia para el extranjero si no bay
Convencion postal. .

Lios pliegos se consideran como certificados para los efectos de
anotarles especialmente en la guia y exijir recibo en libretas.

Arr. 250

L correspondencia certificada debe ser previamente pagado
su porte fiitegro y €l derecho por la certificacion,
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Arr. 251,

La persona que quiera certificar su correspondencia la entre-
gard 4l Administrador, una hora dntes de la sefialada para cerrar
el buzon, para que 4 su presencia haga las siguienfes operaciones.
despues de pagado el porte y el derecho del certificado.

1.°  Poner los sellos de eertificads en los lados del clerro que
imposibiliten el sacar la correspondencia contenida sin dejor hue-
Has visibles de su fractura § violacion.

g° Puoestos los sellos se anotard en un libro especial con
talon: 1.° el mimero correlativo dal certificado; 2.° los nombres
del remitente y del destinatario, lugar de la re<idencia de éste y
el nimero de su casa; 8° el valor del porte de la carta vy de la
certificacion.

3. Conecluidas estaa anotaciones se dard al remitente reci-
“bo, que se desprenderd del mismo talon, y que contendrd las
mismas anotaciones.

Toda correspondencia certificada se anotard en la guia expre-
sando el ndmero de piezas y valores,

Arr. 252,

51 una misma persona hace certificar para un mismo destina-
1io 6 para distintos varias piezas, se certificard por separado cada
ano de ellas y se le dara tantos rocihos cuantas piezas haga eer-
tificar con la numeracion correlativa.

Anrt, 253.

El que pide que se cerfifique su correspondencia declaravd que
esn correspondencia no contiene biiletes de Banco 6 Cédulas de Cré-

dito plblico pero si los contuviere se procederd segun lo prescrito
en el articulo 255. . -

Art. 254,

Si el remitente de correspordencia certificada pide que entre
las anotaciones conste gne la carla que v4 4 certificar contiena

' alguo despacho judicial, expedientes " otro documento, hard la

~anotacion sin que el certificado del Administrador baste para
acreditar la verdadera existencia del econtenido, salvo que el
Administrador haya visto y examinado log papeles contemidos y
4 su preszneia se haya cerrado el sobre.




Anr. 2355,

La correspondencia escrita que contenga billetes de Banco,
Cédutas de Crédito pablicn, 0 otros papeles que el comercio reci-
be como dinero v son al portador, serf precisamente certificada
y en este caso se observarin ademas de las formalidades de la
certificada corriente las (ne siguen:

1t Ei remitente contard & presencia del Administrader y
del Interventor sl nlimero de billetes, Cédulas § papeles y el va-
lor de cadn uno de ellos, y los ineluird en la carta & pliege que
se vi 4 cartificar, la cerrard y sellard ; y st no tiene sello espe-
cial pondrd su firma é contra firma @ otra contrasefia en el cier-
ro, y luego se procederd segun el articulo 251

2¢  Cuoando cada billete 6 ¢édula represente un valor ma-
yor de diez goles se anotard el ndmero que tienen esos hilletes &
cédulas.

3%  La operacion de contar los billetes 6 cédulas se hard en
lugar separado del piiblico, & fin de no llamar la atencion de los
dependientes y empleados, y que de este modo la balija marche
como si no incluyera correspondencia con valores.

ARt 256.

Los Administradores podrin admitir cartas con valores en
billetes 6 cédulas hasta una cantidad que no exceds, en cada cor-
reo, del doble de la flanza que tienen otorgada, si el Director los
ha autorizado expresamente para esto por oficio y sefialado el
méaximum que pueden admnitir.

Anr. 257

Como los Receptores no pueden certificar correspondencia, las
cartas que coutengan billetes en la suma antorizada y limitada 4
estos por el Administrador Principal serfn dirigidas al Adminis-
trador de su Distrito con oficio especial para que Jas certifique.

Anr. 258

8i el Administrador, aunque esté autorizado por el Director
para admitir valores, crevese por circunstancias especiales, peli-
grosa la remision de billetes ¢ vales, ya gea porla cantidad & por
otros motivos, lo hard presente al que solicita el envio; y si este
b
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insiste en hacer la remesa, se hard 4 su costo y riesgo, anctando
esta circunstancia en el recibo.

Arr. 259.

La persona que incluye billetes de ‘hanco, cédulas de crédito
phiblico 6 papeles que se admiten como valores pierde todo dere-
cho de reclamacion 6 queja, aun cuando la carta esté certificada,
si no consta en el recibo que declard el valor y pagd el premio.

Arr. 260.

Bl Administrador de Correos en cuya oficina se pierda alguna
correspondencia certificada que no countiene valores, § que no se
entregue al mismo destinatario ¢ 4 sus apoderados pagaré al re-
mitente una cantidad de.cinco soles 4 ciento, 4 juicio del Director
Greneral, salvo lo indicado en los articules 242 y 259

Art. 261

Bi la carta certifieada contenia valorves declarados, el Adminis-
trador que la certificd pagard el total del valor jncluido sino cum-
pli6 con lo prevenido en los artieulos 251, 255 y si el que la reci-
bié no cumplié con lo ordenado en los artfculos 427 y 428

Arr 262,

En caso de pérdida de correspondencia que contiene valor de-
“clarado, y que por circunstancias especiales no puede conocerse
en el acto sobre cual de los Administradoves cae la responsabili
dad, el Director General organizard el expediente respectivo
para ponerio en claro; en caso de duda pagaran por mitad el Ad-
minjstrador que remitié y el Administrador que recibid la corres-
- pondencia certificada; sin perjuicio el remitente'd destinatario
- serh pagado en el aclo per'la Contaduria General tan luego como
“se presente el recibo 4 que se refieve el artticulo 251 § 3, prévia

6rden del Director. En todo cnso el Administrador que paga la

- pérdida de los valores queda con su derecho & salvo contra quien
. viere convenirle,

Arp. 263. -

- Cuando el Administrador al que se pide la remision de hilletes
de banco vea que en el lugar en que reside el destinatario hay
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fondos sobrantes del ramo, entdnces en vez de ineluir los billetes
dard una dérden de pago 6 libranza, 4 la vista, contra el otro Ad-
ministrador; salvo que el remitente insista en que se incluyan los
billetes. Estas circunstancias se anotardn tambien en el recibo y
en el talon. '

TITULO V

De la correspondencia de Apartados.

Ant. 264,

La persona 6 Socledad que quiera que su correspondencia ses
separada en casillas especinles sin que se puse 4 la estafeta del pi-
blico, lo solicitard del Adwministrador Prineipal, y dste le senalard
una casilla, -dando como comprobante una tarjete con el ndmero
respeetive, prévio pago de una cantidad por semestre adelantado, -
que determinard -el Director secun la cantidad de corresponden-
cia de ln persona 6 Sociedad. ILista correspondencia se liama de
Apartados.

Arr. 265.

El Administrador obligard 4 los empleados de su dependencia
£ que conozean los nombres de los dpartados, con cuyo objeto los -
examinard cuando ménos una vez al mes.

ArT. 266.

El empleado que despues de dos meses no conactere los nom-
bres de los Apartados, solo tendrd derecho 4 la mitad de lo que
deberia percibir segun el avtlculo 272 hasta que examinado o
mes despues por el Administrudor € Interventor aciedite que co-
noce hien los nombres; y si enténces todavia no (os sabe de me-
moria, no tendrd derecho al percibo basta que sea aprobado; sin
perjuicio de cumplir con las Iabores que se le encomiende,

Art. 267.

Cuando el nimero de Apartados pase de 50, habrd un local es-
pecial para colocar en él estanfes divididos en el suficiente ng-
mero de casillas, numeradas correlativamente de uno adelante,
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Kl estante tendrs rejillas menudaq y estam colacado de modo

- que los interesados que entren 4 la casa del Corres vean & en su

“casilla hay correspondencia, la cual se entregard al que presente
la tarjeta dada por la Administracion y prévin pago del porte

- Por la parte interior tendrn las casillas, ademas de la numera:

= con, el nombue de ln Sociedad- & persona (e goza del apmitado,
- Para la entrega de corvespondencia apartada en la Adiinis-
fracion Prmmpal de Lima, el Divector dictard algunas Grdenes

especiales, segun lo requiera la localidad de Ia oficina de Apar-

-~ fados.

Art. 2658

- En el interior del salon de Apartados y en el que se recibe y
- distibuye la correspondencia habrf listas de los nombres de los
Apartados.

Art. 269.

© En la correspondencia de Apartados solo se considerard In divi-
jida 4 ellos y 4 los de su familia que habifen en ln wisma casa, 6
las racomen(hdne 4 los mismos para su enfrega.

Si 4 las veinte y cuatro horas de deposﬂadq en su casilla no
- ocurriese 4 recojerla el Apartado, se le remitird 4 su domicilio.

Awre. 270

- La distribucion y entrega de la correspondencia de Apartados
no demorard por ningun “motivo la del pliblico, si ésta se halla
mas expedita para la entmga

Axnr. 271

El producto del derecho de Apartados, deducidos los gastos
particulares que demande el servicio ebpemal de ellos, tales como
‘construceion 6 1epamclon de la estanteria, impresion de etiquetas.
ete., se vepartivd dnica'y exclusivamente entre los empleados que
asistan 4 recibir, valovar y distribuir esta correspoudencia. Kl
. Contador y el Administrador formarén wnalista de los empleados
“inasistentes.

Arr 272,

En Ia Admmlstlacmn Principal de Lima el Uq]emllevmﬁ Ia
1




cuenta especial del producto de Apartades, segun la razon y avisos
que le dé el Contador y Administrador; y teniendo la lista de los
empleados inasistentes, distribuird el producto de cada mesen
cinco partes iguales, y cada una de estas se distribuir4 entre los
que asistieron, en propoveion 4 los sueldos de que disfrutan. Con
el V2 B? del Contador y del Administrador Principal y péguese
del Director, el Cajero abonar4 4 cada uno lo que le corresponde.

Anr. 273.

El empleado que no asista, por cualquier causa, no serd consi-
derado en la reparticion, en la parte proporcional 4 su falta de
asistencia.

El que concurra cuando ha principiado la operacion de valorar,
solo tendrd derecho 4 la mitad del percibo respectivo. El que
llegue cuando haya principiado la distribucion en las casillas de
las Estafetas, serd considerado como ausente.

Ary. 274

El Administrador 6 Contador que considere como presente al
ausente es responsable, y los que se erean agraviados lo manifes-
tarén al Director, quien oidas las razones, impondré 4 aquellos,
si son fundadas las quejas, ura multa que no exceders de la dé-
cima parte de lo que les corresponda del preducto de Apartados
en un mes, y se repartird proporcionalmente entre los que asis-
tieron.

TITULO VL
De la correspondencia rezagada,

ARrT. 275,

Toda correspondencia que no hubiere sido entregada 4 su des-
tinatario despues de treinta dias de estar en la Estaleta, se Nama -
rezagada. . :

Tambien se considera rezagada: o

12 Ia correspohdencia que tiene sobre inintelijible ;
2¢ Ta que carece de ély cuyos destinatarios no han podido
ser conocidos ;
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32 La dirijida al Extranjero sin franqueo, despues de cua-
tro meses de dado el aviso 4 que se refiere el articulo 220 § 4.

Arr, 276.

El Administrador pasar4 Ia correspondencia rezagada con la
respectiva lista alfabética y gufa al empleado encargado de des-
pachar esta clase de correspoundencia, quien la colocard en el casi-
llero especial en el local que se sefiale al efecto.

Arr. 277,

En los ocho primeros dias de cada mes se pubhearé en el | pe-
riédico Oficial la lista de la correspondencia escrita rezagada en
el mes anterior, por 6rden alfabético de apellidos y numeracion
correlativa beparando la de hombres de la de mujeres.

Si no hubiese periddico Oficial 4 otro que imprima grahs las
listas serén manuscritas y por duplicado.

Ant. 278,

Las listas de correspondencia rezagada se fijardn en el tablero
de Rezagadas de cada oficina, y el duphcﬂ.do impreso 6 manuscri-
to, se remitirs al Director G‘reneral con oficio, para los efectos del
articulo 384 § 2: Al Administrador que no reinita el duplicado

de las listas mensuales de rezagadas no se le considerarin de des- -

cargo las rezagadas de pago en el semestre 6 semestres que falten
as listas.

Agr. 279

No se considerard en la lista de rezagadas
1¢  La correspondencia que clrcula dentro de una a sola ciudad;
22  Los impresos;
3?2 Los diversos ohjetos.

La correspondencia rezagada en la Administracion Principal y
en la Sub-principal de Lima, permaneceri en el respectivo local
para entregarla 4 los destinatarios durante diez y ocho meses :
despues se remztxré la Contaduria con la cuenta respectiva.

Arr. 280.
Los Administradores Sub-principales remitirin cada afio, jun-

to con su cuenta, la correspondencia rezagada del primer semes-
tre 4 los Administradores Principales, y éstos remitirn 4 1z Con-
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taduria las rezagadas del primer semestre del afio anterior al de
la cuenta, como comprobantes de descargo.

- Agpr, 281

La cmre&pondenma tbzagad@ se remitird en paguetes, separan-
do la rezagada libre, la sujela 4 pago, la certificadn, los pliegos,
y los diversos ub‘]etoa:.

‘Art 289,

E1 Contadar General dar aviso al Director de la corresponden-
cia rezagada, conforne la vaya recibiendo.

Am' 283

EL Oontadoz Grenctal formard uha razon datall'mdo el nimero
de plcu:as 1emgadas el nfimero y el valor de las sujetas 4 pago,
lo mismo que de las certificadas y de los pliegos, expresando la
Administracion de dmulc proviehen,

' Amn 284.

Bl dia 1.0 de ho!nem dc cada alio, el Dnector Geneval de cor-
reos publicard avisos en los periddicos de la capilal, durante
el mes, haciendo saber que el primer dia lil del mes de Mar-
20 se incinerarft toda la correspondencia rezagada dei ultinmo afio,
del hienio anterior, expresando el afio.

Art. 285

El primer dia 1itil del mes de Martzo, de cada alle, se reunirdn,
en el local especial de la casa de Correos, el Dueclor el Conta-
dor General, el Administrador Principal de COTreos dc Lima, el
Escribano de Hacienda y el Secretario de la Direecion ; se com-
prohard por el Eseribano [a razon de las piezas rcmuud.ts que se
pondidn sobre ln mesa. Las carfas que se suponga que, confienen
papeles ¢ documentos se abrirdn por el Escribano 4 p;e::enc, ade
fa junta para el dnico acto de extraer dichos papeles 6 documen-.
tos, v de tomar razon dé éllos 'y de los nombres del remitente
y del destinatarid de la carta, de la cual se ha sepurado el
documeuw concluida la operacion se procederd al acto de la in-
cineracion,
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- Lios pliegos judiciales que contengan procesos sohre dereches
civiles se separardn, ' '

Anr. 286.

Perminada la Incineracion se sentar una acta que fivmaran el
Director y todos los que asistieron. o

Anrr. 287,

Se lormard lista especial de los pliegos vezagados y se publica-
14 en los periddicos 5 sin perjuicio el Director pasard un oficio 4
los Presidentes de las Cortes de Justicia respectivas, acompaiian-
doles la razon de procesos rezagados de sus distritos, para que se
notifique 4 los mteresados en ellos, y exigiéndoles conbestacion.

Tambien se publicard avisos indicando los nombres del remi-
tente y del destinatario de los documentos extraidos de las cartas
pata que ocurran 4 vecibirlos, pagando dntes el porte.

Agy 288.

Los pliegos judiciales se enfregaidn al juez 6 Tribunal respec-
~ livo, st se abona dntes la mitad del porte adeudado, prévia drden
por eserito del Direclor General.

~ Arr. 289

Los documentos y papeles separados se reservardn por un afio
mas despues de publicadas las listas, y si los inferesados no ocur-
ren 4 recojerlos se procederd & su incineracion junioe con las de-
mas carbas,

Arr. 290,

Los phiegos, sean judiciales 1 oficiales, se rescrvardn por cua-
fro afios mas contados desde el dia en que se publicé la lista &
fue se refiere el articulo 287. Dos meses despues de publicados
los avisos con las listas de dichos pliegos, se procecerd 4 incinerar
log judiciales en asuntos eriminales y los oficiales. '

Los judiciales si son procesos civiles se remitirin 4 la Corte
Superior respectiva para que los archive.

Arr. 291

Toda la correspondencia impresa rezagada, 6 los valores.encon-
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trados dentro de la correspondencia y los diversos objetos que no
hubiesen sido recojidas por los interesados en los plazos fijados
en los articulos anlerioves serdn vendidos ante una junta com-
puesta del Director General, del Contador, del Administrador
Principal de Lima y del Secretario de la Direccion, al mejor pos-
tor, despues de breinta dias de publicados los avisos en los perid-
dicos; su producto se aplicard en beneficio de la renta.

TITULO VIL

De la correspondencia en lo relativo & su porte.
SECCION PRIMERA
Disposiciones generales en cuanto al porte.

Arr. 292,

Es prokibide, hajo pena de mulfa 1 ofra wmayor, conducir
correspondencia epistolar, no siendo por los correcs, exceptuén-
dose tnicamente la correspondencia oficial del Gobierno y las
cartas de recomendacion no cerradas, 6 entre dos pueblos 6 luga-.
res entre los cuales no hay correos establecidos.

Arr. 295

-

Cuaudo alguna persona tenga inleres en conducir correspon-
dencia epistolar, despues de puestas las Estampillas segun su pe-
s0, lag hard inutilizar por la Administracion y esta pondré ade-
mas en el sobre constancia de que esa correspondencia es condu-
cida por persona particular.

Ane, 204,

Lios Capitanes de bugues y los Sobrecargos estdn obligades 4
entregar al Capitan del Puerto, en el acto de la visita, toda la cor-
respondencia epistolar que traigan, y 4 notificar & todos los pasa-
jeros que hagan lemismo. - - - : '
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Arr. 295,

Es obligacion de todo Capifan de Puerto enel acto de despachar
un buque y en el de la visita, hacer saber al Capitan de buquey
4 los pasajeros, que estdn obligados 4 entregar la correspondencia
epistolar que tengan, y la mnlta en que incurren sino lo verifi-
can. El Capitan de buque y los pasajeros fienen derecho de exi-
jir del Capitan de Puerto vecibo de la correspondencia que le en-
treguen. _ '

Arr. 296,

Los infractores de los articulos anteriores pagardn una multa
4 juicio del Administrador, no menor de cinco soles ni mayor de
- veinte por cada quince gramos de las eartas que conduzean.

SECUION B0
De las tarifas.

ARt 297,

~ La unidad de peso para el cobro del porte de la corresponden-
- cia se sujetard 4 las sigaientes reglas: . e
1* Para la correspondencia escrita 61a considerada ‘como
. tal, quince gramos
2% Para la correspondencia impresa sujeta 4 pago y para
- los diversos objetos, cincuenta gramos. :

© . 3% Elvolimeny peso dela correspondencia linpresa y de
. los diversos objetos no exceder4 del indicado en los artienlos 221
~§8-4y222 § 2.

Art 298

. Lasfracciones de la unidad de peso se consideran como enteros
- para el porte. [ P ‘
o ArT. 2990

- La unidad de Ta farila, per ahora y mientras no se altere por

Supremo decreto especial 6 por ley es la signiente: :
. 1.2 Por la correspondencia escrita y la considerada como
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tal, diex centavas de sol por cadn quince gramos 6 (raceion de
guince gramos.

2¢ - Por la covrespondencia impresa sajeta & pago, seis cen-
tavos de sol por eada cinenenta gramos & fraccion de cincuenta
STAMOY. S S ' : R
' 3% Por los déversos objetos, ocho centavos de sol por cada
cincuenta gramos ¢ lraccion de cinenenta gramos.

ARy, 500,

La covrespondencia que jira entre pueblos unidos por vias {ér-
teas pagard la mitad de las tarifas. :
La urhana dos centavos por cada unidad de peso.

ARt 801,

Cuando en wna misma pieza haya covrespondencia de dos &
mas elases sujetas & distintas tarifas, se cobrard el porte confor-
me 4 la tavifa mayor de la covrespondencia coutenida en el pa-
quete.

Art. 302,

Si entre la corvespondencia clasificada diversos objelos vinieren
algunos que deban pagar devechos de Aduana, el Administrador
de Correos, despues de recibiv el porte, pasard el objeto 4 la Ad-
ministracion de Ta Aduana para que 4 su ver exija los derechos
respectivos. ) :

Art. 303.

Por el derecho de certificado se pagard treinta cenfavos cual-
guiera que sea el peso y porte de la pieza, ademas del porfe res-
pectivo de franqueo. -

»

Arr. 304,

Por los valores incluidos en la correspondencia certificada se
pagard el tres por ciento, si la suma no llega'd mil soles, y el dos
por elento si pasa de mil soles en los hilletes de Banco; y la mi-
tad en las céddulas de erddito phblico.

Bl uno per cienlo de estos premios sevd divisible por mifad
entre el Administrador que remitey el Administrador que recibe
La carta con valores. :
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Arr. 305.

Las tarifas se pondrédn 4 la vista del piblico en el lugar mas
visible de la Adminigtracion, en cuadros impresos que contengan
4 la vez las principales disposiciones de los titulos de la- Parte-
Tercera del Reglamento, cuyo conocimiento interesa al ptiblico.

Cualquiera alteracion en las tarifas no principlard 4 regir hasta
d'oéil meses despues de publicados los respectivos avisos en los pe-
riédicos. : '

SEECION 3¢

Del porte de la correspondencia.

Art. 306.

" El porte que se paga por la correspondencia se representars
precisamente en estampillas 6 sobres postales. s prohibido 4 to-
do empleado de correo, bajo pena de multa, suspension 6 destitu-
cion, recibir en dinero el valor del porte de la correspondencia

sin adherir en ella el nlimero correspondiente de estampillas, 6
~ incluirla en sobres postales. ' :

Arr. 307.

No es obligatoric el prévio franqueo de la correspondencia es-
crita, exceptuando el de la certificaday el de la que sale para el
- extranjero. La correspondencia no frangueada préviamente paga-
“1f el doble de la tarifa, - SR

Arnr. 308.

La correspondencia impresn sujeta 4 pago y los diversos obje-
tos serdn préviamente franqueados, sin cuyo requisito no se les
* dard, curso : : :

Arr. - 309,

Si el porte pagado no corresponde al peso y el déficit no pasa
del veinficinco por ciento del valor total; se dard curso 4 la cor-

“respondencia, cobréndose al destinatario el doble de tarifa por el
- Géficit,- " S RN
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Arr. 310,

Si por causas extraordinarias faltaren estampillas de franqueo,

se anotari en el sobre esta circunstancia, con media firma del Ad-
ministrador, y pondr4 las respectivas estampillas de déficit.
- i faltaren tambien estampillas especiales de déficit el Admi-
nistrador anotaré la falta en el sobre y daré curso 4 la correspon-
dencia. En fimbos casos el Administrador anotard en la guia
las piezas de pago, y pasarf un oficio al Director dando razon de
la falta de estampillas, de su causa y del niimerc de la correspon-
dencia remitida sinellas.” T

El Administrador 6 Receptor que reciba esta correspondencia,
adherird las de déficit para que el destinatario pague el porte.
Solo en el caso que este Administrador 6 Receptor tampoco ten-
ga estampillas de déficit, podré recibiv del destinatario el porte
en dinero ; pero pondrd en el sobre constancia de que no adhie-
re las estampillas porqué faltan ; y dard parte al Director.

La correspondencia que se reciba sin prévio franqueo en los ca-
sos de este articulo no se considera multada ni deliciente,

Arr. 311

El empleado 6 cariero que exija el pago por déficit 6 falta de
franqueo, si no tiene adheridas las estampillas que indiquen el va-
lor del déficit 6 falta de franqueo serdn destituidos de su destino
y sometidos 4 juicio como estafadores, salvo el caso del articulo
anterior.

Art, 3192

Nadie est4 obligado 4 pagar el porte de la correspondencia por
deficit 6 lalta de prévio franqueo sino en vista de las estampillas
especiales adheridas 4 ella, salvo el caso del artienlo 310.

ArT. 313.

Es libre de porte de Correo. :
1¢ La correspondencia epistolar y oficial del Presidente de
la Repiiblica; la de los Ministros de Estado y la del Director Gee-
neral de Correos.
' 2°  La correspondencia oficial de los Prefectos, Sub-prefec-
tos, Globernadores, Directores de Ministerios y ‘Oficiales mayores,
Presidents del Tribunal Mayor de Cuentas, Cajeros fiscales,




Visitadores de Correos, Presidentes de 1os Tnbunales de Jus—
ticia, Jueces de 1% Instancia, Inspector General del Ejército, Ge-
nerales en Jefe del Ejéreito '6 Marina en campafia, Arzobispos y
Ohispos, Administradores, Receptores y Contadores de correos.

3° La de las demas autotridades, corporaciones ysocledades
~ que por ley ¢ convenciones postales 6 por contratos 6 decretos su--
- premos especiales tengan el derecho de libre correspondencia.

42 Las causas criminales de oficio y las de;los pobres de so-
lemnidad judicialmente declarados.

59 Los periddicos que salen dmummcnhe, y las hojas sueltas
sobre asuntos de interds -piblict ¥ {ite no- formen cuadumos,
mientrag por ley no se fije la tarifa.

6° Los cuadernos 6 Catecismos de Tnstruceion pnmarla
hasta el peso de un kilégramo pm paquete en cada correo. El ex-
ceso se cobrard como el de los impresos, segun el artfculo
299 § 2°

7.9 Bl papel sellado, los timbres fiscales, las estampillas
postales.

8.2 Todos los impresos oficiales que publique el Gobierno.

9.7 Las cartas de recomendacion que van con sobre abier-
to, conducidas por particulares.

Arr, 314

Para que la correspondencia se considere oficial, en cuanto &
su libre porte, debe reunir todas las condiciones siguientes:

1% Que el pliego incluido se refiera 4 asuntos del nervmlo
piblico y no 4 negocios 6 intereses particulares.” -

2 Que el sobre tenga el sello que indique lg: ﬁt@nda& 6
empleo del remitente. A falta de sello pondm et *%}1,@11 la w:ml
certificado en el reverso del sobre, en el que fighe’ c%é:e} @he—
go_es relativo al servicio piiblico. NN

HEn los pliegos que contienen causas or mma ﬁ%*bc}u de
pobres de solemnidad, ademas del sello del?}udgadg simal se
pondré un certificado por el Secretario de &fmra ‘6" scnbano
de la causa que indique lo conveniente. i :

3% Que se dirfja 6 sea dirijido & una autom!acl 6 funcio-
nario de los especialmente mencionados en el § 2.° del articulo
anterior.

Anre, 315.

-

Los phegus oficiales 6 judiciales dirijidos 4 cualquiera otra
autoridad 6 fancionario no especialmente comprendido en el ar-
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ticulo 813 § 2.7 6 4 personas particulares; § los dirijidos 4 dichos
funcionarios por personas 6 corporaciones no comprendidas en di-
‘cho articilo pagarin el porte segun tarifa, pero sin multa.

Estos pliegos se remitiran por el Administrador 4 la_autoridad
-destinaria con una cuenta en que conste el valor que debe abonar-
se; y sino se reservard en el correo hasta que sea pagado el porte.

Awny. 316.

El A&mnnstra,dor que reciba  pliegos sujetos 4 pago pasard un
oficio 4 la autoridad 6 al Juez 6_Tribunal "destinario, haciéndole
suber que el pliego existe en la Tistafeta, indicando el nombre y
apellido del sobre, el porte que se adeuda y la persona que segun
el certificado debe pagarlo. L antoridad, Juez 6 Tribunal desti-
nario, hard notificar al que adeuda el porte para que lopague, y
con el resultado contestars el oficio.

Arr. 8

Lo# Administradores son responsables por el porte de dichos
pliegos; si no acieditan con la contestacion que hubiesen recibi-
do, que pasaron el oficio. :

Axnt. 318.

8 alguna autoridad 6 funcionario piblico, no comprendido en
el artfeulo 318 § 2.% tuviese necesidad de dirijirse, por razon del
servicio pubhco, otra autoridad 6 persona de distinto lugar, pe-
dird 4 1a autoridad 6 funcionario de los comprendidos en el ‘di:
-cho articulo 313 § 2 gue le incluya en su correspondencia oficial,
fa que le.acam}gane.

: . Amr. 319.

Los {uncmmnos' pliblicos que dentro de su correspondencia
oficial libre de porte, reciban cartas, solicitudes 6 e*cpedz.entes
sobre pretensiones;6 negocios particulares, los devolverdn 4 la.
Administracion de correos para que el destinafario 6 remitente
pague el porte. '

La autoridad 6 funcionario pidblico que asi no o ha,g't se con-
sidera cémplice del delito de contrabando.

Axr, 320.

Si el; Administrador de correos tuviese fundadas sospechas de




cue la correspondencialibre de porte, contiene correspondencia su-
jeta 4 pago podrd exijir, con atencion y respeto, que se abra el
pliego 4 su presencia; y si se comprobasen sus sospechas dard
parte la Director y 4 la antoridad respectiva para los efectos delos

- areatilos 319 y 358. : o o
~ Armo82L

La correspondencia declarada libre de porte, queda sujeta en
todo lo demas 4 Io dispuesto respecto 4 la correspondencia de pago,
salvoen lo especialmente determinado.. :

. Arm 322,

Fin los pliegos sujetos 4 pago se pondrd un cerfificado, por la
autoridad 6 funcionario remitente, en que conste el nombre de
la persona que debe pagar el porte.

*  Anr. .323.

Se considera como no franqueadas:
1°  La correspondencia que tenga estampillas partidas,
annque sus mitades 6 fracciones completen el valor, salvo en el
caso extraordinario que el Director General lo permita por la
falta de las respeetivas estampillas, en cuyo caso hatd publicar
los respectivos avisos. -
22  La que tenga estampillas ya usadas ¢ inutilizadas. =
En cualquiera de estos dos casos el Administrador procederd
segun lo indicado en el articulo 363. '

TITULO VIIL
"y Dela salicia, marcha y llegada de 16s correos.

Anrt. 524,

Fl dia y hora de Ia salida de los correos se anunciari, por los
periddicos 6 de ofro modo que sea conocido por el piblico, y no
podrd demorarse sing cuando la auforidad politica del lugar lo
ordene por escrito al Administrador, por causa 6 motivo fundado.




Tin este caso la demora no excederd de dos horas, pasadas las
cuales saldrd el correo sin esperar mas drden ni obedecer la que se
diere en contrario. ,

Pero si el Administrador observase, que porla demora de dos
horas se pierde la ocasion de que la correspondencia vaya poral-
gun vapor, la remitird sin pérdida de tiempo.,

Axnr, 325,

Si despues de despachado el correo de una Administracion
central, llegase atrasada la corvespondencia de las otras Admi-
nistraciones, el Administrador la mandard con otro postillon é
conductor, en el supuesto de que las horas de atraso no hagan
imposible su llegada oportuna 4 In Admiuistracion préxima, para
que de alli contintie hasta la de su término. Estos correos se'lla- -
man Correos de Alcance y los gastas se aplicardn 4 .los gastos
ordinarios éventuales.

Amt. 826,

Las autoridades politicas y los particulares podrdn pedir que
se envie correos de alcance, ordenando aquellas que el Cajero Fis-
cal pague el precio justo segun contrato con el Maestro de Postas, -
y los particulares con un veinte por ciento de sobre cargo.

Estando el correo en camino no podra ser detenido en su mar-
cha por ninguna Grden, sea judicial 6 de autoridad pelitica, aun
cuando se ulegue que las cabalgaduras son robadas 6 que el Con-
ductor ¢ Pastillon debe ser preso & sujeto 4 alguna responsabili-
dad. En este caso el ajente de policia 6 el empleado 6 persona
que persiga al Conductor & Postillon 6 4 sus béstias, continuard
hasta 14 posta (U olicina mas inmediata de su destino, y alli se
dard eumplimiento 4 lo ordenado por la autoridad judicial 6 poli- -
tica. Bl que proceda de otro modo serd sometido 4 juicio como
interceptador del correv.

Ant. 325,
En los camtinos de la coste se calculard el tiempo que debe

emplearse de una posta & olra en una hora por legua (5.572 me-
fros) cuando mas, y en tres cuartos de hora cuando ménos: y en
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la sterra en tina hota ciiando meénos y en hora ¥ inedid cuanido -
mas. En la estacion de luvias 6 por tormenta se duplicard este
tiempo.

Arr. 329,

En las oficinas de trénsito si son Receptorfas, podrd demorar
el correo una hora; si son Administraciones Sub-principales
tres horas; y en las Principales seis horas; pasadas ellas continua-
r4 el correo sin demora, hastallegar 4 su término, salvo lo preve-
nido en el articulo 324. :

Awr. 830.

Sobre una de las eargas en que va la balija se pondré siempre
una banderola roja con la palabra correo para que todos los
transeuntes conozean y respeten al coiveo y & su conductor 6 pos-
- tillon,




PARTE CUARTA.

De las Rentas y gastos de Correos y de su Contabilidad:
TITULO PRIMERO.
De las Rentas

Arr. 381

Constituyen la renta del Ramo de Correos:

12 El producto de la venta de estampillas y sobres posta-
les de franqueo y el de las especiales de déficit;

2.° Kl producto del derecho de certificado y el de la remi-
sion de'billetes de banco 6 valores; '

8.2 Las multas impuestas segun este Reglamento:

4° Ta diferencia que se cobre por correos extraordinariog
6 de alcance segun el articnlo 326; :

5° El producto que rindan los bienes que pertenezcan al
Ramo de Correos; .
" 6.2 El producto de la venta de la correspondencia impresa,
el de diversos objetos y los valores que se encuentren dentro de la
correspondencia rezagada segun el articulo 291;

7.° Las cantidades que se asigne por ley para subvenir
ramo, que no estén comprendidas en los anteriores articulos. o

8.° Los descuentos de montepio y demas entradas por
cualquier cansa legal, '

El Contador Greneral y los Administradores cuidaran segun

sus atribuciones de hacer efectivas estas rentas, cada uno en su
respectivo caso.
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TITULO IL
De las Estampillas y de los Sobres Postales.

ArT. 332,

Las estampillas y sobres postales estdn destinados tinica y ex-
clusivamente para pagar el porte de Ia correspondencia.

Hay estampillas y sobres postales de frangueo prévio'y otras
especiales para cobrar el porte de la correspondencia no fran-
gueada préviamente ¢ que es deficiente en su porte. En este Re-
glamento estas tiltimas estampillos se llaman estampillas de déficit
y la correspondencia que las tiene ¢ que dehe tenerlas se llama
de pago. .

' Arr. 838,

Las estampillas y sobres postales vepresentan los valores en
ellas fmpresos. Por ahora esos valores son de des centavos, de
cinco centavos, de diez centavos, de veinte centavos, de cincuenta
centavos y de un sol. _

. La forma y colores de las estampillas las. podrsi hacer variar el
Director. General, cuando lo juzgue conveniente, dando prévio
aviso al Ministro de Gobierno,  Pero las estampillas de déficit
serfn siempre diferentes en tamaiio, forma y color de las de fran-
queo. :

Arw, 334

Todo lo relativo 4 estampillas de trangueo comprende igual-

mente & los sobres postales. SR =
Art. 335,

_ La fabricacion de estampillas se havd precisamente por una de

lns compafiias de conocido crédito y capital, cuya tnica y exclu-

siva ocupacion sea la de grabar é imprimir billetes de banco &

papeles que representen valores. :

Arr. 336,

Las estampillas y sobres postales que mande imprimir 6 fabri
' 13
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car el Director de Correos, se le remitirdn en cajas selladas y la-
cradas; y tan luego como lag reciba las pasard al Director General
de FKentas con un oficio, sefialando el dia en que coneurrird para que
4 presencia de 4mbos y del Contador-General de Correos, se
abran las cajas, se saquen los paquetes que contengan y se cuen-
ten una por una las hojas impresas de cada clase de estampillas;
procediendo con cuidado y prolijidad ; y se sentard la respectiva
acta, firmada por todos.

Aivr. 337 .

En el mismo libro de actas, y en sus tltimas fojas, se abrirs
una cuenta é razon para lias estampillas de frangueo, otra para
Ias de déficit y otra para los sobres postales, con tantas columnas
cuantas clases 6 valores representen las estampillas 6 los sobres
postales. En esta cuenta 6 yazon se anotardn las estampillas que
se reciban y las que se entreguen, indicando las fechas, Termi-
nada la operacion se depositarin todas las estampillas, inclusive
el libro de actas, en la eaja de especies valoradas, cuya Have con-
servard, el Director de Rentas como depositario. '

ART: 338.

Clada seis meses 6 antes, si fuese preciso, el Divector General
de Correos pedird por escrifo al de Rentas la cantidad de estam-
pillas que considere necesaria’ para el conswno de un semestre,
indicando las clases y cantidades de cada una. - e

El Contador General y el Cajero del Correo recibirin perso-
nalmente las estampillas. Para la entrega se extenderd una acta
en la cual conste lo que entregue el Director de Rentas y lo que
el Contador reciba, y la firmarén los tres: anofada la partida de
entrega en la cuenta respectiva, se depositard el libro-y se cerrara
la eaja. Lo copia de esta acta frmada por el Contador servira
de comprobante de cargo al Cajero.

Arrt. 339,

Solo los Administradores de Correos y los expendedores de
estampillas nombrados, podrin vender estampillas 6 sobres posta-
les. Las que se encuentren de venta en cualquiera otra parte se
considerarén extraidas frandulentamente y se recojerin en el ac- -
to por el Administrador quien, en caso necesario, pedird auxilio
4 la autoridad politica para recojerlas. :
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ARt 340

" Tambien se consideran fraudulentamente adquiridas lag estam-
~ pillas 6 sobres postales que Ios Administradores é expendedores
.~ no hayan recibido por conducto -del Cajero con 6rden del Direc-
for segun el articulo 90 § 6. - Lo T
"~ Los iniractores comprendidos en éste y en el artfculo anterior

gerdn sometidos 4 juicio como defrandadores de interéses fiscales.

Arr. 841,

. Iin lag Administraciones Principales de Iquique, Tacna, Cuzeo,
-~ Trujillo y Arequipa, las estampillas y sobres postales se expende-
- Thn por personas nombradas por el Director Geeneral y que tengan
+. -6llenen las condiciones siguientes: 1% Que merezcan la confianza
. del respectivo Administrador Principal; 2% Que presten una fian-
- za por cantidad igual 4 la que se les entregue en estampillas; 8%
" Que la fianza sea 4 satisfaccion del Director y Contador.
 En Lima las estampillas y sobres postales se expenderan por
“upa persona propuesta por el Director de Correos y elegida por
- el Ministro del Ramo, con tal que preste fianza 4 satisfaccion del
.. Director y del Presidente del Tribunal Mayor de Cuentas.

Apm. 342,

En las demas Administraciones de Correos, los Administrado-
res Principales expenderdn las estampillas y sobres postales; !
solo en el caso que no quieran hacerse eargo del expendio se
nombrarin expendedores segun el articulo anterior.

Arm, 343

Sou obligaciones de los expendedores de estampillas, annque lo
sean los Administradores: =~~~ _ e
_ 1% Prestar fianzas en la cantidad y modo determinado por
- este Reglamento;
2%  Hutregar el producto de la venta segun las drdenes que
dicte el Director.,
Tl expendedor de Lima entfegard precisamente al Cajero el pro-
ducto de las ventas en dinero corriente, siéndole prohibido en lo
absoluto entregar como dinero, Grdenes de pago & letras, cualquie-
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ra que sea la autoridad que las expida, y no le sexvirh de descargo
sino el dinero que entregue ; -

3% Tener puestos de venta inmediatos 4 los buzones, y en
los demas lugares que determine el Director; '

4% Tener balanzas con pesas para pesar la cmrespondencn ;

‘5% Dar al piiblico infornes relativos al franqueo y modo de
entregar la correspondencia ;

G2 Poner en parte vxsﬂ)le el cuadro de las farifas y &wpo-
siciones generales 4 que e refiere el armculo'?)()o. £

72 Poner una tablilla con la i inscripcion impresa, en letm ,

alimde, E’@mzclecloa' de Bstampillos ; el que asi vo lo haga serd
mthdo, & juicio del Director 6 Administrador respective, no ex-
cefhendo la multa de chez soles por cada falta.

-ART. 344,

Es prohibido 4 los Administradares: ocupar & los empleados en
el expendio de estampillas 6 sobres postales.

Agrr. 34&

Los sobres postales se venderén por el plecm que mchque el sello
6 estampillas que lleven, .

ARt 346.

Las estampillas y sobres postales se remitirdn por Correo, ob-
servando las mismas reglas que con la correspondencia certificada
que contiene valores, pero sin premio. Las remesas para las Ad-
ministraciones del interior no excederdn de cien soles por cada

Correo.
A_'R.' s 347,

La primera eumega de estampillas & los Administradores ¢ ex-
pendedores se hard bago las fianzas otorgadas, pero las segundas
y sigaientes no se hard si 4nfes no ban pagado cuando ménos el
cincuenta por ciento de las estampillas ya remitidas, En caso con-
trario el Director Greneral de acuerdo con el Contador, dictard las
medidas necesarias para que el pablico no carezea de est'unpﬂ}a,s ;
%errumﬂdo &la vez,ﬁlos Intereses del Ramo.

ArT. 348.‘

En easo de roho piblico 6 pérdida de balija que contenga ve-
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mesas de estampillas 6 valores, se dard parie al Juez de 1? Ins- -
tancia respectivo, para el esclarecimiento del hecho; y la senten-
cia 6 auto definifivo que se dicte servird de cargo 6 descargo al
Administrador 6 persona que pueda ser responsable.

AR’P 349, .

Los expendedores que no fengan estampillas por no haberlas
pedido en tiempo opartuno, serdn multados por el Director segun
la gravedad de la falta.

Arr, 350.

El Direclor, oyendo 4ntes al Administrador vespectivo y al
Contador determinari el premio del tanto por ciento que deba
darse 4 eada expendedor por ln venta de estampillas y sobres
postales, sirviendo de base que. el expendedor de Lima no obten-
ga una utilidad lquida mayor de mil dos cientos soles al afio; los
de Iquique, Tacna y Arequipa de mil soles y los de las demas Ad-
ministraciones de quinientos soles al afio.

Si el Director, segun el expendio, juzga conveniente 4 los inte-
rveses del Ramo y al mejor servicio nombrar ana persona especial-
menté encargada del expendio de las estampillds y sobres posta-
les por una canfidad fija al mes, lo podrd hacer, prévia aprobacion
Suprema y demas requisitos exigidos 4 los expendedores. ’

Anr. 351.

* Las estampillas especiales de déficit correrfin finica y exclusi-
vamente 4 cargo y responsabilidad de los Administradores y de los
Interventores, para el uso & que estdn destinadas. 0

Arnt 352.

Bs prohibido enlo absolute usar: de estampillas de déficit para
el franqueo corriente de correspondencia, aun en el caso de'que es-
tas falten. Asf mismo es prohibido separar las estampillas de dé-
ficit que contiene cada pliego de estampillas no siendo con el ex-
clusivo objeto de adherirlas en el acto & la respectiva correspon-
demcia. . . o u

Anr. 853 -

Tambien es prohibido recibir como valor ¢ descargo de cuenta

" oo
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estas estampillas, no siendo en el modo dispuesto en el artieulo
384. . 1 . _

Agr. 354,

K] Director General del Ramo ordenard anticipadamente al
Contador que remita por correo el 1.° de Enero y el 1.2 de Julio
de cada aiio, & todos los expendedores el suficiente ntimero de es-
tampillas para el consumo del semestre, sin perjuicio- de hacer
remesas extraordinarias en case necesario-6 cuando se le pidan;.
con los requisitos del Reglamento, Lo

TITULO III
-' De. los fraudes en 'rriatefiét”dé Cdrréos | y de sus
penas.

Axz. 355.-

Los que falsifiquen estampillas serdn puestos 4 disposicion del
Juez campetente como falsificadores de documentos' de crédito
publice. ' : :

' Awr. 356.

Los que horren los sellos 6 marcas que se ponen para inutili-
zar las estampillas sufrirdn una mulia no menor de diez soles ni
mayor de cincuenta, y ademds serin sometidos 4 juicio como de-
frandadores de las rentas pliblicas. ' '

Any. 857.

El que emplee estampilla ya usada 6 inutilizada pagard una
mulia diez veces mayor del valor de la estampilla usada.

Arr, 358, .

Alfuncionario piiblico que incluya correspoidencia sujeta 4 pago
en su correspondencia Oficial libre, y ro la enfregue 4 la Adminis-
tracion Principal de Correos, se le impondrd una mrlta igual al
veinte por ciento del sueldo que disiruta: si reincide pagara el do-
ble, y si vuelve 4 reincidir se le suspender4 de su destino por'dos
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meses, con cuyo objeto se darf parte al Ministerio por el conduc-
to debido. '
Arr, 359.

Los que introdujeren dentro de los impresos libres: de-porte
cartas 6 correspondencia sujeta 4 pago, sufrivdn una multa igual al
doble del valor de.los impresos considerados como corresponden-
cia eserita. ' -

Art. 360.

" Tos que introdujeren cartas 6 pliegos dentro de los impresos 6
diversos objetos sujetos & menor pago, pagarin como-multa una
catidad ignal al valor de la correspondencia counsiderada como
escrita.

Arr. 361.

Tambien se impondrdn multas por contrabando de cartas en
los demas casos indicados en este Reglamento.

Anr. 362.

.91 se presume que.alguna pieza de correspondencia epistolar
contiene billetes de banco, se le dard curso, incluyéndola en so-
bre especial y con oficio del Administrador, para que el destina-
tario la abra 4 presencia del Administrador; y si se encuentran
billetes, se le impondr4d una multa del cinco por ciento del valor
incluido.” Lias dos terceras partes de la multa se dividir4 por mi-
fad entre log dos  Administradores y la otra tercera parte se con-
siderar& enfre los ingresos del Ramo. ' o

AzT. 365.

Cuando aparecieren en alguna correspondencia estampillas fal-
sificadas § ya usadas, el Administrador geparard la corresponden-
cia y la remitird con Oficio especial al Administrador, este lla-
mard al destinatario para entregarla 4 presencia de un Lscribano,
6 de dos testigos 4 falta de este, y le exijirh que la abra y que
le enfregue el sobre y le manifieste la firma para conocer el nom-
bre y apellido, el domicilio y demas circunstancias del remitente.
Si voluntariamente quiere entregar la carta se acompariarg al pié
del oficio y se extenderd una actr en la cual conste todo lo
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'pmctlca&o, y firmada por todes, la devolvers, dando mas datos
si los adquiere.

Kl Administrador pasard. este: e:q)edlente a‘i Juez de 1% Ins‘-
tancia para la prosecucion del j Jumm, dando pm‘te de tode lo ocur-
rido al Director Greneral. :

Los Administggdores 1)1ocederén coit cfm‘rela en estns dﬂlgen—
cias preparatorlis, para descubrir al verdadero cémplice’$ autor

de la falsificacion. _
ArT. 364,
De todo delito 6 inude en materia de correos el Director dard

parte al Ministerio, sin perjuicio de dictar las 6rdenes convenien-
tes para el descubmmento del delito y hacer eiectw*w las multas.

TITULO IV.

De los gastos,

ART, ‘365,

Los gastos del Ramo de correos son ordmanos 6 exf;rmorch—
narms

“Los gastos ordiniarios son fijos 6 eventmles ‘Son fijos:
12 El pago de los sueldos de los empleados 6 dependmntes, a
y el de montepios y cesantias ;
2°  El de los contratos celebrados para el trasporte de Ia
correspondencia por mar 6 tierra.
39 Kl de arrendamiento de casas, su alumbrado, aseo etc.
42 Fl tanto por ciento de venta de estampillas de franqueo,
de sobres postales y el tanto por ciento del premio 1)01 la remi-
sion de billetes de banco 6 valores.

ART, 3617,

Son gastos eventuales aungue ordinarios:
19 La compra de ttiles menudos de escritorio; -
22 La de libros de cuentas para el servicio de las oficinas;
3¢ Ladelacrey papel para paguetes, sacos de tela 6 cue-
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ro, velas, hilo de acarreto, diversos articulos menudos de uso con-
tinno € indispensable para el acomode y despacho de la corres-
pondencia.

42 La renovacion, conservacion y reparacion de buzones,
maletas de cuero y candados. )

5% La impresion de avisos en los periddicos, 6 en hojas
suelias,

62 Kl grabado 6 impresion de estampillas y sohres posta-
les y su conduccion.

_7° Elaumento de gastos por el exceso en el peso de las

balijas 6 en el aumento de correos.

Awrr, 368.

Son gastos extraordinarios los no comprendidos en los ordina-
rios, fijos & eventuales.

Arre. 369,

Los objetos indicados en los pdrrafos 29 y 89 del artienlo 367
se comprardn precisamente por mayor, en Lima 6 en el extran-
jero, de casas de comercio y de crédito, que negocian con esa cla-
se de articulos. Cualquier cantidad que se gaste en comprarlos
por menor, no serd de abono, y son respousables el Contador'si an-
toriza el gasto ¢ el Director si insiste 6 desatiende las observa-
ciones que se le hagan, salvo que por un extraordinario motive no
se haya podido comprar anticipadamente por mayor, lo cual se jus-
tificara.

Azr. 370.

Los gastos ordinarios fijos é eventuales de la Direccion, Con-
taduria v Administracion Principal de Lima, y los extraordinarios
de las misimas serdn decretados por el Director, en vista del avi-
so gue deben darle el Tenedor de libros el Contador 6 el Cajero,
6 por pedido del Administrador Principal.

Los de las demas Administraciones Principales los decretardn
sus Adoinistradores segun se presenten las necesidades y si estin
considerados ya en el presupuesto de su respectiva Adminig-
tracion.

,@Am‘u 371,

El Director Greneral y los Administradores Principales, excepto
el de Lima, podrfin decretar el pago para gastos extraordinarios has-

~ ta la cantidad sefialada en el presupuesto de cada Administracion.
' 2
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Anrr, 379,

Los gastos extraordinarios excedentes de la cantidad sefialada
por presupuesto no se hardn sin prévia autorizacion del Gobierno
pedida por el Director.

Arr. 373.

El presupuesto de los gastos mensuales ordinaries de la Direc-
cion serd formado por el Seeretario, el de la Contaduria, por el
Tenedor de libros, y el de la Administracion Principal y Sub-
principal de Lima, por el Administrador Principal de Lima, ano-
tando las cantidades que deben descontarse por érden judicial 6
por los adelantos hechos 4 los empleados.

Art. 374.

Los Administradores Principales, excepto el de Lima, podran or-
denar el pago de sueldos y demas gastos que sean conformes con
el presupuesto que se les remitird por el Divector General 4 prin-
cipios del mes de Diciembre de cada afic para el afio proximo.
Al Administrador Principal de Lima se le entregars anticipada-
mente el 1.° de cada mes, 4 indicacion del misme, una cantidad
suficiente para pagar 4 los Conductores 6 Postillones, prévia 6xden
del Director y ctimplase del Contador.

Agr. 375.

Los Administradores Principales harén los pagos con interven-
cion. del Interventor.

Are. 376.

El Director anotard en el libro de drdenes de pago, las érdenes
de pago dadas por él, indicando la partida ¢ cuenta & que
pertenece, el nombre de la persona en cuyo favor las gira, la cau-
sa y la cantidad.

Cada mes se sumaran las partidas y se sacardn al marjen.

Arr. 877.

El Director cuidari de remitir con oportunidad fondos suficien-
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tes 4 las Administraciones Principales cuyas eniradas no hasten
para cubrir sus gastos, 4 fin de que los empleados y principal-
mente los Maestros de postas sean puntualmente pagados.

Art. 378.

El expendedor de estampillas y sobres postales de Lima, entre-
gard al Cajero el produeto de la venta en moneda coriente y en
los plazo que ordene el Director teniendo presente lo dispuesto
en el articulo 843 § 2. ,

Teda érden de pago que se haga en Lima se girard precisamen-
te contra el Cajero del ramo con los requisitos de este Regla-
menio. :

Art. 379.

Todo pago heeho sin los requisitos determinados en este regla-
mento es ilejitimo y no de abono; y serd bajo la responsabilidad
“del que lo haga 6 del que lo autorice.

TITULO V.

De la Contabilidad.

Arr. 380.

Los Libros Diavio y Mayor de la Contadurin serin levados
por partida doble, y tendrdn las siguientes cuentas generales:

1*  De Caja pava sentar todo producto del ramo, que se in-
dicard en sus partidas, asi como todos los gastos.

22 De estampillas de franguoo indicando las clases de cada
una y sus valores y productos de venta. -

3" % sobres postales lo mismo que el anterior.

4% De estampillas de déficit 6 falta de prévio franqueo.

En las tres cuentas de estampillas se considerarin en el Debe
las entregadas por la Direccion de Rentas y en el Haber las en-
tregadas 4 los expendedores 6 Administradores; de modo que
con una simple comparacion del Debe con el Haber se vea con fa-
cilidad la cantidad y clases de las que existen para el expendio.
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5% De Deudoyves por saldos de cuentas ; en esta se conside-
ran tinicamente log Administradores y deudores por estampillas
y sobres postales.

62 De Deudores por suplementos; en esta figurardn los em-
pleados 6 dependientes del ramo é contratistas & quienes se les
hubiera hecho adelantos por sueldos 6 habilitaciones.

7 De diversos Deurdores, en esta ﬁ@;‘ar{m los no compren-
didos en los parrafos anteriores.

8% De corvespondencin vesagade ; se cargard al Debe el im-
porte de toda correspondencia de pigo { lamada asi fa que tiene
6 debe tener estampillas de déficit); y en el Haber lo que se haya
recibido por la correspondencia entregada y el valor de la incine-
rada segun este Reglamento.

9t De diversos Acreedores; cn esta cuenfa se consideraran
todas las deudas del ramo, ya sea por contrates ¢ por aleance 4 fa-
vor de Jos Administradores @t ofras personas no camprendidas en
los cuatre phrrafos anteriores.

10 De bisnes especicdes del ramo: en esta cuenta se pon-
drd en el Debs todos los gastos que ocasionen la compra de ca-
sas 6 muebles, su reparacion y conservacion, y demas articulos
que 1o son de consumo diario y que pertenecen al ramo, y en el
Haber sus productos. :

112 De Gasios segun presupuesio de la RBepdblice y del ra-
mo; en el Haber constardn todos los gastos hechos con la respec-
fiva especificacion en columnas; y en el Debe los gastos autorizados
por presupuesto.

12*  De Gastos generales ovdinarios, detallando los gastos
fijos ordinarios y los eventunles.

13*  De Gastos extraordinarios scgun presupuesio: en esta
cuenta figuraran los gastos exfraordinarios hechos hasta comple-
tar la cantidad autorizada para dstos.

14%  Gaslos extravrdingrios fuera del presupuesto, en la cual
figurarén los no comprendidos en la cuenta anferior.

En los libros anxiliares se abrirdn cuentas particulares 4 cada
Administracion Principal.

Los otros libros auxiliares tendrin aquellas cuentas partienla-
res indicadas en este reglamento y las que el Director General
mande abrir segun convenga.

Arr. 381.

En las Administraciones Principales, Sub-principales y Recep-
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torias se Hevard un libro Manual 6 Diario y ofro Mayor, y los li-
hros auxiliares que se juzgue conveniente.

El Libro Manual tendrd en cada pégina cuatro columnas ; las
dos primeras para asentar las partidas Debido Cobrar y Cobrado'y
toda cantidad que se reciba en dinero 6 en estampillas; y las ofras
dos para asentar las cantidades que se deben pagar y que se hayan
pagado, que se denominarn Por Pagar y Pagado. Cada partida
estard, comprobada con su respectivo documento y con las firmas
del Administrador ¢ Interventor y del que reciba el dinero.

El libro Mayor serd el extracto del Manual, y tendrd tantas
enentas separadas cuantas sean necesarias.

El Contador dard instrucciones para llevar estos libros y las
demas cuentas de las Administraciones, con aprobacion del Di-
rector.

Anrt. 382,

Servird de comprobante de cargo 4 los Administradores:

12 B recibo que hubiesen dado de las Estampillas que se
les remita. '

2%  Las forna guias 4 que se refiere el articulo 426 enla cor-
respondencia de pago, sin perjuicio del cargo que resulte de la
cuenta de las Estampillas de déficit ; de modo que si comparado
el cargo de estas con las guias, resultase que hay una existencia
mayor en estampillas de déficit; servird de cargo ¢l que resulie
de la guia, y habrd motivo para presumiv que hay abuso de Es-
tampillas de déficit 6 negligencia del Administrador.

3° Los oficios 6 notas que el Director, Contador, 6 Admi-
mstrador 1emitente de estampillas y sobves postales & correspon-
dencia de pago hubteren pasado al Administrador destinatario
exigi¢ndole recibo de las estampillas y sobres postales & de la
torna guia de la correspondencia de pago.

4?2 Los certificados en que se d& cuenia delas multns im-
puestas segun Reglamentges

52 La razon que haya formadeo el Contador, en la cories-
pondencia que viene del Extrangero sujeta 4 pago, teniendo pre-
sente Jo dispuesto en el § 2.° de este articulo,

El Contador General y el oficial primero de Ia Contaduria al
examinar las cuentas de los Administradores fijaran su especial
atenicion en las comparaciones & que se refiercn los pérralos an-
teriores; y de lo que ohservarven dardn parte al Directos




— 110 —

Arr. 383.

En las cuentas de los Administradores les servirin de descar-
go 6 abono:
1> La existencia de estampillas de franqueo y sobres pos-
tales.
2°  Los pagos hechos segun presupuesto y conforme 4 este
Reglamento.
3.° Bl dinero remitido 4 la Direccion ¢ pagos hechos por
libramientos de esta.
5.° Los premios que les corresponden si son expendedores
de estampillas de franqueo y sohres postales, y la parte del pre-
mio por la remision de valores y por €gfas causas indicadas en
este Reglamento. "
Cada partida de pago ird acompatiada con los respectivos reci-
bos y documentos comprobantes.

Art. 384,

En las cuentas por el expendio de las estampillas de déficit,

servird de descargo 4 log Administradores :

1° Kl valor entregado en dinero.

2.° La correspondencia rezagada de pago en que estén
adheridas las estampillas de déficit, cen tal que consten los nom-
bres de los destinatarios en las listas de la correspondencia re-
zagada que deben remitir los Administradores segun el ar-
ticulo 278.

3° Las torna guias firmadas por los Administradores
destinatarios, 4 que se refiere el articulo 426, salvo el caso del ar-
ticulo 345,

4  Los oficios 4 que se refiere el § 3?2 del articulo 382.

5° Los pliegos de estampillas de déficit que existan en su
poder, con tal que Jas cien estampillas que tiene cada pliego
no estén sueltas & desprendidas, ménos las diez (ltimas de cada
clase que servirin de deseargo.

Anrr. 385,

Euo los libros Manual y Mayor se adeudarin los Adminis-
tradores : "
19 De todas las estampillas recibidas con especificacion de
clases y valores, ' '




2¢ De las cantidades gue hayan cobrado por el porte de la
correspondencia de pago.

3¢ De las cantidades que hayan cobrado por multas @ otras
causas, segun este Reglamento.

49 De las cantidades por venta de estampillas.

52 De las cantidades recibidas por derecho de certificados,
6 por el de premio por la remision de billetes de banco 1 ofros
valores.

6° De las cantidades recibidas por continjentes de la Di-
receion Greneral 6 de la Caja Fiscal.

72  De las cantidades extraordinarias recibidas por cualquier
CRUSA. '

Anrt. 386.

Los Administradores Sub-principales examinaran y juzgarén
las cuentas de los Receptores. Las cuentas de los Administradores
Sub-principales ser4n examiradas por los Administradores Prin-
cipales y las de estos por la Contaduria General.

Iistos juzgamientos de cuentas no impiden los efectos del juz-
gamiento definitivo que 4 su vez haga el Tribunal Mayor de
Cuentas.

Ant. 887

Los Administradores re mitirdn sus cuentas el 1?2 de Octubre
de cada afio conforme al modelo que la Contadurfa les dard
oporfunamente; de modo que los Administradores llenarén fan
solo las respectivas columnas y renglones. Toda cuenta no con-
forme con dicho modelo ser devuelta.

Axnt. 388.

Los Administra#¥res mandarin con sus cuentas: 1.2 los libros
Manual y Mayor en que esté comprendida toda la cuenta del afio
fiscal anterior, dejando una copia de ellos; 2.° certificado con el
V.? B.° del Prefecto que acredite la solvencia de los fiadores : log
Prefectos, para poner su V.° B.°, oirdn 4 los Cajeros Fiscales.

Arr. 889.

~ Enla cuenta que remitan, acompaiiarin entre los comproban-
tes la correspondencia rezagada sujeta 4 pago, correspondiente al
primer semestre del afio anterior al de la cuenta.
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Arr, 390.

Cada Administrador abrird cuenta de los sacos que remita coun
correspondencia al otro Administrador, sirviéndole de descargo
el saco, aunque esté inutilizado, 6 la torna guia, 6 el oficio 4 que
se refieren los §§ 2.° y 3. del articulo 382.

Arr. 891,

Se considera como cargo definitivo al Administrador les repa-
ros hechos por el Contador si no han sido absueltos & los se-
senta dias, contados desde el dia en que se le remiti6 por el cor-
reo ¢l pliego de reparos, que ird certificado. Queda 4 salvo el
derecho del Administrador para ¢ue 4 su vez lo haga valer ante
el Tribunal Mayor de Cuentas.



PARTE QUINTA.

Del gervicio interior de lag Oficinas de Correos.
TITULO PRIMERO.

De las casas, menaje y utiles de las Administra-
ciones de Correos.

Arr 392.

Las casas de correos estarfin situadas en. las calles mas piibli-
cas y concurridas del lugar. Sobre la puerta de Iz calle se colo-
card el escudo nacional y en letra grande las palabras Adminis-
tracion Principal de Correvs, 6 Administracion Sub-principal de
Correos.

Art. 393.

Kl buzon se pondri en la parte mas visible y de modo
que cualquier persona pueda depositar su correspondencia sin ser
vista por los empleados que estén en el interior de la oficina. Los
buzones por la parte interior estaxfn cerrados con lave, la cual
correrd 4 cargo del Administrador y solo éste é un empleado co-
misionado por él especialmente, podré abrirlo para que 4 su vista
se recoja la correspondencia depositada y se proceda & su acomodo.

Arm. 894,

En la puerta principal se pondré en letras y cifras claras la ho-
ra fija en que se cierra el buzon para cada correo.
15
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Arrp. 395,

En toda Admiunistracion de correos habrd precisamente los si-
guientes muebles y ttiles, en mayor 6 menor cantidad, segun las
exigencias del servicio:

1°  En la parte exterior y al alcance del pidblico cinco table-
ros de cincuenta cent{metros de ancho cada uno y de diversos
largos segun la localidad, destinados exclusivamente para fijar en
ellos las listas de cartas rezagadas de hombres y de mujeres : pa-
ra las listas de cartas certificadas ; para losavises en que la Admi-
nistracion fije la hora en que se cierre el huzon; pars los demas
avisos que convenga dar al piblico; y para que el piblico ponga
los avisos cuando pov error se ha sacado una carta que correspon-
de 4 otro. Cada uno de estoy tableros tendrd un rétulo pintado
sobre madera con fas palabras REZAGADAS, CERIIFICADAS, AVISOS
DE LA ADMINISTRACION, AVISOS DEL PUBLICO.

20 Tn el interior de las salas de acomodo y de recibo de
la correspondencia, habri los siguientes muebles:

IMesas cuando ménos de dos metros de largo y uno y medio de
ancho cada una y en el ndimero suficiente.

Fstantes para colocar en ellos la correspondéncia que se des-
pacha. Estos estantes tendrin divisiones y subdivisiones para
colocar y clasificar segun convenga la correspondencia dirijida 4
eada Administracion 6 Receptorfa. Estos estantes se laman casi-
lleros. : '

Cujas portdtilss de distribucion divididas cuando ménos en 28
casillas para colocar por érden de apellidos la correspondencia
que se recibe, 6la que se remita por nombres de las Administra-
ciones destinatarias.

Cajuelas portatiles para colocar en ellas la correspondencia
que se vaya distribuyendo 6 la gque debe distribuirse.

Balwnsas con surtido de pesas para pesar hasta cinco kilégra-
mos de correspondencia epistolar. :

Balanzas para pesar mas de veinticinco kildgramos.

Relgj de colgar, que se colocard en la parte mas visible para el
pGblico.

Un surtido de los siguientes sellos: :

Para inutilizar estampillas, para certificar correspondencia,
para poner la fecha en que se recibe 6 despacha.la correspon-
dencia: sellos secos para lacre.

La Direccion General proporcionard estos sellos segun con-
venga. o
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32  En las Oficinas de Administracion habré:

Estantes ¢ armarios para depositar con’ la debida- sepamcmn,
las formas en blanco que usan las Administraciones para cuentas,
guias, cartas de aviso, sobres impresos para los paquetes; y para
depositar los sobres y demas articulos y. pmpeles mdlcados en
este reglamento, y que deben reservarse. o SIS

0'1313 seguras para deposifar el divero y las estampﬂla&

Mesas do escritorio con sus respectivos atiles, inclusive los se-
Hos grandes de la Administracion, uwno para tinta y ofto para
lacre.

Bstantes para los libros y documentos de la, Admmlstrwlon
tanto para los de cuentas como para los que corren 4 su cargo.

42 Las Estafotas tendrin un casillero con el Abecedario se-
guido en la primera division horizontal, y abajo de cada letra en las
casillas verticales las cinco voeales, para encontrar -con mas
prontitud y facilidad Ia cor respon&encna tendrin ademas casillas
especiales para la correspondencia impresa y diversos objetos.

Una pequeria mesa de escritorio con los respectivos itiles y econ
cajon para dinero. :

szlcmms COn SUS pPesas.

50" En las Administraciones en que haya mucha correspon-
dencia para mugeres, 6 apartados ¢ impresos, habrd una Estafe-
ta especial para cada uno. :

ART... 396.

En toda Admmlstracmn Principal de Correos estaréin separados,
en cuanto sea posible, en salas especiales 6 divididas con tabique
6 maders, el local para recibir y despachar la correspondencia,
las Fstafetas, el despacho de la Adnmnqtraclon y el depdsifo de
utiles y de papclcs

TITULO II

Del Acomodo de la correspondencia y despacho
de 123 Balijas. ' '

Arr. 397,

Para el neomodo y despacho de la correspoudencia en bqims
asistivdn todos los empleados dela Administracion y desempefia--
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rén ademas de las labores que les estfn encomendadas especial-
mente por reglamento, las otras operaciones que les ordene el
Administrador, sin” distinelon de empleo ni excusa por Ia
naturaleza de la labor, y eontinuardn hasta que la corresponden-
cia.quede empaquetada, puesta dentro de las balijas 6 sacos, y
expedita para ser remitida 4 su destino.

Arr. 398.

Los buzones se cerrarén al piiblico una hora dutes de la fijada
para la salida’ del correo.

Apr. 399,

A la hora sefialada se cerraré el buzon, las puertas de las Esta-
fetas y la del salon destinado 4 recibir y despacharla correspon-
dencia, sin permitir la entrada 4 ninguua persona ¢ autoridad
que no sea empleado del Correo en actual servicio.

Arr. 400

El Administrador abrird el buzon, recojers la correspondencia
depositada, la hard colocar sobre una mesa y separar la cor-
respondencia escrita, de modo que todos los sobres miren 4 un
lado y unas cartas tras de otras en hilera. Uno 6 mas oficiales de
los ménos antignos, se ocupardn en inutilizar las estampillas, y los
otros pondrén el sello de la fecha; de modo que mientras unos
inntilicen las estampillas los otros pongan los sellos. Las piezas
que no tengan estampillas se colocarfn en una cajuela especial,
y las demas se entregardn en cajuelas 4 los empleados encarga-
dos de distribuirlas en las cajas de distribucion, segun lag Admi-
nistraciones 4 que deben dirijirse, y la clase de cotrespondencia.

Arr 401,

Los empleados encargados de distribuir la correspondencia
tendrdn expedita la caja de distribucion, y tomando pieza por
pleza la pondrdn en su respectiva casilla. Si ea esta operacion
observaren que la pieza carece de estampillas, 6 no tiene el su-
ficiente nilmero de ellas, 6 tiene sobre ininteligible, & carece de
él, 6 falta el lugar de su destino, 6 que la estampilla es falsificada
6 ya usada la separard en cajuelas distinfas, que se enfregarin
al otro empleado encargado de rectificar el porte, 6 al Adininis-
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tmdor pata que resticlva lo conveniente. Las cartas dirijidas 4
lugares distintos de aquel para el cual se estd haclendo el acomo-
10, se separardu en ofra cajuela, que se reservard hasta que lle-
gue la vez de hacer el acomodo para su despacho.

Awrr. 402. ..

La correspondencia sin nema ¢ cerradura se cerrard y sellard
con €l sello de la oficina, colochndose éste 4 un ]ado, de modo
ffue se vea que no estaba cerrada.

o

Anz 408

El empleado encargado de rectificar el porte, recibird tambien
la eajuela de 1a correspondencm que caresca de estampillas, y
anxiliado por ofro empleado ird adhiriendo las respectivas de
déficit; terminada la operacion se colocard 1 correspondencia en el
casillero respectivoy enla casilla especial para eada covrespon-
dencia.

Arr. d0d.

Mientras tanto el resto de la correspondencia serd colocadaen
los respectivos casilleros, sacdndola de la caja de distribucion.
A la vez se colocard en el mismo casillero ven sits casillas es-
peciales, la correspoudencia certificada, los phmrot,, los impresos
y los diversos objetos

Art. 405,

Los empleados encargados del acomodo y despacho, y 4 falla
de estos los que elija el Administrador, vecorrerin el casillero, y
tomando la correspondencia de cada casilla, contarin las plezas,
fomando razon del mimero y valor de lax de pago: despues lag
liaran Hjeramente formands paguetes de cinenenta piezas, lo
mismo que de [a iltima fraccion de cinenenta, y anotaran en el li-
bro de gaias el néimera total de ellos. Terminada la cuenta del nii-
meto do plezas de cada clase de correspondencia, procederin en el
acto & empanuetarls de modo que formen paguetes de famatio
igual lo mas posible. Despues de cerrado y seilado con laere, se
linra todo en eruz, con hilo de acarreto & fin de que ¢l paquete
quede sdlido y resistente, ponlcncln el zello con facre en donde se
forme el nudo.

IS5 prohibido enlo abaointo aniv el hile en etro punto que ne
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sea en el lugar en que dehe iv el sello;y que haya mas de un so-
In nudo.

Awr. 406,

Sobre cada paquete grande se pondrd el siguiente rédtulo
Covreode. ... . ... ... eee e y la fecha del dia.
En las Administraciones Principales de Lima, Arequipa, Cuz-
do, Tacna y Trujillo, estas carabulas serin impresas y adheridas
4.)os paquetes.
Anr. 407

Todos los paguetes destinados & una Administracion, ya sea de
término & central, se incluirdn en una & mas halijas rotuladas 4
la Administracion que debe hacer la reparticion 6 entrega.

Ary 408

Las halijas se acomodardn de modo que al trédnsilo por cada
Administracion 6 Receptoria, puedan quedar no solo las destina-
das 4 esa Administracion & Receptoria sino tambien 4 lag inme-
diataxs.

ARt 400

La correspondencia destinada para un lugar 6 pueblo en donde
no hay Oficina de Correos, se acomodari en el paquete de la
Administracion 6 Receptoria mas inmediata al pueblo 6 lugar in-
dicado en el sobre, y por la via mas coria y segura; salvo que en
el snbre se determine la oficina 4 la cual debe dirijirse y In via,

Arr. 410,
fuando la correspondencin escrita sea numerosa se colocard
siempre en una soln balija; y estad la que vd 4 las Administra-
ciones del interior perfectamente protejida contra la lluvia

Arr. 411

La guia dirijida al Administrador respectivo irfi bajo de sobre
especial con sellv de lacre, dentro de uno de los paruetes.

' Anr. 412,

Cuando el nlumero de paguetes destinados 4 wna Administra-
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clon pase de dos, se anotard el que contenga la guia con la pala-
bra Guia puesta en el sohve. ‘

Anr, 413,

En el caso de que la correspondencia impresa 6 los diversos ob-
jetos dirijidos 4 Administraciones del interior sen tan numerosa
que su acomodo pueda demorar la salida de los correos en las ho-
ras fijadas; 6 si se teme fundadamente que por esta jazon pueda
demorarse en el camino y retardar la llegada de los “correcs, se
reservard toda 6 parte de esa correspondencia impresa para el
préximo correo. ‘

- Art. 414,

Es prohibido enviar correspondencia en sacos que no estén
con el sello sobre la liadwa del cierro 6 con candado especial.

Arr. 415

B peso de las balijas 6 sacos que van con correspondencia que
tiene que conducirse en béstias, no pasard de cien kilégramos
(217 libras) divididos en nifunero par de sacos para su fiell ¥
cémoda carga. La destinada al interior ird envuelfa 6 protejida con
encerados 6 de otro modo que la ponga al abrigo de la lluvia,
6 de ser destrozada por caida 1 ofro accidente.

Arr, 416,

En el caso en que las halijas leguen rotas 6 estropeadas 4
alguna Administracion de trénsito 6 central, Receptorfa 6 posta,
se pondrd la misma balija dentro de otra envueltn 6 pro-
tejida de cualquier otro modo; siendo prohibido el sacar los pa-
quetes que contenga. Pero si el maltrato fuese tal que los paque-
tes que contiene tambien hayan sufrido grave deterioro, enténces
sin desatar el paquete deteriorado se le pondrd ofra cubierta so-
bre la anterior con direccion igual; y componiendo de cualquier
modo la balija maltratada se ineluird en la otra nueva.

Art 417.

Las guias con que se remite la correspondencia contendrdn
presisamente :
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19 La numeracion correlativa,

2°  La fecha del dia en que se remite.

32 [l ntunero de piezas de correspondencia epistolar cor-
riente, el de las certificadas; el de los pliegos, el de impresos de .
pago, el de diversos objetos; el de las cartas sujetas 4 pago, in-

dicando las piezas y clases y valor totali todo segun el modelo.

Anr. 418,

Las guids serin sacadas de mn libro con talon que tendrd
tres guids perfectamente iguales en el contenido, forma y nume-
racion. La del talon serd firmada por el empleado que
acomodd y cend el paquete 6 paquetes, y las dos restantes por
el Administrador; estas dos se incluirin en uno de los paguetes
de correspondencia segun se indica en los articulos 411 y 412,

Anre. 419,

Para cada Administracion principal habrd un libvo especial
de guias.
Art. 420.

Los Receptores de corréos remitivin 4 los Administradores
Sub-principales la correspondencia que hubiesen recibido para
darle direccion, asi como la que devuelvan segun el articulo 124,

Los Administradores Bub-principales remitirdn & log Recepto-
res la correspondencia con una lista nominal de ella y en paque-
te cerrado.

Ant. 421

Cerradas las balijas y selladas con lacre, se entregardn 4 los
postiliones 6 conductores 6 contratistas, 6 4 los empleados de los
vapores, segun contrato, exijiéndoseles en todo caso recibo del
mamero de balijas, y de que estas se entregan en buena condicion.

Arr. 422,

La covrespon dencia que quede para ser despachada, especial-
mente la certifi cada se depositard con toda seguridad.




TITULO IIL

Del recibo de las Balijas y acomodo de la cor-
respondencia para su entrega al piblico.

Awy. 423,

Todos los empleados de la Contaduria y los de la Direccion,
exceptuando el Director, estdn obligados 4 asistiv 4 la Adminis-
tracion Principal de Lima para recibir, valorar y distribuir, junto
con los empleados de la Administracion, la correspondencia que
venga del extranjero; con cuyo objeto el Administrador principal
dard aviso anticipado al Contador Geeneral & fin de que éste orde-
ne la asistencia 4 todos los empleados de su dependencia y 4 los
de la Direceion. '

Arr. 424

Todos los empleados de la Administracion Principal y los de
la Sub-principal de Lima asistirin 4 la principal para recibir los
otres correos de mar y tierra. oo

No es obligatoria la asistencia de los empleados de la Admi-
nistracion Sub-principal, si no lo ordena previamente el Admi-
nistrador Principal.

Arr. 425,

Il empleado que no asiste, cualquiera que sea su rango y la
causa, 4 recibir la correspondencia del extranjero, pierde por esa
vez un quinto de el derecho 4 la gratificacion del apartado; sin
perjuicio de la muita que el Contador de acuerdo con el Adminis-
trador le imponga en cazo de ser infundada la causa de la inasis-
tencia. Esta multa no hajard de dos soles ni excederd de cuatro
por cada falta.

ARy, 426,

En la operacion de recibir las balijas y contar y valorar la cor-
respondencia se observardn las reglas siguientes:

Tan luego como lleguen las balijas 4 la Administiacion se con-
tard el ntimero de ellas, se examinard por el Administrador silos
- sellos y cierros exteriores estdn intactos y si las costuras de la

halija han sido rotas y recocidas; en seguida las hard vaclar so-
t6
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bre la primera mesa pava contar el niuero de paquetes que con-
tiene; despues de examinar los cienos y sellos de cada paguete,
abrirt el que conlenga la guia, y teniéndola & la vistu, confronta-
rh y comprobard con ella fa correspondencin recibida con la guin y
encontrandola exacta se pondid al pié el Conforine en una guia, vy
Recibido conforme en la duplicada, que se Hama lorwe guie : dsta se
devolverd al Administrador remitente para su descargo, y la ofra
la entregard al Inferventor para que siente la partida de caigo en
el lihro Manual ¢ Diario. ;

Anrrv. 427,

Sial examivar Tus balijas y los paquetes se observare que los
cierrog y sellos estdn fracturados 6 violados, ¢ hay sospecha de
ello, en el acto el Administrador llamard la atencion de todos los
empleados presentes, exijiéndoles que se fijen en el exfimen; y
pracederd & la confrontacion con todn minuciosidad, y en espe-
cial sohre Ta corvespondencia certificada y los pliegos; de todo se
extenderd una acta prolija, que fivmarian ol Administrador y em-
pleados presentes.

Awr A28

En las oficinas en que solo haya un empleado, tan luego como
el Administrador & Receplor observe ¢ sospeche que la balija 6
paguefe estd violado, suspenderd el acto, hard llamar & un Esecri-
hano § Juez de Paz, y 4 falta de estos & dos vecinos uotables 4
cuya presencia continuard abriendo la halija 6 paquete, y con-
trontard la correspondencia con la guia; se sentard el acta respec-
tiva en la que constard todo lo que se hubiere observado; firma-
da por todos se ausentardn los que fkeron Hamados, y se conti-
nuard con las demas operaciones de ofieina. ‘

Awr 429
Abijerta la correspondencia y puesta sobre la mesa segunda,
se procederd segun Jos articulos anteriores y en los 339 4 404
en la parte aplicable.

Arr. 430,

Para distribuir la correspondencia se pondra en Ia mesz terce-
ra dos cajas de distribucion 4 eada lado, wna para el pithlico y




ofra para apartados, y & los costados dos eajuelas, tna para la cot-
respondencia en transito y otra para la de mugeres, de suerte que
sobre esta mesa habrd dos cajas de dlxtnbucwn ¥ dOs cajnelas:

A derecha & izquierda de cada caja de distribucion se colocard
un empleadoe para recibiv las cajuelas, conla correspondencia ya
sellada y vaiomda, que le irdn ale: anzando progresivamente, y la
colocard en la casillu covrespondiente al apellido, segun sea del
piblico 6 de apartados ¢ de mugeves.

Awr, 431,

A proporcion que s¢ van 1lumzsdo las casillas de o cnja di- dis-
tribucion, se ird sacando de estas, en cajuelas, la correspond, :ncm,
cuidando de no confundir lag de una letra con las de otra: vy &
entregaran al Oficial de la Estafeta respectiva, tonuindose cmtea
razon del cargo, por I correspondencin de pago, en la libreta de
cada uno,

} Awr 452

Lo correspondencia que no Geuga el nombre del destumitmu é
del lngar al enal debe dirigivse: la que tenga letia ininteligible
la gue Heaue cou los sobres euteramente sofos 6 falta de GHOa, ¥
la que de cu“dquwl modo Haine lu atencion, del empleado distri-
huidor, serd puesta en L|uc*L1 separada pare que el Administrador
la cierre 6 le ponga sobree & vesuelva o conveniente,

i

.
AR 400

Iin el recibo de las balijus que vienen del extranjero se proce-
derd segun lo indicado en los articulos anferiores y en los stguien-
tes parrafos: * ' o :

1.2 Las balijas se vaciardn en ko mesy primera, cu L cual su-
lo asistivdn cuatro empleados, quienes separavin 1% los paquetes
de correspondencia eserita, qma pondran sobre la mesa seganda,
3¢ Ja couespcmdmm a hmpresu de pago y los diversos ()E)jato‘a que
colocardn en el easitlero inmedinto y 0o Ta correspondencia impre-
sa libre, en el ofvo casillero:

20 El Contador y el Tenedor de librog, se colocarin frenic
4 frente cn laseguda mesa; al lado de ellos Jog Oficiules prime-
ros v segundos de te Contuduriz con las balawses ¥ pesas: el
Clontador y el Tenedor de libros contardan las piezas sencillas y
las itén colocando en na ¢ ajuela: los de mayor peso las pasaran
4 los Oficiales primero y segundo encargados de pesar y valorar;




¢stos ausiliados por dos empleados de la Contadwria marcardn
con lipiz el porte, poniendo por separado en hileras, las de por-
te igual, en cuanto sea posible; :
3% En lamesa tercera se colocarin los empleados de la
Administracion, y uno 6 dos de la Direccion ¢ Contadwria elegi-
dos por el Administrador para ¢que 4 medida que les vayan alcan-
zando la correspondencia ya valorada en la mesa segunda, le ad-

hieran as respectivas estampillas de déficit, principiando por la.

de porte sencillo; y setialando despues & cada empleado la cor-
respondencia de un mismo porte para proceder con Grden y sin
confusion & adherir las estampillas de déficit;

4% A proporcion gue se vaya adhirviendo las estampillas se
pasard la correspondencia 4 ln mesa cuarta, en la cual estarn las
cajas de distribucion, para que se le ponga el sello de la fecha y
se distribuya segun el articulo 430; -

5% Igual operacioh se practicard con log impresos y demas
correspondencia sujeta & pago: ‘

69 Los Oficiales de Kstaleta distribuiran en sus estantes,
por 6rden alfabético de apellidos sea de hombres ¢ mugeres, la
correspondencia gue vayan vecibiendo, y si encuentran algu-
nas piezas que correspondan i otras Kstafetas las pasardn 4 dstas
" con razon de su valor, para hacer los descargos y cargos corres-
pondientes:

- 7% Terminada la operacion de contar y valorar la corres-
pondencia, el Contador pasard al Administrador la razon del car-
go total, ¥ despues de anotar el nombre de los empleados inasis-
tentes se podrd retivar con los empleados de la Direccion y Con-
taduaria.

Arpr 454

Cuaudo toda la correspondencia se halle wxpedita y prineipic
4 entregarse al piiblico, el Administrador ordenard gue fodos los
dependientes examinen con prolijidad el interior de cada balijs,
¥ que se recoja todos los pedazos de papel que hayan quedado en
el suelo § sobre la mesa, para ver st hay correspondencia & so-
bres desprendidos de algwia, para que se enfregue al destinata-
rio. Kn el acto havd limpiar el salon.

Are, 435,

El Administrador de Lima no permitivd que para el acto de
recibir la correspondencia haya mas de seis empleados en la pri-
mera mesa, seis en [a segunda, ocho en la tercera y ncho en li
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- cuarta, no olvidaudo que mas perjudica y atrasa el servicio el
- gran nimero de personas «ue el reducido, cuando estd bien dis-
fribmdo.
Axr, 436

 En lag Administraciones en que no haya suficiente nimero de
empleados para practicar todas las operaciones - segun los articu-
los anteriores, el Administrador distribuird el servicio sujetindo-
se en enanto sea posible 4 lo practicado en la de Lima.

TITULO FINAL.

Ane. 437

Quedan deragadas todas las Ordenanzas, Reglamentos, Decre-
tos supremos, Circulares, Instrucciones 6 Decretos de la Direc~
cion General, relativos al Ramo de Correos; siendo prohibido ha-
jo pena de apercibimiento, multa &t olra que convenga. citar dis-
posiciones 6 seguir ofras pricticas que las indicadas en este Re-
glamento. ~— Lima, Diciembre 2 de 1876,

e o oa
Wariano £ Bravo

Manvrs &. pE s Corrra.
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